ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNOQO

DECRETO N° 30.378, DE 15 DE JANEIRO DE
2025.

Institui no ambito do Poder Executivo
Municipal a Comissdao de Acompanhamento
da Execu¢dao Orgcamentaria e Financeira -
CAOFI, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Colatina, do Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais, que Ihe sao conferidas e,

CONSIDERANDO a necessidade de instituicdo de uma instancia para analise prévia
do mérito das despesas a ser realizada pelo Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar normas e procedimentos que visem
disciplinar o encaminhamento dos processos de despesas para apreciacdo e
deliberagao;

CONSIDERANDO a necessidade de eficiencia ao trdmite dos processos de
despesa, obedecendo aos principios da administragao publica,

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituida, em carater especial, no ambito do Poder Executivo
Municipal, a Comissdao de Acompanhamento da Execucdo Orgamentaria e
Financeira — CAOFI, tendo como objetivos a apreciagéo e deliberacao prévia dos
processos de despesas encaminhados pelas Secretarias Municipais constantes na
Lei Orgamentaria, no que se refere ao acompanhamento da execugéo Orgamentaria
e Financeira em consonancia com o Planejamento Municipal.

§ 1° A analise prévia dos processos de geragao de despesas pela CAOFI nao exime
a responsabilidade dos Ordenadores de Despesas (Secretario Municipal, e/ou
servidor designado como ordenador de despesa) como Ordenador primario.

§2 ° A analise prévia, a apreciagao, discusséo e deliberagdo dos processos de
geracédo das despesas pela CAOFI levara em consideragéo a situagdo econdmica
do Municipio e se as mesmas estdo em consonancia com as metas e diretrizes das
politicas publicas previamente planejadas.

Art. 2° - As normas deste Decreto aplicam-se aos Orgéos da Administracdo Direta
do Poder Executivo Municipal.

Art. 3° - A Comissao de Acompanhamento da Execugdo Orgamentéria e Financeira

- CAOFI ¢ atribuida competéncia com plena au ara:

—
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| - desdobrar, em até trinta dias apds a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, as
receitas previstas em metas bimestrais de arrecadagao;

Il - elaborar, controlar e fazer cumprir a programacao financeira, a programacao
bimestral e anual das despesas, e o cronograma de execucdo mensal e anual de
desembolso financeiro, por fonte de recursos, dos Orgdos do Poder Executivo
Municipal;

IIl - deliberar, previamente, sobre todo e qualquer ato que resulte em geracao de
despesas pelos oOrgaos relacionados no art. 2° deste decreto, observando a
programacao financeira, a programacao bimestral e anual das despesas, conforme
inciso Il do art. 3° deste decreto, ressalvados os casos excetuados no art. 4° deste
decreto;

IV - acompanhar a execugao or¢camentaria e financeira do Municipio;

V - acompanhar a execucao dos Planos Municipais das Secretarias, inclusive salde,
educacao e assisténcia social, convénios, operacdes de créditos e investimentos;

VI - analisar e deliberar previamente sobre a repercussao financeira nas despesas
do tesouro, de todos os convénios, operagdes de créditos e investimentos de outras
fontes;

VIl - acompanhar a limitacdo de empenhos de dotagbes orgcamentarias e
movimentag¢odes financeiras;

VIII - avaliar e, se for o caso, determinar a ndo emisséo de reservas orgamentarias
de despesas ja apreciadas e deliberadas pela CAOFI, bem como o estorno dos
valores das reservas orgamentarias de despesas ainda nao empenhadas;

IX - apreciar processos de licenga sem vencimentos solicitados pelos servidores e
processos de cessdo de servidores e permuta entre outros Municipios, Estados ou
Uniao;

X - avaliar, previamente, a nomeacgao de servidores em substituicdo, em caso de
impedimento legal ou afastamento do titular ocupante de cargo de provimento em
comisséo ou fungao gratificada;

Xl - avaliar, previamente, as aberturas de concurso publico e processo seletivo
simplificado;

XIl - assessorar, sempre que necessario, o Prefeito Municipal na tomada de
decisdes de natureza orgcamentaria e financeira;
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XII" - analisar, apreciar e deliberar os processos de despesas quanto aos seus
aspectos orcamentarios e financeiros, notadamente os relativos aos procedimentos
licitatorios, convénios, patrocinios, abertura e ades&o de atas de registro de precos,
dispensas e inexigibilidades de licitagdo, execucdo de ata de registro de precos,
assim como os aditamentos a contratos em andamento, observando e fazendo
cumprir a disponibilidade orcamentaria e financeira;

XIV — Apreciar e deliberar sobre a continuidade dos processos, observando a
conveniéncia e oportunidade, as normas legais, e a disponibilidade orgamentaria e
financeira;

XV — praticar outros atos necessarios, tendo como objetivo obter resultados
propostos por este Decreto;

Paragrafo Unico - Para que sejam providenciadas as acbes necessarias, o
Presidente da CAOFI informara aos Ordenadores de Despesas cujas pastas forem
afetadas por qualquer das medidas constantes do inciso VIl e VIII deste artigo.

Art. 4° - Excluem-se da apreciagdo e deliberagdo da plenaria da CAOFI, as
despesas referentes a pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais,
sentencas e sequestros judiciais, juros e amortizacbes da divida publica, custas
judiciais, agua, energia elétrica, telefone, tarifas bancarias, tributos, taxas e tarifas
publicas.

Art. 5° - A Comissao de Acompanhamento da Execugao Orcamentaria e Financeira
- CAOFI| sera composta pelo Secretario Municipal de Fazenda, Secretario Municipal
de Governo, Secretario Municipal de Administragéo, Procurador-Geral do Municipio
e Controlador Geral do Municipio, sendo presidida pelo primeiro Secretario.

§ 1° Na auséncia do Secretario Municipal de Fazenda, a presidéncia interina da
CAOFI sera exercida na seguinte ordem:

| - Secretario Municipal de Governo;
Il - Secretario Municipal de Administragao.

§ 2° A CAOFI se reunir-se-a, ordinariamente, na terca-feira de cada semana, e,
extraordinariamente, sempre que necessario, por convocagao do seu Presidente
para apreciar, discutir e deliberar sobre os processos encaminhados ao setor de
apoio administrativo.

§ 3° A sessao plenaria da CAOFI somente podera ser aberta com a presenga de, no
minimo, 03 (trés) de seus membros, e, ndo havendo qudérum, 0s processos

constantes na pauta serao transferidos para a sessae.seguinte. "
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§ 4° Apds a apreciagéo, discusséo e deliberacéo, a despesa sera considerada “viavel
para prosseguimento” por manifestagéo favoravel de, no minimo, 03 (trés) dos seus
membros.

§ 5° Caso a despesa seja considerada “nao viavel” ou “viavel para prosseguimento
com alteragbes”, o Ordenador de Despesa podera encaminhar, a CAOFI, pedido de
reconsideracdo da decisao devidamente fundamentado, que justifique a revisao da
deliberacéo, conforme anexo IV.

Art. 6° Em caso de extrema necessidade e urgéncia, os pedidos de apreciagéo,
discussao e deliberacao de processos de despesas, que ndo possam aguardar a
realizagdo de reunido ordinaria poderdao ser aprovados, por seu Presidente, “ad
referendum” da CAOFI.

Art. 7° A CAOFI podera convocar Secretarios Municipais e qualquer servidor que
entender necessario para prestarem informacdées e esclarecimentos sobre
processos submetidos a plenaria e outras matérias ligadas a gestéo ou que julgadas
pertinentes pelos seus membros.

Art. 8° A CAOFI contara com um Apoio Administrativo para realizar atividades de:
| — recebimento e analise preliminar dos processos de despesas encaminhados;
Il — despachos internos nos processos das despesas;

Il - analise, controle e emisséo de relatorios da execucgao financeira;

IV — elaboracdo da pauta dos processos a serem apreciados, discutidos e
deliberados pela plenaria da CAOFI, bem como a redagao das atas das reunides;

V — elaboragao de minutas de resolugdes, decretos e normas, referentes a execugéo
orcamentaria e financeira;

VI — convocagao dos membros da CAOFI para todas as reuniées da plenaria;
VIl - outras atividades correlatas.

§ 1° Os processos recebidos pelo setor de apoio administrativo da CAOFI até as 18h
de sexta-feira de cada semana serao analisados até segunda-feira e, desde que
devidamente instruidos, integraréo a pauta para apreciagao, discussao e deliberagao
da plenaria na terga-feira da préxima semana.

§ 2° Os processos recebidos apds o horario definido no §1° do presente artigo seréao
analisados pelo apoio administrativo e, desde que devidamente instruidos, serao
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incluidos na pauta para a apreciacao, discusséo e deliberagéo da plenaria na terga-
feira da semana seguinte.

§ 3° Quando for necessaria a urgéncia na aprovagado da despesa podera, apos a
autorizagéo do Presidente da CAOFI e, desde que devidamente instruido, ser
incluido na pauta para apreciagdo, discussao e deliberacéo da plenaria, processos
recebidos apds o dia e horario definidos no §1° deste artigo.

§ 4° As reunides da CAOF| serdo secretariadas por um servidor que ficara
responsavel pela devolugdo dos processos a secretaria de origem contendo a
deliberacdo da plenaria que sera registrada em formulario especifico, conforme
anexo Il deste decreto.

Art. 9° Somente serdo apreciadas, discutidas e deliberadas pela plenaria da CAOFI
as solicitagdes de despesas devidamente instruidas em processo administrativo, no
qual devera constar formulario e declaragdo devidamente assinados pelo Ordenador
de Despesa, conforme anexos | e Il, contendo:

| - resumo do objeto da despesa a ser apreciada, discutida e deliberada em plenaria;
Il - justificativa do interesse publico para que a despesa seja realizada;
Il - o valor total ou estimado da despesa;

IV - a dotagdo orgcamentaria (classificagdo funcional programatica, natureza da
despesa e a fonte de recursos) com saldo suficiente para cobrir a despesa a ser
realizada, até o final do exercicio financeiro corrente;

V - estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar
em vigor e nos dois subsequentes;

VI - declaragio de adequacio orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria
anual e compatibilidade com plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias;

§ 1° Além de conter no despacho do Ordenador de Despesa a dotagao orgamentaria
nos termos do inciso IV do Art.9° devera ser juntado aos autos o relatério do
“sistema de Contabilidade E&L" (Razao Integrado da ficha orgamentaria da Despesa
Prevista), evidenciando o saldo suficiente para cobrir a despesa a ser realizada ate o
final do exercicio financeiro corrente.

§ 2° Fica dispensada de informar a dotagdo or¢camentaria, prevista no inciso [V do
artigo em questdo, quando se tratar de solicitagdo de apreciagdo, discusséo e
deliberacao de despesas para abertura de licitagéo por ata de registro de prego.
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§ 3° Nos termos dos incisos | e Il do art. 16, do art. 17 e do art. 21 da Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), a estimativa do
impacto financeiro e a declaracao prevista nos incisos V e VI do artigo em questao
somente serao exigidos quando houver criagdo, expansao ou aperfeicoamento de
acao governamental que acarrete aumento da despesa.

§ 4° Apods a realizacao da analise prévia dos processos de despesas encaminhados
ao Setor de Apoio Administrativo da CAOFI, e julgados incompletas as informagoes,
0s mesmos serao devolvidos a Secretaria de origem para que, se for o caso, sejam
providenciadas as complementacdes efou retificacbes necessarias.

Art. 10 - Sera paga a gratificagéo constante do Anexo V| da Lei Complementar n.
128/2022.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas
as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 15 de janeiro de 2025.
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Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal

de Colatina, em 15 de janeiro de 2025.
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Secretario Municipal de Governo
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO

Ao Presidente da CAOFI,

Solicito que a despesa abaixo seja apreciada, discutida e deliberada em plenaria
pelos membros da CAOFI.

1 - Resumo do objeto da despesa:

2 - Justificativa do interesse publico para que a despesa seja realizada:

3 - Valor total ou estimado da despesa: R$ (valor por extenso)

4 - Valor total ou estimado da despesa até o final do exercicio financeiro
corrente.

5 - Dotagao Orgcamentaria:

5.1. Classificagao funcional programatica:
5.2. Elemento de despesa:

5.3. Fonte de recursos:

5.4. Numero da ficha orgamentaria:

Declaro que a dotacdo acima contém saldo orgamentario suficiente para cobrir, até o
final do exercicio financeiro corrente, a despesa a ser realizada, conforme relatério
do “sistema de Contabilidade E&L" (Raz&o Integrado da ficha or¢camentaria da
Despesa Prevista) em anexo.

6 - Estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes:

6.1. Estimativa no ano em que q

r em vigor: R$ (valor por extenso).
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6.2. Estimativa no ano subsequente 01: R$ (valor por extenso).

6.3. Estimativa no ano subsequente 02: R$ (valor por extenso).

Colatina/ES, xxxxx de xxxxx do ano de xxxxx.

1 $.0.0.9.0.9.¢.6.6.9.6.9.0.66.000.0669000904

Secretario Municipal de xxxxxxx
{

—
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ANEXO Il - DECLARAGAO

DECLARAGCAO DE ADEQUAGAO E DE COMPATIBILIDADE PARA A CRIAGAO,
EXPANSAO OU APERFEICOAMENTO DE ACAO GOVERNAMENTAL QUE
ACARRETA AUMENTO DA DESPESA.

Declaro, nos termos do inciso Il do art. 16 da Lei Complementar n® 101/200 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que o} aumento da despesa de
ceeeeeennn., TefErente

tem adequagéo orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual, bem como
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.
Declaro ainda, que os valores necessarios a cobertura da referida despesa estao
incluidos na LOA dos dois exercicios subsequentes.

Colatina/ES, xxxxx de xxxxx do ano de xxxxx.

$9.4.0.0.$.0.0.6.90.0.90696666600666604

Secretario Municipal d MO ¥
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ANEXO Il - FORMULARIO DE DELIBERACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA E
FINANCEIRA — CAOFI

CAOFI/N® XX/XXXX — DATA: XX/XXIXXXX

A ;

ORGAO
REQUISITANTE/SECRETARIA

PROCESSO PROTOCOLO

DESCRICAO DA SOLICITAGAO

Prosseguimento

Nao Prosseguimento

Prosseguimento com ressalva, quais sejam:

Outros

SEMFAZ SEMGOV SEMAD

CGM PGM
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A anélise feita pela CAOFI, quanto & pertinéneia ou néo do prosseguimento de um
processo de despesa, NAO DISPENSA o referido processo da devida analise e/ou
parecer das dreas competentes, como Procuradoria-Geral e Controladoria, quando
previsto nas normas e/ou regulamentos. Também NAO representa autorizagdo, em
qualquer hipotese, para realizagdo despesa sem que sejam observados todos o0s

requisitos legais e técnicos
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ANEXO IV - FORMULARIO DE RECONSIDERAGAO

Ao Presidente da CAOFI,

Pelos fundamentos expostos abaixo, solicito RECONSIDERACAQ da decisdo da
CAOFI, as fls. Xxx, quanto ao “ndo prosseguimento” e/ou quanto ao
“prosseguimento com ressalvas” da despesa constante nos autos:

Colatina/ES, xxxxx de xxxxx do ano de XXxxXx.

XOOEOCOOOOOCOOOOOXAXX

Secretario Municipal de xxxxxxx
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