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LEl PROMULGADA N° 7.213, DE 16 DE ABRIL DE 2024.

REGULAMENTA A FUNCAO DE AGENTE DE
CONTRATAGAO NOS TERMOS DO § 3° DO ART. 8° DA LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 — LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, PARA DISPOR SOBRE
REGRAS E DIRETRIZES PARA A ATUAGCAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO, DOS GESTORES E
DOS FISCAIS DE CONTRATOS E DA COMISSAO DE
CONTRATACAO, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
COLATINA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Fagco saber que a Camara Municipal de Colatina, Estado do Espirito Santo APROVOU e Eu
Presidente, nos termos do § 7° do art. 66, da Constituigdo Federal e § 7° do art. 80, da Lei Organica
do Municipio de Colatina, PROMULGO o seguinte:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei aplica-se as contratagbes promovidas no ambito da Camara Municipal de
Colatina/ES.

Art. 2° Para os fins desta Lei, entende-se por:

I — Agente de contratagéo: pessoa designada pela autoridade competente para tomar decisoes,
supervisionar o processo licitatorio, conduzir a sessao publica e realizar outras atividades
necessarias para garantir o bom andamento do certame até a sua homologacao;

Il — Autoridade competente: agente publico com autoridade para tomar decisées no ambito do
processo administrativo em questao;

Il — Comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos designados pela Administracao,
seja em carater permanente ou especial, para condugao das licitagdes nas quais o objeto seja
obra, bem ou servigo especial;

IV — Equipe de apoio: Um conjunto de agentes plblicos indicados pela Administragéo, podendo
incluir terceiros contratados, cuja fungdo é auxiliar o agente de contratag&o ou a comiss&o de
contratacéo no desenvolvimento dos processos licitatorios ou procedimentos auxiliares;
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V - Gestor do contrato: pessoa designada para a coordenacio das atividades relacionadas a
fiscalizacdo e dos atos preparatérios & instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancoes e a

extingdo dos contratos, entre outros;

VI - Fiscal do contrato: pessoa designada para o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade.
a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacao ou da execucéo do objeto estao compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragéo.

§ 1° As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizacao
ou por agente publico tnico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingéo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das
acoOes relacionadas a gestéo do contrato.

CAPITULO I
REGRAS GERAIS

Art. 3° O agente publico designado para cumprir as disposicdes desta Lei deve atender aos
seguintes requisitos:

| — Preferencialmente, ser servidor publico efetivo ou empregado publico da Administragac
Publica com vinculo permanente;

Il — Possuir atribuicdes relacionadas & area de licitagbes e contratos ou formagao tecnica
compativel ou ainda certificagéo profissional emitida por uma escola de governo ou instituicao
privada especializada na area de contratagbes publicas;

Il — N&o possuir relacées conjugais ou de companheirismo com licitantes ou contratados da
Administracdo, nem ter lagos de parentesco até o terceiro grau, ou conexoes de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil.

Paragrafo unico — A proibigdo mencionada no inciso Il do caput se aplica ao agente publico
que atua em um processo de contratagao relaciocnado ao mesmo campo de atividade no qual o
licitante ou contratado esteja envolvido.

Art. 4° Os agentes de contratacéo, a equipe de apoio € a comissao de contratagdo assim como
seus substitutos, devem receber notificagdo formal de sua nomeagéo.

Art. 5° O agente publico ndo pode recusar a responsabilidade de atuar como agente de
contratagéo, membro da equipe de apoio e integrante da comissao de contratacao.
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§ 1° Caso o agente publico tenha deficiéncias ou limitacdes técnicas gue possam impedir o
cumprimento adequado de suas atribuigdes, ele deve informar seu superior hierarquico sobre o
fato.

§ 2° Na situagdo descrita no § 1% a autoridade competente pode providenciar a capacitacao
prévia do agente para desempenhar suas fungdes, de acordo com a natureza e a complexidade
do objeto da contratagéo, ou nomear outro servidor com a qualificagdo necessaria.

Art. 6° O principio da segregagdo das fungdes impede que o mesmo agente atue
simultaneamente em fungdes que apresentem riscos, a fim de reduzir a possibilidade de
ocultagéo de erros e fraudes no processo de contratagao.

Paragrafo tnico — A aplicagéo do principio da segregacgao de fungoes, conforme mencionado
no caput, sera avaliada com base nas circunstancias do caso, como o valor € a complexidade do
objeto da contratagao.

Art. 7° O agente designado para atuar na area de licitagbes e contratos e qualquer terceiro
envolvido na conducdo do processo de contratagdo, seja como parte da equipe de apoio,
profissional especializado ou representante de empresa que presta assessoria técnica, deve
cumprir as proibigdes estabelecidas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il

DA DESIGNACAOQ, DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° A autoridade competente designara os agentes de contratagdo e a equipe de apoio para
atuarem em licitagdes do 6rgéo ou entidade, seja em carater permanente ou especial.

§ 1° Os agentes de contratagao devem, preferencialmente, ser selecionados entre os servidores
efetivos ou empregados publicos com vinculo permanente na Administragao Publica, podendo,
excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da autoridade competente. serem
designados agentes sem vinculo permanente com a Administragdo, ocupantes de cargos
comissionados ou contratados temporariamente.

§ 2° A equipe de apoio deve ser composta por, no minimo, 3 (trés) membros, preferencialmente
servidores efetivos ou empregados publicos da Administracdo Publica e pode incluir terceiros
contratados.

§ 3° A equipe de apoio contara com © auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 10 desta Lei.
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§ 4° Durante a fase preparatoria da licitagdo, deve-se designar o agente de contratagao, seu
substituto e a equipe de apoio para atuarem nNO Processo, conforme estipulado no ato
mencicnado no caput.

§ 5° O agente de contratac@o pode ser substituido pela comissdo de contratacdo em licitagoes
que envolvam obras, bens ou servigos especiais.

§ 6° No caso de licitagbes na modalidade de pregdo, o responsavel pela condugao do certame
sera designado pregoeiro.

Art. 9° Cabe ao agente de contratagdo, em particular:
| — Conduzir e coordenar a sessao publica de licitagao;

Il — Receber, analisar e decidir sobre impugnagcdes e solicitagcdes de esclarecimentos em relagao
ao edital e seus anexos, com a possibilidade de solicitar auxilio aos responsaveis pela
elaboracéo desses documentos;

Il — Verificar se a proposta mais bem classificada esta em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital;

IV — Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

V — Corrigir erros ou falhas que ndo alterem o contelido das propostas e documentos de
habilitacdo, mantendo sua validade juridica;

VI — Negociar, quando necessario, melhores condigdes com o proponente da melhor proposta:
VIl — Indicar o vencedor da licitagao;

VIl — Coordenar o trabalho da equipe de apoio;

IX — Receber recursos e, se néo reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a autoridade superior:

X — Encaminhar o processo devidamente documentado, apos o término das fases de julgamento
e habilitagéo, e a conclusdo dos recursos administrativos, a autoridade superior para
encerramento da licitagéo, de acordo com o art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico — O agente de contratagdo sera apoiado pela equipe de apoic e sera
individualmente responsavel por suas agdes, exceto quando induzido ao erro pela atuacao da
equipe.

Art. 10 O agente de contratag@o contara com o auxilio dos érgdos de assessoramento juridico e
de controle interno do proprio ¢rgdo ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais a
execucao das suas fungoes.
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§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada. a
davida juridica a ser dirimida.

§ 3° O auxilio do 6rgéo de controle interno se dara por meio das instrugdes normativas contendo
todos os fluxos internos para contratacfes, podendo se manifestar acerca dos aspectos de
governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de
contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara eventuais
manifestacbes apresentadas pelos 0rgaos de assessoramento juridico e de controle interno.

Ari. 11 E proibido ao agente de contratagdo, no ambito dos processos em que atua,
desempenhar simultaneamente fungbes que representem riscos ao principio da segregacao de
fungdes, incluindo, entre outros:

I — Declarar a disponibilidade orgamentaria e financeira;

Il — Atribuir notas a critérios de natureza qualitativa na avaliagao por melhor técnica ou técnica e
preco, conforme estipulado no inciso Il do art. 37 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il — Autorizar a abertura do processo licitatorio;
IV — Adjudicar o objeto e homologar a licitagao;
V — Supervisionar ou fiscalizar a execucao do contrato, se for o caso.

§ 1° A proibigdo descrita ho caput ndo impede que, quando solicitado, o agente de contratagéc
fornega suporte tecnico e informagdes reievantes para o desenvolvimento da fase preparatoria
da licitagao.

§ 2° Excepcionalmente, e mediante justificativa, o agente de contratacdao pode participar da
elaboragao do edital.

Art. 12 A autoridade competente designard a comissdo de contratagdo e seus respectivos
substitutos, seja em carater permanente ou especial.

§ 1° A comissdo mencionada no caput sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros.
preferencialmente provenientes dos quadros permanentes da Administragdo Publica, e sera
presidida por um deles.
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§ 2° Nas licitagbes na modalidade dialogo competitivo, conforme estipulado no inciso Il do caput
do art. 13, a comiss&o sera composta por, no minimo, 3 (tirés) membros que sejam servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo, com a
possibilidade de contratacéo de profissionais para auxiliar tecnicamente a comisséo.

§ 3° Para contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais ndo rotineiramente contratados
pela Administragdo, é possivel contratar, por um periodo determinado, os servicos de uma
empresa ou profissional especializado para assessorar os agentes responsaveis pela condugéo
da licitacdo.

§ 4° A empresa ou o profissional especializado contratado de acordo com o § 3° assume a
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisdo das informacgdes fornecidas, assinando
um termo de compromisso de confidencialidade e ndo exercendo fungdes exclusivas dos
membros da comissédo de contratacao.

§ 5° A contratagdo de terceiros ndo isenta os membros da comisséo de contratagdo da
responsabiiidade pelas informacdes recebidas do terceiro contratado.

§ 6° A comissao de contratacdo contara coim o auxilio dos orgaos de assessoramento juridico e
de confrole interno do préprio 6rgéo ou entidade, nos termos do disposto no art. 10 desta Lei.

Art. 13 A comisséao de contratagdo cabe:

I — Substituir o agente de contratagdo, cbservadas as disposi¢des dos arts. 9° e 11, quando a
licitagéo envolver a contratagdo de obras, bens ou servigos especiais;

Il — Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, em conformidade com o disposto no
art. 9°;

Il — Receber, analisar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no
art. 78 da Lein® 14.133, de 2021, respeitando 0s requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico — A comissao de contratagdo pode ser substituida pelo agente de contratacao
na conducdo dos procedimentos auxiliares, conforme estabelecido no regulamento do respective
procedimento.

Art. 14 Os membros da comissdo de contratagdo respondem solidariamente por todos os atos
realizados pela comissdo, com excegdo do membro gque expressar uma posigao individual
divergente fundamentada e registrar isso em ata durante a reunido em que a decisao foi tomada.

Paragrafo Gnico — A regra estabelecida neste artigo também se aplica quando a comissao de
contratacdo atua em substituigdo ao agente de contratag@o, conforme estipulado no inciso | do
caput do art. 13.

Art. 15 Os membros da equipe de apoio, ¢ pregoeiro, o presidente, os membros da comisséo de
contratacdo e os fiscais de contrato fardo jus ao recebimento de gratificacéo pelo exercicio da
funcao, conforme definido no Anexo | cesta Lei.
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§ 1° Aqueles agentes publicos desighados que ja fizerem jus a alguma gratificacdo nao poderao
acumular, devendo optar por uma das gratificacées.

§ 2° As atividades da comissdo de contratacdo serdo exercidas pelos mesmos membros da
equipe de apoio designada, sendo que a comissdo de contratagdo somente atuara em casos de
abertura de licitag&o nas modalidades concorréncia, concurso e dialogo competitivo.

§ 3° Aquele que sendo designado para atuar como fiscal de contrato, somente recebera =
gratificacéo devida se néo estiver exercendo alguma fungfo gratificada.

Art. 16 Os gestores e os fiscais de contratos serdo representantes da administracao designados
pela autoridade maxima do drgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 18 e art. 19, observados
0s requisitos estabelecidos no art. 3°.

§ 1° Para o exercicio da fung@o, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagédo e das respectivas atribuigbes antes da formalizacdo do ato de
designacao.

§ 2° Na designagao de que trata o caput, serfo considerados:
I - A compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - A complexidade da fiscalizagdo;

lll - O quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins
de fiscalizagcao e de gestado contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e
devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracao do contrato, conforme o disposto
no art. 18, X, § 1° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgao
ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisées e pelas acbes
tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagdc, de desligamentc e de afastamento
extemporaneo e definitive do gestor ou dos fiscais do contrato, até que seja providenciada a
designacéo, as atribuicoes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacio.
ressalvada previsdo em contrario em norma interna do érgéo ou da entidade.
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Art. 17 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administragéo, observado o disposto no art. 21.

Art. 18 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo do contrato de que trata o inciso VI do
caput do art. 2° desta Lei;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Il - Acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxc normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de risces eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagoes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas & verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

V - Coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso V
do caput do art. 2%

VI - Elaborar o relatorio final de que trata o art. 174, § 3°, VI, “d" da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, com as informacoes obtidas durante a execucac do contrato;

VII - Coordenar a atualizacéo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio do fiscal do contrato;

VIIl - Emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelo fiscal do contrato quanto ac
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ac seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 20, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - Tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

Rua Prof. Amaldo de Vasconcellos Costa, n°. 32 - Centro - Colatina/ES - CEP 29.700-025
TELEFAX: (27) 3722 3444 E-mail: secretaria@camaracolatina.es.gov.br



£ SRR,

Camara Municipal de Colatina
Palécio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

Art. 19 Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagtes pertinentes as
suas competéncias;

Il - Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados;

Il - Emitir notificagbes para a correcédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decis&o ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias gque possam
inviabilizar a execu¢ado do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execuc¢ao do contrato para que sejam cumpridas as condigbes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragéc, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagbes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica ©
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor do contrato para ratificagao,

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIl - Participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput
do art. 18;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do documento
comprobatorio da avaliacéo realizada na fiscalizag&o do cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 18; e

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido ho art. 20, mediante termo
detalhado que comprove ¢ cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 20 O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do contrato e o recebimento definitivo
do gestor do contrato ou da comiss&o designada pela autoridade competente.
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Paragrafo Unico - Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no art. 140. §
3° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 21 Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Lei, sera cbservado o seguinte:

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - A contratagédo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites
das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 22 O gestor do contrato e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos orgéos de
assessoramento juridico e de controle internc vinculados ao é6rgdo ou a entidade promotora da
contratagcao, os quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informacdes para prevenir
riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art. 10.

Art. 23 A gratificagéo especial correspondente ndo se incorpora ac vencimento do servidor
efetivo, em nenhuma hipotese e para quaisauer fins, devendo ser suprimida quando cessar o
exercicio ou a designacao da fungao.

Art. 24 Ficam mantidas a descrig&o sintsética, as atribuictes tipicas e o valor da gratificacdo de
funcao do agente de contratagao, previsio na Lei Municipal n® 7.133, de 03 de outubro de 2023.

Art. 25 As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta do orcamento da Camara
Municipal de Calatina, e serdo suplementadas, se necessario.

Art. 26 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogam-se as disposicdes em
contrario em especial a Lei Municipal n°® 6.013, de 08 de outubro de 2013.

Registre-se, Publique-se ¢ Cumpra-se.

Camara Municipal de Colatina/ES, 16 de abril de 2024.

Registrada e Pubiicada na Secretaria nesta data.
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Camara Municipal de Colatina
Paldicio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

ANEXO |

QUABRG DE GRATIFICAGOES

Referenie ao art. 15 da Lei.

_CATEGORIA ____ENCARGOS | GRATIFICACAO B
FG il Pregoeiro R$ 900,00 |
Presidente da Equipe de
FGIV Apoio e da Comissédo de R$ 500,00
Contratacao
Membros da Equipe de
FGV Apoio e da Comisséo de RS 400,00
Contratacao i
FG VI Fiscais de Contrato R$ 400,00
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