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DECRETO N° 32.079, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispde sobre normas relativas ao encerramento do

exercicio financeiro de 2025

O Prefeito Municipal de Colatina, do Estado do Espirito Santo, fazendo uso do disposto no

inciso IV e VI, do art. 99, da Lei Orgénica do Municipio de Colatina, DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido o seguinte cronograma para regular encerramento do execicio

financeiro de 2025:
Data limite para empenho de materiais (consumo/permanente) 19/11/25
Recebimento de processos no almoxarifado para AF (material de consumo/permanente) |19/11/25
Data limite para emissao de Nota de Empenho (inclusive novas licitagdes de Obras e
Servigos — certames n&o concluidos até esta data serdo empenhados no exercicio|11/12/25
seguinte)
Bloquear saldos das fichas 11/12/25
Data limite para emissao de AF pelo almoxarifado (material de consumo/permanente) 18/11/25
Suprimentos de fundos e diarias(protocolo) 19/11/25
Data limite para recebimento de materiais (consumo/permanente) em almoxarifado 28/11/25
Retirada de materiais no almoxarifado/permanente 28/11/25
Suprimentos de Fundos (utilizac&o) 01/12/25
Inicio do Inventario de almoxarifado para balango 01/12/25
Finalizac&o de inventario de almoxarifado 31/12/25
Recebimento de processos para empenho (exceto almoxarifado/permanente) 09/12/25
Suprimento de fundos (prestacédo de contas) 10/12/25
Anulacao das reservas de dotagéo 08/12/25
Solicitacao de anulagao de empenhos de 2025 08/12/25
Cancelamentos de Restos a Pagar de 2024 19/12/25
Devolugdo de diarias nao utilizadas 22/12/25
Anulacédo dos empenhos de suprimento e diarias 31/12/25
Cancelamentos de Restos a Pagar de 2025 30/04/26
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Prazos arquivos PCA:

Procuradoria Geral do Municipio 09/01/26
Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas 09/01/26
Superintendéncia de Gestdo de Almoxarifado 09/01/26
Superintendéncia de Gestdo de Patrimonio 09/01/26
Secretaria Municipal de Governo 09/01/26
Prazo para Camara, Fundo de Salde e Sanear encaminhar balancete definitivo a
SEMFAZ 09/01/26
Superintendéncia de Administragdo Financeira 09/01/26
Todas as secretarias enviar relatorio de gestdo a CGM 02/02/26
Secretaria Adjunta Tributaria 06/02/26
Superintendémcia de Planejamento e Orgamento 06/02/26
Secretaria Municipal de Educagéo 13/02/26
Secretaria Municipal de Saude 13/02/26
Superintendéncia Contabil enviar as pegas contabeis a CGM 27/02/26
Controladoria-Geral do Municipio 13/03/26
Art. 2° - Excetuam-se das prerrogativas deste Decreto as despesas com pessoal e

obrigacbes patronais, didrias, indenizacoes de diarias, amortizag@o e encargos da
divida publica, contas de energia elétrica, agua, telefone, duodécimos do Poder
Legislativo, sentengas judiciais, bem como as excegoes expressas em Instrugdes

Normativas.

Art. 3° -  Os Secretarios Municipais deverdo adotar medidas de planejamento para atender
aos prazos descritos no cronograma, devendo o descumprimento ser
acompanhado de justificativa de interesse publico para nao ensejar apuracao de

responsabilidade de ordem funcional, nos termos da legislagéo em vigor.

Art. 4° - S6 permanecerdo com saldo, os empenhos de 2025 a serem utilizados para
despesas de competéncia 2025, devendo o saldo remanescente ser anulado no

prazo estabelecido no Artigo 1°.
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§1°- Os saldos estimados de empenhos de 2025 nao utilizados até 30/04/2026

deverao ser cancelados ate 30/04/2026, conforme estabelecido no Artigo 1°.

§2°- Com excegdo das despesas de rescisdes de falecidos, os demais Restos a

Pagar de 2024 deverao ser encaminhados para anulagéo no prazo estabelecido
no Artigo 1°.

Art. 5° - Serao cancelados até o dia 05 de dezembro de 2025, os saldos dos Restos a
Pagar inscritos até 31 de dezembro de 2020, por prescrigdo, conforme determina o
inciso | do § 5° do art. 206 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo
Civil), e o art. 1° do Decreto n® 20.910, de 6 de junho de 1932, que regula a
prescricao quinquenal, devendo o ordenador de despesas dar publicidade aos atos

que autorizaram o cancelamento.

Art. 6° - Este ato entra em vigor na data da publicagao.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 13 de novembro de 2025.
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