COLATINA

PREFEITURA DE

COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

LElI N°7.373, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispde sobre a criagdo de cargos temporarios de
excepcional interesse publico, no ambito da
Administragao Publica Direta do Municipio de
Colatina, e da outras providéncias

Fago saber que a Camara Municipal de Colatina, do Estado do Espirito Santo, no uso deg
suas atribuigbes legais, aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei:
Art. 1° Ficam criados, em carater temporario, os cargos descritos nos Anexos |, Ill, V, VI g
IX desta Lei, para atuagdo nas Secretarias Municipais de Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas (SEGEDP), Defesa do Consumidor (PROCON), Administracdo (SEMAD)
Desenvolvimento de Infraestrutura Rural (SEMDIR), Desenvolvimento Urbano e Meid
Ambiente (SEDUMA) e Obras (SEMOB), para atendimento de necessidades temporarias de
excepcional interesse publico.

Art. 2° As contratagbes de que trata esta Lei ter8o prazo de duracdo de até 12 (doze
meses, podendo ser prorrogadas uma Unica vez, por igual periodo, mediante ato formal e
devidamente motivado da Administracdo Municipal, quando persistirem as condigbes qug
ensejaram a contratag&o e houver interesse publico comprovado.

Art. 3° As contratagdes terdo por finalidade suprir lacunas geradas por:

| — vacancia de cargos efetivos sem possibilidade de reposigdo imediata;
Il — afastamentos legais de servidores;

Ill — ampliagédo temporaria de demandas administrativas e operacionais;
IV — execucgao de projetos e programas especificos com prazo definido.

Art. 4° As contratacOes previstas no art. 2° desta Lei serdo realizadas mediante Processa
Seletivo Simplificado, cujo edital devera ser obrigatoriamente publicado na imprensa oficia
do Municipio e no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal, contendo o periodo de inscricdes
os critérios de selegio, classificagio e desempate, bem como todas as demais informagoes
necessarias a participacdo dos candidatos.
§ 1° O Processo Seletivo Simplificado de que trata o caput sera coordenado por Comissag
Especial nomeada por ato do Chefe do Poder Executivo, com a finalidade especifica de
conduzir e fiscalizar todas as etapas do certame.
§ 2° As condigOes e exigéncias para a contratagéo, os requisitos de habilitagao e os critérios
de classificagdo e selegdo, inclusive as cotas legalmente estabelecidas, constarag
expressamente do edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado.

§ 3° O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado seré de até 12 (doze) meses
contado a partir da data da publicag&do do respectivo Decreto de Homolcgag&o do resultadg
final, podendo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, mediante ato formal €
motivado da Administracao, observado o interesse publico.
Art. 5° As remuneragdes, carga horaria semanal, quantidade de vagas e beneficios constam
nos Anexos I, Ill, V, Vil e IX.
§ 1° Aos contratados sera concedido vale-alimentagdo mensal no valor de R$ 600,00
(seiscentos reais).
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§ 2° A carga horédria estabelecida para cada cargo podera, a critério da Administragaq
Municipal e mediante necessidade do servigo, ser estendida até o limite de 40 (quarenta)
horas semanais, com ajuste proporcional do vencimento basico, observados os limites
legais e orgamentarios.
§ 3° As atribuigdes, requisitos de escolaridade e habilitagdo profissional dos cargos
encontram-se descritos nos Anexos I, IV, VI, VIl e X desta Lei.

Art. 6° O pessoal contratado nos termos desta Lei sera regido pela Lei Complementar n
116/2021, que dispde sobre a contratagdo por tempo determinado para atender 4
necessidade temporaria de excepcional interesse publico no &mbito do Municipio de
Colatina, e, subsidiariamente, pela Lei Complementar n® 35/2005, que institui o Regime
Juridico dos Servidores Publicos Municipais.

§ 1° Os contratados estardo vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS
nos termos da legislagao federal aplicavel.

§ 2° A contratagao nao gera vinculo empregaticio de natureza efetiva com o Municipio de
Colatina, limitando-se aos prazos e condigdes estabelecidos no contrato e nesta Lei.

§ 3° A extingdo do contrato ndo confere ao contratado qualquer direito a indenizacao
estabilidade ou prorrogagido automatica, ressalvadas as hipoteses legais expressaments
previstas.
Art. 7° As despesas decorrentes da execucido desta Lei correrdo a conta das dotacoes
orgamentarias proprias, consignadas no orgamento vigente da Prefeitura Municipal ds
Colatina, observando-se o disposto no inciso | do art. 169 da Constituigdo Federal.
Paragrafo Unico. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a promover as alteragdes
orcamentarias que se fizerem necessarias para assegurar a plena execugdo desta Lei
podendo, conforme o caso, utilizar créditos adicionais ou remanejar dotacdes dentro dg
mesmo 6rgao orgamentario, observadas as normas da Lei Complementar n® 101/2000 — Le
de Responsabilidade Fiscal.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Colatina, em 04 de dezembro de 2025.

RENZO DE Assinado de forma digital
VASCONCELQS:054967 por RENZO DE
70700 VASCONCELOS:05496770700

Prefeito Municipal
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ANEXO |
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

Ficam criados os cargos relacionados para atuagdo no ambito da Secretaria Municipal de
Gestéao e Desenvolvimento de Pessoas — SEGEDP e PROCON, conforme quadro a seguir.

DOS CARGOS, VAGAS, REMUNERAGCAO E CARGA HORARIA

CARGA
CARGO VAGAS VENCIMENTO BASE HORARIA
SEMANAL

R$ 2.256,84 (Dois mil, duzentos e
Assistente Administrativo 04 cinquenta e seis reais e oitenta e 40 hpras
quatro centavos).

R$ 2.024,00 (Dois mil, vinte e quatro

Auxiliar de Servigos Gerais 01 . 40 hpras
reais).

R$ 3.379,35 (Trés mil, trezentos e

Psicologo 01 setenta e nove reais e trinta e cinco 30 horas
centavos).

Técnico em Seguranca do R$ 2.730,79 (Dois mil, setecentos e

02 . . 40 horas
Trabalho trinta reais e setenta e nove centavos).

Em todos os casos, sera devido ao contratado um vale-alimentagdo mensal no valor de R$ 600,00
(seiscentos reais).

La
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ANEXO II
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

CARGO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO j
Executam servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administragao,
finangas e logistica; fornecem e recebem informacdes sobre servigos; e1;’51tam

DESCRIGAO | de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referen-
SUMARIA te aos mesmos. Recepcionam e prestam servigos de apoio a visitantes] pres-
tam atendimento telefénico e fornecem informacdes; averiguam suas negessi-
dades e dirigem ao lugar ou a pessoa procurada.
REQUISITOS . o o o ; -
DE INGRESSO Ensino médio completo + Curso basico de informatica (120 horas).
CARGO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS ‘[
Executar sob supervisdo servigos de copeiragem, conservacao € limpeza e
e zeladoria em prédios publicos servindo, limpando vidros e fachadas, regintes
DESCRICAO |. Y . :
" internos e acessorios. Trabalham seguindo normas de segurancga, higiene,
SUMARIA X = : .
qualidade e protegao ao meio ambiente.
REQUIS TGS Ensino fundamental completo
DE INGRESSO #

CARGO PSICOLOGO
Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e cs proggssos
mentais e sociais de individuos, grupos e instituigbes, com a ﬁnalidjde de
analise, tratamento, orientagdo e educacao; diagnosticam e avaliam distirbios

DESCRIGAO | emocionais e mentais e de adaptagéo social, elucidando conflitos e questdes

SUMARIA e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de tratamento oy [cura;
investigam os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes; desenvolvem pesquisas experimentais, tedrjcas e
clinicas e coordenam equipes e atividades de area e afins.

REQUISITOS | Ensino Superior Completo em Psicologia + Registro no respectivo consglho
DE INGRESSO | profissional
v 3 » ‘
CARGO TECNICO EM SEGURANGCA DO TRABALHO [
DESCRICAO
SUMARIA Participar da elaboragao e implementagdo da politica de saude e segliranca

4
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dar medidas de prevencao e controle.

do trabalho; realizar diagnéstico da situagdo de SST do 6rgéo; identificd
aveis de controle de doencas, acidentes, qualidade de vida e meio ambignte.
Desenvolver agbes educativas na area de saude e seguranga do trabal
tegrar processos de negociagao. Participar da adogdo de tecnolo
processos de trabalho; investigar, analisar acidentes de trabalho e recomen-

s |

r{vari-

D; in-

gias e

DE INGRESSO | Curso basico de Informatica (80 horas)

REQUISITOS | Ensino Médio completo + Curso de Técnico em Seguranga do Trabalho

F

n
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ANEXO Il
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

Ficam criados os cargos relacionados para atuagdo no ambito da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento de Infraestrutura Rural - SEMDIR, conforme quadro a seguir.

DOS CARGOS, VAGAS, REMUNERAGAO E CARGA HORARIA

CARGA
CARGO VAGAS VENCIMENTO BASE HORARIA
SEMANAL
Ajudante de Mecénico de R$ 1.518,00 (Hum mil, quinhentos e
- 01 p . 40 [horas
Maqguinas Pesadas dezoito reais).
Ajudante de Pedreiro 02 R$ 1.518,00 (Hum mil, quinhentos e 40 |horas
dezoito reais).
Motorista Profissional “D” 02 R3 1.'538'7.6 sl qumhentos 84l 40 |horas
e oito reais e setenta e seis centavos).
Operador de Maquinas R$ 1.538,76 (Hum mil, quinhentos e trinta
02 : : : 40 horas
Pesadas e oito reais e setenta e seis centavos).
R 01 R$ 1.518,00 (HLfm mll,. quinhentos e o AN .
dezoito reais).
Vigia 03 R$ 1.518,00 (HL.NTI mll,. quinhentos e 12%38 Horas
dezoito reais).

Em todos os casos, sera devido ao contratado um vale-alimentagéo mensal no valor de R$
(seiscentos reais).

600,00
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ANEXO IV
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

DAS ATRIBUICOES E FORMAGAO

CARGO AJUDANTE DE MECANICO DE MAQUINAS PESADAS

Auxiliar na revisdo e conserto de sistemas mecanicos de veiculos msa
pesada, bombas e aparelhos eletromecanicos, de acordo com ori
recebida; substituir pegas e componentes avariados de carros, camin
maquinas pesadas segundo instrucdes recebidas; ajustar a calibrag
pneus quando necessario, enchendo-0s ou esvaziando as de ar compr
fim de manté-los dentro das especificagdes predeterminadas; verificar g
a viscosidade do éleo de cartes, caixa de mudancgas, diferencial e
reservatérios de Oleo, para efetuar a complementacédo ou troca, se nec
limpar com jatos d’agua ou ar sob pressao os filtras que protegem os dif
sistemas do motor, Apds retira-los com auxilio de ferramentas ¢
lubrificar pegas cio motor (dinamos, distribuidor, alternador e outras), fe
de carrocerias (dobradigas e fechaduras), articulagdes dos sistemas de
do freio e outros elementos, aplicando o 6leo adequado, a fim de ze
manutengao e conservagido do equipamento; abastecer maquinas e Vv,
verificando o tipo e o volume do combustivel adequado ao funcionam
mesmo, bem como efetuar os registros necessarios para controle de cg
auxiliar nos servigos de manutencdo em instalacdes elétricas de vel
maquinas pesadas, de acordo com orientagdo recebida; retirar a 1
velculo, separando o pneu ou camara avariada, com ferramentas apro

DESCRIGAO
SUMARIA

a saida do ar; montar o pneu, introduzindo—lhe a camara de ar rep
enchendo—a de ar comprimido na pressdo apropriada; recolocar
montada no veiculo para que o mesmo volte condi¢do de utilizagdo; bd
as rodas por meio de contrapesos fixados nos aros, com a finalidade d
desgaste desigual dos pneus; Auxiliar, na limpeza das superficies da pe
pintada ou remover a tinta velha, utilizando solvente e outras técn

efetuado misturas adicionando pigmentos e outras substancias, de aco
orientagdo recebida; auxiliar no polimento das superficies pintadas; ze
conservacao dos equipamentos Utilizados no trabalho, comunicando :
imediata qualquer irregularidade verificada; limpar o Local de fraf
guardas a ferramentas em locais predeterminados; executar outras atri
afins.

localizando a avaria reparando—a pér meio de materiais adesivos, parali

acordo com orientagao recebida; auxiliar no preparo das tintas para aplll'

aquinais

lar pela
1| chefia
valha e
buicdes

REQUISITOS

DE INGRESSO Ensino Fundamental completo
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CARGO AJUDANTE DE PEDREIRO |
DESCRIGAO Auxiliar o pedreiro em tarefas gerais de construgao civil, como carregaf|e des-
: carregar materiais, misturar argamassa e concreto, limpar o canteiro de|obras e
SUMARIA : 5
realizar escavacgdes.
i Ensino fundamental complet
DE INGRESSO e
CARGO MOTORISTA PROFISSIONAL “D”
DESCRIGCAO Dirigir e manobrar veiculos tipo énibus, carros, caminhdes e carretas. Transpor-
SUMARIA tar pessoas, cargas, pacientes e material biolégico humano. Realizar perifica-
¢bes e manutengbes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispgsitivos
especiais tais como sinalizag@o sonora e luminosa, software de navegacdo e
outros. Utilizar de capacidades comunicativas. Trabalhar seguindo noqmas de
seguranga, higiene, qualidade e protecao ao meio ambiente. Os condutares de
ambuléncia auxiliam as equipes de salde nos atendimentos de urgéncia e
emergéncia. Conduzem e vistoriam 6nibus de transporte coletivo de glunos e
passageiros urbanos, metropolitanos e 6nibus rodoviarios de longas distancias;
verificam itinerario de viagens; controlam o embarque e desembarque |de pas-
sageiros e os orientam quanto aos procedimentos no interior do veiculo.
Ensino Médio completo + Carteira de Habilitagao “D” + Curso de Formagao em
REQUISITOS | Transporte Coletivo com carga horaria de igual ou superior a 40 horas, ¢confor-
DE INGRESSO | me a resolugédo 168/2004 do CONTRAN - Atualizado e dentro da valigdade +
Exame Toxicologico.
CARGO OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
Planejar o trabalho, realizar manutengéo basica de maquinas pesadas e as
DESCRIGAO | operam. Remover solo e material organico "bota-fora", drenar solos e eéxecutar
SUMARIA construgéo de aterros. Realizar acabamento em pavimentos.
Ensino Médio completo + Carteira Nacional de Habilitagdo Categeria “C’| DU
REQUISITOS | ., i , i L
D" + Curso profissionalizante operador de maquinas (100 horas), ou expgrién-
DE INGRESSO | .
cia de 1 (hum) ano.
CARGO PEDREIRO
DESCRIGAO | Organizam e preparam o local de trabalho na obra; constroem fundaces|e es-
SUMARIA truturas de alvenaria. Aplicam revestimentos e contrapisos.
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DITEEI?\!ILCJ;IF?ES?SSO Ensino fundamental completo + Experiéncia de 1 (um) ano.

CARGO VIGIA |
Executar rondas diurnas ou noturnas nas dependéncias dos prédios pliblicos
ou bens que estejam sob sua vigilancia, bem como arcas Adjacentes; Verificar
se as portas, janelas, portdes e outras vias e acesso estdo corretamente|fecha-
das; Examinar instalagbes hidraulicas e elétricas e constatando irregularidades,
para possibilitar a tomada de providéncias visando evitar roubos e preyvenir in-

DESCRICAO | céndio e outros canos; Controlar a movimentagéio de pessoas, veiculos|d mate-
SUMARIA riais, vistoriando veiculos, bolsas e sacolas, anotando o nimero dos mésmos,
examinar os volumes transportados, conferir notas fiscais, fazendo os rggistros
pertinentes, para evitar desvio de materiais e outras faltas; Informar ao dirigente
do Orgéo ou a pessoa competente sobre ocorréncias no seu setor; Re gistrar
sua passagem pelos postos de controle, acionando o relégio especial de|ponta,
para comprovar a regularidade de sua ronda; executar outras atribuicdes |afins.
REQUISITOS | Ensino fundamental completo + Curso de formagéo de vigia ou Experiéngia de1
DE INGRESSO | (um) ano.
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ANEXO V
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

Ficam criados os cargos relacionados para atuagdo no ambito da Secretaria Municipal de
Meio Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente - SEDUMA, conforme quadro a seguir.

DOS CARGOS, VAGAS, REMUNERAGAO E CARGA HORARIA

CARGA
CARGO VAGAS VENCIMENTO BASE HOR&\RIA
SEMANAL
R$ 8.289,60 (Oito mil, duzentos e
Arguiteto Urbanista 04 oitenta e nove reais e sessenta 40 horas
centavos).
- R$ 3.304,25 (Trés mil,
Bidlogo 01 ¥ 30. 2 (. b m|. Vezanias 8 40 horas
quatro reais e vinte e cinco centavos).
R$ 8.289,60 (Oito mil, duzentos e
Engenheiro Agrénomo 02 oitenta e nove reais e sessenta 40 horas
centavos).
R$ 8.289,60 (Qito mil, duzentos e
Engenheiro Ambiental 02 oitenta e nove reais e sessenta 40 horas
centavos).
Técnico de Meio Ambiente 01 RS 2'048’0.9 {Dois fnil, quArenta & oita 40 horas
reais e nove centavos).
Tecnodlogo em Gestéo ou R$ 3.304,25 (Trés mil, trezentos e
: 02 ; \ 2 40 horas
Saneamento Ambiental quatro reais e vinte e cinco centavos).

Em todos os casos, sera devido ao contratado um vale-alimentagdo mensal no valor de R
(seiscentos reais).

$ 600,00

10
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ANEXO VI
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

CARGO ARQUITETO URBANISTA |
Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas efapas, de-
DESCRICAO finindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dadps e infor-
SUMARIA magodes. Fiscalizar e executar obras e servigos, desenvolver estudos de viabilida-
de financeira, econémica, ambiental. Prestar servigos de consultoria e assessora-
mento, bem como estabelecer politicas de gestao.
REQUISITOS | Ensino Superior Completo em Arquitetura e Urbanismo + Registro no respectivo
DE INGRESSO | conselho profissional + Curso basico de Informatica (80 horas).
CARGO BIOLOGO
Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas na area de biologia, biologial molecu-
- lar, biotecnologia, biologia ambiental e epidemiologia e inventariam biodiversida-
DESCRIGCAO . = i 3 ’ v s
A de. Organizar colegbes biolégicas, manejar recursos naturais, desenvalyer ativi-
SUMARIA - . . Bl i
dades de educagdo ambiental. Realizar diagndsticos biolégicos, moledulares e
ambientais, além de realizar analises clinicas, citoldgicas, citogénicas g patolégi-
cas. Pestar consultorias e assessorias.
REQUISITOS | Ensino Superior Completo em Ciéncias Biolégicas + Registro no respeclivo con-
DE INGRESSO | selho profissional + Curso basico de Informatica (80 horas)
CARGO ENGENHEIRO AGRONOMO |
Planejar, coordenar e executar atividades agrossilvipecuarias e do uso|de recur-
% $0s naturais renovaveis e ambientais. Fiscalizar essas atividades, promover a ex-
DESCRIGAO - y 5 a .z s
- tens&o rural, orientando produtores nos varios aspectos das atividades agrossilvi-
SUMARIA .. o2 pee s o " o
pecuarias e elaborar documentac&o técnica e cientifica. Prestar assisténcia e
consultoria técnicas.
REQUISITOS | Ensino Superior Completo de Agronomia + Registro no respectivo conselho pro-
DE INGRESSO | fissional + Curso basico de Informatica (80 horas)
CARGO ENGENHEIRO AMBIENTAL
= Elaborar e implantar projetos ambientais; gerenciar a implementacdo do|sistema
DESCRICAO i ; : ~
< de Gestdo Ambiental (SGA) nas empresas, implementar agdes de cantrole de
SUMARIA e = : : -] [z
emiss&o de poluentes, administrar residuos e procedimentos de remediggo.

11
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REQUISITOS | Ensino Superior Completo de Engenharia Ambiental + Registro no respegtivo
DE INGRESSO | conselho profissional + Curso basico de Informatica (80 horas)

CARGO TECNICO EM MEIO AMBIENTE |
I
Auxiliam profissionais de nivel superior na implementagdo de projetds, gestdo
= ambiental e coordenagéo de equipes de trabalho; operam maquinas, equipamen-
DESCRIGCAO 1 ! i

SUMARIA tos e instrumentos. Coordenam processos de controle ambiental, utilidades, trata-
mento de efluentes e levantamentos meteoroldgicos. Realizam andliges fisico-
quimicas e microbiolégicas dos efluentes. Monitoram a seguranga no trghalho.
Ensino Médio Completo + Curso Técnico ou Tecndélogo em Meio Ambiente + Re-

REGUISITOF istro no respectivo conselho profissional + Curso basico de Informatica|(B0 h
DE INGRESSO | ¢ P P e eulisy ho-
ras)
CARGO TECNOLOGO EM GESTAO OU SANEAMENTO AMBIENTAL
Atuar na supervisdo da construgdo urbana ou rural de sistemas de saheamento
basico; nas areas de agua para abastecimento publico e industrial; drenagem de
aguas pluviais; instalagdes prediais de agua, esgoto, dguas pluviais €| protegéo
% contra incéndio; na prestacdo de servigos em Estagdo de Tratamento|de Agua,
DESCRICAO L i 1z ; :

SUMARIA Estactes de Tratamento de Esgotos, laboratérios de monitoramento de gualidade
de agua e esgoto; na execugdo de programas governamentais de sapgamento
basico e desenvolvimento de pesquisa aplicada. Executar outras atividages corre-

latas que lhe forem atribuidas.

REQUISITOS | Ensino Superior Completo de Saneamento Ambiental + Registro no respgectivo
DE INGRESSO | conselho profissional + Curso basico de Informética (80 horas).
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ANEXO VI

INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

Ficam criados os cargos relacionados para atuagdo no ambito da Secretaria Municipal de

Administragé@o - SEMAD, conforme quadro a seguir.

DOS CARGOS, VAGAS, REMUNERAGCAO E CARGA HORARIA

dezoito reais).

CARGA
CARGO VAGAS VENCIMENTO BASE HORARIA
SEMANAL
R$ 2.256,84 (Dois mil, duzentos e
Assistente Administrativo 04 cinquenta e seis reais e oitenta e quatro | 12x34 horas
centavos).
Auxiliar de Servigos Gerais 04 Ry 2000 (DOIS.mII’ irute & Qi 40 [noras
reais).
Auxiliar de Servigos Gerais 04 RS 2024004 0als .m”’ SRS G gt 12x34 horas
reais).
ety 05 R$ 1.518,00 (Hl{m I’TII|,. quinhentos e 12x36 horas
dezoito reais).
eabalfvadior B 04 R$ 1.518,00 (Hum mil, quinhentos e A Horas

(seiscentos reais).

Em todos os casos, sera devido ao contratado um vale-alimentacdo mensal no valor de R$ 600,00

Travessa Avelino Guerra, 111, Sagrado Coragdo de Jesus, Colatina/ES, CEP 29707-850 ,E' &

TEL: (27) 3177-7000 | www.colatina.es.gov.br
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ANEXO Vi
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

CARGO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ‘[
Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administragéo, fi-
nangas e logistica, fomecem e recebem informagdes sobre servigos; tratam de

DESCRICAO documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos
SUMARIA mesmos. Recepcionam e prestam servigos de apoio a visitantes; prestam aten-
dimento telefénico e fornecem informagdes; averiguam suas necessidades e di-
rigem ao lugar ou a pessoa procurada.
REQUISITOS ; e - . -
DE INGRESSO Ensino medio completo + Curso basico de informatica (120 horas).
CARGO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Executar sob supervisdo servicos de copeiragem, conservagéo, limpezd g zela-
DESCRIGAO | doria em prédios publicos servindo, limpando vidros e fachadas, recinto$ inter-
SUMARIA nos e acessorios. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, gualida-
de e protecéo ao meio ambiente.
$is e i Ensino fundamental completo
DE INGRESSO P
CARGO COVEIRO
Auxiliam nos servigos funerarios, constroem, preparam, limpam, abrem e fe-
DESCRIGAO | cham sepulturas. Realizam sepultamento, exumam e cremam cadévere;}, tras-
SUMARIA ladam corpos e despojos. Conservam cemitérios, maquinas e ferramentas de
trabalho. Zelam pela seguranca do cemitério.
el Ensino fundamental completo
DE INGRESSO a—
‘ \'
CARGO TRABALHADOR BRACAL |
DESCRIGAO | Conferem e armazenam produtos e materiais em almoxarifados, armazéns, si-
SUMARIA los e depdsitos; Trabalham na limpeza e conservacao de areas publicds, cole-
tam residuos domiciliares, residucs soélidos de servigos de saude e residuos co-
letados nos servigos de limpeza; Preservam as vias publicas, varrendo|calga-
das, sarjetas e calgaddes, acondicionando o lixo para que seja coletado |g enca-
minhado para o aterro sanitario. Conservam as areas publicas lavando-gs, pin-
tando guias, postes, viadutos, muretas e etc; Auxiliam nos servigos de manu-
tencédo eletrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituingo, tro-
cando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos;
Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios. Trabalham|na or-
namentacdo de canteiros urbanos, Efetuando preparo de mudas e sgmentes
14
Travessa Avelino Guerra, 111, Sagrado Coragdo de Jesus, Colatina/ES, CEP 29707-850  [I¥REI
TEL: (27) 3177-7000 | www.colatina.es.gov.br e
1] [4




: % PREFEITURA DE

4% COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

através da construgéo de viveiros e canteiros, cujas atividades baseiamn-se no
transplante e enxertia de espécies vegetais. Realizam tratos culturais, além de
preparar o solo para plantio, efetuar podas periédicas e manutencédo das arvo-
res. Trabalham com seguranga, utilizando equipamento de protecéo individual e
promovendo a seguranca individual e da equipe.

REQUISITOS

DE INGRESSO Ensino fundamental completo.
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ANEXO IX
INTEGRANTE A LEI N° 7.373/2025

Ficam criados os cargos relacionados para atuagdo no ambito da Secretaria Municipal de

Obras - SEMOB, conforme quadro a seguir.

DOS CARGOS, VAGAS, REMUNERAGAO E CARGA HORARIA

CARGO VAGAS VENCIMENTO BASE CARGA
HORARIA
SEMANAL
Agente de Servigcos Urbanos 40 R$ 1.865,16 (Hum mil, oitocentos e 40|horas
sessenta e cinco reais e dezesseis
centavos).

(seiscentos reais).

Em todos os casos, sera devido ao contratado um vale-alimentagdo mensal no valor de R$

600,00
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