SECRETARIA DE GOVERNO

LEI COMPLEMENTAR N° 159/2026

Dispbée sobre a organizacdo e a alteragdo da
estrutura administrativa e  organizagcao da
Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina/ES,
institui a Lei Organica da Procuradoria do

Municipio de Colatina e da outras providéncias

Fago saber que a Céamara Municipal de Colatina, do
Estado do Espirito Santo, com base na atribuigao conferida pelo art. 77, § 1°, inciso Il, alinea
“c” da Lei Orgénica do Municipio, Lei n° 3.547, de 05 de abril de 1990, aprovou e Eu sanciono

a seguinte Lei:
TiTULO |

DA COMPETENCIA E ORGANIZAGAO
CAPITULO |

DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei complementar institui a Lei Orgénica da Procuradoria-Geral do Municipio de
Colatina, organiza a Procuradoria da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Colatina, define suas atribuicdes e as de seus 6rgaos e dispde sobre o regime juridico dos
integrantes da carreira de Procurador Municipal e Procurador Juridico, sem prejuizo da
legislagdo municipal pertinente.

Art. 2°. A Procuradoria é instituicdo de natureza permanente, fungédo essencial a justica, com
nivel hierarquico de Secretaria do Municipio e vinculada diretamente ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, responsavel pela advocacia da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio, sendo orientada pelos principios aplicaveis a Administragao Publica e em especial
pelos principios da legalidade, da indisponibilidade, do interesse publico, da independéncia

funcional e da eficiéncia.
CAPITULO I
DAS ATRIBUIGOES

Art. 3°. Sa0 atribuigcbes da Procuradoria do Municipio de Colatina, sem prejuizo de outras

que lhe forem outorgadas por normas constitucionais e legais:
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SECRETARIA DE GOVERNO

I  —representar judicial e extrajudicialmente, ativa e passivamente, o0 Municipio de Colatina

e suas autarquias, inclusive as de regime especial, e fundagdes publicas;

I — exercer, com exclusividade, as atividades de consultoria e assessoramento juridico do
Poder Executivo e das entidades autarquicas e fundacionais a que se refere o inciso | deste
artigo;

III - representar o Municipio de Colatina, suas autarquias e fundagdes publicas, perante o

Tribunal de Contas;

IV — prestar assessoramento juridico e técnico legislativo ao Prefeito do Municipio de

Colatina e aos Secretarios Municipais e aos dirigentes da Administragao Indireta;

V - promover, com exclusividade, a inscricdo, o controle e a cobranca da divida ativa
municipal, tributaria e ndo tributaria, abrangendo a atualizagdo monetaria, juros e multa de
mora e demais encargos previstos em lei ou contrato, inclusive das autarquias, funcionando

em todos os processos em que haja interesse fiscal do municipio;

VI — propor ou responder as a¢des judiciais, de qualquer natureza, que tenham por objeto a
defesa do erario ou do interesse publico, bem como nelas intervir, na forma da lei;

VII - realizar procedimentos administrativos, inclusive disciplinares, determinados pelo
Prefeito Municipal ou por autoridade municipal competente, salvo aqueles regulados por lei
especial;

VIII — acompanhar inquéritos policiais sobre crimes funcionais, fiscais ou contra a
Administracao Publica e atuar como assistente da acusacao nas respectivas acdes penais,
quando for o caso;

IX - patrocinar as acbes diretas de inconstitucionalidade, as acgdes declaratérias de
constitucionalidade e as arguigdes de descumprimento de preceito fundamental propostas
pelo Prefeito do Municipio de Colatina, acompanhando e intervindo naquelas que envolvam
interesse do Municipio;

X — definir, previamente, a forma de cumprimento de decisdes judiciais;

XI — propor a extensdo administrativa da eficacia de decisdes judiciais reiteradas;

XII — promover a uniformizagao da jurisprudéncia administrativa e da interpretagéo das
normas, tanto na Administragao Direta como na Administracdo Indireta;

XIII — manifestar-se sobre as divergéncias juridicas entre érgaos da Administragao Direta ou

Indireta do Municipio de Colatina;
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SECRETARIA DE GOVERNO

XIV — opinar previamente a formalizacdo de minutas dos editais de licitagdo, contratos
administrativos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos em que haja
acordo de vontades para formagdo de vinculo obrigacional, oneroso ou nao,
independentemente da denominagcdo dada aos referidos instrumentos, celebrados por
quaisquer orgaos integrantes da Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo, inclusive
seus aditamentos, salvo se dispensada a oitiva da Procuradoria-Geral por meio de aprovacao
de minuta padronizada, enunciados administrativos e fixacdo de interpretacdo uniforme em
consultas, conforme disposto em lei e solicitagdes de pareceres aprovadas pelo Procurador-
Geral do Municipio, homologado pelo Prefeito e publicado no Diario Oficial dos Municipios —
DOMIES;

XV — representar o Municipio de Colatina, suas autarquias e fundagdes publicas nas

assembleias gerais das sociedades de que sejam acionistas;

XVI — representar ao Prefeito do Municipio de Colatina sobre providéncias de ordem juridicas

reclamadas pelo interesse publico e pela boa aplicagdo das normas vigentes;
XVII — gerir e administrar os fundos especiais que lhe sao afetos;

XVIIl — o controle de legalidade e constitucionalidade dos atos e ac¢des da Administragéo
Municipal;
XIX — a avaliagdo e redagao final de projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,

regulamentos, pareceres sobre questdes técnicas e juridicas e outros documentos afins;
XX — editar enunciados dos seus pronunciamentos;
XXI - exercer outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

§ 1° - A representacao extrajudicial atribuida a Procuradoria do Municipio de Colatina n&o
exclui o exercicio das competéncias proprias do Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes
de autarquias e fundagdes publicas, na celebracdo de contratos, convénios e de outros

instrumentos juridicos.

§ 2° - Na formulacao de propostas a que se refere o inciso Xl deste artigo, podera ser colhida
a prévia manifestagao da Secretaria Municipal, do Setor Técnico ou da Administragao Indireta

correspondente.

§ 3° - As propostas de edicdo e reexame de sumulas, para os fins do disposto nos incisos Xl|
e Xlll deste artigo, serdao formuladas ao Procurador-Geral Municipal ou ao Procurador-
Geral Adjunto, por qualquer interessado da Administragao Direta ou Indireta do Municipio de

Colatina.
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§ 4° - As sumulas aprovadas passardao a vigorar apés homologagdo pelo Prefeito e

publicacdo na imprensa oficial nos termos da Lei Municipal N° 6.093/2014.

§ 5° - O procedimento para elaboragdo de sumulas administrativas sera definido em

resolugédo do Procurador-Geral do Municipio de Colatina.

§ 6° - As autoridades e servidores da Administracdo Publica Direta e Indireta Municipal
devem atender as requisicoes, certidoes, informagdes, autos de processo administrativo,
documentos e diligéncias formuladas pela Procuradoria do Municipio de Colatina,

dispensando as respectivas requisi¢des de tratamento prioritario.

§ 7° A supervisdo e a realizacdo das atividades de representacdo judicial, consultoria e
assessoramento sera de atribuicdo da Procuradoria Geral do Municipio de Colatina,
observada as atribuicbes das respectivas Procuradorias Especializadas/Setoriais e a

respectiva pertinéncia tematica.

§ 8° A Procuradoria-Geral do Municipio estabelecera padronizagdo de minutas dos editais de
licitagdo, contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos similares,
que servirdo de modelo de observagéo obrigatdria pela Administracdo Direta e Indireta na

operacionalizagao dos procedimentos licitatorios.

§ 9°. A adogédo de minuta padronizada, na forma do § 8° dispensa a oitiva prévia da

Procuradoria-Geral do Municipio na fase interna do processo licitatorio.

§ 10° A oitiva da Procuradoria-Geral do Municipio também estara dispensada para fins de

celebragao do ajuste com o licitante vencedor, desde que a disputa tenha transcorrido:
| - sem qualquer impugnagao ou recurso dos particulares;

Il - sem a ocorréncia de qualquer 6bice apontado pelos 6rgaos de controle externo e interno

da Administragao Publica.

§ 11° A dispensa da oitiva da Procuradoria-Geral do Municipio, em qualquer caso, seja ao
tempo da fase interna ou da fase externa do certame, fica condicionada a expressa
declaracdo do Secretario Municipal, dirigente ou autoridade competente de que foram
observadas as regras previstas na Lei Federal n°® 8.666/93, Lei Federal n® 10.520/02 e na Lei

Federal n° 14.133/2021, ou daquelas que Ihes sobrevierem.
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Art. 4°. A Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina, observado o disposto nos incisos X e
XXX do artigo 7°, podera reconhecer a procedéncia de pedidos formulados em acdes
judiciais, deixar de propé-las, desistir das ja propostas ou transigir em relacdo ao objeto

litigioso, bem como deixar de interpor recursos ou desistir dos ja interpostos.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 5°. A Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina, cujas atribuicbes se exercem em
cinco areas de atuagao — Tributaria e Fiscal, Trabalhista e Contencioso Civel, Administrativa,
Licitacbes e Contratos, Obras, Meio Ambiente, Urbanismo e Saude Publica e Servigos

Juridicos Autarquicos e Fundacionais — € integrada pelos seguintes 6rgaos.
| — Superiores:
a) Procuradoria-Geral;
b) Gabinete do Procurador-Geral;
Il — de Procuradoria Especializada/Setorial:
a) Procuradoria Tributaria e Fiscal (PTF);
b) Procuradoria Trabalhista e Contencioso Civel (PTCC);
c) Procuradoria Administrativa, Licitagbes e Contratos (PALC);
d) Procuradoria de Obras, Meio Ambiente, Urbanismo e Saude Publica (POMUS);
e) Procuradoria dos Servicos Juridicos Autarquicos e Fundacionais (PSJAF).

§ 1° Compete ao Procurador-Geral do Municipio de Colatina designar os servidores que
integrardo as Procuradorias Especializadas/Setoriais, respeitada uma estrutura de apoio

técnico e administrativo compativel com a demanda e com a eficiéncia.

§ 2° Sem prejuizo desta lei, fica autorizada a criacdo, por meio de decreto, de outras

procuradorias setoriais de acordo com a conveniéncia e interesse publico.

§ 3° Os Setores e seus integrantes devem pautar-se pelos postulados da cooperacéo e

colaboragao técnica sempre em defesa do interesse publico e da eficiéncia.

§ 4° Quando a acao judicial for proposta por procurador vinculado a Setor diverso do
Contencioso Trabalhista e Civel, a responsabilidade por sua tramitacdo e acompanhamento

permanecera com o respectivo proponente, ndo sendo atribuida ao referido Setor.
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§ 5° Conforme designacdo do Procurador-Geral do Municipio de Colatina, admite-se a
atuacao temporaria de servidor em mais de um Setor no caso de aumento de demandas de
um determinado Setor que comprovadamente ultrapasse as forgas de seus integrantes e de

nao comprometimento dos servigos prestados no Setor para o qual foi antes designado.

§ 6° No caso de propositura de agao judicial cujo objeto tenha estrita pertinéncia com a
matéria de especializacdo de um determinado Setor que ndo o do Contencioso Trabalhista e
Civel, ao menos um de seus integrantes sera destacado para nele atuar temporaria e

especificamente com relagdo a essa agao.
CAPIiTULO IV
Dos Orgiaos Superiores
Secao |
Do Procurador-Geral do Municipio de Colatina
Art. 6°. O Procurador-Geral do Municipio de Colatina, responsavel pela orientacao juridica e

administrativa da instituicao, sera nomeado pelo Prefeito, para exercer cargo em comissao, e

tera tratamento, prerrogativas e representagao de Secretario Municipal.

§ 1° O Procurador-Geral do Municipio devera ter graduagcao em Direito em instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC e registro de inscricdo na Ordem dos Advogados do
Brasil, devendo ser detentor de notavel saber juridico, reputacéo ilibada, e experiéncia de no

minimo 05 anos.

§ 2° O Procurador-Geral do Municipio € o mais elevado agente de assessoramento juridico

do Poder Executivo, submetido a direta, pessoal e imediata supervisdo do Prefeito Municipal.

§ 3° O Procurador-Geral do Municipio tera como substituto eventual o Procurador-Geral
Adjunto, exercendo este cargo em comissao de livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito
Municipal.

Art. 7°. Além das competéncias previstas em lei e as inerentes a Procuradoria-Geral, s&o
atribuigbes do Procurador-Geral do Municipio:

| — aquelas genericamente conferidas aos secretarios municipais;

Il - fixar a orientagao juridica e administrativa da institui¢ao;

[l - exercer a direcdo superior da Procuradoria-Geral do Municipio, dirigindo,
superintendendo, coordenando e orientando suas atividades e da Procuradoria-Geral do
Municipio de Colatina e orientando-lhe a atuagéo, inclusive atuando em colaboragao com os

demais 6rgaos;
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IV - representar e defender o Municipio de Colatina ou a sua Administracao Indireta, por si ou
por meio de Procurador Municipal ou Procurador Juridico designado, em juizo ou fora dele,
praticando todos os atos que se fizerem necessarios aos seus interesses ou sua defesa;

confessar poderes na instancia superior, €, inclusive substabelecer;

V — planejar o desenvolvimento institucional e a atuagéo funcional da Procuradoria-Geral do
Municipio de Colatina, definir objetivos estratégicos, diretrizes e programas de metas, bem

como providenciar 0s meios e 0S recursos necessarios a sua consecugao;

VI - emitir pareceres, opinides e outros atos pertinentes nos processos administrativos, bem
como atuar nos processos judiciais em que o Municipio de Colatina ou sua Administragéao

Indireta estiver no polo ativo, passivo ou agir como interessado;

VII- sugerir 0 ajuizamento de a¢des e procedimentos indispensaveis a defesa dos interesses

do Municipio de Colatina e sua Administragédo Indireta;

V- ratificar os pareceres e outros atos administrativos dos Procuradores Municipais, dos

Procuradores Juridicos e dos Consultores Juridicos;

IX - representar ao 6rgao competente sobre a inconstitucionalidade de leis e emendas

constitucionais ou ilegalidade de atos administrativos de qualquer natureza;

X - desistir, transigir, acordar, firmar compromisso e confessar nas agdes ou processos

administrativos de interesse do Municipio de Colatina e de sua Administracao Indireta;

Xl - receber citagbes e notificacbes nas acdes propostas contra o Municipio de Colatina,
autarquias e fundagdes publicas municipais, bem como as notificagbes de mandado de

segurancga dirigidas a pessoa do Prefeito Municipal;

XII - definir parametros, nos casos nao previstos em lei, para o0 ndo ajuizamento, desisténcia,
transagdo, compromisso e confissdo nas agodes judiciais de interesse do Municipio e de suas

autarquias, bem como para a dispensa de cobranca e inscricdo de divida ativa;

XIII - exercer, com o apoio de seu Gabinete, assessoramento juridico e técnico legislativo ao
Prefeito e aos dirigentes das autarquias e fundagdes publicas;

XIV— propor a estrutura, a organizagao e as atribuigdes da Procuradoria-Geral do Municipio

de Colatina, bem como a criagao e a extingao de seus cargos e fungoes;

XV- promover a lotacdo dos cargos da Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina e a
classificacdo de seus ocupantes, bem como conceder-lhes exoneragido, afastamento,

permuta, direitos e vantagens;
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XVI — determinar a instauracdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar contra
integrantes da carreira de Procurador Municipal e Procurador Juridico, bem como aplicar-lhes
as sancgoes disciplinares, devendo a Comissdo ser composta por Procuradores municipais

efetivos e estaveis;

XVII — homologar a lista de classificagéo referente ao concurso para ingresso na carreira de

Procurador Municipal;

XVIII — definir a posigao processual do Municipio de Colatina e sua Administracao Indireta
nas acdes populares e civis publicas;
XIX — propor ao Prefeito ou a autoridade maxima da autarquia ou fundagdo publica a

extensao administrativa da eficacia de decisdes judiciais reiteradas;

XX — aprovar e submeter a homologagao do Prefeito ou da autoridade maxima da autarquia

ou fundagéao publica sumulas de uniformizagao da jurisprudéncia administrativa;

XXI - editar atos normativos e referendar leis e decretos que se relacionem a

Procuradoria- Geral do Municipio;
XXII - designar o Presidente da Comissao de Concurso de Ingresso;

XXl — propor ao Prefeito do Municipio de Colatina a declaracdo de nulidade de atos

administrativos da Administragéo Direta e Indireta;

XXIV — solucionar e definir a competéncia das Procuradorias Especializadas/Setoriais nas

hipéteses de conflitos de competéncia ou atribuigao;

XXV - encarregar-se do relacionamento institucional da Procuradoria-Geral do Municipio de

Colatina, perante a Administracdo Municipal e fora dela.

XXVI - indicar Procuradores Municipais e Procuradores Juridicos para, em controle preventivo
de legalidade/constitucionalidade, acompanhar e orientar os trabalhos e as atividades em
geral das Comissdes que, por lei, compdem a estrutura administrativa e organizacional
municipal;

XXVII - editar e praticar os atos normativos ou nao, inerentes a suas atribuicoes;

XXVIIl — avocar a defesa dos interesses do Municipio de Colatina ou sua Administracao
Indireta em qualquer processo ou acgao, dando conhecimento desse fato ao Procurador
designado, bem como designar diretamente Procurador Municipal ou Procurador Juridico,
independentemente de sua localizagéo, para promover defesa dos interesses do Municipio de

Colatina ou para emissao de parecer;
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XXIX — defender o Municipio de Colatina nas ac¢des diretas de inconstitucionalidade, a norma

legal ou ato normativo, objeto de impugnacao;

XXX — autorizar, por solicitagdo do Procurador Municipal ou Procurador Juridico vinculado ao
feito, quando o proveito econémico ndo justifique a lide, ou quando do exame da prova, da
situagcdo juridica ou da jurisprudéncia predominante evidenciar-se a improbabilidade de

resultado favoravel;
a) a nao propositura ou a desisténcia de agdes ou medidas judiciais, inclusive de defesa;

b) a dispensa da interposicao de recursos judiciais, assim como a desisténcia dos recursos ja

interpostos;
c) arealizagao de acordo em processos administrativos ou judiciais;

XXXI - delegar atribuigdes ao Procurador-Geral Adjunto, ao Procurador Municipal ou ao

Procurador Juridico, quando a descentralizagao contribuir para a maior eficiéncia do servico;

XXXII — fixar administrativamente a interpretacdo da Constituicdo, das leis, decretos, ajustes,
contratos, dos tratados e demais atos normativos em geral, a ser uniformemente seguida

pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal Direta e Indireta;

XXXl - proferir decisdo nas sindicancias e nos processos administrativos disciplinares

promovidos pelos Procuradores e aplicar penalidades, salvo a de demissao;

XXXIV — patrocinar as causas, contenciosas ou ndo, em que o Municipio de Colatina e sua

Administracao Indireta for autor, réu, interveniente ou de qualquer forma interessado;

XXXV — apresentar pareceres sobre as consultas que devam ser formuladas pelos érgaos da
Administracado Direta e Indireta ao Tribunal de Contas e aos demais 6rgaos de controle

externo, sejam administrativos, financeiros e orgamentarios;

XXXVI — representar o Municipio de Colatina ou sua Administragédo Indireta na celebragao de
convénios e celebrar termos de cooperagdo com os 6rgdos da Advocacia Publica dos demais
entes federativos, para a cooperagao mutua no desempenho das atribuigdes do Procurador
Municipal e Procurador Juridico, notadamente nas ac¢des judiciais movidas fora do Municipio

de Colatina, observada as normas regulamentares;

XXXVII - assistir o Prefeito Municipal no controle interno da legalidade dos atos da

Administracdo Publica e na defesa dos legitimos interesses do Municipio;

XXXVIII — apresentar as informagdes a serem prestadas pelo Prefeito, relativas a medidas

impugnadoras de ato ou omissao do prefeito;
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XXXIX — orientar o Prefeito no encaminhamento de representacbes, declaracdo de
inconstitucionalidade de quaisquer normas, prestando-lhe todos os esclarecimentos

necessarios a respeito;

XL - requisitar aos 6rgdos da Administragdo Publica, documentos, exames, diligéncias e

esclarecimentos a sua atuacgao;

XLI — proceder a apreciacdo de minutas, contratos, convénios e outros ajustes envolvendo o

Municipio e sua Administragdo Publica Indireta;
XLII - executar outras atribui¢ées correlatas.
§ 1° - O Procurador-Geral do Municipio de Colatina podera avocar, o exame de qualquer
matéria compreendida na competéncia funcional dos Procuradores Municipais, Procuradores
Juridicos e dos Consultores Juridicos, ou rever os atos e decisdes destes.
§ 2° - O Procurador-Geral do Municipio pode representar o Prefeito Municipal junto a
qualquer juizo ou Tribunal.
Secao ll

Do Gabinete do Procurador-Geral
Art. 8°. O Gabinete do Procurador-Geral, érgédo incumbido de auxilia-lo no exercicio de suas
funcdes, sera constituido por um Procurador-Geral Adjunto e pelo Chefe de Gabinete do
Procurador-Geral.
§ 1°- O Procurador-Geral Adjunto sera nomeado pelo Prefeito, para exercer cargo em
comissdo, e seguira os ditames desta lei complementar e demais normas as quais tratarem
da matéria.
§ 2°- O Procurador-Geral Adjunto devera ter graduagdo em Direito em instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo MEC e registro de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil e
experiéncia de no minimo 03 (trés) anos de pratica forense.
§ 3°- Compete ao Procurador-Geral Adjunto:
I  — substituir o Procurador-Geral do Municipio de Colatina em suas auséncias temporarias
e impedimentos;
II - colaborar com o Procurador-Geral do Municipio de Colatina no exercicio de suas
atribuigdes institucionais;

IIT — promover, com o auxilio do Procurador-Geral do Municipio de Colatina, a integracao e
articulagcao entre as procuradorias setoriais do Municipio de Colatina, para efeito de atuagao

conjunta e harmdnica;
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IV — emitir pareceres, opinides e outros atos pertinentes nos processos administrativos, bem
como atuar nos processos judiciais em que o Municipio de Colatina estiver no polo ativo,

passivo ou agir como interessado;

V - ratificar os pareceres e outros atos administrativos dos Procuradores Municipais,

Procuradores Juridicos e Consultores Juridicos;

VI - outras atribuigdes que Ihe forem conferidas por resolugcao do Procurador-Geral do

Municipio de Colatina.

Art. 9°. O Chefe de Gabinete do Procurador-Geral sera nomeado pelo Prefeito,

em comissao, e seus vencimentos e carga horaria estao previstos no Anexo IV desta Lei.
§ 1°. Compete ao Chefe de Gabinete do Procurador-Geral

I —acoordenacao das relagcoes do Gabinete do Procurador-Geral com o Secretariado e

demais servidores do Municipio de Colatina;

II — a assessoria do Gabinete do Procurador-Geral em suas relacbes com os 6rgaos

da Administragdo Municipal Direta e Indireta;

III — a coordenacdo e o registro do expediente recebido pelo Procurador Geral do

Municipio de Colatina e Procurador-Geral Adjunto;

IV — a organizagdo da agenda interna e externa do Procurador-Geral do Municipio de

Colatina e do Procurador-Geral Adjunto;

V — a tarefa de despachar, encaminhar e manter organizada a correspondéncia,

citacdes e intimagdes direcionadas ao Procurador-Geral do Municipio de Colatina;
VI — outras atribuicbes correlatas.
CAPITULO V

Dos Orgios de Coordenagio Setorial Segao |

Da Procuradoria Tributaria e Fiscal - PTF

Art. 10. A Procuradoria Tributaria e Fiscal sera constituida pelos Procuradores Municipais e

por pessoal de apoio técnico e administrativo.
Art. 11. Sao atribui¢cdes da Procuradoria Tributaria e Fiscal:

I — promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa ajuizada do Municipio

de Colatina;
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II - representar o Municipio de Colatina nos processos de inventario, arrolamento, divércio,
faléncia, recuperacao judicial, bem como em quaisquer outros nos quais houver interesse do

Municipio de Colatina;

III - defender os interesses do Municipio de Colatina nas ag¢des e processos de qualquer
natureza, inclusive mandados de segurancga, relativos a matéria tributaria;

IV —representar o Municipio de Colatina em processos ou agdes que versem sobre matéria
financeira relacionada com a arrecadacao tributaria;

V - atuar, como assistente de acusacao, nas hipéteses de crimes contra a ordem tributaria,
contra a ordem econdmica e financeira, se for o caso;

VI- prestar assessoramento juridico em matéria tributaria;

VII — sugerir, no ambito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo
adotado pela Procuradoria Geral do Municipio de Colatina, quando a modificacdo melhor
atender ao interesse publico ou for mais compativel com a doutrina e jurisprudéncia

predominante;

VIII — orientar a elaboragédo, em matéria de sua competéncia, das minutas de informagdes a
serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em mandado de seguranca,

mandados de injungio ou habeas data em matéria tributaria;

IX — opinar em processos administrativos relativos a isengdes, composicbes amigaveis e

parcelamento de débitos fiscais, quando provocada;

X - prestar assessoramento juridico em matérias relativas a sua competéncia, em especial
nas consultas relativas a inscricdo de créditos tributarios e nao tributarios na divida ativa do

Municipio de Colatina e a especificidades do procedimento executivo fiscal.

XI — exercer outras atividades correlatas previstas em resolugcdo do Procurador-Geral do

Municipio de Colatina.
Secao ll
Da Procuradoria Trabalhista e Contencioso Civel - PTCC

Art. 12. A Procuradoria Trabalhista e Contencioso Civel sera constituida pelos Procuradores

Municipais e por pessoal de apoio técnico e administrativo.

Art. 13. S50 atribuicdes da Procuradoria Trabalhista e Contencioso Civel:
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I  — opinar em processos administrativos de direitos, vantagens, deveres e obrigacdes dos
servidores publicos da Administragcao Direta, regidos pela Consolidagao das Leis do Trabalho,
bem como em questdes de natureza previdenciaria ou relativas a encargos sociais

decorrentes de relagdo empregaticia;

IT — defender os interesses do Municipio de Colatina em processos judiciais de direitos,
vantagens, deveres e obrigacdes dos servidores da sua Administragdo Direta, regidos pela
Consolidacdo das Leis do Trabalho, bem como naqueles de natureza previdenciaria ou

relativas a encargos sociais decorrentes de relagdo empregaticia;

IIT — sugerir, no ambito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo
adotado pela Procuradoria Geral do Municipio de Colatina, quando a modificagcdo melhor
atender ao interesse publico ou for mais compativel com a doutrina e jurisprudéncia

predominante;

IV - orientar a elaboracdo, em matéria de sua competéncia, das minutas de informacdes a
serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranga ou

mandados de injungéo;

V - representar o Municipio de Colatina em processos judiciais ou agdes judiciais de
qualquer natureza, cujo objeto principal, incidente ou acessério, verse sobre direitos reais ou
possessorios e patrimdnio imobiliario, desde que n&o seja atribuicdo de outra Procuradoria

Especializada/Setorial;

VI — promover agdes discriminatérias de terras devolutas do Municipio de Colatina e de
legitimacao de posse;

VII- promover, por via judicial, as desapropriagdes de interesse do Municipio de Colatina;

VIII — exercer a representacdo judicial do Municipio de Colatina nos processos em fase de
liquidagado e de execucao de sentenca, até atendimento final ao requisitério judicial, quanto a

matéria de sua competéncia;

IX - representar judicialmente o Municipio de Colatina, nas a¢gbes envolvendo contratos,
acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos em que haja um acordo de
vontade para a formagédo de vinculo obrigacional, oneroso ou nao, de interesse direto ou
indireto do Municipio de Colatina, ndo enquadrados nas competéncias especificas de outras

procuradorias setoriais;
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X —representar judicialmente o Municipio de Colatina nas a¢des indenizatdérias decorrentes
de ilicitos civis, ndo enquadrados nas competéncias especificas de outra procuradoria
setorial;

XI - representar judicialmente o Municipio de Colatina, em processos judiciais que digam
respeito a direitos, vantagens, deveres e obrigagdes de servidores publicos da Administragao

Direta, submetidos ao regime estatutario;

XII - exercer outras atividades correlatas previstas em resolucdo do Procurador-Geral do

Municipio de Colatina.
Secaol lll
Da Procuradoria Administrativa, Licitagoes e Contratos - PALC

Art. 14. A Procuradoria Administrativa, Licitacbes e Contratos sera constituida pelos

Procuradores Municipais e por pessoal de apoio técnico e administrativo.
Art. 15. S50 atribuicdes da Procuradoria Administrativa, Licitagdes e Contratos:

| — opinar em processos administrativos de direitos, vantagens, deveres e obrigacdes dos
servidores publicos submetidos ao regime estatutario, dos servidores que forem contratados
na forma do artigo 37, 1X, da Constituicao Federal, dos estagiarios e dos agentes pubicos em
geral, todos da Administracdo Direta do Municipio de Colatina, bem como opinar
em  processos administrativos que envolvam questdes de natureza previdenciaria ou

relativas a encargos sociais decorrentes da respectiva relagéo;

IT — prestar assessoramento juridico e representar o Municipio de Colatina
extrajudicialmente em matérias relativas a contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer
outros instrumentos em que haja um acordo de vontades para formagdo de vinculo
obrigacional, oneroso ou nao, de interesse direto ou indireto do Municipio de Colatina, nado

enquadrados nas competéncias especificas de outra procuradoria setorial;

IIT — prestar assessoramento juridico em processos administrativos referentes as
indenizacbes civeis decorrentes de ilicitos civis, ndo enquadrados nas competéncias

especificas de outra procuradoria setorial;
IV — em processos administrativos, examinar as matérias e aprovar as minutas dos editais

de licitagao, contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos em que

haja um acordo de vontades para formagao de vinculo obrigacional, oneroso ou nao, qualquer
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que seja a denominagao dada aos referidos instrumentos, celebrados por quaisquer 6rgéos
ou entidades integrantes da Administracdo Direta do Poder Executivo, inclusive seus

aditamentos;

V — manifestar-se previamente sobre quaisquer matérias referentes as licitagcbes publicas
promovidas por quaisquer dos 6rgaos integrantes da Administracdo Publica Direta, inclusive

sobre as hipoteses de licitagdo vedada, dispensavel, dispensada e inexigivel,

VI — sugerir o ajuizamento de ag¢des ou procedimentos indispensaveis a defesa dos
interesses da Administracdo Direta do Municipio de Colatina no que alude aos direitos,
vantagens, deveres e obrigagdes dos servidores publicos, bem como no que se refere a

ressarcimento ao erario estadual por danos causados por seus servidores ou por terceiros;
VIl — analisar os projetos de lei, minutas de decretos e outros atos normativos;

VIII — manifestar-se sobre quaisquer outras questdes juridicas, desde que especificamente

formuladas em processo administrativo;

IX — acompanhar a atividade juridico consultiva da Administragdo Direta do Municipio de
Colatina, propondo, quando for o caso, a uniformizacédo da interpretacdo e da aplicacdo de

dispositivos constitucionais, legais e regulamentares;
X - exercer outras atividades correlatas previstas em resolugdo do Procurador-Geral do
Municipio de Colatina.
Secao IV
Da Procuradoria de Obras, Meio Ambiente, Urbanismo e Saude Publica - POMUS

Art. 16. A Procuradoria de Obras, Urbanismo e Saude Publica sera constituida pelos

Procuradores Municipais e por pessoal de apoio técnico e administrativo.

Art. 17. Sao atribuicdes da Procuradoria de Obras, Meio Ambiente, Urbanismo e Saude
Publica:

I - representar o Municipio de Colatina em processos administrativos e judiciais, cujo
objeto principal, incidente ou acessério, verse sobre preservagao, conservagao, defesa,
melhoria, recuperacdo e controle do meio ambiente ecologicamente equilibrado e
manutencdo da ordem urbanistica, buscando garantir a ocupacdo do solo de forma

organizada e o cumprimento das normas urbanisticas, como parcelamento do solo;
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IT —representar o Municipio de Colatina em processos administrativo e judiciais, cujo objeto

principal, incidente ou acessoério, verse sobre construgao, reforma, ampliacao, elaboracao de
projetos, analise, aprovacao, licenciamento, fiscalizagdo e execugao de obras em seu

territorio.
IlI- propor as agdes judiciais cabiveis para a protecdo do meio ambiente;

IV — promover as agdes judiciais cabiveis para assegurar os interesses difusos e coletivos

concernentes as matérias de sua competéncia;

V - manifestar-se nos processos decorrentes de aplicacdo da legislagdo ambiental

e urbanistica;

VI - orientar a elaboragdo de minutas de decretos de declaracdo de utilidade ou
necessidade publica e de interesse social para fins de desapropriacado ou instituicido de
servidoes;

VII- atuar nos processos administrativos referentes a saude publica;

VIII — representar o Municipio de Colatina em todos os processos judiciais de questbes

referentes a saude publica;

IX- sugerir no ambito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo adotado
pela Procuradoria Geral do Municipio de Colatina, quando a modificagdo melhor atender ao

interesse publico ou for mais compativel com a doutrina e a jurisprudéncia predominante;

X - orientar a elaboracao, em matéria de sua competéncia, das minutas de informacgdes a
serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranga,

mandados de injungcdo ou habeas data;

XI - propor, isoladamente ou em litisconsércio com o Ministério Publico, acdes para defesa
dos interesses difusos e coletivos relativos as matérias de sua competéncia, especialmente
por danos causados ao meio ambiente e aos bens de direito de valor estético, histérico,
turistico, artistico e paisagistico;

XII - analisar os projetos de lei, minutas de decretos e outros atos normativos, relacionados a
sua atribuicao;

XIII - exercer outras atividades correlatas previstas em resolugdo do Procurador-Geral do

Municipio de Colatina.
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Paragrafo  unico: Enquanto mantida a organizagdo em  Procuradorias
Especializadas/Setoriais prevista nesta lei, a atuacdo da Procuradoria de Obras, Urbanismo

e Saude Publica incluira questdes de Educacao, Assisténcia Social, entre outras.
Secao V
Da Procuradoria dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais — PSJAF

Art. 18. A Procuradoria dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais sera constituida,
obrigatoriamente, por Procuradores Juridicos, podendo contar também com Procuradores

Municipais, além de pessoal de apoio técnico e administrativo.
Art. 19. S50 atribuicdes da Procuradoria dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais:

I  — coordenar, dirigir € supervisionar os servigos juridicos das autarquias e fundacoes

publicas do Municipio de Colatina;

II - opinar em processos administrativos de interesses das autarquias e fundacbes

publicas do Municipio de Colatina;

IIT - representar judicialmente as autarquias e fundagdes publicas do Municipio de Colatina,
nas acgdes envolvendo contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros
instrumentos em que haja um acordo de vontade para a formagao de vinculo obrigacional,
oneroso ou nao, de interesse direto ou indireto do Municipio de Colatina, nido enquadrados

nas competéncias especificas de outras procuradorias setoriais;

IV - representar judicialmente as autarquias e fundagdes publicas do Municipio de Colatina
nas acdes indenizatérias decorrentes de ilicitos civis, ndo enquadrados nas competéncias

especificas de outra procuradoria setorial;

V - representar judicialmente as autarquias e fundagdes publicas do Municipio de Colatina,
em processos judiciais que digam respeito a direitos, vantagens, deveres e obrigagdes de

servidores publicos da Administracao Indireta, submetidos ao regime estatutario;

VI — opinar em processos administrativos e judiciais de direitos, vantagens, deveres e
obrigagdes dos servidores publicos da Administragado Indireta, regidos pela Consolidagao das
Leis do Trabalho, bem como em questdes de natureza previdenciaria ou relativas a encargos
sociais decorrentes de relagdo empregaticia;

VII — atuar em todos os processos administrativos e judiciais de interesse das entidades
integrantes da administracao indireta do Municipio de Colatina, incluindo suas autarquias e

fundacbes publicas;
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VIIl — sugerir, no ambito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo
adotado Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina, quando a modificacao melhor atender
ao interesse publico ou for mais compativel com a doutrina e a jurisprudéncia predominante.
IX— promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa da Administragédo Indireta;

X - orientar a elaboragdao, em matéria de sua competéncia, das minutas de informacdes a
serem prestadas pelos Dirigentes integrantes da Administragdo Indireta em mandados de
seguranga, mandados de injungao ou habeas data;

XI - exercer outras atividades correlatas previstas em resolugao do Procurador-Geral
do Municipio de Colatina.

Paragrafo unico: A atuacdo de Procuradores Municipais na Procuradoria Especializada dos
Servicos Juridicos Autarquicos e Fundacionais tera carater excepcional e temporario, sendo
admitida apenas nas hipoteses de vacéancia de todos os cargos de Procurador Juridico ou de
férias, licengas ou afastamentos de seus titulares.

TiTULO II

DA CARREIRA DE PROCURADOR MUNICIPAL E
PROCURADOR JURIDICO
CAPITULO |
DO INGRESSO NA CARREIRA
Art. 20. A carreira de Procurador Municipal e Procurador Juridico sao tipicas de Estado, e o
ingresso na carreira de Procurador Municipal ocorre na categoria inicial, mediante nomeagéo,
em carater efetivo, de candidatos habilitados em concursos publicos, de provas e titulos,

obedecida a ordem de classificagao.

§ 1° - O candidato, no momento da posse, ha de comprovar um minimo de 02 (dois) anos de

pratica forense;

§ 2° - A Ordem dos Advogados do Brasil é representada na banca examinadora dos

concursos de ingresso na carreira de Procurador do Municipio de Colatina.

Art. 21. Os trés primeiros anos de exercicio no cargo de Procurador Municipal servirdo para
verificagdo do preenchimento dos requisitos minimos necessarios a sua confirmacado na

carreira.

Paragrafo unico: Para fins de confirmacado na carreira sdo necessarios:
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I— conduta profissional compativel com o exercicio do cargo;
II- e aprovagdo na avaliacdo de desempenho, nos termos da legislagdo local.

Art. 22. Ressalvado o disposto nesta lei complementar, os demais procedimentos referentes
a nomeacgao, posse e exercicio dos cargos desta norma seguira, quando de sua pratica, o

previsto no estatuto geral dos servidores publicos do Municipio de Colatina.

Art. 23. A carreira de Procurador Municipal e Procurador Juridico devera ser adequada a
efetiva demanda do Municipio de Colatina, prevendo a adaptacao para o futuro e evitando a

defasagem de quadro e sobrecarga funcional.

§ 1°- A carreira, vencimentos, direitos, deveres, obrigacbes e demais aspectos dos ocupantes
dos cargos de Procurador Municipal e Procurador Juridico seguirdo, primordialmente, os

ditames desta lei complementar, sem prejuizo do disposto em outras leis.

§ 2°- Excetuadas as hipoteses em que ainda seja cabivel agao rescisoria, ficam resguardados
os direitos adquiridos, os atos juridicos perfeitos e as coisas julgadas dos servidores ja
ocupantes dos cargos de Procurador Municipal e Procurador Juridico na data de entrada em

vigor desta Lei Complementar.

Art. 24. O cargo de Profissional de Nivel Superior |, previsto na Lei Municipal n® 5.740, de 26
de julho de 2011, passa a denominar-se “Procurador Juridico”, sendo suas atribuigbes,
carreira, vencimentos, direitos, deveres, obrigacbes e demais questdes pertinentes ao cargo
definidas, primordialmente, nesta lei complementar e anexo, sem prejuizo de outras normas

tratarem sobre o tema.

§ 1° A alteragao de que trata o caput tem por finalidade adequar a denominagao e a estrutura
administrativa a realidade funcional existente, ndo implicando criagdo de novos cargos,

alteragao de atribuigdes, modificacdo de natureza juridica ou provimento derivado.

§ 2° A alteracéo abrange exclusivamente os Profissionais de Nivel Superior | que, na data da

publicacao desta Lei Complementar:

| — ja exercam atribuicbes equivalentes as de Procurador Municipal, consistentes em
representacao judicial e extrajudicial, consultoria e assessoramento juridico & Administracao

Indireta do Municipio de Colatina;

Il — j& preencham integralmente os requisitos legais para o exercicio do cargo de Procurador
Municipal, inclusive a formagao em Direito e a inscricao regular na Ordem dos Advogados do
Brasil (OAB);
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§ 3° A alteracdo de que trata este artigo constitui mera adequagdo de nomenclatura e
estrutura, preservando-se todas as condigdes funcionais e remuneratérias preexistentes, em
conformidade com o art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal e com a jurisprudéncia do

Supremo Tribunal Federal sobre o tema.

§ 4° O cargo de Procurador Juridico passa a integrar o quadro de servidores do Municipio de
Colatina, vinculando-se a Procuradoria-Geral do Municipio e submetendo-se as normas

aplicaveis aos Procuradores Municipais e demais servidores do Municipio de Colatina.

§ 5° Ocorrendo a vacancia dos cargos de Procurador Juridico, estes serdo extintos e as

vagas em aberto serao transformadas em cargo de Procurador Municipal.
CAPITULOII
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 25. Os integrantes da carreira de Procurador Municipal e Procurador Juridico sujeitam-se
a jornada de trabalho, caracterizada pela prestagdo de servigos relativas a 40 (quarenta)
horas semanais, sem prejuizo do atendimento as exigéncias decorrentes do exercicio de
suas atribuicdes, concernentes a representacao judicial e extrajudicial do Municipio de

Colatina e sua Administracéo Indireta.

§ 1° - O controle do regime de trabalho sera feito exclusivamente pela afericido do
cumprimento dos deveres funcionais previstos no artigo 32 desta lei complementar,

observado o disposto na Lei Federal 8.906/1994.

§ 2° — Nos casos em que o Procurador Municipal ou o Procurador Juridico, em razéo de
licenca, férias, afastamento do respectivo titular, necessidade do servico, interesse publico ou
demanda extraordinaria da Procuradoria Especializada, vier a exercer, temporariamente, as
atribuicbes de Procuradoria Especializada diversa daquela de sua lotagado, ser-lhe-a
assegurada gratificacao correspondente a 30% (trinta por cento) de seu vencimento, enquanto

perdurar a substituicao.

§ 3° - A gratificagdo prevista neste artigo somente sera devida quando houver designagéo
formal para substituicdo temporaria do titular de Procuradoria Especializada diversa da de

lotagao do servidor.

§ 4° - A gratificagéo de que trata o § 2° deste artigo tem natureza transitéria, ndo se incorpora
a remuneracdo do servidor para qualquer efeito, independentemente do tempo ou da
frequéncia das designagdes, e somente sera devida durante o periodo de designagao para

substituicao temporaria.
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CAPITULO Il
DA REMUNERAGAO

Art. 26. Os membros da carreira de Procurador Municipal e Procurador Juridico exercem
funcdo com assento constitucional, gozando de independéncia funcional e prerrogativas
inerentes a atividade da advocacia publica, estando sujeitos ao regime juridico especial desta

Lei Complementar.

Paragrafo unico: A remuneracdo do cargo de Procurador Municipal e Procurador Juridico
compreende o vencimento base, as vantagens pecuniarias pessoais, as gratificagdes e outras

especificadas em Lei.

Art. 27 - Fica instituida a Tabela de Vencimentos dos Procuradores Municipais e
Procuradores Juridicos, conforme ANEXO |l desta Lei Complementar, devendo ser
consideradas no calculo dos seus valores atuais as atualizagdes, os reajustes e as corregdes

determinadas por lei apos 08 de margo de 2019.

Paragrafo unico: A tabela do ANEXO Il esta fixada para jornada de 40 (quarenta) horas

semanais.

Art. 28 A partir da aprovacdo desta lei complementar, os Procuradores Municipais e
Procuradores Juridicos submetidos a presente lei complementar, iniciardo na classe

respectiva ao tempo de servico o qual possuem.
CAPITULO IV
DA PROGRESSAO E DA PROMOGAO

Art. 29 A progressao é a passagem do Procurador Municipal e Procurador Juridico de seu
padrao de vencimento para o padrao imediatamente superior, dentro da faixa da classe a que

pertence, por tempo de servico.

§ 1° - Para alcancgar a progressao o servidor devera cumprir o intersticio de dois anos de

efetivo exercicio no padrdao de vencimento em que se encontra.

§ 2° - Computa-se o prazo durante o estagio probatério para os fins de progressdo, desde

que sejam aprovados na avaliag¢ao final.

§ 3° - Nao sera considerado, para fins de progressdo, o periodo em que o Procurador
Municipal e o Procurador Juridico se encontrarem cedidos para exercerem atividades

estranhas ou incompativeis com as préprias do cargo.

§ 4° - O tempo de afastamento do Procurador Municipal e Procurador Juridico em razao de
licenca ndo integrara o cdmputo para fins de progressao funcional, excetuada a hipétese de

licenca para tratamento de saude.
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§ 5° — O tempo computado para fins de progressao limitar-se-a ao efetivo exercicio nos
cargos de Profissional de Nivel Superior 1I-B, Profissional de Nivel Superior |, Procurador
Municipal e Procurador Juridico, cujas atribuigdes sejam compativeis com as previstas nesta
Lei Complementar, ficando vedado o cémputo de qualquer outro tempo de servigo publico,
ainda que prestado a Administragdo Publica Direta ou Indireta do Municipio de Colatina ou de

outro ente federativo.

Art. 30 A promocgao funcional é o avango do Procurador Municipal e Procurador Juridico para

grau superior dentro da mesma carreira, mediante comprovagao de titulagcido académica.

§ 1° O Procurador ingressara obrigatoriamente no nivel 1 do grau inicial da respectiva
carreira, correspondente a habilitagdo minima exigida para o provimento do cargo, sendo
vedado qualquer enquadramento inicial em grau ou nivel diverso, salvo nas hipoteses
expressamente previstas nesta Lei Complementar, decorrentes de reorganizagao funcional,

determinagéao judicial ou enquadramento ou reenquadramento legal.

§ 2° E vedada a promogdo funcional entre graus durante o estagio probatério, ficando
assegurada ao Procurador, apds a aquisicao da estabilidade, a possibilidade de promogéao
por titulacdo, observados os critérios, intersticios e demais requisitos estabelecidos na Lei
Complementar que define o plano de cargos, carreira, sistema de remuneragdo dos servigos
publicos da Administracdo Direta da Prefeitura Municipal de Colatina e em seus

regulamentos.

§ 3° Para fins de promocéo por titulacdo entre graus, apds conclusdo do estagio probatério,
nao sera exigida a compatibilidade entre a area de formagao académica ou especializagao e

as atribuicdes do cargo ocupado.

§ 4° A promogao funcional entre graus podera ser requerida pelo Procurador apds a
conclusdo do nivel de escolaridade correspondente ao grau pretendido, observado o
cumprimento dos critérios, intersticios e prazos de concessdo estabelecidos na Lei
Complementar que define o plano de cargos, carreira, sistema de remuneragdo dos
servidores publicos da Administracao Direta da Prefeitura Municipal de Colatina e em seus

regulamentos.

§ 5° Para fins da promogao funcional aplica-se, além das disposi¢des da presente Lei
Complementar, as disposi¢des da Lei Complementar que define o plano de cargos, carreira,
sistema de remuneragcdo dos servidores publicos da Administracdo Direta da Prefeitura
Municipal de Colatina e em seus regulamentos, bem como as demais normas municipais

sobre a matéria.
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CAPITULO V
DAS PRERROGATIVAS, DIREITOS E GARANTIAS
Art. 31. Sao prerrogativas, direitos e garantias do Procurador Municipal e do Procurador Juridico:

I - requisitar auxilio e colaboragcdo dos servidores publicos municipais, autarquias e

fundacgdes publicas para o exercicio de suas atribuicdes;

II - requisitar, em prazo razoavel a ser estipulado na comunicag¢ao, aos agentes publicos
municipais, autarquias e fundagdes publicas, todo e qualquer documentos, certidoes,
pericias, vistorias, diligéncias, processos, documentos, informagdes, esclarecimentos ou

providéncias necessarias ao desempenho de suas fungoes;
III- as previstas no Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil;

IV —intervir, na defesa do Municipio de Colatina, suas autarquias e fundagbes publicas, em
processos judiciais, independentemente da apresentacdo de procuragcdo ou instrugdo de
Servico;

V - livre acesso para desempenho de suas funcbes a quaisquer reparticoes
publicas municipais.

VI- dispensa do ponto eletrénico de frequéncia;

VII - exercer suas fungbes por meio de teletrabalho, garantida a assisténcia presencial

sempre que necessario ao interesse publico;

VIll- ndo ser constrangido, por qualquer modo ou forma, a agir em desconformidade com

sua consciéncia ético-profissional,

IX — utilizar-se dos meios de comunica¢gao municipais quando o interesse do servigo o exigir;

X — ter assegurada a irredutibilidade de vencimentos, nos termos da Constituigdo Federal;

XI— dispor de instalagdes condignas e compativeis com o exercicio de suas fungoes;

XII — ter assegurada a inviolabilidade por seus atos e manifestagcbes no exercicio de suas fungdes;

XIII — por ocasido das férias, ser-lhe-a devido um adicional de, pelo menos, cinquenta por
cento da remuneracao normal, também previsto na Lei Organica do Municipio de Colatina;
XIV — na data de seu aniversario, recebera um abono relativo a cinquenta por cento de seus
vencimentos, também previsto na Lei Organica do Municipio de Colatina;

XV - ter garantidos, por forga da Lei Complementar Municipal n° 35, de 30 de dezembro de
2005, todos os direitos assegurados aos servidores publicos da Administracdo Direta e

Indireta do Poder Executivo Municipal;
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XVI - ter assegurada a disponibilizagcdo pela Administragdo Publica Municipal de
instrumentos necessarios a prestagdo de servico em ambientes tecnoldgicos utilizados por

6rgaos do Poder Judiciario.

Paragrafo Unico: As requisigdes previstas nos incisos | e Il, deste artigo, devem se restringir
aquelas necessarias a defesa e representacdo do Municipio de Colatina, suas autarquias e
fundacbes publicas, sendo o procurador responsabilizado administrativamente pelo excesso

ou utilizacao indevida que delas vier a fazer.

Art. 32 — Nenhuma restrigao funcional podera ser feita ao Procurador Municipal e Procurador
Juridico em fungao das opinides técnicas que emitir, no exercicio de suas atribuicdes, em

processo administrativo ou judicial ou em representacao.
CAPITULO VI
DOS DEVERES, PROIBIGOES, IMPEDIMENTOS E SUSPEIGOES
SEGCAO|
DOS DEVERES

Art. 33. Sao deveres dos Procuradores Municipais e dos Procuradores Juridicos, entre

outros previstos em lei:

|- defender a ordem juridica, pugnar pela boa aplicagao das leis vigentes e pela celeridade da
administracdo da justica;

11— zelar pelo cumprimento das finalidades da Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina;
III- desempenhar com presteza, dentro dos prazos, 0s servigos a seu cargo;

IV- zelar pelos bens confiados a sua guarda;

V — guardar sigilo sobre fatos ou informag¢des de natureza reservada de que tenha

conhecimento em razao do cargo ou funcao;
VI — representar sobre irregularidades que afetem o bom desempenho de suas atribuicdes;
VIl — manter atualizados os seus dados pessoais e curriculares;

VIII — atuar com dedicacgdo ao interesse publico e a defesa do patriménio do Municipio de

Colatina e entidades da sua Administracao Indireta;

IX - cumprir suas obrigagdes com proficiéncia, observando e respeitando os prazos judiciais

e administrativos a que estéo sujeitos os seus trabalhos;
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X  —sugerir ao Procurador-Geral do Municipio de Colatina providéncias tendentes a melhoria

dos servicos;
XI — comparecer aos atos judiciais, tais como audiéncias e sessdes de 6rgaos colegiados
XII — comparecer as reunides internas ou externas para as quais for designado;
SEGAOII
DAS PROIBIGCOES

Art. 34. Além das proibicbes decorrentes do exercicio de cargo publico, € vedado aos

integrantes das carreiras de Procurador Municipal e de Procurador Juridico:
I — aceitar cargo, emprego ou fungao publica fora dos casos autorizados em lei;

IT - empregar em qualquer expediente oficial, ou intervencdo oral, expressdo ou termo
incompativeis com o dever de urbanidade, tal como definido pelo Cédigo de Etica e

Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB;

III - valer-se da qualidade de Procurador Municipal e Procurador Juridico para obter

qualquer vantagem;

IV — manifestar-se, por qualquer meio de divulgagdo, sobre assunto pertinente as suas

funcdes, salvo sob expressa autorizagao do Procurador-Geral do Municipio de Colatina.
SEGAO Il
DOS IMPEDIMENTOS E DAS SUSPEICOES

Art. 35. E vedado ao Procurador Municipal e ao Procurador Juridico exercerem suas fungdes em

processo judicial ou administrativo:
I— em que seja parte ou de qualquer forma interessado;
II- em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

IIT — em que seja parte ou tenha interesse cdnjuge ou companheiro, parente

consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau;

IV — nos casos previstos na legislagao processual e na lei que dispde sobre o Estatuto da

Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.
Art. 36. O Procurador Municipal e o Procurador Juridico dar-se-ao por suspeitos quando:
I - houver interesse moral;

IT— houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzida em juizo pela parte adversa;
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IIT — haja proferido parecer ou se manifestado por escrito de forma contraria a tese ou

posicao juridica que deva ser sustentada em favor do Municipio de Colatina;
IV — ocorrer qualquer dos demais casos previstos na legislacdo processual.

Art. 37. Nas hipbteses previstas neste capitulo, o Procurador Municipal e o Procurador
Juridico comunicara ao Procurador-Geral do Municipio de Colatina, em expediente préprio, os

motivos do impedimento ou da suspeic¢ao, para que este os acolha ou rejeite.
CAPITULO VI
DA AUTORIZAGAO PARA NAO PRATICAR ATOS PROCESSUAIS

Art. 38. Mediante autorizacdo do Procurador-Geral do Municipio de Colatina, ficarao os
Procuradores Municipais e os Procuradores Juridicos desobrigados a promover agoes,

contestar, recorrer e praticar demais atos processuais nos seguintes casos:

I - tema fundado em dispositivo legal que tenha sido declarado inconstitucional pelo
Supremo Tribunal Federal — STF em sede de controle difuso e tenha tido sua execucéao

suspensa por Resolugdo do Senado Federal;

II - tema que tenha sido definido pelo Supremo Tribunal Federal em sentido desfavoravel

a Fazenda Municipal em sede de controle concentrado de constitucionalidade;

IIT - tema que tenha sido definido pelo Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo em
sentido desfavoravel a Fazenda Municipal em sede de controle concentrado de

constitucionalidade;

IV - tema definido em sentido desfavoravel a Fazenda Municipal pelo Supremo Tribunal
Federal, pelo Superior Tribunal de Justiga ou pelo Tribunal Superior do Trabalho, em sede de

julgamento de casos repetitivos;

V - tema sobre o qual exista enunciado de sumula vinculante, de siumula do Supremo
Tribunal Federal em matéria constitucional ou de sumula dos Tribunais Superiores em
matéria infraconstitucional, em sentido desfavoravel a Fazenda Municipal;

VI - tema sobre o qual exista jurisprudéncia consolidada do Supremo Tribunal Federal, em
matéria constitucional, do Superior Tribunal de Justica ou do Tribunal Superior do Trabalho,
no ambito de suas competéncias, em sentido desfavoravel & Fazenda Municipal;

VII - quando esgotadas as vias recursais e, bem assim, quando o recurso ndo puder ser

interposto por |he faltar requisito de admissibilidade;
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VIII - quando for possivel antever, fundamentadamente, que o ato processual resultaria em

prejuizo aos interesses da Fazenda Municipal;

IX - quando peculiaridades do direito material ou processual discutidos no caso concreto

indicarem a total inviabilidade do ato processual cabivel,;
X - quando se tratar de decisdo interlocutéria:

a) que, embora se amolde a uma das hipdteses de cabimento de agravo, verse sobre
questdo n&o preclusiva, ou cujo interesse recursal se mostre prejudicado diante das

circunstancias faticas;

b) proferida em execugdo fiscal, versar sobre questdo ndo preclusiva ou cujo intento

recursal possa ser obtido por outro meio ou noutra oportunidade.

XI - quando, em sede de juizados especiais, 0 ato decisério estiver de acordo com a

jurisprudéncia local e o recurso for de dificil éxito.
CAPITULO ViII
DA CONCILIAGAO E ACORDOS

Art. 39. Mediante autorizacdo expressa do Procurador-Geral do Municipio de Colatina, os
Procuradores Municipais e os Procuradores Juridicos ficardo autorizados a proceder a
acordos em casos individuais nos quais haja vantagem econd6mica ou administrativa para a

Administracdo Publica Direta ou Indireta do Municipio de Colatina.

§ 1°. A autorizagdo para conciliar devera ser formulada em documento por escrito e

submetida a apreciag¢ao do Procurador-Geral do Municipio de Colatina.

§ 2° Os Procuradores Municipais e os Procuradores Juridicos podem sugerir em seus
pareceres que seja ofertada uma proposta de acordo, excetuando-se os casos de matéria

tributaria.

§ 3°. Acordos acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) deverdo, obrigatoriamente, serem
submetidos a autorizagdo do Prefeito ou ao dirigente maximo da autarquia ou fundagao

publica respectiva.

§ 4°. Para os fins de atingir uma composic¢ao pacifica dos litigios, os Procuradores Municipais
e os Procuradores Juridicos poderado solicitar por escrito manifestacdo dos Secretarios

e dos Dirigentes das Autarquias e Fundagdes Publicas.
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CAPITULO IX
DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS

Art. 40. Este Capitulo dispde sobre o recebimento de honorarios advocaticios de

sucumbéncia dos Procuradores Municipais e dos Procuradores Juridicos.

Art. 41. Os honorarios advocaticios de sucumbéncia das causas em que forem parte o
Municipio de Colatina, as autarquias, as fundagbes publicas e demais entidades da
Administracao Indireta do Municipio de Colatina pertencem aos ocupantes dos cargos de

Procurador Municipal e Procurador Juridico de que trata esta lei complementar.

Paragrafo unico. Em face de sua natureza privada, os honorarios advocaticios nao
constituem receitas publicas, sendo valores proprios dos Procuradores Municipais e dos
Procuradores Juridicos, nao incidindo sobre esta verba contribuigdo previdenciaria, como
também ndo serdo computados para calculo de adicional de férias, 13° salario ou qualquer

outra vantagem pessoal.
Art. 42. Os honorarios advocaticios compreendem:

I - Os fixados em razao da atuagao em processos administrativos que geraram créditos ao
Municipio de Colatina e entidades da Administragéo Indireta municipal, ndo pagos nos prazos
previstos na legislagdo, adicionados de juros e multa de mora, calculados nos termos e na
forma da legislacdo aplicavel e, quando de sua inscricdo em divida ativa, com a prévia
inclusdo na Certiddo de Divida Ativa (CDA) do montante de 10% (dez por cento) de

honorarios advocaticios incidente sobre o valor total da divida;

IT - o total do produto dos honorarios de sucumbéncia recebidos nas agdes judiciais em
que forem parte o Municipio de Colatina, as autarquias e as fundagbes publicas e demais
entidades da Administracdo Indireta do Municipio de Colatina, bem como nos acordos

extrajudiciais e judiciais que estipularem a respectiva verba;

Paragrafo unico. O recolhimento dos valores mencionados nos incisos do caput, quando

aplicavel, sera realizado por meio de documentos de arrecadagéo oficiais.

Art. 43. E criado o Conselho Curador dos Honorarios Advocaticios (CCHA), vinculado &
Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina, composto por 1 (um) representante de cada

procuradoria setorial.

§ 1° Cada conselheiro tera 1 (um) suplente.

Travessa Avelino Guerra, 111, Sagrado Coracgdo de Jesus, Colatina/ES, CEP 29707-850 (=] ¥F (=]

TEL: (27) 3177-7000 | www.colatina.es.gov.br EI
-] [



PREFEITURA DE

; COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

§ 2° Os conselheiros e seus suplentes serdo eleitos pelos ocupantes dos cargos das

respectivas carreiras, para mandato de 2 (dois) anos, permitida sucessivas recondugoes.

§ 3° A eleicéo de que trata o § 2° sera promovida pelo Procurador-Geral do Municipio de
Colatina no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias contado da entrada em vigor desta Lei

complementar.

§ 4° A participagdo no CCHA sera considerada servico publico relevante e nao sera

remunerada.
Art. 44. Compete ao CCHA:

I - editar normas para operacionalizar o crédito e a distribuicdo dos valores de que trata o
art. 42;

II - fiscalizar a correta destinagdo dos honorarios advocaticios, conforme o disposto neste
Capitulo;
III - adotar as providéncias necessarias para que os honorarios advocaticios discriminados

no art. 42 sejam creditados pontualmente;

IV - requisitar dos 6rgaos do Municipio de Colatina de suas autarquias e fundagdes publicas
e entidades da Administracao Indireta responsaveis, as informag¢des cadastrais, contabeis e
financeiras necessarias a apuragao, ao crédito dos valores referidos no art. 42 e a

identificagao das pessoas beneficiarias dos honorarios;

V - contratar instituicdo financeira oficial para gerir, processar e distribuir os recursos a que

se refere este Capitulo;

VI - editar seu regimento interno;

VII — solucionar os casos omissos.

Art. 45. Nao entrardo no rateio dos honorarios:

I— pensionistas;

II- aqueles em licenga para tratar de interesses particulares;

II1- aqueles em licenga para acompanhar conjuge ou companheiro;
IV - aqueles em licencga para atividade politica;

V - aqueles em afastamento para exercer mandato eletivo;

VI - aqueles cedidos ou requisitados para entidade ou érgdo estranho a administracéo

publica direta, autarquica ou fundacional do Municipio de Colatina.
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Art. 46. Os orgaos da Administragdo Publica Municipal Direta, autarquica e fundacional e
outra entidade da Administracio Indireta adotardo as providéncias necessarias para viabilizar
o crédito dos valores discriminados no art. 42 diretamente na instituicdo financeira
mencionada no inciso V do art. 44, sem necessidade de transitar pela conta Unica do Tesouro

Municipal.

Art. 47. Os honorarios advocaticios referido neste capitulo configuraram, dentre outros
termos, modelo de remuneracio por performance, possuindo natureza alimentar e carater
remuneratorio especifico, ndo integrando o vencimento basico ou a remuneragdo dos
Procuradores Municipais e Procuradores Juridicos, sendo vedada sua utilizagdo para calculo
de férias, gratificagdo natalina, contribuicdo previdenciaria ou qualquer outra vantagem

pessoal.

§ 1° A percepgao dos valores de que trata este artigo ndo substitui outras parcelas
remuneratérias legalmente devidas aos Procuradores Municipais € Procuradores Juridicos e

nao caracteriza acumulacao indevida ou bis in idem.

§ 2° Os honorérios advocaticios serdo rateados igualitariamente entre os integrantes das

carreiras de Procurador Municipal e de Procurador Juridico.
§ 3° O pagamento de honorarios advocaticios esta sujeito ao teto constitucional.
CAPITULO X
DA FUNGAO GRATIFICADA DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE COLATINA
SEGCAOI
DA FUNGAO GRATIFICADA DE ASSESSOR CONTABIL DA PROCURADORIA
Art. 48. Fica criada a Funcao Gratificada de Assessor Contabil, no valor de 20 UPFMC, que

tem por finalidade prestar apoio técnico contabil a Procuradoria Juridica, competindo-lhe:

I  — elaborar célculos judiciais e administrativos, inclusive liquidagdes de sentenga, revisdes
de valores, atualizacdo monetaria, juros, compensagdes e demais operagdes numeéricas
necessarias a instru¢ao dos processos;

II - emitir pareceres e notas técnicas de natureza contabil, quando demandado, para
subsidiar manifestagdes, peti¢cdes, impugnacgdes e recursos apresentados pela Procuradoria;
III - auxiliar na conferéncia, validacdo ou contestacdo de calculos apresentados por partes,

peritos, orgaos internos ou externos, indicando eventuais inconsisténcias ou divergéncias;
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IV — prestar apoio técnico em pericias judiciais ou administrativas que envolvam matérias
contabeis, acompanhando diligéncias e oferecendo subsidios aos Procuradores Municipais e

Procuradores Juridicos;

V  — organizar e sistematizar informagdes contabeis, tabelas e pardmetros utilizados
rotineiramente pela Procuradoria, mantendo-os atualizados conforme legislacao
vigente;

VI - colaborar na elaboragéo de relatérios, estudos e projegdes contabeis relacionados ao
impacto de demandas judiciais e administrativas para o Municipio de Colatina e sua

Administracao Indireta;
VII — executar outras atividades de natureza contabil correlatas as funcdes da Procuradoria,
desde que compativeis com sua formagao e com as necessidades do érgao.
TiTULOV
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49. Terdo fé publica, para todos os efeitos legais, os exemplares decorrentes de
processos de reproducdo mecanizada e que tenham sido conferidos e autenticados por

servidor da Procuradoria-Geral do Municipio de Colatina.

Art. 50. A autoridade municipal da Administragdo Direta e Indireta, contra a qual tenha sido
impetrado mandado de seguranga, devera encaminhar copia da respectiva notificagcdo e
prestacéo das devidas informacgdes a Procuradoria Geral do Municipio de Colatina, em prazo
razoavel apds o0 seu recebimento, com os documentos, informacbes e demais

esclarecimentos relativos a matéria.

Paragrafo unico - Para o exercicio de sua competéncia privativa, as autoridades
administrativas deverdo prestar a Procuradoria Geral do Municipio de Colatina, em prazo
razoavel, quaisquer informagfes relativas a processos, termos, negocios, ajustes, atos ou
contratos, bem como propiciar o livre acesso ao exame desses e outros instrumentos,

pessoal e diretamente, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Art. 51. A fim de instruir a defesa dos interesses do Municipio de Colatina e sua
Administracdo Indireta em acgdes e procedimentos judiciais, os Procuradores Municipais e
Procuradores Juridicos poderdo solicitar as reparticbes publicas a prestacédo de
informacdes indispensaveis, cabendo ao o6rgao destinatario atender a requisicao no

prazo maximo de dez dias ou outro prazo razoavel estipulado em ato préprio.
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Art. 52. A Procuradoria-Geral do Municipio, na execucao de suas atribuicdes e competéncias,
contara, em sua estrutura organizacional, com os seguintes 6rgaos, além daqueles previstos

no art. 5°

| — Gabinete do Procurador-Geral;

II - Chefe de Gabinete;

IIT — Procuradoria-Geral Adjunta;

IV — Assessoria Técnica;

V = Diretoria Fiscal e Tributaria;

VI - Superintendéncia Fiscal e Tributaria;

VII — Coordenadoria Fiscal e Tributaria;

VIII — Diretoria Trabalhista;

IX - Superintendéncia Trabalhista;

X — Coordenadoria Trabalhista;

XI - Diretoria Administrativa, Licitacbes e Contratos;

XII — Superintendéncia Administrativa, Licitacbes e Contratos;

XIII — Coordenadoria Administrativa, Licitagdes e Contratos;

XIV — Diretoria de Obras, Urbanismo e Saude Publica;

XV - Superintendéncia de Obras, Urbanismo e Saude Publica;

XVI — Coordenadoria de Obras, Urbanismo e Saulde Publica.

XVII — Diretoria dos Servicos Juridicos Autarquicos e Fundacionais;

XVIII — Superintendéncia dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais;
XIX — Coordenadoria dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais;

§ 1° Sem prejuizo desta lei, compete ao Chefe do Poder Executivo dispor, mediante decreto,

sobre a estrutura administrativa do 6rgao de acordo com a conveniéncia e interesse publico.
§ 2° A Procuradoria-Geral do Municipio contara com os seguintes cargos:

a) Procurador-Geral,

b) Procurador-Geral Adjunto;

¢) Procuradores Municipais efetivos e Procuradores Juridicos Efetivos;

d) Consultores Juridicos Efetivos;
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e) Chefe de Gabinete;

f)  Diretor Fiscal e Tributario;

g) Diretor Trabalhista e Contencioso Civel;

h) Diretor Administrativo, Licitagdes e Contratos;

i) Diretor de Obras, Urbanismo e Saude Publica;

j)  Diretor dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais;

k) Superintendente Fiscal e Tributario;

I)  Superintendente Trabalhista e Contencioso Civel;

m) Superintendente Administrativo, Licitagcbes e Contratos;

n) Superintendente de Obras, Urbanismo e Saude Publica;

o) Superintendente dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais;
p) Coordenador de Area Tributario e Fiscal;

q) Coordenador de Area Trabalhista e Contencioso Civel;

r) Coordenador de Area Administrativo, Licitagbes e Contratos;

s)  Coordenador de Area de Obras, Urbanismo e Saude Publica;

t) Coordenador dos Servigos Juridicos Autarquicos e Fundacionais;

§ 3° Aos ocupantes dos cargos de Diretores nao é necessaria a inscrigdo na Ordem dos

Advogados do Brasil.

Art. 53. Os créditos do Municipio de Colatina e entidades da Administracao Indireta
municipal, ndo pagos nos prazos previstos na legislagdo, serdo adicionados de juros e multa
de mora, calculados nos termos e na forma da legislagao aplicavel e, quando de sua inscricao
em divida ativa, serdo acrescidos de encargo legal de 10% (dez por cento) do débito

atualizado.

Paragrafo unico. O recolhimento dos valores mencionados nos incisos do caput sera

realizado por meio de documentos de arrecadagao oficiais.

Art. 54 Para os casos omissos desta lei complementar, aplica-se a Lei Complementar

Municipal N° 129/2022 e demais normas municipais sobre a matéria.

Art. 55. No Anexo lll da Lei Complementar Municipal n°® 128/2022, substitui-se a linha

Ok 40
A r.‘i._v -5e
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Art. 56. Fica posto em extingdo, no d&mbito da Administracdo Publica Municipal, o cargo de

Consultor Juridico, criado pela Lei Complementar Municipal n°® 129/2022.

§ 1°. A extingdo de que trata o caput ocorrera a medida que vagarem os cargos atualmente
ocupados, sendo vedada a abertura de novos concursos publicos, processos seletivos ou

qualquer forma de provimento para o referido cargo.

§ 2°. Os servidores atualmente ocupantes do cargo de Consultor Juridico permanecerdo no

exercicio de suas fungbes até a vacancia, mantidos todos os direitos e vantagens legalmente
assegurados.

§ 3° Os Consultores Juridicos, enquanto nado extintos seus cargos, permanecerao a
disposicéo e lotagao na Procuradoria-Geral do Municipio, submetendo-se a hierarquia técnico-

juridica e administrativa do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 57. Aos ocupantes dos cargos de Procurador Municipal e Procurador Juridico aplicam-se
as disposigdes previstas na Lei Complementar que institui o Plano de Cargos, Carreira e
Remuneracao dos servidores efetivos da Administragdo Direta do Municipio de Colatina e na
Lei Complementar que define a Estrutura da Administragcao Publica Municipal de Colatina, no
que se refere a designagao para cargos em comissao, fungdes gratificadas, participacdo em
comissdes especiais, bem como ao gozo de licengas, adicional por tempo de servigo e abono

aniversario.

Art. 58. As despesas decorrentes da execucao desta Lei Complementar correrdo a conta das
dotagdes orcamentarias proprias, que serao suplementadas, se necessario.

Art. 59. Fica o Prefeito autorizado a regulamentar, por decreto, a presente Lei Complementar.
Paragrafo unico: Para os casos omissos desta Lei Complementar, aplicam-se a Lei Complementar
Municipal que instituir o Plano de Cargos, Carreira e Remuneragao dos servidores efetivos da
Administracao Direta do Municipio de Colatina.

Art. 60. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos
financeiros a partir de 1° de maio de 2026.

Art. 61. Revogam-se todas as disposicbes em contrario, especialmente a Lei Municipal N°
5.740, de 26 de julho de 2011, Lei Municipal N° 5.739, de 12 de julho de 2011 e a Lei
Municipal N° 6.381, de 29 de dezembro de 2016.

Prefeitura Municipal de Colatina, em 31 de margo de 2026.
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ANEXO |
GRUPOS OCUPACIONAIS, CARGOS, E CARGA HORARIA

GRUPO CARGOS CBO CARGA NUMERO

OCUPACIONAL EFETIVOS HORARIA DE
CARGOS

| — Nivel Superior Procurador 2412-25 40h/s 10

Especializado Municipal

| — Nivel Superior Procurador Juridico 2412-25 40h/s 2

Especializado

ANEXO II
TABELA DE VENCIMENTOS
Procurador Municipal
Niveis
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
13952,20 15347,42 16882,16 18570,38 20427,41 22470,16 2471717 27188,89 29907,78 32898,55 36188,41 39807,25 43787,98
14649,81 16114,79 17726,27 19498,90 21448,78 23593,66 25953,03 28548,33 31403,17 34543,48 37997,83 41797,61 45977,38
15382,30 16920,53 18612,58 20473,84 22521,22 24773,35 27250,68 29975,75 32973,32 36270,66 39897,72 43887,49 48276,24
Procurador Juridico
Niveis
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
13952,20 15347,42 16882,16 18570,38 20427,41 22470,16 24717,17 27188,89 29907,78 32898,55 36188,41 39807,25 43787,98
14649,81 16114,79 17726,27 19498,90 21448,78 23593,66 25953,03 28548,33 31403,17 34543,48 37997,83 41797,61 45977,38
15382,30 16920,53 18612,58 20473,84 22521,22 24773,35 27250,68 29975,75 32973,32 36270,66 39897,72 43887,49 48276,24
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ANEXO 1lI
CARREIRA

Grupo Ocupacional: Nivel Superior Especializado Familia de Cargos:

Advogados.

Titulo do cargo/ocupacgao: Procurador Municipal
CBO: 2412-25

Carga Horaria: 40hs

Descricao Sumaria:

Prestar consultoria e assessoramento juridico a Administragdo Publica Direta; realizar
audiéncias nas diversas areas de interesse da administragdo, mediando questdes; realizam a
elaboracgéo de projetos de lei, analisando legislagédo para atualizagao e implementagéo; zelam
pelos interesses da administracdo na manutencgao e integridade dos seus bens, preservando
interesses individuais e coletivos, dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado

democratico de direito.

Descri¢ao Detalhada das Tarefas: Postular em Juizo:

Propor acgbes; contestar a¢des; Intervir no curso do processo; Solicitar providéncias junto
ao magistrado ou ministério publico; Avaliar provas documentais e orais; Instruir a parte;
Efetuar diligéncias; Utilizar o trabalho de assistentes técnicos; Realizar audiéncias;
Recorrer de decisbes; Sustentar oralmente uma questao; Cumprir prazos legais.Prestar
assessoria juridica extrajudicialmente:Mediar questbes; contribuir na elaboracdo de
projetos de lei; analisar legislagdo para atualizagdo e implementagao; proferir palestras;
assessorar negociacgoes; formalizar parecer técnico-juridico; elaborar relatérios; realizar
audiéncias administrativas; firmar acordos; receber e dar quitagdo; participar de

negociagdes coletivas; cumprir prazos; integrar comissdes nacionais de especialistas.

Realizar auditorias juridicas:

Definir o admbito da auditoria; formar a equipe de profissionais; entrevistar pessoas
envolvidas na area auditada; identificar problemas; Apontar riscos e solugbes;
implementar solugdes juridicas; acompanhar resultados.
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Analisar as solicitagoes:

Ouvir o interessado; verificar a existéncia de conflitos de interesses; reunir documentagao
basica; analisar, fatos, relatérios e documentos; avaliar a possibilidade de aceitacdo dos
servigos; expressar ao interessado a aceitagdo e recusa dos servigos; acordar as regras

da prestagao dos servicgos.

Definir a natureza juridica da questao:

Coletar informacdes pertinentes a questido; pesquisar a possibilidade juridica do caso;
interpretar a norma juridica; escolher a estratégia da atuagao; expor ao interessado as

possibilidades de éxito; obter autorizagédo do cliente.
Comunicar-se:

Ministrar palestras, seminarios e treinamentos; Enviar mensagens via correio eletrénico;
Enviar boletins informativos; Utilizar telefone, smartfones, internet e intranet; Divulgar e
consultar manuais; Participar de congressos, convengdes e workshop; Prestar

informacdes sobre balancos e prestacdes de contas.

Demonstrar competéncias pessoais:

Agir com ética; Demonstrar criatividade; Evidenciar raciocinio légico; Demonstrar
capacidade interpretativa; Agir com prontiddo; Demonstrar paciéncia; Demonstrar
tolerancia; Demonstrar capacidade de convencimento; Evidenciar eloquéncia verbal;
Demonstrar persisténcia; Evidenciar urbanidade no trato pessoal; Manter controle
emocional; Evidenciar capacidade de negociagdo; Atualizar-se; Desenvolver
relacionamentos interpessoais positivos; Desenvolver expressao corporal; Dominar
expressao escrita; Evidenciar capacidade de sintese; Evidenciar senso de humor;
Evidenciar senso critico; Demonstrar capacidade de escuta ativa; Trocar experiéncias

profissionais.

Realizar atividades especificas:

Desenvolver, organizar, controlar e/ou executar as atividades de assessoramento juridico

a Administracao Municipal, emitindo pareceres, opinides e outros pertinentes.
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Representar e defender a Prefeitura, ativa e passivamente, perante qualquer instancia,
juizo, tribunal judiciario ou administrativo, em todo feito ou procedimento em que a
instituicdo esteja envolvida, bem como junto a qualquer reparticido publica federal,
estadual, municipal, autarquias, entidades paraestatais ou sociedades de economia mista
ou privada. Promover diagndsticos, estudos, pesquisas e levantamentos que fornegam

subsidios a formulacao de politicas, diretrizes e planos a implantacdo, manutencao e
funcionamento de programas relacionados a area juridica. Promover agdes judiciais
diversas, defendendo e representando os interesses do Municipio. Administrar e
acompanhar os processos judiciais e administrativos, interpondo recursos, defesas,
negociando, participando de audiéncias, observando os prazos, tomando as medidas
necessarias para a continuidade da tramitagdo dos processos. Acompanhar e executar
cobrangas extrajudiciais e judiciais. Examinar e pronunciar-se sobre atos de negociacgao,
rescisao e celebracdo de convénios, contratos, ajustes, acordos, processos licitatorios e
outros. Realizar estudos, pesquisas e levantamentos sobre a evolugao e aplicagdo da
legislagdo e da jurisprudéncia. Fazer cumprir as solugdes definidas para o
desenvolvimento das atividades da area juridica da Prefeitura. Definir e solucionar
problemas, apresentando caminhos alternativos de acdo e especificando resultados
provaveis. Organizar e implantar processos, métodos, rotinas e procedimentos
necessarios a operacionalizacdo da area juridica da Prefeitura, buscando a otimizagéo
dos servigos realizados. Fazer analises e projecbes sobre assuntos da area juridica,
inclusive como complemento a atividade desenvolvida por outras areas da Prefeitura.
Desempenhar outras atribuicdes que na forma da lei que regulamenta a profissdo se
incluam na sua esfera de competéncia. Executar outras atividades correlatas que lhe

forem atribuidas.

Realizar outras atividades:

Preencher corretamente os formularios referentes a avaliagdo de desempenho; executar

outras atividades correlatas ao cargo solicitadas pelo chefe imediato.

Requisitos, Formacgao e Experiéncia:
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Especializagao: Especializagdo na area juridica.

Pré-requisito: Ensino superior completo em direito; experiéncia minima de 02 (dois) anos de

atividade juridica comprovada; registro no respectivo érgao de classe.

Competéncias:Conhecimentos dos aplicativos Word (ou similar), Excel (ou similar), e
Internet; Evidenciar raciocinio légico; Demonstrar capacidade interpretativa; Agir com
prontiddo; Demonstrar paciéncia; Demonstrar tolerancia; Demonstrar capacidade de
convencimento; Evidenciar eloquéncia verbal, Demonstrar persisténcia; Evidenciar
urbanidade no trato pessoal; Manter controle emocional; Evidenciar capacidade de
negociacao; Atualizar-se; Desenvolver relacionamentos interpessoais positivos; Desenvolver
expressao corporal; Dominar expressado escrita; Evidenciar capacidade de sintese;
Evidenciar senso de humor; Evidenciar senso critico; Demonstrar capacidade de escuta

ativa; Trocar experiéncias profissionais.

Os profissionais exercem suas fungbes na administracdo publica, e sdo contratados na
condicao de trabalhadores estatutarios. Exercem de consultoria juridica em 6rgaos publicos,
e executam suas funcbes sem supervisdo, em ambiente fechado e em horario diurno.

Eventualmente, trabalham sob presséo, levando a situagao de estresse.
Recursos de Trabalho:

Livros juridicos; Internet; Boletins de entidades de classe; Jornais; Constituicdo; Legislagcao e
normas do Cddigo de processo civil; Equipamento de informatica; Telefone; Sala privativa;

Revistas técnicas juridicas e mais recursos necessarios para a fungao.
Requisitos de Saude, seguranga e Medicina do Trabalho: NR1-1.8¢e 1.9

Cabe ao empregado cumprir as disposi¢cdes legais e regulamentares sobre seguranga e
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assegurar a protegao de sua saude e seguranga durante suas atividades. Constitui ato faltoso
a recusa injustificada do empregado ao cumprimento do disposto no item anterior. O nao
cumprimento das disposi¢cdes legais e regulamentares sobre seguranga e medicina do
trabalho acarretara ao empregador a aplicagdo das penalidades previstas na legislacéo

pertinente.
EPIs: Nao se aplica.

Perfil de Risco: Ergonémico.

Responsabilidade com o Patriménio: O ocupante, lida com patrimbénio em forma de
equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis,

decorrentes de descuidos.
Grupo Ocupacional: Nivel Superior Especializado Familia de Cargos: Advogados

Titulo do cargo/ocupacao: Procurador Juridico
CBO: 2412-25

Carga Horaria: 40hs

Descrigcao Sumaria:

Prestar consultoria e assessoramento juridico a Administragcdo Publica Indireta do
Municipio de Colatina; realizar audiéncia nas diversas areas de interesse da Administragao
Publica Indireta, mediando questdes; realizam a elaboragéo de projetos de lei, analisando
legislacdo para atualizagdo e implementacéo; zelam pelos interesses da Administragdo
Publica Indireta na manutencido e integridade dos seus bens, preservando interesses
individuais e coletivos, dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o Estado

Democratico de Direito.
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Descricao Detalhada das Tarefas:
Postular em Juizo:

Propor acgbes; contestar agoes; Intervir no curso do processo; Solicitar providéncias
junto ao magistrado ou ministério publico; Avaliar provas documentais e orais; Instruir a
parte; Efetuar diligéncias; Utilizar o trabalho de assistentes técnicos; Realizar
audiéncias; Recorrer de decisdes; Sustentar oralmente uma questdo; Cumprir prazos

legais.

Prestar assessoria juridica extrajudicialmente:

Mediar questdes; contribuir na elaboracdo de projetos de lei; analisar legislagdo para
atualizacdo e implementacgédo; proferir palestras; assessorar negociagoes; formalizar
parecer técnico-juridico; elaborar relatérios; realizar audiéncias administrativas; firmar
acordos; receber e dar quitagao; participar de negociag¢des coletivas; cumprir prazos;

integrar comissdes nacionais de especialistas.

Realizar auditorias juridicas:
Definir o ambito da auditoria; formar a equipe de profissionais; entrevistar pessoas
envolvidas na area auditada; identificar problemas; Apontar riscos e solugoes;

implementar solugdes juridicas; acompanhar resultados.

Analisar as solicitagoes:

Ouvir o interessado; verificar a existéncia de conflitos de interesses; reunir
documentacao basica; analisar, fatos, relatérios e documentos; avaliar a possibilidade
de aceitacdo dos servigos; expressar ao interessado a aceitagdo e recusa dos

servigos; acordar as regras da prestagéo dos servigos.

Definir a natureza juridica da questao:

Coletar informacgdes pertinentes a questéo; pesquisar a possibilidade juridica do caso;

interpretar a norma juridica; escolher a estratégia da atuacao; expor ao interessado as

pneeihilid:\dnc de 6vifn; obter :\llfnri79g5n do-cliente
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Comunicar-se:

Ministrar palestras, seminarios e treinamentos; Enviar mensagens via correio
eletronico; Enviar boletins informativos; Utilizar telefone, smartfones, internet e intranet;
Divulgar e consultar manuais; Participar de congressos, convengdes e workshop;

Prestar informagdes sobre balangos e prestagcbes de contas.

Demonstrar competéncias pessoais:

Agir com ética; Demonstrar criatividade; Evidenciar raciocinio logico; Demonstrar
capacidade interpretativa; Agir com prontiddo; Demonstrar paciéncia; Demonstrar
tolerdncia; Demonstrar capacidade de convencimento; Evidenciar eloquéncia verbal;
Demonstrar persisténcia; Evidenciar urbanidade no trato pessoal, Manter controle
emocional; Evidenciar capacidade de negociagdo; Atualizar-se; Desenvolver
relacionamentos interpessoais positivos; Desenvolver expressdo corporal; Dominar
expressao escrita; Evidenciar capacidade de sintese; Evidenciar senso de humor;
Evidenciar senso critico; Demonstrar capacidade de escuta ativa; Trocar experiéncias

profissionais.

Realizar atividades especificas:

Desenvolver, organizar, controlar e/ou executar as atividades de assessoramento
juridico a Administracdo Municipal, emitindo pareceres, opinides e outros pertinentes.
Representar e defender a Prefeitura, ativa e passivamente, perante qualquer instancia,
juizo, tribunal judiciario ou administrativo, em todo feito ou procedimento em que a
instituicdo esteja envolvida, bem como junto a qualquer reparticdo publica federal,
estadual, municipal, autarquias, entidades paraestatais ou sociedades de economia
mista ou privada. Promover diagnésticos, estudos, pesquisas e levantamentos que
fornecam subsidios a formulagdo de politicas, diretrizes e planos a implantacéao,
manutencdo e funcionamento de programas relacionados a area juridica. Promover
acOes judiciais diversas, defendendo e representando os interesses do Municipio.
Administrar e acompanhar os processos judiciais e administrativos, interpondo

recursos, defesas, negociando, participando de audiéncias, observando os prazos,
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Acompanhar e executar cobrangas extrajudiciais e judiciais. Examinar e pronunciar-se
sobre atos de negociagdo, rescisdo e celebragdo de convénios, contratos, ajustes,
acordos, processos licitatorios e outros. Realizar estudos, pesquisas e levantamentos
sobre a evolugdo e aplicacdo da legislacdo e da jurisprudéncia. Fazer cumprir as
solucbes definidas para o desenvolvimento das atividades da area juridica da
Prefeitura. Definir e solucionar problemas, apresentando caminhos alternativos de acao
e especificando resultados provaveis. Organizar e implantar processos, métodos,
rotinas e procedimentos necessarios a operacionalizacido da area juridica da Prefeitura,
buscando a otimizacdo dos servicos realizados. Fazer analises e projegcdes sobre
assuntos da area juridica, inclusive como complemento a atividade desenvolvida por
outras areas da Prefeitura. Desempenhar outras atribuicbes que na forma da lei que
regulamenta a profissdo se incluam na sua esfera de competéncia. Executar outras

atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

Realizar outras atividades:

Preencher corretamente os formularios referentes a avaliacdo de desempenho;

executar outras atividades correlatas ao cargo solicitadas pelo chefe imediato.

Requisitos, Formagao e Experiéncia:

Escolaridade: Ensino Superior Completo

Especializagao: Especializacdo na area juridica.

Pré-requisito: Ensino superior completo em direito; experiéncia minima de 02 (dois) anos

de atividade juridica comprovada; registro no respectivo érgao de classe.
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Competéncias:

Conhecimentos dos aplicativos Word (ou similar), Excel (ou similar), e Internet; Evidenciar
raciocinio l6gico; Demonstrar capacidade interpretativa; Agir com prontiddo; Demonstrar
paciéncia; Demonstrar tolerancia; Demonstrar capacidade de convencimento; Evidenciar
eloquéncia verbal;, Demonstrar persisténcia; Evidenciar urbanidade no trato pessoal;
Manter controle emocional; Evidenciar capacidade de negociagdo; Atualizar-se;
Desenvolver relacionamentos interpessoais positivos; Desenvolver expressao corporal;
Dominar expressado escrita; Evidenciar capacidade de sintese; Evidenciar senso de
humor; Evidenciar senso critico, Demonstrar capacidade de escuta ativa; Trocar
experiéncias profissionais.

Os profissionais exercem suas fungcbes na administracdo publica, e sdo contratados na
condicdo de trabalhadores estatutarios. Exercem de consultoria juridica em o6rgaos
publicos, e executam suas fungdes sem supervisdo, em ambiente fechado e em horario

diurno. Eventualmente, trabalham sob pressao, levando a situagao de estresse.
Recursos de Trabalho:

Livros juridicos; Internet; Boletins de entidades de classe; Jornais; Constituicao; Legislagao
e normas do Coddigo de processo civil; Equipamento de informatica; Telefone; Sala

privativa; Revistas técnicas juridicas e mais recursos necessarios para a fungao.
Requisitos de Saude, seguranga e Medicina do Trabalho: NR1-1.8¢e 1.9

Cabe ao empregado cumprir as disposi¢des legais e regulamentares sobre segurancga e
saude do trabalho, inclusive as ordens de servico expedidas pelo empregador, de forma a
assegurar a protecdo de sua saude e segurancga durante suas atividades. Constitui ato
faltoso a recusa injustificada do empregado ao cumprimento do disposto no item anterior.
O nao cumprimento das disposicdes legais e regulamentares sobre seguranga e medicina
do trabalho acarretara ao empregador a aplicacdo das penalidades previstas na legislagao

pertinente.
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EPIs: Nao se aplica.

Perfil de Risco: Ergonémico.
Responsabilidade com o Patriménio: O ocupante, lida com patrimbnio em forma de
equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis,

decorrentes de descuidos.
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ANEXO IV

VENCIMENTO E CARGA HORARIA DO CARGO DE CHEFE DE GABINETE DA
PROCURADORIA-GERAL

Cargo Vencimento Numero de vagas | Carga horaria
Chefe de Gabinete da Procuradoria- 6.339,27 01 40hs
Geral
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