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DECRETO N° 33.073, DE 02 DE JUNHO DE 2026

Fixa a estrutura administrativa interna da
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer de
Colatina, aprova seu organograma e da outras
providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicées que
lhe s&o conferidas pela Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n® 160/2026, que dispde sobre a Estrutura da
Administragao Publica Municipal de Colatina e estabelece os principios, diretrizes e normas gerais
de organizag&o administrativa do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 24, § 1°, da Lei Complementar n°® 160/2026, que autoriza o
Chefe do Poder Executivo a dispor, mediante decreto, sobre a organizacdo interna dos érgdos da
Administracdo Direta, inclusive quanto a denominagdo, vinculagéo, subordinagdo, distribuicéo
interna de competéncias, organizagéo funcional, lotagdo, organograma e alocagio de cargos em
comissdo e fungdes gratificadas, observados os limites legais, a inexisténcia de aumento de
despesa e a preservacdo das competéncias dos 6rgaos e unidades administrativas;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer integra a estrutura da
Administracao Direta como 6rgdo de Politicas Sociais Basicas, diretamente vinculado ao Chefe do
Poder Executivo;

CONSIDERANDO o disposto no art. 41 da Lei Complementar n® 160/2026, que atribui a
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer a finalidade de formular, coordenar, executar,
supervisionar, avaliar e aperfeigoar as politicas publicas municipais de esporte, lazer, recreacéo,
praticas corporais, atividades fisicas, eventos esportivos, espagos esportivos e equipamentos
publicos vinculados ao esporte e ao lazer;

CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer promover acées
voltadas a democratizacdo do acesso ao esporte e ao lazer, ao incentivo a pratica esportiva, a
formacéo esportiva, ao rendimento, a recreagdo, a convivéncia comunitaria, a satde, a incluséo
social e ao desenvolvimento humano;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer deve organizar, coordenar e
manter o calendario oficial de eventos esportivos e recreativos do Municipio, apoiar entidades e
iniciativas comunitarias, articular convénios e parcerias, desenvolver programas, projetos e agdes
nas areas de esporte e lazer, administrar espagos esportivos e promover a adequada utilizagédo
dos equipamentos publicos vinculados a Pasta;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar a estrutura administrativa interna da Secretaria
Municipal de Esporte e Lazer, compatibilizando-a com o organograma institucional aprovado pela
Administragdo Municipal, com as competéncias legais da Pasta e com as necessidades
administrativas, técnicas, esportivas, recreativas e operacionais relacionadas a execucgdo das
politicas publicas municipais de esporte e lazer; DECRETA:

Travessa Avelino Guerra, 111, Sagrado Corag2o de Jesus, Colatina/ES, CEP 29707-850 Cp. 4L
TEL: (27) 3177-7000 | www.colatina.es.gov.br

O e 2 L2 oy 1 N o R IR A e TR PR T Ty -
{M”‘*ﬂ“?ﬂ“iﬁ' (e AR S L S i A i e ! W AT




.COLATINA

‘;, PREFEITURA DE

v COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° Fica fixada a estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer de
Colatina, na forma deste Decreto e do Organograma constante do Anexo Unico, que passa a
integrar este ato para todos os fins administrativos.

§ 1° A estrutura de que trata este Decreto tem por finalidade organizar internamente as unidades e
subunidades administrativas da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, disciplinando sua
vinculagéo, subordinagao, distribuigéo funcional e articulagcéo interna.

§ 2° O Anexo Unico deste Decreto contera a representagdo grafica oficial do organograma da
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, conforme modelo aprovado pela Administracéo
Municipal.

§ 3° Este Decreto ndo cria 6rgéo integrante da estrutura basica da Administracdo Direta, néo cria
cargos, empregos ou funcdes publicas, ndo altera as competéncias legais da Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer e ndo implica aumento de despesa.

§ 4° A organizagdo interna ora fixada observara, em qualquer hipdtese, os quantitativos,
denominagdes, simbologias, graus, encargos, requisitos e padrdes remuneratérios dos cargos em
comissao e fungbes gratificadas previstos na legislagdo municipal vigente.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, érgdo de Politicas Sociais Basicas diretamente
vinculado ao Chefe do Poder Executivo, tem por finalidade formular, coordenar, executar,
supervisionar, avaliar e aperfeigoar as politicas publicas municipais relacionadas ao esporte, ao
lazer, a recreacdo, as atividades fisicas, as praticas corporais, aos eventos esportivos, aos
espacos esportivos, aos programas de lazer e ao rendimento esportivo.

Paragrafo unico. A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
sera organizada de modo a assegurar o planejamento, a coordenacdo, a execuc¢do, o
monitoramento, o apoio administrativo, a gestao de convénios e confratos, ¢ acompanhamento de
projetos, a realizagdo de eventos esportivos e recreativos, a gestdo dos espacgos esportivos e de
lazer, o desenvolvimento de escolas esportivas e o incentivo ao rendimento esportivo.

Art. 3° A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Esporie e Lazer compreende:
| - unidade superior de dire¢ao;

Il - Secretaria Adjunta;

Il - Superintendéncias;

IV - Coordenadorias;

V - demais unidades e subunidades administrativas constantes do Organograma do Anexo Unico.

CAPITULO Il
DA UNIDADE SUPERIOR DE DIREGAO E DA SECRETARIA ADJUNTA
Art. 4° A unidade superior de direcdo da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer € a Secretaria
Municipal de Esporte e Lazer, exercida pelo Secretario Municipal de Esporte e Lazer, a quem
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compete a direcdo superior da Pasta, nos termos da Lei Complementar n°® 160/2026 e demais
normas aplicaveis.

§ 1° Compete ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer dirigir, planejar, coordenar,
supervisionar, controlar e avaliar a atuagdo da Secretaria, fixando diretrizes internas, promovendo
a integracdo das unidades administrativas sob sua subordinagéo e assegurando a execucédo das
politicas municipais de esporte e lazer.

§ 2° O Secretario Municipal de Esporte e Lazer podera expedir atos internos de organizagéo,
orientagao, padronizagao, fluxo e funcionamento das unidades da Pasta, observadas a legislacéo
vigente, a estrutura fixada neste Decreto, as competéncias legais da Secretaria e a inexisténcia de
aumento de despesa.

Art. 5° A Secretaria Adjunta constitui unidade de diregéo e assessoramento intermediério,
diretamente subordinada ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer, responsavel por assistir a
direcdo superior da Pasta na coordenacgéo, supervisdo, integracdo e acompanhamento das
unidades administrativas vinculadas.

§ 1° Compete a Secretaria Adjunta auxiliar o Secretario Municipal na gestdo estratégica,
administrativa, técnica, esportiva, recreativa e operacional da Pasta, promovendo a articulagéo
entre as Superintendéncias, Coordenadorias e demais unidades internas.

§ 2° A Secretaria Adjunta atuara de forma integrada com as Superintendéncias, observadas as
competéncias legais da Secretaria, o organograma constante do Anexo Unico e as determinagoes
do Secretario Municipal,

CAPITULO Il
DAS SUPERINTENDENCIAS
Art. 6° A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer contard com as seguintes Superintendéncias:

| - Superintendéncia Administrativa;
Il - Superintendéncia de Eventos Esportivos e Lazer;
Il - Superintendéncia de Escolas Esportivas e Rendimento.

Paragrafo uUnico. As Superintendéncias constituem unidades de supervisdo administrativa,
técnica e operacional, incumbidas de organizar, acompanhar, controlar e orientar a execugéo das
atividades das unidades subordinadas, observadas as diretrizes do Secretario Municipal de
Esporte e Lazer e da Secretaria Adjunta.

CAPITULO IV
DA SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
Art. 7° A Superintendéncia Administrativa constitui unidade de supervisdo administrativa
responsavel por organizar, acompanhar e apoiar as atividades administrativas gerais da Secretaria
Municipal de Esporte e Lazer, incluindo convénios, contratos, projetos, expedientes, registros,
controle documental, suporte operacional, gestdo de demandas e apoio as demais unidades da
Pasta.
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Paragrafo anico. Vinculam-se a Superintendéncia Administrativa:
| - Coordenadoria de Convénios e Contratos;
Il - Coordenadoria de Projetos.

Art. 8° A Coordenadoria de Convénios e Contratos é responsavel por apoiar, organizar, instruir,
acompanhar e controlar os processos administrativos relacionados a convénios, contratos, termos
de cooperagao, parcerias, ajustes, instrumentos congéneres, prestagbes de contas, registros,
prazos e documentos vinculados as agdes, programas, projetos e servigos da Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a organizacdo de documentos preparatérios, a tramitagso
processual, o acompanhamento de vigéncias, obrigagdes, relatérios, comprovagdes, aditivos,
renovacoes, prestagées de contas e demais providéncias administrativas necessérias a regular
execugéo dos instrumentos sob responsabilidade da Pasta.

§ 2° A atuagdo da Coordenadoria nZo substitui as competéncias da Procuradoria-Geral do
Municipio, da Controladoria-Geral do Municipio, da Secretaria Municipal de Fazenda, dos érgaos
responsaveis por contratagéo publica, gestdo orgcamentaria, financeira, contabil, patrimonial ou
controle interno, quando a matéria exigir manifestagao, validagéo ou providéncia especifica.

Art. 9° A Coordenadoria de Projetos é responsavel por apoiar, organizar, elaborar, acompanhar e
controlar projetos, pregramas, planos de trabalho, estudos, diagnésticos, propostas, acdes e
iniciativas relacionados as politicas municipais de esporte e lazer.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a identificagdo de demandas, a elaboragdo de propostas
técnicas, a organizacéo de informagdes, o acompanhamento de metas, cronogramas, indicadores,
relatorios e resultados dos projetos vinculados & Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.

§ 2° A Coordenadoria atuard de forma integrada com as demais unidades da Pasta,
especialmente nas agbes que envolvam eventos esportivos, programas de lazer, espacos
esportivos, escolas esportivas, rendimento, convénios, contratos e captagao de recursos.

CAPITULO V
DA SUPERINTENDENCIA DE EVENTOS ESPORTIVOS E LAZER
Art. 10. A Superintendéncia de Eventos Esportivos e Lazer constitui unidade de supervisdo
técnica e operacional responsavel por planejar, organizar, coordenar, acompanhar e avaliar as
agoes relacionadas a competicdes, eventos esportivos, programas de lazer, recreacio, atividades
fisicas, praticas corporais, uso de espacos esportivos e demais iniciativas voltadas & promogéo do
esporte e do lazer no Municipio.

Paragrafo unico. Vinculam-se a Superintendéncia de Eventos Esportivos e Lazer:
| - Coordenadoria de Competigées e Eventos Esportivos;
Il - Coordenadoria de Programas de Lazer;

Il - Coordenadoria de Espagos Esportivos e de Lazer.
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Art. 11. A Coordenadoria de Competicdes e Eventos Esportivos é responsavel por apoiar, planejar,
organizar, acompanhar, executar e avaliar competicées, campeonatos, torneios, festivais, jogos,
corridas, eventos esportivos, atividades recreativas e demais agbes esportivas promowdas
apoiadas ou acompanhadas pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.

§ 1° Compete & Coordenadoria apoiar a elaboragéo de calendarios, regulamentos, cronogramas,
inscricdes, logistica, organizagdo de equipes, comunicagio interna, registros, resultados,
relatérios e demais providéncias necessdrias a realizagdo dos eventos esportivos.

§ 2° A atuagéo da Coordenadoria deverd observar as normas de seguranca, acessibilidade,
protec@o ao usuario, regularidade administrativa, controle de despesas, preservagio dos espagos
publicos e integragdo com os demais 6rgaos municipais competentes, quando cabivel.

Art. 12. A Coordenadoria de Programas de Lazer é responsavel por apoiar, planejar, organizar,
acompanhar e executar programas, projetos e ages voltadas ao lazer, recreagéo, convivéncia
comunitaria, atividades fisicas, praticas corporais, inclusdo social, promoc&o da satide, bem-estar
e ocupagéo gqualificada dos espacos publicos.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a formulacéo e execucio de agbes recreativas, atividades
comunitarias, programas intergeracionais, agdes em bairros, distritos, comunidades, espacos
publicos e equipamentos municipais, buscando ampliar o acesso da populagdo ao lazer e a
pratica de atividades fisicas.

§ 2° A Coordenadoria atuara de forma integrada com as areas de educacio, saude, assisténcia
social, cultura, turismo, juventude e demais politicas publicas municipais, quando as agdes
envolverem promocgdo da saude, prevengdo, convivéncia social, inclusdo e desenvolvimento
humano.

Art. 13. A Coordenadoria de Espacos Esportivos e de Lazer é responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar o uso, funcionamento, programagdo, conservagdo, ocupacao,
disponibilidade e utilizagdo adequada dos centros esportivos, ginasios, campos, quadras, pracas
esportivas, areas de recreagao, equipamentos de lazer e demais espagaos publicos vinculados ao
esporte e ao lazer.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar o registro de demandas, o controle de agendas, a
programacao de uso, a orientacdo aos usuarios, a articulagdo com equipes de manutencio, a
comunicacdo de necessidades estruturais e o acompanhamento das condigdes de funcionamento
dos espagos esportivos e de lazer.

§ 2° A atuagdo da Coordenadoria ndo substitui as competéncias dos 6rgios responsaveis por
obras, manutengdo predial, infraestrutura, seguranca, patriménio, limpeza publica, meio ambiente,
trnsito ou demais areas técnicas, quando a matéria exigir providéncia especifica.

CAPITULO VI
DA SUPERINTENDENCIA DE ESCOLAS ESPORTIVAS E RENDIMENTO
Art. 14. A Superintendéncia de Escolas Esportivas e Rendimento constitui unidade de supervisdo
técnica e operacional responsavel por planejar, coocrdenar, acompanhar, apoiar e avaliar as acfes
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relacionadas as escolas esportivas, formagéo esportiva, iniciagdo esportiva, desenvolvimento de
atletas, rendimento esportivo, participagdo em competi¢des e valorizacdo dos agentes esportivos.

Paragrafo unico. Vinculam-se a Superintendéncia de Escolas Esportivas e Rendimento:
| - Coordenadoria de Escolas Esportivas;
Il - Coordenadoria de Rendimento.

Art. 15. A Coordenadoria de Escolas Esportivas € responsavel por apoiar, organizar, acompanhar
e controlar as acgbes, programas e atividades de iniciagdo esportiva, formagdo esportiva,
escolinhas, nicleos, modalidades esportivas, turmas, horarios, locais de atendimento, registros de
participantes e demais atividades vinculadas as escolas esportivas municipais.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a organizagéo das modalidades, o acompanhamento das
atividades, a articulagdo com profissionais, monitores, instrutores, comunidades, escolas, familias
e demais parceiros envolvidos na formacgao esportiva.

§ 2° As atividades deverdo observar critérios de acesso democratico, inclusdo, segurancga,
regularidade administrativa, compatibilidade dos espacos, adequacéo pedagogica e incentivo a
pratica esportiva como instrumento de formagdo humana, convivéncia social e desenvolvimento
comunitario.

Art. 16. A Coordenadoria de Rendimento & responsavel por apoiar, organizar, acompanhar e
controlar as acbes voltadas ao desenvolvimento esportivo, aperfeicoamento técnico,
acompanhamento de atletas, equipes, modalidades, participacdo em competi¢des, representacéo
esportiva do Municipio e incentivo ao desempenho esportivo.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a identificag@o de talentos, o acompanhamento de atletas e
equipes, a organizagdo de participagdo em competigdes, o registro de resultados, a avaliagio de
desempenho, a articulagdo com entidades esportivas e o apoio a iniciativas voltadas ao
fortalecimento do esporte de rendimento.

§ 2° A atuac@o da Coordenadoria devera observar a legislagdo aplicavel, os critérios técnicos
definidos pela Secretaria, a disponibilidade or¢gamentaria e financeira, a regularidade dos
instrumentos de apoio e os principios da impessoalidade, transparéncia, eficiéncia e interesse
publico.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES GERAIS DAS UNIDADES E SUBUNIDADES
Art. 17. A Secretaria Adjunta € unidade de dire¢do intermediaria, responsavel por assistir o
Secretario Municipal de Esporte e Lazer na gestdo estratégica, coordenacgio, supervisdo e
acompanhamento das areas sob sua responsabilidade.

Art. 18. As Superintendéncias sédo unidades de supervisdo administrativa, técnica ou operacional,
incumbidas de organizar, acompanhar, controlar e orientar a execugdo das atividades das
unidades subcrdinadas, observadas as diretrizes do Secretario Municipal de Esporte e Lazer e da
Secretaria Adjunta.
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Art. 19. As Coordenadorias s&o unidades de coordenagdo administrativa, técnica ou operacional,
responsaveis pelo acompanhamento direto das rotinas, expedientes, processos, registros, fluxos,
servigos, programas, projetos, eventos, espacos, atividades e demais agdes da respectiva area de
atuacao.

Art. 20. As unidades e subunidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer deverdo atuar de
forma integrada, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, coordenacdo, transparéncia, economicidade, inclusdo social,
participagdo comunitaria, continuidade do servigo publico, seguranga dos usuarios e defesa do
interesse publico.

Art. 21. Para fins de interpretagdo do Organograma constante do Anexo Unico, todos os setores
representados abaixo das Superintendéncias seréo considerados Coordenadorias, ainda que sua
denominacio corresponda a servigos, programas, projetos, espagos, areas tematicas, atividades
administrativas, esportivas, recreativas ou unidades de apoio da Secretaria Municipal de Esporte e
Lazer.

Paragrafo Gnico. A representacédo grafica do organograma n&o podera ser interpretada como
criagdo de cargos, ampliagdo de competéncias legais, alteracdo da estrutura béasica da
Administragao Direta ou aumento de despesa.

CAPITULO VIII
DA DISTRIBUICAO DE SERVIDORES, CARGOS E FUNGOES
Art. 22. A distribuicdo de servidores, empregados publicos, estagiarios, colaboradores e demais
agentes publicos entre as unidades previstas neste Decreto serd realizada por ato do Secretario
Municipal de Esporte e Lazer ou da autoridade competente, observadas:

| - a necessidade do servigo;
1l - a natureza da atividade desempenhada;
Il - a especialidade técnica, administrativa, esportiva, recreativa ou operacional da matéria;

IV - a continuidade das atividades esportivas, de lazer, administrativas, de atendimento e de
funcionamento dos equipamentos publicos;

\ - a eficiéncia administrativa, técnica e operacional;

VI - a compatibilidade entre as atribuicdes do cargo, emprego, fungéo ou vinculo e as atividades
desempenhadas;

VIl - a estrutura administrativa fixada no Anexo Unico deste Decreto:
VIl - as normas de lotagdo, movimentagao e gestéo de pessoas aplicaveis ao Municipio.

Paragrafo (nico. A distribuigdo interna de servidores nao altera a titularidade dos cargos, a
natureza das atribuicées legais, a forma de provimento, a lotagdo funcional originaria ou os
direitos e deveres previstos na legislagdo municipal aplicavel.
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Art. 23. A alocagdo de cargos em comissdo e fungdes gratificadas nas unidades previstas neste
Decreto observara os quantitativos, denominagdes, simbologias, graus, encargos, atribuigbes,
requisitos e padrdes remuneratérios fixados na legislagdo municipal vigente.

§ 1° A aprovagao do organograma néo implica nomeac&o, exoneragéo, designagéo ou dispensa
automatica de ocupantes de cargos em comiss&o ou fungdes gratificadas, as quais dependerio
dos atos proprios da autoridade competente.

§ 2° A designagéo de servidor efetivo para fungéo gratificada observara a correspondéncia entre
os encargos da fungdo e as atribuicbes de diregdo, chefia, supervisdo, coordenagdo ou
assessoramento exercidas na estrutura administrativa.

§ 3° A alocagdo interna de cargos em comissdo e fungdes gratificadas ndo podera implicar
aumento de despesa, criagdo de cargo, emprego ou fungédo publica, nem alteracdo dos
quantitativos legalmente fixados.

CAPITULO IX
DOS ATOS INTERNOS DE ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
Art. 24, O Secretario Municipal de Esporte e Lazer podera, mediante ato préprio, estabelecer
normas internas de organizagao e funcionamento da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer,
inclusive quanto a:

| - fluxos internos de trabalho;
Il - rotinas de distribuicdo e encaminhamento de demandas;
Il - procedimentos administrativos internos;

IV - critérios, fluxos e prazos internos de tramitagdo de processos administrativos, expedientes,
relatérios, registros e informacgdes;

V - regras de integragao entre unidades;

VI - organizagdo de agendas, eventos esportivos, programagdes, competices, atividades
recreativas, uso de espacos e funcionamento dos equipamentos;

VIl - padronizagdo de documentos, formulérios, controles, relatérios, registros de atividades,
cadastros e informagbes;

VI - procedimentos de registro, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das atividades
esportivas, recreativas, administrativas, operacionais, patrimoniais e de atendimento ao publico;

IX - formas de articulaggo entre unidades administrativas, técnicas, esportivas, recreativas,
operacionais e de apoio;

X - organizagdo interna da forga de trabalho, inclusive quanto a distribuigdo, remanejamento,
atuagdo temporaria ou apoio funcional de servidores efetivos, comissionados, estagidrios e
demais colaboradores enire as unidades da Secretaria, observadas a necessidade do servigo, a
compatibilidade das atribuicdes e a legislagdo aplicavel;
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X| - designagéo de servidor para responder, de forma interina ou temporaria, pelo
acompanhamento, coordenac¢ao operacional ou supervisao administrativa de unidade interna da
Secretaria, nos casos de auséncia, afastamento, vacancia, impedimento, necessidade
excepcional do servigo ou até a pratica do ato proprio de nomeacao, designacéo ou substituicao
pela autoridade competente;

X1l - demais medidas necessarias a eficiéncia, continuidade e regular funcionamento da Pasta.

§ 1° Os atos de que trata o caput deverdo respeitar a legislagdo vigente, a estrutura fixada neste
Decreto, as competéncias legais dos 6rgéos e unidades administrativas, as normas técnicas
aplicaveis, os prazos previstos em lei ou em ato normativo superior e a inexisténcia de aumento
de despesa.

§ 2° Os atos internos de organizagdo n&o poder&o criar cargos, empregos, fungdes publicas,
unidades administrativas ndo previstas neste Decreto, despesas obrigatérias ou competéncias
nado autorizadas em lei.

§ 3° A designagdo interina ou temporaria de que trata o inciso Xl deste artigo tera natureza
administrativa e excepcional, destinada exclusivamente a assegurar a continuidade dos servigos,
n&o implicando provimento de cargo, alteracao de vinculo funcional, criagéo de funcao gratificada,
incorporagdo de vantagem, aumento de remuneragdo ou direito a pagamento adicional, salvo
quando houver previséo legal expressa € ato formal da autoridade competente.

§ 4° Quando a atuag@o interina ou temporaria envolver atribuicdes proprias de cargo em comissao
ou fungdo gratificada, deverao ser observadas as regras legais de nomeacao, designagao,
substituicdo, remuneragao, acumulagdo e competéncia da autoridade responsavel pela pratica do
ato.

Art. 25. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer podera instituir, no ambito de suas
competéncias, manuais, orientagbes técnicas, fluxos, formularios, padrbes operacionais,
procedimentos de atendimento, catalogos de servigos, instrugdes internas, regulamentos de uso
de espagos e instrumentos de gestdo destinados ao aperfeicoamento das atividades
administrativas, esportivas, recreativas, operacionais e de atendimento ao publico.

Paragrafo Unico. Os instrumentos previstos no caput dever&o observar a legislagéo vigente, as
normas de seguranga, acessibilidade, protecdo de dados pessoais, transparéncia, controle
interno, gestéo documental, responsabilidade fiscal, uso adequado dos bens publicos e demais
regras aplicaveis.

Art. 26. As unidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer deverdo manter registros,
informagdes e controles administrativos, técnicos e operacionais compativeis com a natureza de
suas atribuicdes, de modo a subsidiar o planejamento, a prestacéo de contas, o controle interno, a
transparéncia, a avaliagdo de resultados, o monitoramento de demandas e a continuidade dos
servigos publicos.

CAPITULO X
DA ATUAGAO INTEGRADA E DOS LIMITES DE COMPETENCIA
Art. 27. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer atuara de forma integrada com os demais
6rgaos e entidades da Administracdo Municipal, especialmente nas agbes que envolvam esporte,
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lazer, recreacdo, atividades fisicas, praticas corporais, educagdo, saude, assisténcia social,
cultura, turismo, juventude, desenvolvimento urbano, infraestrutura, manutencgéo de equipamentos
publicos, seguranga, acessibilidade, atendimento ao cidaddo, comunicagéo institucional, captacdo
de recursos, planejamento, orgamento, compras, contratos, controle interno e tecnologia da
informagao.

Art. 28. A atuacdo das unidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer ndo afasta nem
substitui as competéncias legais:

| - da Secretaria Municipal de Fazenda, quanto & gestdo orgamentaria, financeira, contabil e fiscal,

Il - da Secretaria Municipal de Administragéo, quanto as atividades centrais de administragao
geral, compras, licitagbes, patriménio, almoxarifado, protocolo, arquivo, gestao documental e
contratages publicas, quando aplicaveis;

Il - da Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas, quanto a gestao de
pessoal, folha de pagamento, registros funcionais e politicas de desenvolvimento de servidores;

IV - da Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagéo Social, quanto a
comunicacdo institucional, divulgagdo publica de atos, programas, servigos e politicas publicas,
relacionamento com a imprensa, cerimonial e imagem institucional;

V - da Secretaria Municipal de Projetos Estratégicos e Captagéo de Recursos, quanto a politica
municipal de captagdo de recursos, financiamentos, estruturagéo de projetos estratégicos,
convénios, contratos de repasse e instrumentos congéneres, sem prejuizo da competéncia tecnica
da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer quanto aos projetos de sua area de atuagao;

VI - da Secretaria Municipal de Educacao, quanto as politicas educacionais, unidades escolares,
programas pedagogicos, calendario escolar e demais atividades proprias do sistema municipal de
ensino, sem prejuizo da atuag&o integrada em programas esportivos educacionais;

VIl - da Secretaria Municipal de Saude, quanto as politicas publicas de saude, promog&o da
saude, vigilancia sanitaria e demais agdes de sua competéncia, quando aplicaveis;

VIl - da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, quanto as politicas de protegéo social,
inclusdo social, convivéncia comunitaria, atendimento a publicos vulneraveis e demais ages de
sua competéncia, quando aplicaveis;

IX - da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, quanto as politicas culturais, turisticas, eventos
culturais, equipamentos culturais e agdes de promogao turistica, quando aplicaveis;

X - da Secretaria Municipal de Obras, quanto a obras publicas, manuteng&o predial, infraestrutura
e servicos de engenharia em espagos esportivos e de lazer, quando aplicaveis;

Xl - da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, quanto ao
ordenamento urbano, licenciamento, fiscalizagio ambiental, politica ambiental, posturas urbanas e
demais matérias de sua competéncia;

X|l - da Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica, quanto & mobilidade
urbana, transito, seguranca publica municipal, ordenamento de vias e apoio operacional em
eventos, quando aplicaveis;
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XIll - da Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, quanto aos sistemas, solugtes
digitais, infraestrutura tecnologica, seguranga da informacao e suporte técnico de tecnologia da
informacao, quando aplicaveis;

XV - da Procuradoria-Geral do Municipio, quanto a consultoria juridica, assessoramento juridico,
controle de juridicidade e representacao judicial e extrajudicial;

XV - da Controladoria-Geral do Municipio, quanto ao controle interno, auditoria, integridade,
transparéncia, governanca e demais atividades de controle;

XVI - dos Conselhos Municipais vinculados 3s areas de esporte, lazer, direitos sociais e demais
instancias colegiadas, quanto as competéncias legais proprias previstas em legislacéo especifica;

XVIl - dos demais 6rgdos municipais, quanto as respectivas competéncias finalisticas e
administrativas previstas em lei.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer devera observar, na execugao de suas
atividades, as normas federais, estaduais e municipais aplicaveis as politicas publicas de esporte
e lazer, as atividades fisicas, a recreagao, aos eventos publicos, aos equipamentos esportivos,
aos espagos de lazer, a acessibilidade, & seguranga dos usuarios, a0 controle social, a protegdo
de dados pessoais, a gestao de recursos publicos e a prestacdo de contas.

CAPITULO XI
DO ORGANOGRAMA
Art. 30. Fica aprovado o Organograma da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer de Colatina,
constante do Anexo Unico deste Decreto.

Paragrafo (nico. Para fins de publicagdo oficial, o Anexo Unico devera conter a representagao
grafica do organograma da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, conforme modelo aprovado
pela Administragdo Municipal, preservadas a disposi¢cao visual, a hierarquia, as vinculagdes e as
denominagdes nele constantes.

Art. 31. As denominacdes utilizadas no Organograma constante do Anexo Unico possuem
finalidade de organizagdo administrativa interna e deverao ser interpretadas em conformidade
com as competéncias da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer previstas na Lei Complementar
n° 160/2026 e demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Eventuais ajustes de grafia, padronizagao terminolégica ou corregdo material
das denominagdes constantes do organograma poderdo ser promovidos por ato administrativo,
desde que ndo importem alteracao da estrutura, criacio de unidade, aumento de despesa ou
modificaco de competéncia legal.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 32. Os casos omissos relativos a aplicagéo deste Decreto serdo resolvidos pelo Secretario
Municipal de Esporte e Lazer, nd ambito de suas competéncias legais, observadas a Lei
Complementar n® 160/2026 e as demais normas municipais, estaduais e federais aplicaveis.
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Paragrafo tnico. As questbes que impliquem alteragdo da estrutura administrativa fixada neste
Decreto, alocacdo de cargos em comissdo ou fungdes gratificadas, ou matéria de competéncia do
Chefe do Poder Executivo, serdo submetidas ao Prefeito Municipal para deliberacao.

Art. 33, Este Decreto néo cria cargos, empregos, fungbes publicas, novas despesas obrigatdrias
ou 6rgdos integrantes da estrutura basica da Administragéo Direta, destinando-se exclusivamente
a organizagdo interna da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, nos termos da Lei
Complementar n® 160/2026.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag3o.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 02 de junho de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital por
VASCONCELOS:0549677 RENZO DE
0700 VASCONCELOS:05496770700

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER DE
COLATINA

Secretaria Municipal
de Esporte e Lazer

Secretaria Adjunta

Superintendéncia Superintendéncia de Eventos Superintendéncia de Escolas
Administrativa Esportivos e Lazer Esportivas e Rendimento
Coorden:idc.ma e Coordena.dt’j'na Coordenadoria Coordenadoria Coordenadoria Bordenaiiici
de Convénios ; de Competicdes e de Programas de Espagos de Escolas .
de Projetos i : - de Rendimento
e Contratos Eventos Esportivos de Lazer Esportivos e Esportivas
de Lazer
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