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DECRETO N° 33.096, DE 08 DE JUNHO DE 2026.

Fixa a estrutura administrativa interna da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento e
Infraestrutura Rural de Colatina, aprova seu
organograma e da outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°® 160/2026, que dispde sobre a Estrutura da
Administragdo Publica Municipal de Colatina e estabelece os principios, diretrizes e normas gerais
de organizagao administrativa do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 24, § 1°, da Lei Complementar n°® 160/2026, que autoriza o
Chefe do Poder Executivo a dispor, mediante decreto, sobre a organizagao interna dos 6rgéos da
Administragdo Direta, inclusive quanto a criagado, transformacao, fusdo, extingdo, denominagao,
vinculacdo, subordinacdo e remanejamento de unidades e subunidades administrativas,
distribuigado interna de competéncias, organizac¢ao funcional, lotagao, organograma e alocagao dos
cargos em comissdo e funcdes gratificadas, observados os limites legais, a inexisténcia de
aumento de despesa e a preservagao das competéncias dos érgaos e unidades administrativas;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural integra a
estrutura da Administracao Direta como érgao de Infraestrutura e Desenvolvimento, diretamente
vinculado ao Chefe do Poder Executivo;

CONSIDERANDO o disposto no art. 43 da Lei Complementar n° 160/2026, que atribui a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural a finalidade de formular,
coordenar, executar, supervisionar e avaliar as politicas publicas municipais voltadas ao
desenvolvimento rural sustentavel, a infraestrutura rural, a produgdo agropecuaria e ao
fortalecimento socioecondmico das comunidades rurais;

CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural
atuar no planejamento e execugcdo de agbes voltadas a agricultura familiar, producéo rural,
cadeias produtivas locais, assisténcia técnica, extensao rural, associativismo, cooperativismo,
empreendedorismo rural, abastecimento, agroturismo, infraestrutura rural, estradas rurais,
patrulha mecanizada, frotas, servigos rurais e demais atividades voltadas ao desenvolvimento do
meio rural;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar a estrutura administrativa interna da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, compatibilizando-a com o organograma
institucional aprovado pela Administragdo Municipal, com as competéncias legais da Pasta e com
as necessidades administrativas, técnicas, operacionais e estratégicas da politica municipal de
desenvolvimento rural;

CONSIDERANDO a necessidade de estruturagcdo da Coordenadoria do Servigo de Inspecao
Municipal — SIM, em atencdo ao OFiCIO CIRCULAR/SEMDIR-ADM n° 130/2025, que aponta a
necessidade de atendimento das exigéncias constantes do Relatorio n° 01/PMC/2025 e do OF. n°
070/2025/GEAP/IDAF, para fins de equivaléncia do Servico de Inspe¢do Municipal ao servigo de
inspecao prestado pelo IDAF por meio do SUSAF;
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CONSIDERANDO que a adequada organizagcao do Servico de Inspecdo Municipal — SIM é
medida necessaria para fortalecer a fiscalizagao sanitaria de produtos de origem animal, a
rastreabilidade, a regularizagdo dos estabelecimentos, o controle documental, a padronizagédo dos
procedimentos de inspec¢do, a seguranga dos alimentos e a protecdo da saude publica;

CONSIDERANDO que a estrutura ora regulamentada possui natureza exclusivamente
organizacional e interna, nao implicando criagdo de 6érgao integrante da estrutura basica da
Administragdo Direta, criacdo de cargos, empregos ou fungdes publicas, alteracdo de
competéncias legais ou aumento de despesa; DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° Fica fixada a estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e
Infraestrutura Rural de Colatina, na forma deste Decreto e do Organograma constante do Anexo
Unico, que passa a integrar este ato para todos os fins administrativos.

§ 1° A estrutura de que trata este Decreto tem por finalidade organizar internamente as unidades e
subunidades administrativas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural,
disciplinando sua vinculacao, subordinacao, distribuicao funcional e articulagao interna.

§ 2° O Anexo Unico deste Decreto contera a representacéo grafica oficial do organograma da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, conforme modelo aprovado pela
Administragdo Municipal.

§ 3° Este Decreto ndo cria 6rgao integrante da estrutura basica da Administracdo Direta, ndo cria
cargos, empregos ou fungdes publicas, nao altera as competéncias legais da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural e ndo implica aumento de despesa.

§ 4° A organizagao interna ora fixada observara, em qualquer hipétese, os quantitativos,
denominacgdes, simbologias, graus, encargos, requisitos e padrées remuneratorios dos cargos em
comissao e fungdes gratificadas previstos na legislagdo municipal vigente.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, érgao de Infraestrutura e
Desenvolvimento diretamente vinculado ao Chefe do Poder Executivo, tem por finalidade formular,
coordenar, executar, supervisionar, avaliar e aperfeicoar as politicas publicas municipais
relacionadas ao desenvolvimento rural sustentavel, a infraestrutura rural, a produgao
agropecuaria, ao fortalecimento das comunidades rurais, a assisténcia técnica, a extensao rural,
ao abastecimento, ao agroturismo, as estradas rurais, a patrulha mecanizada e ao Servico de
Inspec&o Municipal.

Paragrafo Unico. A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e
Infraestrutura Rural sera organizada de modo a assegurar o planejamento, a coordenacéo, a
execucao, o monitoramento, a fiscalizacdo, o controle técnico, o apoio administrativo, a
manutencdo da infraestrutura rural, a prestacdo de servigos rurais, a gestdo da patrulha
mecanizada, a regularizagao sanitaria dos produtos de origem animal e a adequada prestagéo dos
servicos de competéncia da Pasta.

Art. 3° A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e
Infraestrutura Rural compreende:

| - unidade superior de direcao;

Il - Secretarias Adjuntas;

[ll - Superintendéncias;

IV - Coordenadorias;

V - Geréncias;

VI - demais unidades e subunidades administrativas constantes do Organograma do Anexo Unico.
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CAPITULO Il
DA UNIDADE SUPERIOR DE DIRECAO

Art. 4° A unidade superior de diregcao da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura
Rural é a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, exercida pelo Secretario
Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, a quem compete a diregdo superior da
Pasta, nos termos da Lei Complementar n® 160/2026 e demais normas aplicaveis.
§ 1° Compete ao Secretario Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural dirigir, planejar,
coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a atuagao da Secretaria, fixando diretrizes internas,
promovendo a integracdo das unidades administrativas sob sua subordinagdo e assegurando a
execugao das competéncias institucionais da Pasta.
§ 2° O Secretario Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural poderd expedir atos
internos de organizacéo, orientagao, padronizagao, fluxo e funcionamento das unidades da Pasta,
observadas a legislagao vigente, a estrutura fixada neste Decreto, as competéncias legais da
Secretaria e a inexisténcia de aumento de despesa.

CAPITULO Il

DAS SECRETARIAS ADJUNTAS

Art. 5° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural contara com as
seguintes Secretarias Adjuntas:
| - Secretaria Adjunta de Desenvolvimento Rural;
Il - Secretaria Adjunta de Infraestrutura e Servigos Rurais.
§ 1° As Secretarias Adjuntas constituem unidades de diregdo e assessoramento intermediario,
diretamente subordinadas ao Secretario Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural.
§ 2° Compete as Secretarias Adjuntas assistir o Secretario Municipal na dire¢gdo, coordenagéo,
supervisdo, gestdo estratégica e acompanhamento das unidades administrativas vinculadas as
respectivas areas de atuagao.

CAPITULO IV

DA SECRETARIA ADJUNTA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
Art. 6° A Secretaria Adjunta de Desenvolvimento Rural é responsavel pela coordenacéo,
supervisdo e acompanhamento das atividades relacionadas ao desenvolvimento rural sustentavel,
agricultura familiar, producdo agropecuaria, agroturismo, agronegécio, horto florestal,
planejamento rural e Servigo de Inspeg¢ao Municipal.
Art. 7° A Secretaria Adjunta de Desenvolvimento Rural compreende as seguintes unidades:
| - Superintendéncia Administrativa;
Il - Superintendéncia de Desenvolvimento Rural.
Secéo |
Da Superintendéncia Administrativa

Art. 8° A Superintendéncia Administrativa constitui unidade de supervisdo administrativa
responsavel por organizar, acompanhar e apoiar as atividades de gestdo administrativa, controle
de expedientes, apoio interno, suprimentos, recursos materiais, apoio logistico e demais rotinas
necessarias ao funcionamento da Secretaria Adjunta de Desenvolvimento Rural e das unidades
vinculadas.

Paragrafo Unico. Vinculam-se a Superintendéncia Administrativa:
| - Coordenadoria de Apoio Administrativo;

Il - Coordenadoria de Suprimentos;

Il - Geréncia Administrativa.

Art. 9° A Coordenadoria de Apoio Administrativo é responsavel por apoiar, organizar, acompanhar
e controlar as rotinas administrativas internas, incluindo expedientes, documentos, registros,
informacdes, apoio operacional, organizagao de demandas, controle de tramitagdo e suporte as
unidades da Secretaria.

Travessa Avelino Guerra, 111, Sagrado Coracgdo de Jesus, Colatina/ES, CEP 29707-850 LEI (=]
TEL: (27) 3177-7000 | www.colatina.es.gov.br 5]
-] [4



PREFEITURA DE

COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

Art. 10. A Coordenadoria de Suprimentos é responsavel por apoiar, organizar, acompanhar e
controlar as demandas relativas a materiais, insumos, equipamentos, ferramentas, requisi¢des,
estoque, distribuicdo, consumo, levantamento de necessidades e demais atividades relacionadas
ao suporte material das acbes da Secretaria.

Art. 11. A Geréncia Administrativa é responsavel pelo gerenciamento operacional das rotinas
administrativas, prestando suporte as Coordenadorias vinculadas a Superintendéncia
Administrativa, acompanhando demandas internas, organizando informagdes e auxiliando na
execucgao das atividades de apoio administrativo.
Secaol ll
Da Superintendéncia de Desenvolvimento Rural

Art. 12. A Superintendéncia de Desenvolvimento Rural constitui unidade de supervisdo técnica
responsavel por organizar, acompanhar e apoiar as politicas, programas, projetos e acdes
voltados ao desenvolvimento rural sustentavel, a producao agropecuaria, a agricultura familiar, ao
agroturismo, ao agronegécio, ao horto florestal, ao planejamento rural e a inspe¢ao municipal.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Desenvolvimento Rural:
| - Coordenadoria de Fomento Rural, Agroturismo e Agronegécio;
Il - Coordenadoria do Horto Florestal,
lll - Coordenadoria do Servigo de Inspec¢ao Municipal — SIM;
IV - Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Rural.
Subsecgao |

Da Coordenadoria de Fomento Rural, Agroturismo e Agronegécio
Art. 13. A Coordenadoria de Fomento Rural, Agroturismo e Agronegdcio é responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e executar ag¢des voltadas ao fortalecimento da produgao rural, da
agricultura familiar, do agroturismo, do agronegdcio, das cadeias produtivas locais, do
associativismo, do cooperativismo, do empreendedorismo rural e da geragdo de renda no meio
rural.
§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a elaboragdo e execucdo de programas de incentivo a
produgdo rural, capacitacdo de produtores, difusdo de tecnologias, organizagcdo de eventos
agropecuarios, fortalecimento de mercados locais, promog¢ao do agroturismo e articulagdo com
entidades publicas e privadas relacionadas ao desenvolvimento rural.
§ 2° Vincula-se a Coordenadoria de Fomento Rural, Agroturismo e Agronegdcio a Geréncia de
Fomento Rural.

Art. 14. A Geréncia de Fomento Rural é responsavel por apoiar a execugao operacional das agbes
de fomento rural, organizagéo de informagdes, atendimento a produtores, acompanhamento de
projetos, apoio a capacitagcbes, visitas técnicas, eventos e demais iniciativas voltadas ao
desenvolvimento produtivo do meio rural.
Subsecao I

Da Coordenadoria do Horto Florestal
Art. 15. A Coordenadoria do Horto Florestal é responsavel por organizar, acompanhar e apoiar as
atividades relacionadas a produgdo, manutencdo, manejo, distribuicdo e controle de mudas,
sementes, insumos e demais acgdes vinculadas ao horto municipal, observadas as politicas de
desenvolvimento rural, sustentabilidade, recuperagdo ambiental e apoio ao produtor rural.
§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar programas de distribuicao de mudas, orientagdo técnica,
manutencao de areas de producao, controle de estoque de mudas e insumos, apoio a projetos de
arborizacdo, recuperacido de areas, conservagdo ambiental e fortalecimento das atividades
produtivas rurais.
§ 2° Vincula-se a Coordenadoria do Horto Florestal a Geréncia do Horto Florestal.
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Art. 16. A Geréncia do Horto Florestal € responsavel pelo gerenciamento operacional das
atividades do horto, incluindo organizagao de rotinas de produg¢ao e manutengdo de mudas, apoio
a distribuigdo, controle de registros, conservagao de areas, materiais e equipamentos, e suporte
as acoes desenvolvidas pela Coordenadoria.
Subsecao llI

Da Coordenadoria do Servi¢go de Inspe¢ao Municipal — SIM
Art. 17. A Coordenadoria do Servigco de Inspecao Municipal — SIM é responsavel por coordenar,
organizar, acompanhar, fiscalizar e controlar as atividades municipais de inspecao sanitaria e
industrial de produtos de origem animal, observadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis, especialmente aquelas relacionadas a seguranca dos alimentos, a saude publica, a
regularizagdo sanitaria dos estabelecimentos e a equivaléncia do Servigo de Inspecdo Municipal
ao SUSAF/ES.
§ 1° Compete a Coordenadoria do Servigo de Inspegao Municipal — SIM:
| - coordenar e executar, no ambito municipal, as atividades de inspecao e fiscalizagao sanitaria de
estabelecimentos que produzam, beneficiem, manipulem, transformem, acondicionem,
armazenem, transportem ou comercializem produtos de origem animal sujeitos ao Servico de
Inspec¢ao Municipal;
Il - organizar e manter atualizado o cadastro dos estabelecimentos registrados no SIM, incluindo
dados cadastrais, responsaveis técnicos, atividades autorizadas, produtos registrados, memoriais,
plantas, projetos, rétulos, registros sanitarios, certificados e demais documentos correlatos;
Il - analisar, instruir, acompanhar e controlar processos de registro de estabelecimentos, produtos,
rétulos, projetos, alteragdes cadastrais, ampliacdes, reformas e demais solicitagcdes relacionadas
ao funcionamento dos estabelecimentos sujeitos ao SIM;
IV - emitir, organizar, controlar e arquivar certificados de registro, termos, autos, relatorios,
pareceres, laudos, notificagdes, documentos técnicos e demais atos administrativos relacionados
a inspecao municipal;
V - realizar ou apoiar vistorias, inspecoes, fiscalizagdes, auditorias, diligéncias e demais acbes de
controle sanitario nos estabelecimentos registrados ou sujeitos a regularizacao perante o SIM,;
VI - elaborar, manter e executar cronograma de inspec¢des e fiscalizagdes, preferencialmente com
base em critérios técnicos e analise de risco, considerando a natureza da atividade, o volume de
producgdo, o histérico de conformidade, a categoria dos produtos, o risco a saude publica e demais
parametros aplicaveis;
VIl - promover o controle e a rastreabilidade de matérias-primas, produtos em elaboracéo,
produtos finais, mapas de produgdo, mapas de comercializacdo e demais informacgdes
necessarias a seguranga dos alimentos e a regularidade sanitaria;
VIII - exigir, receber, analisar, registrar e arquivar os mapas mensais de produgdo e
comercializacdo dos estabelecimentos registrados, bem como outros documentos de controle
definidos em norma ou orientagao técnica;
IX - organizar sistema de controle de entrada e saida de documentos, com registro de protocolo,
tramitacao, arquivamento, movimentacao, analise e resposta das demandas submetidas ao SIM,;
X - propor, elaborar e manter normas internas, fluxos, checklists, formularios, termos de inspecao,
autos de infragdo, notificacbes, relatdrios padronizados, controles e demais instrumentos
necessarios a adequada organiza¢cado documental e fiscalizatoria do SIM;
XI - assegurar, em articulacdo com a gestdo da Secretaria, a existéncia de estrutura
administrativa, suporte técnico, equipamentos, materiais, EPIs, instrumentos de registro e
condigcbes operacionais compativeis com as atividades de inspec¢ao e fiscalizagao;
Xl - manter controle sobre a composi¢cao da equipe técnica vinculada ao SIM, suas lotagdes,
atribuicdes, capacitacbes, treinamentos, substituicbes e demais informacbes necessarias a
regularidade do servico;
XIII - apoiar a publicagao e divulgagao oficial do organograma funcional, do quadro de lotagdo da
equipe técnica do SIM e dos atos administrativos necessarios a transparéncia, legalidade e
rastreabilidade das atividades de inspecéo;
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XIV - organizar e manter arquivo proprio, fisico ou digital, com pastas individualizadas por
estabelecimento, contendo processos de registro, projetos aprovados, rétulos, produtos, laudos,
pareceres, autos, notificacdes, analises laboratoriais, relatérios, certificados e histérico de atuacao
fiscalizatoria;

XV - acompanhar e controlar a aprovagéo de projetos, registros, memoriais, rétulos e produtos,
garantindo que as informagdes estejam atualizadas e compativeis com as atividades efetivamente
autorizadas;

XVI - planejar, acompanhar e registrar a coleta de amostras, analises laboratoriais fiscais ou de
monitoramento, resultados de exames, providéncias adotadas e demais medidas relacionadas a
prevencao e combate a fraude econémica e a seguranca dos alimentos;

XVII - adotar providéncias relacionadas a autos de infragao, notificagcées, termos de apreenséo,
interdicdo, condenacgao, inutilizagdo, abate sanitario, penalidades e demais atos decorrentes da
fiscalizag&o sanitaria, observada a legislagao aplicavel e a competéncia dos érgéaos responsaveis;
XVIII - apoiar a formalizacao, publicagcdo e funcionamento das instancias ou comissoes julgadoras
relacionadas aos processos administrativos sancionadores no ambito do SIM, quando exigidas
pela legislacao aplicavel,

XIX - planejar, apoiar e executar agbes de combate a clandestinidade, inclusive mediante
fiscalizacdo, orientacao, articulagdo com outros 6rgaos publicos e agdes educativas voltadas a
regularizagdo dos estabelecimentos e a protegdo da saude publica;

XX - promover agdes de orientacdo, capacitacdo, educacdo sanitaria e conscientizagao de
produtores, responsaveis técnicos, estabelecimentos registrados, comunidades rurais e demais
interessados;

XXI - disponibilizar e manter atualizadas informagdes de interesse publico relacionadas ao SIM,
incluindo legislacdo aplicavel, canais de atendimento, atribuicbes do servigo, requisitos,
formularios, checklists, mapas de produgao e demais orientagdes pertinentes;

XXIlI - elaborar balangos, relatérios anuais ou semestrais, demonstrativos de atividades,
indicadores, registros de produgdo, comercializagao, recebimento de matéria-prima, fiscalizacoes,
analises laboratoriais, agdes educativas, inconformidades e providéncias adotadas;

XXIII - atuar de forma articulada com o IDAF, 6rgaos de defesa agropecuaria, vigilancia sanitaria,
meio ambiente, saude publica, 6rgdos de controle, instituicdes de apoio técnico e demais
entidades relacionadas a inspecao, fiscalizacao, regularizacao e desenvolvimento da agroindustria
municipal;

XXIV - adotar providéncias destinadas a manutencéo ou obtengdo de equivaléncia do SIM junto
aos sistemas estadual ou federal aplicaveis, inclusive quanto ao SUSAF/ES, quando cabivel;

XXV - zelar pela conformidade técnica, sanitaria, documental e operacional do Servico de
Inspegédo Municipal, observando as normas federais, estaduais e municipais aplicaveis.

§ 2° A atuagédo da Coordenadoria do Servigo de Inspegdo Municipal — SIM devera observar as
exigéncias técnicas e orientagdes constantes dos relatérios, auditorias, oficios e manifestagdes
emitidos pelos 6rgdos competentes, especialmente quando relacionadas a equivaléncia,
manutencgao, regularizagao ou aprimoramento do servigo de inspegao.

§ 3° A atuacdo da Coordenadoria ndo substitui as competéncias legais de 6rgaos estaduais,
federais, ambientais, sanitarios, de controle interno, controle externo ou assessoramento juridico,
quando a matéria exigir atuagao especifica.

§ 4° Vincula-se a Coordenadoria do Servigo de Inspe¢ao Municipal — SIM a Geréncia do Servigo
de Inspecao Municipal.

Art. 18. A Geréncia do Servico de Inspecdo Municipal é responsavel pelo gerenciamento
operacional das atividades do SIM, prestando apoio a organizagdao de documentos, registros,
cadastros, relatérios, notificacdes, termos, autos, controles, fiscalizagbes, vistorias, inspecgoes,
coletas de amostras, mapas de produgdo, mapas de comercializacdo e demais rotinas
necessarias ao funcionamento do servigo.
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Paragrafo Unico. A Geréncia atuar4 sob orientagdo da Coordenadoria do SIM, apoiando a
execugdo das atividades operacionais, a organizacdo documental, o atendimento aos
estabelecimentos, o acompanhamento de prazos, a consolidagao de informagdes, a preparagao
de relatorios e a manutencéo dos controles necessarios a regularidade do servigo.
Subseciao IV

Da Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Rural
Art. 19. A Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Rural é responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e coordenar planos, programas, projetos, levantamentos, diagnoésticos,
estudos, indicadores e agbes estratégicas voltadas ao desenvolvimento rural sustentavel e a
melhoria das condi¢gdes produtivas, econdmicas, sociais e ambientais das comunidades rurais.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a elaboracédo de projetos, planos de trabalho, relatérios
técnicos, levantamentos de demandas, articulagdo com comunidades rurais, acompanhamento de
programas, definicao de prioridades e monitoramento das agdes de desenvolvimento rural.

§ 2° Vincula-se a Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Rural a Geréncia de
Planejamento e Desenvolvimento Rural.

Art. 20. A Geréncia de Planejamento e Desenvolvimento Rural é responsavel pelo gerenciamento
operacional das atividades de planejamento rural, apoiando a coleta e organizagdo de dados,
elaboragdo de relatérios, controle de demandas, acompanhamento de projetos, reunides com
comunidades, registros técnicos e demais agdes vinculadas ao planejamento e desenvolvimento
rural.
CAPITULO V
DA SECRETARIA ADJUNTA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS RURAIS

Art. 21. A é responsavel pela coordenacgao, supervisdo e acompanhamento Secretaria Adjunta de
Infraestrutura e Servigos Rurais o das atividades relacionadas a infraestrutura rural, servigos
rurais, estradas, abastecimento, frotas, patrulha mecanizada e demais agdes operacionais
voltadas ao atendimento das comunidades rurais.

Art. 22. A Secretaria Adjunta de Infraestrutura e Servicos Rurais compreende as seguintes
unidades:
| - Superintendéncia de Servigos Rurais;
Il - Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regi&o Sul,
[l - Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regido Norte.
Secéo |

Da Superintendéncia de Servigos Rurais
Art. 23. A Superintendéncia de Servicos Rurais constitui unidade de supervisdo técnica e
operacional responsavel por organizar, acompanhar, controlar e apoiar as atividades relacionadas
a manutencédo da infraestrutura rural, conservagao de estradas rurais, abastecimento, controle de
frota, apoio operacional e atendimento das demandas das comunidades rurais.

Paragrafo Unico. Vinculam-se a Superintendéncia de Servicos Rurais:
| - Coordenadoria de Estradas;

Il - Coordenadoria de Abastecimento;

[l - Coordenadoria de Frotas.

Art. 24. A Coordenadoria de Estradas € responsavel por apoiar, organizar, acompanhar e controlar
as atividades relacionadas a conservacado, manutengao, recuperagao, melhoria e intervencdo em
estradas rurais, acessos, pontes, bueiros, carreadores, drenagem superficial e demais elementos
da infraestrutura viaria rural.
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§ 1° A Coordenadoria devera organizar demandas, registros, rotas, frentes de servico, relatorios
de execucdo, apoio operacional e acompanhamento das atividades realizadas nas comunidades
rurais.

§ 2° A atuacdo da Coordenadoria devera observar critérios técnicos, necessidade do servico,
seguranga dos usuarios, disponibilidade de equipamentos, programacgao operacional e articulagéo
com as demais unidades competentes.

Art. 25. A Coordenadoria de Abastecimento é responsavel por apoiar, organizar, acompanhar e
controlar as atividades relacionadas ao abastecimento, controle de combustiveis, insumos,
registros de consumo, relatérios, apoio logistico e demais rotinas necessarias ao funcionamento
dos servigos rurais e da frota vinculada a Secretaria.
Art. 26. A Coordenadoria de Frotas é responsavel por apoiar, organizar, acompanhar e controlar
as atividades relacionadas a utilizagdo, manuteng¢ao, conservagao, disponibilidade, programacéo,
documentacgao, registro de uso, controle operacional e apoio a gestdo da frota de veiculos,
maquinas e equipamentos da Secretaria.
Secaol ll

Da Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regiao Sul
Art. 27. A Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regido Sul constitui unidade de supervisdo
operacional responsavel por organizar, acompanhar, controlar e apoiar as atividades da patrulha
mecanizada destinadas ao atendimento das comunidades rurais da Regido Sul, conforme
planejamento, disponibilidade de maquinas e equipamentos e critérios definidos pela Secretaria.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regido Sul:
| - Coordenadoria de Patrulha Mecanizada Regido Sul;
Il - Geréncia de Patrulha Mecanizada — Lado Sul.

Art. 28. A Coordenadoria de Patrulha Mecanizada Regiao Sul é responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar as demandas, programacgdes, ordens de servico, uso de maquinas,
equipamentos, operadores, rotas, registros, relatérios e demais atividades relacionadas a patrulha
mecanizada da Regido Sul.

Art. 29. A Geréncia de Patrulha Mecanizada — Lado Sul é responsavel pelo gerenciamento
operacional das atividades da patrulha mecanizada na Regido Sul, apoiando a execugao das
rotinas de campo, controle de atendimentos, organizagao de equipamentos, acompanhamento de
servicos e registro das agdes executadas.
Secaol lll
Da Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regidao Norte

Art. 30. A Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regido Norte constitui unidade de supervisao
operacional responsavel por organizar, acompanhar, controlar e apoiar as atividades da patrulha
mecanizada destinadas ao atendimento das comunidades rurais da Regido Norte, conforme
planejamento, disponibilidade de maquinas e equipamentos e critérios definidos pela Secretaria.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Patrulha Mecanizada Regido Norte:
| - Coordenadoria de Patrulha Mecanizada Regido Norte;
Il - Geréncia de Patrulha Mecanizada — Lado Norte.

Art. 31. A Coordenadoria de Patrulha Mecanizada Regidao Norte & responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e controlar as demandas, programacgdes, ordens de servico, uso de
maquinas, equipamentos, operadores, rotas, registros, relatérios e demais atividades relacionadas
a patrulha mecanizada da Regido Norte.
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Art. 32. A Geréncia de Patrulha Mecanizada — Lado Norte é responsavel pelo gerenciamento
operacional das atividades da patrulha mecanizada na Regido Norte, apoiando a execugao das
rotinas de campo, controle de atendimentos, organizacdo de equipamentos, acompanhamento de
servicos e registro das agdes executadas.
CAPITULO VI

DAS ATRIBUIGOES GERAIS DAS UNIDADES E SUBUNIDADES
Art. 33. As Secretarias Adjuntas sdo unidades de dire¢ao intermediaria, responsaveis por assistir
o Secretario Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural na gestdo estratégica,
coordenacao, supervisao e acompanhamento das areas sob sua responsabilidade.

Art. 34. As Superintendéncias sdo unidades de supervisao administrativa, técnica ou operacional,
incumbidas de organizar, acompanhar, controlar e orientar a execugao das atividades das
unidades subordinadas, observadas as diretrizes do Secretario Municipal e das respectivas
Secretarias Adjuntas.

Art. 35. As Coordenadorias sdo unidades de coordenagao administrativa, técnica ou operacional,
responsaveis pelo acompanhamento direto das rotinas, expedientes, processos, registros, fluxos,
servigos, programas, agdes e demais atividades da respectiva area de atuagao.

Art. 36. As Geréncias sao unidades de apoio a gestdo operacional, responsaveis pelo
gerenciamento direto de rotinas, equipes, registros, informacdes, atividades de campo, controles,
relatérios e demais providéncias necessarias a execugcdo das atividades da unidade a qual
estejam vinculadas.

Art. 37. As unidades e subunidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura
Rural deverdo atuar de forma integrada, observando os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, coordenacao, transparéncia, economicidade,
racionalidade administrativa, continuidade do servico publico e defesa do interesse publico.

Art. 38. Para fins de interpretacdo do Organograma constante do Anexo Unico, todos os setores
representados abaixo das Superintendéncias serdo considerados Coordenadorias ou Geréncias,
conforme a denominacdo expressamente constante do organograma, ainda que sua atuacgao
corresponda a servigos, programas, areas tematicas, atividades administrativas, técnicas,
operacionais ou unidades de apoio.

Paragrafo Unico. A representacdo grafica do organograma ndo podera ser interpretada como
criacdo de cargos, ampliagdo de competéncias legais, alteracdo da estrutura basica da
Administracao Direta ou aumento de despesa.
CAPITULO VII

DA DISTRIBUIGAO DE SERVIDORES, CARGOS E FUNGOES
Art. 39. A distribuicdo de servidores, empregados publicos, estagiarios, colaboradores e demais
agentes publicos entre as unidades previstas neste Decreto sera realizada por ato do Secretario
Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural ou da autoridade competente, observadas:
| - a necessidade do servico;
Il - a natureza da atividade desempenhada;
Il - a especialidade técnica, administrativa ou operacional da matéria;
IV - a continuidade das atividades de desenvolvimento rural, infraestrutura rural, servigos rurais,
patrulha mecanizada, inspe¢do municipal, apoio administrativo e atendimento as comunidades
rurais;
V - a eficiéncia administrativa, técnica e operacional;
VI - a compatibilidade entre as atribui¢des do cargo, emprego, fungédo ou vinculo e as atividades
desempenhadas;
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VIl - a estrutura administrativa fixada no Anexo Unico deste Decreto;
VIII - as normas de lotagdo, movimentagao e gestdo de pessoas aplicaveis ao Municipio.

Paragrafo Unico. A distribuicdo interna de servidores ndo altera a titularidade dos cargos, a
natureza das atribuigbes legais, a forma de provimento, a lotacdo funcional originaria ou os
direitos e deveres previstos na legislagdo municipal aplicavel.

Art. 40. A alocacao de cargos em comissao e fungdes gratificadas nas unidades previstas neste
Decreto observara os quantitativos, denominagdes, simbologias, graus, encargos, atribuicoes,
requisitos e padrdes remuneratorios fixados na legislagdo municipal vigente.

§ 1° A aprovagao do organograma nao implica nomeagao, exoneragao, designagcao ou dispensa
automatica de ocupantes de cargos em comissao ou funcdes gratificadas, as quais dependerao
dos atos préprios da autoridade competente.
§ 2° A designacao de servidor efetivo para funcao gratificada observara a correspondéncia entre
os encargos da fungdo e as atribuicdes de diregdo, chefia, supervisdo, coordenacgao,
gerenciamento ou assessoramento exercidas na estrutura administrativa.
§ 3° A alocacgao interna de cargos em comissdo e fungdes gratificadas nao podera implicar
aumento de despesa, criagdo de cargo, emprego ou funcdo publica, nem alteracao dos
quantitativos legalmente fixados.
CAPITULO VI

DOS ATOS INTERNOS DE ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
Art. 41. O Secretario Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural podera, mediante ato
proprio, estabelecer normas internas de organizacdo e funcionamento da Secretaria, inclusive
quanto a:
| - fluxos internos de trabalho;
Il - rotinas de distribuicao e encaminhamento de demandas;
[l - procedimentos administrativos internos;
IV - critérios, fluxos e prazos internos de tramitacdo de processos administrativos, expedientes,
relatérios, registros e informagdes;
V - regras de integracao entre unidades;
VI - organizagdo de demandas das comunidades rurais, programacdo de maquinas,
equipamentos, frotas, patrulha mecanizada, servigos rurais, inspecgdes, fiscalizagdes, vistorias e
atividades de campo;
VII - padronizacdo de documentos, formularios, controles, relatérios, registros de atendimento,
registros de fiscalizagdo, termos, autos, checklists, mapas, cadastros e informagbes
administrativas;
VIII - procedimentos de registro, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das atividades de
desenvolvimento rural, infraestrutura rural, servicos rurais, patrulha mecanizada, inspecao
municipal e apoio administrativo;
IX - formas de articulacio entre unidades administrativas, técnicas, operacionais e de apoio;
X - organizagao interna da forga de trabalho, inclusive quanto a distribuicdo, remanejamento,
atuacdo temporaria ou apoio funcional de servidores efetivos, comissionados, estagiarios e
demais colaboradores entre as unidades da Secretaria, observadas a necessidade do servico, a
compatibilidade das atribui¢cdes e a legislagéo aplicavel;
Xl - designacao de servidor para responder, de forma interina ou temporaria, pelo
acompanhamento, coordenagao operacional, supervisdo administrativa ou gerenciamento de
unidade interna da Secretaria, nos casos de auséncia, afastamento, vacancia, impedimento,
necessidade excepcional do servigo ou até a pratica do ato proprio de nomeacédo, designacéo ou
substituicao pela autoridade competente;
XII - demais medidas necessarias a eficiéncia, continuidade e regular funcionamento da Pasta.
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§ 1° Os atos de que trata o caput deverao respeitar a legislagdo vigente, a estrutura fixada neste
Decreto, as competéncias legais dos 6rgaos e unidades administrativas, os prazos previstos em
lei ou em ato normativo superior e a inexisténcia de aumento de despesa.

§ 2° Os atos internos de organizacdo nao poderdo criar cargos, empregos, fungdes publicas,
unidades administrativas nao previstas neste Decreto, despesas obrigatérias ou competéncias
nao autorizadas em lei.

§ 3° A designacgao interina ou temporaria de que trata o inciso Xl deste artigo tera natureza
administrativa e excepcional, destinada exclusivamente a assegurar a continuidade dos servicos,
nao implicando provimento de cargo, alteracado de vinculo funcional, criacdo de fung¢ao gratificada,
incorporagdo de vantagem, aumento de remuneragdo ou direito a pagamento adicional, salvo
quando houver previsao legal expressa e ato formal da autoridade competente.

§ 4° Quando a atuacéo interina ou temporaria envolver atribuicdes proprias de cargo em comissao
ou funcdo gratificada, deverdo ser observadas as regras legais de nomeacao, designagéo,
substituicdo, remuneracéo, acumulacdo e competéncia da autoridade responsavel pela pratica do
ato.

Art. 42. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural podera instituir, no
ambito de suas competéncias, manuais, orientacbes técnicas, fluxos, formularios, padroes
operacionais, procedimentos de atendimento, instrugbes internas e instrumentos de gestéo
destinados ao aperfeicoamento das atividades da Pasta.

Paragrafo Unico. Os instrumentos previstos no caput deverdo observar a legislacdo vigente, as
normas de protecdo de dados pessoais, transparéncia, controle interno, gestdo documental,
responsabilidade fiscal, normas sanitarias, ambientais e demais regras aplicaveis.

Art. 43. As unidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural deverao
manter registros, informagdes e controles administrativos compativeis com a natureza de suas
atribuicdes, de modo a subsidiar o planejamento, a prestagdo de contas, o controle interno, a
transparéncia, a avaliacdo de resultados, o monitoramento de demandas e a continuidade dos
servicos publicos.
CAPITULO IX
DA ATUACAO INTEGRADA E DOS LIMITES DE COMPETENCIA

Art. 44. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural atuara de forma
integrada com os demais 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal, especialmente nas
acdes que envolvam desenvolvimento rural, infraestrutura rural, agricultura familiar, producéo
agropecuaria, abastecimento, agroturismo, agronegécio, meio ambiente, estradas rurais, servigos
rurais, patrulha mecanizada, inspegdo municipal, saude publica, seguranga alimentar, frotas,
planejamento, orcamento, compras, contratos, controle interno, assessoramento juridico e
tecnologia da informacao.

Art. 45. A atuacdo das unidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura
Rural nao afasta nem substitui as competéncias legais:

| - da Secretaria Municipal de Fazenda, quanto a gestdo orgcamentaria, financeira, contabil e fiscal;
Il - da Secretaria Municipal de Administracdo, quanto as atividades centrais de administracao
geral, compras, licitagdes, patrimbnio, almoxarifado, protocolo, arquivo, gestdo documental e
contratagdes publicas, quando aplicaveis;

[ll - da Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas, quanto a gestao de
pessoal, folha de pagamento, registros funcionais e politicas de desenvolvimento de servidores;

IV - da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, quanto ao
ordenamento urbano, licenciamento, fiscalizagdo ambiental, politica ambiental, posturas urbanas e
demais matérias de sua competéncia;
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V - da Secretaria Municipal de Obras, quanto a obras publicas, servicos de engenharia,
manutencao de infraestrutura e demais intervengdes que, por sua natureza técnica, sejam de
competéncia daquele 6rgao;

VI - da Secretaria Municipal de Projetos Estratégicos e Captagcao de Recursos, quanto a politica
municipal de captacdo de recursos, financiamentos, estruturacdo de projetos estratégicos,
convénios, contratos de repasse e instrumentos congéneres, sem prejuizo da competéncia técnica
da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural quanto aos projetos de sua
area de atuacao;

VII - da Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagado, quanto aos sistemas, solugdes
digitais, infraestrutura tecnoldgica, seguranga da informacdo e suporte técnico de tecnologia da
informacgao, quando aplicaveis;

VIII - da Secretaria Municipal de Saude, quanto as ag¢des de vigilancia sanitaria, saude publica e
demais matérias de sua competéncia legal;

IX - do Servico Colatinense de Meio Ambiente e Saneamento — SANEAR, quanto as
competéncias legais da autarquia relacionadas a meio ambiente, saneamento, residuos sélidos,
destinagado final, abastecimento de agua, esgotamento sanitario e demais matérias de sua
competéncia;

X - da Procuradoria-Geral do Municipio, quanto a consultoria juridica, assessoramento juridico,
controle de juridicidade e representacao judicial e extrajudicial,

Xl - da Controladoria-Geral do Municipio, quanto ao controle interno, auditoria, integridade,
transparéncia, governanga e demais atividades de controle;

Xl - do IDAF, dos orgaos de defesa agropecuaria, vigilancia sanitaria, meio ambiente, saude
publica e demais 6rgados estaduais ou federais competentes, quando a legislagdo lhes atribuir
competéncia proépria;

Xl - do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel — CMDRS e demais
instancias colegiadas, quanto as competéncias legais proprias previstas em legislagao especifica.

Paragrafo Unico. A atuacdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural
tera natureza de planejamento, execug¢do, coordenagdo, supervisdo, apoio, fiscalizagao,
acompanhamento e controle no dmbito de suas competéncias, sem prejuizo da competéncia
técnica, finalistica, juridica, administrativa ou de controle dos demais 6rgaos municipais, estaduais
ou federais.
CAPITULO X

DO ORGANOGRAMA
Art. 46. Fica aprovado o Organograma da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e
Infraestrutura Rural de Colatina, constante do Anexo Unico deste Decreto.
Paragrafo unico. Para fins de publicagdo oficial, o Anexo Unico devera conter a representacdo
grafica do organograma da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural,
conforme modelo aprovado pela Administracdo Municipal, preservadas a disposicdo visual, a
hierarquia, as vinculacdes e as denominagdes nele constantes.

Art. 47. As denominacdes utilizadas no Organograma constante do Anexo Unico possuem
finalidade de organizagdo administrativa interna e deverdo ser interpretadas em conformidade
com as competéncias da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural previstas
na Lei Complementar n® 160/2026 e demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Eventuais ajustes de grafia, padronizagao terminoldgica ou corre¢cao material das
denominacgdes constantes do organograma poderao ser promovidos por ato administrativo, desde
que nao importem alteragdo da estrutura, criagdo de unidade, aumento de despesa ou
modificacdo de competéncia legal.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 48. Os casos omissos relativos a aplicacdo deste Decreto serao resolvidos pelo Secretario
Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, no dmbito de suas competéncias legais,
observadas a Lei Complementar n°® 160/2026 e as demais normas municipais, estaduais e
federais aplicaveis.

Paragrafo Unico. As questdes que impliquem alteracdo da estrutura administrativa fixada neste
Decreto, alocagao de cargos em comissdo ou fungdes gratificadas, ou matéria de competéncia do
Chefe do Poder Executivo, serédo submetidas ao Prefeito Municipal para deliberagéao.

Art. 49. Este Decreto ndo cria cargos, empregos, fun¢des publicas, novas despesas obrigatorias
ou 6rgéos integrantes da estrutura basica da Administracdo Direta, destinando-se exclusivamente
a organizacao interna da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraestrutura Rural, nos
termos da Lei Complementar n® 160/2026.

Art. 50. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 08 de junho de 2026.
RENZO DE Assinado de forma digital
VASCONCELOS:0549 PorRENZO DE

VASCONCELOS:0549677070
6770700 0

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E
INFRAESTRUTURA RURAL DE COLATINA

Secretaria Municipal de
Desenvolvimento e Infraestrutura Rural

Secretaria Adjunta de Secretaria Adjunta de
Desenvolvimento Rural Infraestrutura e Servigos Rurais
Superintendéncia Superintendéncia de Superintendéncia de Superintendéncia de | | Superintendéncia de
Administrativa Desenvolvimento Rural Servicos Rurais Patrulha Mecanizada | | Patrulha Mecanizada
Regido Sul Regiao Norte
] Coordenadoria de Coordenadoriade | | Coordenadaria de .
: i Coordenadoria de Fomento Rural, | | Coordenadariado Servigo de c [ Goovdenadorla‘de Courdeﬂadana'de
o Suprimentos | | Agotwrsmoe || HortoFlorestal | [ inspegdo || Deservobimento | | deEstradas o ke | || P ecmEada Ptrrstim Mocan(znc
Administrativo Agronegicio Mool e Abastecimento Regiao Sul Regido Norte
o ~ ol Geréncia do Geréncia de Geréncia de Gerdncia de
Geréncia Geréncia de Geréncia do Servico de Planejamento e Patrulha Mecanizada Patrulha Mecanizada
Administrativa Fomento Rural | | Horto Florestal Inspegdo Desenvolvimento - Lado Sul - Lado Norte
Municipal Rural
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