PREFEITURA DE

Y COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

DECRETO N° 33.160, DE 19 DE JUNHO DE 2026.

Institui a Comissao Especial Permanente de
Contratagdo, no ambito da Secretaria Municipal
de Administragdo, designa Comissao de
Contratagdo, disciplina a remuneragdao dos

membros e da outras providéncias .

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicbes que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade, a regularidade, a eficiéncia, a
transparéncia e a seguranga juridica dos procedimentos licitatérios, procedimentos auxiliares e
demais atos relacionados as contratagdes publicas realizadas no ambito da Administragdo Publica
Municipal;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133/2021 promoveu alteracbes relevantes na
conducao dos procedimentos licitatérios e contratagdes publicas, estabelecendo a necessidade de
designacao de agentes publicos responsaveis pela condugéo dos certames, instrugao processual,
recebimento, exame e julgamento de documentos e propostas;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n°® 14.133/2021 define a Comissdo de Contratacdo como
conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial,
com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacbes e aos
procedimentos auxiliares;

CONSIDERANDO que a instituigdo da Comissao de Contratagao constitui providéncia necessaria
a adequada aplicagao da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente para assegurar regularidade,
segregacao de fungdes, padronizacdo dos atos administrativos, transparéncia, eficiéncia e
controle nos procedimentos licitatérios e auxiliares de contratagéo publica;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizagdo de instancia colegiada permanente apta a atuar
nos processos administrativos licitatorios, credenciamentos, pré-qualificagcdes, procedimentos
auxiliares e demais atos correlatos as contratacbes publicas realizadas pelo Municipio de
Colatina;

CONSIDERANDO as competéncias da Secretaria Municipal de Administragcdo relacionadas a
organizagao administrativa, suporte técnico-operacional, acompanhamento e controle dos
procedimentos de contratagdo publica municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°® 7.167/2023 e no Decreto Municipal n°
28.906/2024, que regulamentam diretrizes e regras de atuagao da Comisséo de Contratagao e da
Equipe de Apoio no &mbito da Administragdo Publica Municipal de Colatina;

CONSIDERANDO o disposto no art. 33 da Lei Complementar n° 160/2026, que disciplina as
funcdes e instancias responsaveis pela condug¢do dos procedimentos de contratagao publica no
ambito do Poder Executivo Municipal, inclusive o Agente de Contratagcao/Pregoeiro, a Equipe de
Apoio e a Comissao de Contratagao;
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CONSIDERANDO que o Anexo lll da Lei Complementar n° 160/2026 prevé a fungéo gratificada
de Presidente da Comissado de Contratacdo e de Membro da Comissao de Contratagdo, com os
respectivos valores expressos em UPFMC;

CONSIDERANDO que o Decreto n° 32.910/2026 regulamenta o funcionamento das Comissdes
Especiais no &mbito da Administracédo Direta do Poder Executivo Municipal, aplicando-se de forma
subsidiaria e no que couber as instancias de contratacdo publica organizadas sob a forma de
comissao ou equipe de apoio, sem prejuizo da obrigatoriedade de registro, atesto e comprovacao
das atividades efetivamente desenvolvidas;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°® 160/2026, na Lei Complementar n°
158/2026, no Decreto n° 32.910/2026, na legislacdo federal aplicavel as licitagbes e contratos
administrativos e nas demais normas municipais pertinentes; DECRETA:

Art. 1° Fica instituida, em carater permanente, no ambito da Secretaria Municipal de
Administragdo, a Comissao Especial Permanente de Contratagdo da Secretaria Municipal de
Administracdo — CEPC/SEMAD, destinada a coordenar, conduzir, processar, receber, examinar e
julgar documentos e atos relativos as licitagdes, procedimentos auxiliares e demais contratagdes
publicas realizadas pelo Municipio de Colatina, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e da
legislagdo municipal aplicavel.

§ 1° A CEPC/SEMAD constitui Comissdo de Contratagdo permanente, instituida em conformidade
com a Lei Federal n°® 14.133/2021, a Lei Complementar n°® 160/2026 e as normas municipais
aplicaveis.

§ 2° A instituicdo da Comissao de que trata este Decreto decorre da necessidade de atendimento
as exigéncias da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a designacdo de instancia
colegiada apta a receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacbes e aos
procedimentos auxiliares.

§ 3° A Comissao tera natureza técnica, administrativa, instrutéria, operacional, processual,
deliberativa, de julgamento e de apoio a gestao publica, ndo implicando criagdo de 6rgao, unidade
administrativa, cargo ou emprego publico, nem alteragdo das competéncias legais dos érgaos
municipais.

§ 4° A CEPC/SEMAD atuara em carater permanente, enquanto subsistir a necessidade
administrativa de sua atuagao e a respectiva designagao de seus membros.

Art. 2° A CEPC/SEMAD observara, em sua instalagdo, funcionamento, registros, reunides,
sessdes publicas, relatérios, comprovacgao das atividades, validagao, impedimentos, substitui¢cdes,
remuneracdo e demais procedimentos, as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei
Complementar n° 160/2026, da Lei Complementar n® 158/2026, do Decreto n° 32.910/2026 e das
demais normas federais e municipais pertinentes.

Art. 3° Compete a Comissdo Especial Permanente de Contratagdo da Secretaria Municipal de
Administragdo — CEPC/SEMAD:
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| — coordenar, conduzir, processar e julgar os procedimentos licitatérios e procedimentos auxiliares
submetidos a sua atuacéo;

Il — receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il — atuar nos procedimentos de credenciamento, pré-qualificagdo, registro cadastral,
manifestacdo de interesse, sistema de registro de pregos e demais procedimentos auxiliares,
quando cabivel,

IV — analisar documentos de habilitagéo, propostas, manifestagdes, requerimentos, impugnacgoes,
recursos, diligéncias e demais elementos submetidos a sua apreciagao;

V — conduzir os atos e procedimentos relativos as licitagdes e contratagbes publicas, observadas
as competéncias da autoridade superior, dos agentes de contratagdo, dos pregoeiros, das equipes
de apoio, dos 6rgdos demandantes e das demais unidades administrativas envolvidas;

VI — receber, analisar e decidir, no ambito de sua competéncia, impugnacdes, pedidos de
esclarecimento, manifestagdes, requerimentos e incidentes relativos aos editais, instrumentos
convocatérios e procedimentos sob sua responsabilidade;

VIl — solicitar aos licitantes, interessados ou unidades administrativas, quando necessario,
esclarecimentos, documentos complementares ou informagdes indispensaveis a adequada
instrucéo dos procedimentos, observadas as limitagdes legais aplicaveis;

VIII — promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo dos processos
licitatérios e auxiliares, observada a legislagéo aplicavel;

IX — elaborar atas, relatérios, decisdes, manifestagdes, registros, comunicagdes, notificagbes e
demais documentos necessarios a regular condugéo dos atos de sua competéncia;

X — publicar, providenciar ou encaminhar comunicados, avisos, atas, decisdes e demais atos
necessarios a regular condugéo dos procedimentos, conforme o fluxo administrativo competente;

Xl — receber, analisar e deliberar sobre recursos administrativos, observada a competéncia da
autoridade superior;

XIlI — encaminhar os procedimentos a autoridade competente para homologacao, adjudicagao,
revogacao, anulacao ou adoc¢ao das providéncias cabiveis;

Xl — solicitar apoio técnico da Secretaria Municipal de Administracdo, da Procuradoria-Geral do
Municipio, da Controladoria-Geral do Municipio, de unidades administrativas municipais ou de
terceiros contratados para servigcos técnicos especializados, quando necessario a adequada
analise dos procedimentos;

XIV — manter registros organizados de todos os atos praticados, assegurando transparéncia,
rastreabilidade, motivagao, controle administrativo e adequada instru¢gao dos processos;

XV — propor medidas de padronizagcdo, melhoria e aperfeicoamento dos fluxos, rotinas e
documentos relacionados aos procedimentos licitatorios e auxiliares;
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XVI — praticar os demais atos necessarios a regular condugao, instrugéo, julgamento e conclusao
dos procedimentos submetidos a sua atuacéo.

Art. 4° A Comissao podera solicitar apoio técnico especializado para analise de documentos,
estudos, propostas, pareceres, aspectos juridicos, técnicos, operacionais, econdmico-financeiros
ou administrativos, sem que os colaboradores ou consultores passem a integrar formalmente a
Comissao.

§ 1° A atuacéo de terceiros, consultores, servidores ou unidades administrativas de apoio nao
afasta a responsabilidade da Comissao pelos atos de sua competéncia.

§ 2° Os membros da Comissao responderao solidariamente pelos atos praticados pelo colegiado,
salvo quando houver posig¢ao individual divergente formalmente registrada em ata, na forma da
legislagao aplicavel.

Art. 5° A CEPC/SEMAD sera responsavel pela producao, organizacdo, acompanhamento e
arquivamento dos documentos, registros e atos administrativos relacionados aos procedimentos
sob sua atuacgéo, especialmente:

| — atas de sessdes publicas e reunides internas;
Il — relatérios e registros de julgamento;
Il — decisdes sobre impugnagdes, pedidos de esclarecimento, recursos e incidentes processuais;

IV — documentos de analise de propostas, documentos de habilitacdo e demais elementos
submetidos a Comisséo;

V — comunicacgoes, notificagdes, publicacdes e demais atos de conducdo dos procedimentos;
VI — registros de diligéncias, manifestagbes técnicas e documentos de apoio;

VII — relatérios mensais circunstanciados das atividades desenvolvidas, quando exigiveis para fins
de controle e validacdo da remuneracao;

VIII - relatérios periddicos ou conclusivos, quando necessarios;

IX — demais documentos necessarios a regular instru¢do, condugdo e comprovacdo das
atividades realizadas.

Art. 6° Ficam designados para compor a Comissao Especial Permanente de Contratacdo da
Secretaria Municipal de Administragdo — CEPC/SEMAD, na condicdo de membros da Comissao
de Contratacao, os seguintes agentes publicos:

| — ERICA REIS DANIELETO FERREIRA, matricula n® 110791, cargo de Administradora, na
condicao de Presidente da Comissao de Contratacao;

I — MARILIA CASTRO DE OLIVEIRA, matricula n°® 012515, cargo de Superintendente
Administrativa, na condigdo de Membro da Comissao de Contratacao;

Il — MARLA VERONICA FRANCO COSTA, matricula n° 013311, cargo de Coordenadoria de
Bens Imdveis, na condicao de membro.
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§ 1° A atuacdo dos membros observara o disposto na legislacao federal aplicavel, na Lei
Complementar n° 160/2026, no Decreto n® 32.910/2026 e nas normas municipais regulamentares,
especialmente quanto aos requisitos de designagado, qualificagdo técnica, capacitagao,
impedimentos, suspeigdes, vedacoes, segregacao de fungdes e responsabilidade pelos atos
praticados.

§ 2° A substituigao, inclusdo ou exclusdo de membros da CEPC/SEMAD sera formalizada por ato
da autoridade competente, observadas as disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis.

§ 3° O Presidente podera indicar, dentre os membros, responsavel pelo registro dos trabalhos,
organizagao documental e apoio a elaboragéo dos relatérios da Comisséao.

Art. 7° Pela atuacao na CEPC/SEMAD, os servidores efetivos designados para compor a
Comissdo de Contratagdo fardo jus, conforme a funcdo exercida, as seguintes Fungdes
Gratificadas previstas no Anexo Il da Lei Complementar n® 160/2026:

| — ao Presidente da Comisséo de Contratacdo: FG-02 — Presidente da Comisséo de Contratagao,
correspondente a 20 (vinte) UPFMC mensais;

Il — aos demais membros da Comissdo de Contratacdo: FG-04 — Membro da Comissao de
Contratagao, correspondente a 15 (quinze) UPFMC mensais.

§ 1° A percepcéo da funcdo gratificada fica condicionada ao efetivo exercicio das atribuicdes, a
regular comprovacao das atividades desenvolvidas, a validacao pela autoridade competente, a
existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira e a observancia das normas legais e
regulamentares aplicaveis.

§ 2° O exercicio da fungao observara o regime, os requisitos, as condi¢cdes, as vedagbes e os
limites previstos na Lei Complementar n° 160/2026, na Lei Complementar n® 158/2026, no
Decreto n°® 32.910/2026 e nas demais normas municipais aplicaveis.

Art. 8° Quando as atribuicbes de Presidente ou Membro da Comissdo de Contratagcao forem
exercidas por empregado publico ou por agente publico ocupante exclusivamente de cargo em
comissao, sera devida gratificacdo especifica correspondente, respectivamente, a FG-02 —
Presidente da Comissdao de Contratacdo ou a FG-04 — Membro da Comissdo de Contratagao,
observados o art. 33, § 4° da Lei Complementar n° 160/2026, o Anexo lll da referida Lei
Complementar, o Decreto n® 32.910/2026 e as demais normas aplicaveis.

§ 1° A gratificacdo prevista neste artigo possui natureza vinculada ao efetivo exercicio das
atribuicoes da Comissao de Contratagdo, ndo se incorporando a remuneragao, nao gerando
direito adquirido a sua continuidade e sendo devida apenas enquanto perdurar a designacéo e a
efetiva atuagado comprovada.

§ 2° A designacao e o pagamento da gratificagdo prevista neste artigo somente produzirao efeitos
se atendidos os requisitos, condi¢des, vedacdes e limites previstos na legislacao federal aplicavel,
na Lei Complementar n® 160/2026, na Lei Complementar n° 158/2026, no Decreto n° 32.910/2026
e nas demais normas municipais pertinentes.
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§ 3° A percepgado da gratificacdo por agente publico ocupante exclusivamente de cargo em
comissao ou por empregado publico fica condicionada a demonstragéo do efetivo exercicio das
atribuicdes, a compatibilidade com as fungbes ordinarias, a comprovacdao das atividades
desenvolvidas, a validagdo pela autoridade competente e a inexisténcia de impedimentos ou
incompatibilidades.

Art. 9° A percepcao de qualquer funcdo gratificada ou gratificagdo correspondente decorrente
deste Decreto dependera de prévia verificagdo da situacdo funcional dos membros, da
inexisténcia de acumulagdo remuneratéria indevida, da compatibilidade de horarios e atribuicoes,
da demonstragdo do interesse publico e da observancia dos limites legais, or¢camentarios e
financeiros aplicaveis.

Paragrafo Unico. A auséncia de comprovagéo do efetivo exercicio das atribuiges, de relatério
mensal circunstanciado, de validagcao pela autoridade competente ou de atendimento aos
requisitos legais e regulamentares impedird o processamento da fungdo gratificada ou da
gratificagdo correspondente no periodo de referéncia.

Art. 10. A CEPC/SEMAD devera concentrar, em processo administrativo préprio ou no processo
licitatério correspondente, conforme o caso, o registro de seus atos, documentos, sessdes, atas,
decisoes, relatérios, manifestacdes, evidéncias de atuacao e demais elementos comprobatorios.

Paragrafo Unico. Os documentos destinados & comprovagao do efetivo exercicio das atribuigdes
e ao processamento da remuneragdo devida deverdo ser juntados ao processo administrativo
préprio da Comissdo ou encaminhados conforme fluxo definido pela Secretaria Municipal de
Administracao e pela Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Administracdo prestara o apoio administrativo, técnico e
operacional necessario ao funcionamento da CEPC/SEMAD, podendo expedir orientacdes
internas, fluxos, formularios e modelos de documentos, desde que compativeis com a legislagao
vigente.

Art. 12. A atuagdo da CEPC/SEMAD nao afasta nem substitui as competéncias legais e
regulamentares dos 6rgdaos demandantes, das unidades responsaveis pela fase preparatéria, da
autoridade superior, dos agentes de contratacdo, dos pregoeiros, das equipes de apoio, dos
gestores e fiscais de contratos, da Procuradoria-Geral do Municipio, da Controladoria-Geral do
Municipio, dos érgaos de controle ou das demais autoridades competentes.

Art. 13. As despesas decorrentes da execugao deste Decreto correrdo a conta das dotacbes
orcamentarias proprias, condicionadas a existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira, a
estimativa de impacto financeiro, quando exigivel, e a regular comprovag¢ao da despesa.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas a Lei
Complementar n® 160/2026, a Lei Complementar n° 158/2026, o Decreto n° 32.910/2026, a Lei
Federal n® 14.133/2021, a legislagao municipal aplicavel e, quando necessario, a manifestagdo da
Procuradoria-Geral do Municipio.
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Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos a 01 de
junho de 2026.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 19 de junho de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital

. por RENZO DE
VASCONCELOS:0549 VASCONCELOS:054967707
6770700 00

Prefeito Municipal
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