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SECRETARIA DE GOVERNO

DECRETO N° 33.161, DE 19 DE JUNHO DE 2026

Institui a Comissao Especial Permanente de
Elaboracdo de Pareceres Referenciais, Minutas
Padronizadas de Editais de Licitagao, Contratos,
Convénios, Termos de Parceria/lFomentos,
Instrumentos Congéneres e Termo de
Referéncia, no ambito da Administragdo Direta
do Municipio de Colatina/ES, e da outras
providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior padronizagéo, seguranga juridica, eficiéncia,
transparéncia e controle aos procedimentos que antecedem as contratagées publicas, parcerias e
instrumentos congéneres no ambito da Administracdo Direta do Municipio de Colatina;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os fluxos administrativos e juridicos relacionados a
elaboracéo, revisao e utilizacdo de pareceres referenciais, editais, contratos, convénios, termos de
parceria, termos de fomento, instrumentos congéneres, termos de referéncia, estudos técnicos
preliminares e demais documentos preparatorios;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir retrabalho, evitar divergéncias interpretativas,
uniformizar procedimentos administrativos e assegurar maior previsibilidade na atuagdo dos
orgaos municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento permanente das alteracdes legislativas,
regulamentares, jurisprudenciais e das orientagées expedidas pelos érgdos de controle em
matéria de licitagdes, contratos administrativos, contratagcdes diretas, convénios, parcerias e
instrumentos congéneres;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°® 160/2026, na Lei Complementar n°
158/2026 e no Decreto n° 32.910/2026, especialmente quanto a instituicdo, funcionamento,
comprovacao das atividades, validagdo, gratificagao, limites remuneratérios e demais regras
aplicaveis as Comissdes Especiais; DECRETA:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Administracdo Direta do Municipio de Colatina/ES, a
Comissao Especial Permanente de Elaboracado de Pareceres Referenciais, Minutas Padronizadas
de Editais de Licitacdo, Contratos, Convénios, Termos de Parceria/Fomentos, Instrumentos
Congéneres e Termo de Referéncia.

§ 1° A Comissao ficara vinculada administrativamente a Procuradoria-Geral do Municipio, em
razao da pertinéncia tematica de suas atribuicdbes com as atividades de consultoria juridica,
controle de legalidade, padronizacdo documental e assessoramento juridico da Administracado
Municipal.
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§ 2° A Comisséo tera natureza técnica, administrativa, instrutoria, consultiva, juridica, de apoio,
padronizagao e assessoramento interno, nao implicando criagdo de 6rgao, unidade administrativa,
cargo, emprego ou fungdo publica, nem alteragdo das competéncias legais dos 6rgaos municipais.

Art. 2° A Comissao Especial Permanente observara, em sua instalagédo, funcionamento, registros,
reunides, relatérios, comprovacdo das atividades, validacdo, impedimentos, substituicdes,
gratificagbes e demais procedimentos, as disposi¢des da Lei Complementar n° 160/2026, da Lei
Complementar n® 158/2026, do Decreto n° 32.910/2026 e das demais normas municipais
aplicaveis.

Art. 3° Compete a Comissao Especial Permanente:

| — elaborar, revisar, atualizar e propor modelos padronizados de editais de licitagdo, avisos de
contratacdo direta, contratos administrativos, atas de registro de pregos, termos aditivos,
convénios, termos de colaboracdo, termos de fomento, acordos de cooperacdo, instrumentos
congéneres e demais instrumentos juridicos relacionados as contratagdes, parcerias e ajustes da
Administracao Publica Municipal;

Il — elaborar, revisar, atualizar e propor modelos padronizados de Termo de Referéncia, Estudo
Técnico Preliminar, matriz de riscos, documentos preparatdrios e demais instrumentos de
planejamento exigidos pela legislagao aplicavel;

Il — promover a adequagdo permanente dos modelos, minutas, pareceres referenciais e
documentos padronizados as alteragbes legislativas, regulamentares, jurisprudenciais e as
orientagbes dos 6rgaos de controle;

IV — propor a uniformizacdo de procedimentos administrativos relacionados as licitagdes,
contratagbes diretas, gestdo e fiscalizagao contratual, convénios, parcerias e instrumentos
congéneres;

V — manter banco institucional de minutas, pareceres referenciais, termos de referéncia, estudos
técnicos preliminares e demais documentos padronizados, para utilizagdo obrigatéria ou
preferencial pelos 6rgaos da Administracdo Municipal, conforme orientacdo da autoridade
competente;

VI — promover reunides técnicas periddicas para analise de alteragbes normativas, identificacdo
de necessidades de atualizagdo dos modelos institucionais e avaliacdo da aplicagcao pratica dos
instrumentos padronizados;

VIl — encaminhar as minutas, pareceres referenciais e demais documentos produzidos para
anadlise e aprovacdo da autoridade competente, quando necessario, previamente a
disponibilizagdo aos 6rgédos da Administragdo Municipal,

VIII — formular e consolidar pareceres juridicos referenciais para situagdes faticas e juridicas
repetitivas, com vistas a subsidiar a atuagdo consultiva da Procuradoria-Geral do Municipio e
reduzir o tempo de tramitagcao dos processos administrativos;
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IX — deliberar sobre propostas de inclusdo, alteracdo ou exclusdo de modelos padronizados
submetidas pelos 6rgaos da Administracdo Municipal;

X — orientar, no ambito de suas atribuicbes, a adequada utilizacdo dos modelos padronizados e
pareceres referenciais aprovados, sem prejuizo das competéncias proprias da Procuradoria-Geral
do Municipio e dos demais érgdos municipais;

XI — elaborar atas, relatérios, manifestagdes, notas técnicas, pareceres, registros, comunicacdes e
demais documentos necessarios ao regular desempenho de suas atribuigoes;

Xl — praticar os demais atos administrativos necessarios a organizagdo, acompanhamento,
revisdo, atualizagdo e padronizacdo dos instrumentos relacionados as contratagcbes publicas,
parcerias e ajustes da Administracao Direta do Municipio.

Art. 4° A Comissdo Especial Permanente sera responsavel pela produgdo, organizagéo,
acompanhamento e arquivamento dos documentos, registros e atos administrativos relacionados
as suas atividades, especialmente:

| — pareceres referenciais;
Il — minutas padronizadas de editais de licitacdo e avisos de contratacio direta;

Il — minutas padronizadas de contratos, atas de registro de pregos, termos aditivos, convénios,
termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagao e instrumentos congéneres;

IV — modelos de Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, matriz de riscos e demais
documentos preparatérios;

V — atas de reunioes;

VI — relatérios mensais circunstanciados;

VII — manifestagdes técnicas, juridicas e administrativas;

VIl — registros de revisao, atualizagao, aprovagao e disponibilizagdo dos modelos institucionais;
IX — banco institucional de documentos padronizados;

X —relatérios conclusivos ou periddicos de acompanhamento;

XI — demais documentos necessarios ao regular desempenho de suas atribui¢des.

Art. 5° A Comissao Especial Permanente sera composta pelos seguintes membros:

| — GENICIO CALIARI FILHO, matricula n° 013284, cargo Procurador-Geral Adjunto, na condi¢ao
de Presidente;

II — LUCAS MILANEZ BOONE, matricula n® 013288, cargo Superintendente, na condigdo de
Secretario da Comissao;

Il — CRISTIANO ALBANO BALARINI, matricula n°® 009279, cargo Consultor Juridico e Diretor
Juridico, na condigao de membro (nao sera remunerado);
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IV — JOANA CANDIDO DAS CANDEIAS, matricula n°® 012925, cargo Diretora Juridica, na
condi¢do de membro;

V — MURILO SIQUEIRA COMERIO, matricula n° 013078, cargo Chefe de Gabinete, na condigéo
de membro;

VI - RICARDO MAIER, matricula n® 111037, cargo Procurador Municipal, na condicdo de membro;

VIl — VICTOR ARAUJO VENTURI, matricula n® 009274, cargo Consultor Juridico, na condicdo de
membro.

§ 1° Os membros da Comissao atuarao a partir da publicacdo deste Decreto e enquanto perdurar
a respectiva designacéo.

§ 2° O Secretario da Comissao ficara responsavel pelo registro dos trabalhos, organizagcao
documental, controle de expedientes, elaboragao de atas e apoio a elaboragao dos relatérios da
Comissao, sem prejuizo da distribuicdo de tarefas pelo Presidente.

§ 3° A substituigho de membros, quando necessaria, sera formalizada por ato da autoridade
competente, observadas as disposi¢cdes do Decreto n°® 32.910/2026.

Art. 6° Pela participacdo na Comissao Especial Permanente, condicionada a efetiva atuagao e a
regular comprovagcao dos servigos prestados, sera atribuida aos seus integrantes gratificacéo
mensal de 15 (quinze) UPFMC.

§ 1° O pagamento da gratificacdo observara as regras de comprovagdo, validacao,
proporcionalidade, vedagédo de acumulagao indevida, limites remuneratérios e demais disposicoes
previstas na legislacdo municipal aplicavel.

§ 2° A gratificagdo prevista neste artigo sera devida exclusivamente enquanto perdurar a
designacao do servidor e houver efetiva atuagdo comprovada na Comissao.

§ 3° A auséncia de relatorio mensal validado, com comprovagéo de participagéo efetiva, impedira
0 processamento da gratificagcdo correspondente ao periodo de referéncia, observadas as
disposicoes do Decreto n°® 32.910/2026.

Art. 7° A Comissao Especial Permanente devera concentrar, no processo administrativo eletrdnico
instaurado para sua criacdo, o0 registro de seus atos, documentos, convocacdes, reunides,
encaminhamentos, relatérios, evidéncias de atuacido e demais elementos comprobatoérios,
inclusive os relatorios e documentos destinados a comprovagdo dos servigos prestados e ao
processamento das gratificagdes devidas aos seus membros.

Paragrafo unico. A documentacdo produzida pela Comissdo devera observar as normas
municipais de gestdo documental, transparéncia, controle interno, protecdo de dados, sigilo
profissional, sigilo de informagdes protegidas por lei e as disposicbes aplicaveis do Decreto n°
32.910/2026.
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Art. 8° A Procuradoria-Geral do Municipio prestara o apoio administrativo necessario ao
funcionamento da Comissao, podendo expedir orientagdes internas, fluxos, formularios, manuais e
modelos de documentos, desde que compativeis com a legislagdo municipal vigente.

Art. 9° Os 6rgaos e Secretarias Municipais deverao observar os modelos padronizados, pareceres
referenciais, fluxos e orientacbes aprovados e disponibilizados pela autoridade competente,
ressalvada a necessidade de adaptacgao justificada as peculiaridades do caso concreto.

§ 1° A utilizagao de pareceres referenciais e minutas padronizadas nao afasta a responsabilidade
dos o¢rgaos demandantes pela adequada instrugdo dos processos administrativos, pela
elaboragdo dos documentos técnicos de sua competéncia e pela veracidade das informagdes
apresentadas.

§ 2° Sempre que houver duvida juridica relevante, peculiaridade nao contemplada no modelo
padronizado, situagdo excepcional ou alteragdo substancial do objeto, os autos deverdao ser
submetidos a analise especifica da Procuradoria-Geral do Municipio, observadas as normas
aplicaveis.

Art. 10. A atuagdo da Comissao Especial Permanente nao afasta nem substitui as competéncias
legais e regulamentares da Procuradoria-Geral do Municipio, dos 6rgédos demandantes, dos
agentes de contratagéo, das equipes de apoio, dos gestores e fiscais de contratos, dos érgaos de
controle ou das demais autoridades competentes.

Art. 11. As despesas decorrentes da execugao deste Decreto correrao a conta das dotacdes
orcamentarias proprias, condicionadas a existéncia de disponibilidade orgcamentaria e financeira e
a regular comprovagao da despesa.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas a Lei
Complementar n°® 160/2026, a Lei Complementar n°® 158/2026, o Decreto n° 32.910/2026 e,
quando necessario, a manifestacdo da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos a 01 de
junho de 2026.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 19 de junho de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital
VASCONCELOS:0549677 por RENZO DE
0700 VASCONCELOS:05496770700

Prefeito Municipal
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