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COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

DECRETO N° 33.187, DE 23 DE JUNHO DE 2026

Institui, em carater permanente, a Comissao Especial
Permanente de Desburocratizagdao, no ambito do
Poder Executivo Municipal de Colatina, designa seus
membros e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que
Ihe séo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n° 160/2026, que estabelece normas relativas
a estrutura organizacional da Administracdo Publica Municipal e disciplina a instituicdo, o
funcionamento e a remuneracao das Comissdes Especiais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°® 158/2026 e no Decreto n® 32.910, de 7 de
maio de 2026, especialmente quanto a instituicdo, composicao, designacgéo, funcionamento,
registro, comprovagao das atividades, validacdo administrativa e processamento das gratificacbes
das Comissdes Especiais;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 33.018, de 20 de maio de 2026, que estabeleceu a
necessidade de instituicdo ou readequacdo das Comissdes Especiais ao novo regime juridico-
administrativo municipal;

CONSIDERANDO que a desburocratizacdo do servigo publico exige atuagdo continua e
permanente destinada a simplificagdo, padronizacdo, modernizacdo e integracdo dos
procedimentos administrativos municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os procedimentos relacionados a abertura,
alteracdo e baixa de empresas, a emissao de alvaras, ao licenciamento de empreendimentos, a
integracao com a Rede Nacional para Simplificacdo do Registro e da Legalizagdo de Empresas e
Negécios — REDESIM e a utilizagédo dos sistemas SIMPLIFICA e SIGFacil;

CONSIDERANDO que as atividades de simplificagdo empresarial possuem natureza intersetorial
e demandam atuacdo coordenada entre os Orgados responsaveis pelas areas tributaria,
econdmica, urbanistica, ambiental, tecnolégica e de controle interno;

CONSIDERANDO a relevancia da cooperacéo institucional com a Junta Comercial do Estado do
Espirito Santo — JUCEES, o Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas —
SEBRAE, as entidades representativas dos profissionais de contabilidade e demais instituicbes
relacionadas ao ambiente de negdcios;

CONSIDERANDO que a atuagdo permanente da Comissdo nao implica criacdo de 6rgao
integrante da estrutura basica, cargo, emprego ou fungdo publica, nem alteracdo das
competéncias legais dos 6rgaos e unidades da Administragédo Direta;

CONSIDERANDO a justificativa administrativa, o plano de trabalho, a composicao intersetorial e
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os demais elementos constantes do Processo Administrativo n°® 15.653/2026; DECRETA:

CAPITULO|
DA INSTITUICAO, DA NATUREZA E DA VINCULACAO
Art. 1° Fica instituida, em carater permanente, a Comissdao Especial Permanente de
Desburocratizagdo — CEPD/SEMFAZ, destinada ao desenvolvimento de atividades técnicas,
administrativas, instrutérias, avaliativas, consultivas e propositivas voltadas a simplificacao,
modernizagao e integracédo dos procedimentos administrativos municipais.

§ 1° A Comisséo tera vinculagdo técnica e administrativa a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ.

§ 2° A Comisséao atuara especialmente nos procedimentos relacionados:

| — a abertura, alteracao, regularizagéao e baixa de empresas;

Il — a emissao e ao acompanhamento de alvaras e licenciamentos;

lll — a integragcdo municipal com a REDESIM,;

IV — a utilizagao e ao aperfeicoamento dos sistemas SIMPLIFICA e SIGFacil;

V - a revisdao dos fluxos ftributarios, sanitarios, urbanisticos, ambientais, tecnoldgicos e
administrativos relacionados ao ambiente de negécios;

VI — a eliminacdo de exigéncias redundantes ou desproporcionais, observada a legislagédo
aplicavel.

§ 3° A instituicdo da Comissao ndo implica criagdo de 6rgdo ou unidade administrativa, cargo,
emprego ou fungdo publica, nem alteragao das competéncias legais e regulamentares dos érgaos
e unidades integrantes da Administragcao Direta.

§ 4° A Comissao tera atuacao colegiada e intersetorial, sem substituir as competéncias decisérias,
fiscalizatorias, regulamentares ou executivas dos 6érgdos municipais responsaveis pelas matérias
submetidas a sua analise.

Art. 2° A CEPD/SEMFAZ observara, em sua instalagdo, funcionamento, registros, reunides,
relatérios, comprovagao das atividades, validacao, impedimentos, substituicbes e gratificagbes, as
disposicoes da Lei Complementar n® 160/2026, da Lei Complementar n° 158/2026, do Decreto n°
32.910/2026 e das demais normas municipais aplicaveis.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS E DAS COMPETENCIAS

Art. 3° A Comisséo tera por objetivo promover a simplificagcio, a integracado, a modernizagao e a
padronizacdo dos procedimentos administrativos relacionados ao ambiente de negdcios e ao
atendimento de empreendedores no Municipio de Colatina.

Art. 4° Compete a Comissao Especial Permanente de Desburocratizagao:
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| — estabelecer, revisar e propor rotinas céleres, uniformes e integradas para a abertura, alteracao,
regularizagéo e baixa de empresas;

Il — mapear, acompanhar e avaliar os fluxos processuais municipais, propondo a eliminagao de
exigéncias redundantes e a adogédo de métodos eletrénicos de tramitagao;

Il — elaborar propostas de instru¢gdes normativas, decretos, regulamentos, manuais, fluxos,
formularios e demais atos destinados a padronizagao dos procedimentos administrativos;

IV — acompanhar a aplicagédo e a integragcao das solugdes tecnoldgicas utilizadas nos processos
de registro, licenciamento, tributagcdo e atendimento empresarial, especialmente os sistemas
SIMPLIFICA e SIGFacil;

V — propor medidas para automatizacdo da inscricdo municipal e integracdo dos sistemas
tributarios municipais com a REDESIM,;

VI — propor critérios, fluxos e instrumentos relacionados a classificagdo do grau de risco das
atividades econdmicas, especialmente para microempreendedores individuais;

VIl — propor pardmetros que permitam a emissdo eletrOnica de dispensas, licengas e demais
documentos ambientais, sanitarios, urbanisticos ou tributarios, observadas as competéncias dos
respectivos 6rgaos;

VIII — avaliar e propor medidas relacionadas a adog¢ao do alvara continuado ou de outros

instrumentos de simplificacdo do licenciamento empresarial;

IX — acompanhar a integracdo dos procedimentos da Vigilancia Sanitaria, do licenciamento
ambiental, da fiscalizagdo urbana e da administracdo tributaria aos sistemas de simplificacdo
empresarial;

X — apresentar propostas de harmonizagdo tributaria e administrativa relacionadas as taxas,
vistorias, licengas e demais exigéncias incidentes sobre as atividades econdmicas;

Xl — promover a articulagdo entre os érgdos municipais, a JUCEES, o SEBRAE, entidades
representativas dos profissionais de contabilidade e demais instituicbes relacionadas a
simplificacdo empresarial;

Xl — propor medidas de capacitagdo dos servidores que atuem nos procedimentos de abertura,
registro, licenciamento e regularizagado de empresas;

Xl — acompanhar indicadores de prazo, produtividade, integracao, atendimento e efetividade dos
procedimentos administrativos abrangidos por sua atuacéo;

XIV — assegurar a observancia das normas de protecdo de dados pessoais, sigilo fiscal,
confidencialidade e seguranca das informacgbes acessadas no exercicio de suas atividades;

XV — elaborar relatérios, estudos, diagndsticos, pareceres, manifestagoes e propostas técnicas
destinadas ao aperfeicoamento do ambiente de negdcios municipal;

XVI — exercer outras atividades correlatas necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

CAPITULO Il
DOS PRODUTOS E RESULTADOS ESPERADOS

Art. 5° A atuacdo da CEPD/SEMFAZ devera gerar, entre outros, os seguintes produtos:
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| — mapeamento e revisdo dos fluxos de abertura, alteracao, regularizagao e baixa de empresas;

Il — propostas de integragdo ou aperfeicoamento dos sistemas municipais com a REDESIM, o
SIMPLIFICA e o SIGFA&cil;

Il — propostas de regulamentacao da classificacdo de risco das atividades econdmicas;

IV — propostas de automatizagao da inscrigdo municipal;

V — propostas de parametrizacdo ambiental, sanitaria, urbanistica e tributéria;

VI — estudos sobre a adocao de alvara continuado e outros instrumentos de simplificacéo;

VII — minutas de atos normativos, manuais, formularios, instrucoes e fluxos administrativos;
VIII — atas, relatérios mensais circunstanciados, diagndsticos e registros de acompanhamento;
IX — indicadores de prazo, produtividade e efetividade das medidas implantadas;

X — demais documentos necessarios a comprovagao dos servigos realizados.

Art. 6° Constituem resultados esperados da atuagao da Comissao:

| — reducéo do tempo necessario a abertura, alteracao, regularizagédo e baixa de empresas;

Il — maior integragao entre os érgédos municipais participantes dos processos de licenciamento;
Il — reducéo de exigéncias redundantes e de retrabalho administrativo;

IV —ampliagao da utilizagao de procedimentos eletrénicos;

V — melhoria da seguranca, previsibilidade e transparéncia dos processos;

VI — melhoria do ambiente de negdcios e do atendimento aos empreendedores;

VIl — fortalecimento da integracdo do Municipio com a REDESIM e com as instituicdes
relacionadas ao desenvolvimento empresarial,

VIl — aumento da eficiéncia, da rastreabilidade e do controle administrativo.

CAPITULO IV
DA COMPOSIGAO E DA ORGANIZAGAO
Art. 7° A Comissao Especial Permanente de Desburocratizacdo sera composta pelos seguintes
agentes publicos:

| — NILDEMAR ANTONIO BOTTI, matricula n® 110819, cargo de Auditor Publico Interno, lotado na
Controladoria-Geral do Municipio, na condi¢cao de Presidente;

II — ROSANA GAVA, matricula n® 111790, cargo de Fiscal de Tributos Municipais, lotada na
Secretaria Municipal de Fazenda, na condigdo de membro;

[l — TAYNARA DE OLIVEIRA BARTELS, matricula n°® 012915, cargo de Superintendente, lotada
na Secretaria Municipal de Fazenda, na condigdo de membro;

IV — ANDRE GAVA BONICENHA, matricula n® 013353, cargo de Assistente Técnico, lotado na
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, na condi¢do de membro;
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V — IASMIM SINGER GAVA, matricula n® 012914, cargo de Superintendente, lotada na Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, na condi¢do de membro;

§ 1° A composicao intersetorial prevista neste artigo decorre da necessidade de integragao entre
0s orgaos que participam dos procedimentos de registro, tributagdo, licenciamento, fiscalizagéo,
tecnologia, controle e desenvolvimento econdémico.

§ 2° Os membros terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondug¢do, enquanto subsistir o
interesse publico e a necessidade administrativa de sua atuacéo.

§ 3° A substituicdo, inclusdo ou exclusdo de membro sera formalizada por ato da autoridade
competente, observados o limite maximo legal de integrantes e as disposicbes do Decreto n°
32.910/2026.

§ 4° O Presidente podera indicar, dentre os membros, responsavel pela secretaria da Comissao,
pelo registro dos trabalhos, pela organizagdo documental e pelo apoio a elaboragéo dos relatorios.

§ 5° A indicagao de responsavel pela secretaria ou pelo registro dos trabalhos ndo dara origem a
gratificagcéo diferenciada ou adicional.

Art. 8° Compete ao Presidente da Comissao:

| — convocar e presidir as reunides;

Il — organizar e aprovar as pautas;

Il — distribuir tarefas e definir responsaveis pelas atividades;

IV — orientar e acompanhar a execugao do plano de trabalho;

V — representar a Comissao perante os 6rgaos e autoridades municipais;

VI — assinar atas, relatérios, manifestacdes e demais documentos;

VII - solicitar informagdes, documentos e apoio técnico aos 6rgaos competentes;

VIII — elaborar e apresentar o relatério mensal circunstanciado;

IX —indicar os membros efetivamente participantes e a extensao da participacao individual;
X —encaminhar o relatério a autoridade competente para validagao;

XI — comunicar substituicées, impedimentos, auséncias e demais ocorréncias relevantes.

Art. 9° Poderao ser convidados a acompanhar ou colaborar com os trabalhos da Comissao, sem
direito a voto ou remuneracéo:

| — representantes do Clube dos Profissionais de Contabilidade de Colatina — CPCC;

Il — representantes da Associacao dos Profissionais de Contabilidade de Colatina — APCC,;
lIl — consultores e representantes do SEBRAE;

IV — representantes da JUCEES;
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V — servidores, especialistas e representantes de outras instituigdes relacionadas ao objeto da
Comissao.

Paragrafo unico. A participagdo dos colaboradores mencionados neste artigo ndo os torna
membros da Comissdo nem gera vinculo funcional, direito a gratificacdo ou qualquer outra
vantagem remuneratoria.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO, DO QUORUM E DOS REGISTROS

Art. 10. A Comissao devera realizar reunido de instalacdo e aprovar seu plano inicial de trabalho
no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contado da publicagao deste Decreto.

Art. 11. A Comissao reunir-se-a:
| — ordinariamente, uma vez por semana, conforme calendario previamente aprovado;

Il — extraordinariamente, por convocacao do Presidente ou da autoridade de vinculagdo, quando a
necessidade do servigo assim exigir.

§ 1° As reunides poderao ocorrer presencialmente, por videoconferéncia ou em formato hibrido,
desde que assegurados o registro da participacdo, a regularidade das deliberagdes e a
preservagao dos documentos produzidos.

§ 2° As convocacgoes deverao indicar a data, o horario, o local ou meio de realizagao, a pauta e os
documentos necessarios a apreciagao.

Art. 12. A Comissao reunir-se-a com a presencga da maioria absoluta de seus membros.
§ 1° As deliberacdes serdao tomadas por maioria simples dos presentes.

§ 2° Em caso de empate, cabera ao Presidente o voto de qualidade.

§ 3° A auséncia de quérum sera registrada em ata ou documento equivalente.

Art. 13. Todas as convocacbes, pautas, atas, listas de presenga, documentos analisados,
diligéncias, manifestagbes, deliberagbes e demais atos da Comissao deverao ser registrados em
processo administrativo eletrénico proprio.

§ 1° As atas deverao conter, no minimo:
| — data, horario e forma de realizagao;
Il — identificacdo dos participantes;

lIl — pauta apreciada;

IV — sintese das discussoes;

V — deliberacdes adotadas;
VI — encaminhamentos definidos;

VII - registro de divergéncias, impedimentos, suspei¢des e auséncias;
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VIl — assinatura dos membros presentes, admitida assinatura eletrénica.

§ 2° A documentagdo produzida observara as normas municipais de gestdo documental,
transparéncia, protecao de dados pessoais, sigilo fiscal e seguranca da informacao.

CAPITULO VI
DO RELATORIO MENSAL E DA COMPROVAGAO DAS ATIVIDADES

Art. 14. O Presidente devera apresentar relatério mensal circunstanciado das atividades
desenvolvidas pela Comisséao, para fins de controle, acompanhamento, validagao administrativa e
processamento das gratificagdes, quando cabiveis.

§ 1° O relatério mensal devera conter, no minimo:

| — identificagdo da Comissao;

Il — periodo de referéncia;

[Il — reunides e atividades realizadas;

IV — descricao objetiva das analises, estudos, diligéncias, propostas e demais atos praticados;
V — identificagcdo nominal dos membros designados;

VI — identificagdo dos membros efetivamente participantes;

VIl — extensdo da participagcado de cada integrante;

VIl — documentos e produtos elaborados;

IX — resultados alcangados;

X — pendéncias existentes;

Xl — declaragao do Presidente quanto a efetiva prestagcao dos servigos informados.

§ 2° O relatério sera instruido com atas, listas de presenca, convocagbes, pautas, estudos,
pareceres, propostas, registros de diligéncias e demais documentos aptos a comprovar a atuagao
da Comissédo e de seus membros.

§ 3° O relatorio mensal circunstanciado devera ser validado pelo Secretario Municipal de Fazenda
ou por autoridade competente, nos termos do Decreto n° 32.910/2026.

§ 4° O relatorio validado e os documentos comprobatorios deverdo ser encaminhados ao 6rgéo
central de gestao de pessoas até o quinto dia util do més subsequente ao periodo de referéncia.

CAPITULO VII
DA GRATIFICAGAO
Art. 15. Pela efetiva participacdo na Comissado Especial Permanente de Desburocratizacao, fica
atribuida aos seus integrantes gratificacdo mensal de 15 (quinze) UPFMC, quando juridicamente
cabivel, observadas as disposicdes da Lei Complementar n° 160/2026 e do Decreto n°
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32.910/2026.

§ 1° A gratificacdo serd atribuida de forma uniforme, ndo sendo admitida diferenciacéo
remuneratoria em razao da condi¢cédo de Presidente, responsavel pela secretaria ou membro.

§ 2° A designacéo para integrar a Comissao nao gera, por si so, direito automatico a percepgao da
gratificacao.

§ 3° O pagamento ficara condicionado:

| — a efetiva atuacdo do membro;

Il — & comprovagao das atividades desenvolvidas;

[l — a apresentagao do relatério mensal circunstanciado;

IV — a validagéo pela autoridade competente;

V — a inexisténcia de acumulagao remuneratéria vedada,;

VI — a observancia dos limites legais e remuneratérios aplicaveis;
VIl — a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 4° O membro que né&o participar integralmente das atividades fara jus ao pagamento
proporcional, observada a extensao de sua participagao efetivamente comprovada.

§ 5° Nao sera devido pagamento no periodo em que:

| — ndo houver atuagao efetiva da Comisséo;

Il — ndo houver participagao comprovada do membro;

Il — ndo forem apresentados os documentos comprobatérios exigidos;
IV — o relatério nao estiver validado;

V — for constatado impedimento remuneratério ou acumulagao vedada.

§ 6° A gratificacdo nado se incorpora a remuneragao para qualquer efeito e sera devida
exclusivamente enquanto perdurarem a designagao e a efetiva atuagao do agente publico.

Art. 16. Antes da implantagdo ou do processamento da gratificagdo, a unidade responsavel pela
folha de pagamento devera verificar:

| — a existéncia e a vigéncia do ato formal de designacao;

Il — o fundamento legal da gratificacéo;

lIl — a situagao funcional de cada integrante;

IV — eventual percepg¢do de cargo em comissdo, funcdo gratificada ou outra gratificacdo por
participacdo em Comissao;

V — a inexisténcia de acumulagao remuneratéria vedada,;
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VI — a compatibilidade de horarios e atribuicdes;

VII — a inexisténcia de dupla remuneragao pelo mesmo fato gerador;

VIII — a adequacao orcamentaria e financeira;

IX — o relatério mensal validado e a comprovacao da efetiva participagao.

CAPITULO VIII
DOS IMPEDIMENTOS, DAS AUSENCIAS E DAS SUBSTITUIGOES
Art. 17. O membro que possuir interesse direto ou indireto na matéria, relacdo de parentesco até

o terceiro grau com interessado ou qualquer circunstancia capaz de comprometer sua
imparcialidade devera declarar-se impedido ou suspeito.

§ 1° O impedimento ou a suspeicdo sera registrado em ata e no processo administrativo
correspondente.

§ 2° O membro impedido ou suspeito nao participara da analise ou deliberagdo da respectiva
materia.

Art. 18. O membro que deixar de comparecer injustificadamente a 3 (trés) reunides consecutivas
ou a 5 (cinco) reunides alternadas podera ser substituido, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade funcional, quando cabivel.

Paragrafo unico. A substituicdo sera formalizada por ato da autoridade competente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. A Secretaria Municipal de Fazenda prestara o apoio administrativo necessario ao
funcionamento da Comissdo, sem prejuizo do apoio técnico dos demais orgaos nela
representados.

Art. 20. Os 6rgaos e unidades da Administracdo Municipal deverao prestar, quando solicitados e
nos limites de suas competéncias, as informagdes, os documentos e 0 apoio técnico necessarios
ao desenvolvimento das atividades da Comissao.

Art. 21. A atuacdo da CEPD/SEMFAZ nado afasta nem substitui as competéncias legais e
regulamentares da Secretaria Municipal de Fazenda, da Controladoria-Geral do Municipio, da
Procuradoria-Geral do Municipio, das Secretarias representadas, dos 6rgaos de fiscalizagédo, dos
orgaos de controle ou das demais autoridades competentes.

Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo deste Decreto correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias proprias da Secretaria Municipal de Fazenda, condicionadas:

| — a prévia estimativa de impacto financeiro;
Il — a demonstragao da adequacao orgamentaria e financeira da despesa;
Il — a existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira;

IV — a compatibilidade com a legislacdo orgcamentaria vigente;
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V — a observancia da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000;
VI — a regular comprovacgao das atividades e da despesa.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas a Lei
Complementar n°® 160/2026, a Lei Complementar n°® 158/2026, o Decreto n° 32.910/2026 e,
quando necessario, a manifestacdo da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 24. Fica expressamente revogado o Decreto n°® 30.698, de 18 de fevereiro de 2025, bem
como as demais disposi¢cdes em contrario.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na presente data, retroagindo seus efeitos a 01 de junho de
2026.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 23 de junho de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital por
VASCONCELOS:05496 RENZO DE
770700 VASCONCELOS:05496770700
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