PREFEITURA DE

Y COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

DECRETO N° 33.245, DE 03 DE JULHO DE 2026 .

Fixa a estrutura administrativa interna da
Secretaria Municipal de Transporte, Transito e
Seguranca Publica de Colatina, aprova seu
organograma e da outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicées que Ihe sao conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°® 160/2026, que dispde sobre a
estrutura da Administracdo Publica Municipal de Colatina e estabelece os principios, as
diretrizes e as normas gerais de organizagdo e funcionamento do Poder Executivo
Municipal;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranca
Publica integra a Administracdo Direta como 6rgao de Infraestrutura e Desenvolvimento,
diretamente vinculado ao Chefe do Poder Executivo;

CONSIDERANDO que o art. 24, § 1°, da Lei Complementar n® 160/2026 autoriza o Chefe
do Poder Executivo a dispor, mediante decreto, sobre a organizagéo interna dos 6rgaos
da Administracdo Direta, inclusive quanto a denominagao, vinculagao, subordinacéo,
distribuicdo interna de competéncias, organizagado funcional, lotagdo e organograma,
desde que ndo haja criagdo ou extingdo dos 6rgdos da estrutura basica, aumento de
despesa ou alteracdo indevida das competéncias legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranca
Publica tem por finalidade formular, coordenar, executar, supervisionar, avaliar e
aperfeicoar as politicas municipais de mobilidade urbana, transporte publico, transito,
circulagao viaria, seguranga publica municipal, protecdo comunitaria e ordenamento dos
espacos publicos;

CONSIDERANDO que compete a Pasta planejar, regulamentar, supervisionar e fiscalizar
0s servigos publicos de transporte coletivo e individual de passageiros, promover os
servicos de sinalizagcdo, controle e engenharia de transito, executar acdes de educacéao
para o transito, processar autos de infragao, defesas e recursos, gerir fundos, sistemas e
cadastros e promover ag¢des de seguranga publica municipal e integragao operacional;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar a estrutura administrativa interna da
Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica, compatibilizando-a
com o organograma institucional e com as necessidades administrativas, operacionais e
finalisticas da Pasta;
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CONSIDERANDO que a estrutura interna observara a vinculagdo das Superintendéncias
as respectivas Secretarias Adjuntas, das Coordenadorias as respectivas
Superintendéncias e das Geréncias diretamente as respectivas Coordenadorias, nao
havendo subordinagao entre unidades do mesmo nivel hierarquico;

CONSIDERANDO que a organizagao ora regulamentada possui natureza exclusivamente
administrativa e interna, n&o criando cargos, empregos ou fungdes publicas, nem
implicando aumento de despesa; DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 1° Fica fixada a estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de
Transporte, Transito e Seguranga Publica de Colatina, na forma deste Decreto e do
Organograma constante do Anexo Unico.

§ 1° A estrutura de que trata este Decreto tem por finalidade organizar as unidades e
subunidades administrativas da Secretaria, disciplinando sua vinculagao, subordinagéo,
distribuicao funcional, articulagao e funcionamento interno.

§ 2° O Anexo Unico contera a representacéo grafica oficial do organograma da Secretaria
Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica.

§ 3° Este Decreto ndo cria 6rgao integrante da estrutura basica da Administragdo Direta,
cargo, emprego ou fungao publica, ndo altera as competéncias legais da Secretaria e ndo
implica aumento de despesa.

§ 4° A organizagao interna observara os quantitativos, as denominacdes, as simbologias,
0S graus, 0S encargos, 0s requisitos e os padrdes remuneratdrios dos cargos em
comissao e das funcgdes gratificadas previstos na legislagdo municipal.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica tem por
finalidade formular, coordenar, executar, supervisionar, avaliar e aperfeigoar as politicas
publicas municipais de:

| — mobilidade urbana;

Il — transporte publico coletivo e individual de passageiros;

lll — transito e circulacdo viaria;

IV — engenharia, educagao e sinalizagao de transito;

V — estacionamento e ordenamento da circulacao;

VI — fiscalizagao e gestado operacional de transito e transporte;

VIl — processamento de autuacgdes, defesas e recursos de infracéo;

VIII — seguranga publica municipal;
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IX — prevengao a violéncia e protegdo comunitaria;
X — videomonitoramento e integragcédo operacional das forgas de seguranga;
X| — ordenamento dos espacos publicos, no ambito das competéncias da Pasta.

Paragrafo Unico. A atuacdo da Secretaria observara a legislacdo federal, estadual e
municipal, especialmente as normas relativas ao Sistema Nacional de Transito, a Politica
Nacional de Mobilidade Urbana, aos servigos de transporte publico, a seguranga publica e
a protecao dos direitos dos usuarios.

Art. 3° A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Transporte, Transito e
Seguranga Publica compreende:

| — unidade superior de dire¢ao;

Il — unidade de apoio direto e assessoramento;

[l — Secretarias Adjuntas;

IV — Superintendéncias;

V — Coordenadorias;

VI — Geréncias.

Art. 4° Para fins de organizagao hierarquica:

| — as Secretarias Adjuntas subordinam-se diretamente ao Secretario Municipal;
Il — as Superintendéncias subordinam-se as respectivas Secretarias Adjuntas;
Il — as Coordenadorias subordinam-se as respectivas Superintendéncias;

IV — as Geréncias subordinam-se diretamente as respectivas Coordenadorias.

Paragrafo Unico. N3o havera subordinacdo hierarquica entre Superintendéncias, entre
Coordenadorias ou entre Geréncias.

CAPITULO Il
DA UNIDADE SUPERIOR DE DIREGAO E DA ASSESSORIA TECNICA
Art. 5° A unidade superior de direcdo é a Secretaria Municipal de Transporte, Transito e
Seguranga Publica, exercida pelo respectivo Secretario Municipal.

§ 1° Compete ao Secretario Municipal:

| — exercer a direcédo superior da Pasta;

Il — planejar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades da Secretaria;
lIl — estabelecer diretrizes, objetivos, metas e prioridades institucionais;

IV — promover a integracao entre as unidades administrativas;
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V — representar institucionalmente a Secretaria;

VI — administrar os recursos humanos, materiais, patrimoniais, tecnoldgicos, logisticos,
orcamentarios e financeiros colocados a disposigéao do 6rgéo;

VII — expedir atos administrativos internos necessarios ao funcionamento da Pasta;
VIII — praticar os demais atos inerentes as competéncias institucionais da Secretaria.

§ 2° O Secretario Municipal podera expedir atos internos de organizagao, orientagao,
padronizacao, fluxo e funcionamento, observadas a legislagcao vigente, a estrutura fixada
neste Decreto e a inexisténcia de aumento de despesa.

Art. 6° Integra a estrutura de apoio direto e assessoramento vinculada ao Secretario
Municipal a Assessoria Técnica.

Art. 7° A Assessoria Técnica € responsavel pelo assessoramento técnico direto ao
Secretario Municipal e, quando determinado, as Secretarias Adjuntas e as demais
unidades da Pasta.

§ 1° Compete a Assessoria Técnica:

| — elaborar estudos, levantamentos, diagndsticos, notas técnicas, relatorios,
manifestacdes, minutas e demais documentos técnicos;

Il — colher, organizar, sistematizar e analisar dados e informagdes necessarios a tomada
de deciséo;

Il — subsidiar a formulacdo, a execucdo, o monitoramento e a avaliacdo de politicas,
programas, projetos e agoes;

IV — acompanhar demandas, programas, contratos, convénios e projetos estratégicos;

V — apoiar a elaboragao e a revisdo de normas, manuais, procedimentos e fluxos internos;
VI — propor medidas de aperfeicoamento da gestédo e dos servigos;

VII — promover articulagéo técnica com 6rgéos e entidades publicas ou privadas;

VIII — exercer outras atividades de assessoramento compativeis com sua finalidade.

§ 2° A atuagdo da Assessoria Técnica ndo substitui as competéncias proprias das
unidades finalisticas nem dos o6rgaos centrais de assessoramento juridico, controle
interno, administragao, fazenda, gestao de pessoas e tecnologia da informacao.

CAPITULO llI
DAS SECRETARIAS ADJUNTAS

Art. 8° A Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica contara com
as seguintes Secretarias Adjuntas:

| — Secretaria Adjunta de Seguranca Publica e Administrativa;
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Il — Secretaria Adjunta de Transporte e Transito.

§ 1° As Secretarias Adjuntas constituem unidades de diregcédo intermediaria diretamente
subordinadas ao Secretario Municipal.

§ 2° Compete as Secretarias Adjuntas:

| — assistir o Secretario Municipal na diregao e gestao da Pasta;

Il — coordenar, supervisionar e avaliar as Superintendéncias vinculadas a respectiva area;
Il — promover a integragéo das unidades sob sua responsabilidade;

IV — acompanhar o cumprimento de planos, metas, projetos e determinagdes;

V — propor medidas de aperfeicoamento administrativo, técnico e operacional,

VI — exercer outras atribuicdes compativeis com sua area de atuagao.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA ADJUNTA DE SEGURANGCA PUBLICA E ADMINISTRATIVA
Art. 9° A Secretaria Adjunta de Seguranca Publica e Administrativa é responsavel pela
coordenagao e supervisdo das atividades administrativas da Pasta e das acgbes
municipais de seguranga preventiva, protecdo comunitaria, prevencao a violéncia,
videomonitoramento e integragao operacional.

Art. 10. Vinculam-se a Secretaria Adjunta de Seguranga Publica e Administrativa:
| — Superintendéncia Administrativa;
Il — Superintendéncia de Seguranga Preventiva e Integragdo Operacional.

Secao |
Da Superintendéncia Administrativa
Art. 11. A Superintendéncia Administrativa € responsavel por supervisionar, organizar,
orientar e controlar as atividades de apoio administrativo, recursos humanos, tecnologia
da informacao, licitagbes, compras, fundos e conselhos vinculados a Secretaria.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia Administrativa:
| — Coordenadoria de Apoio Administrativo;

Il — Coordenadoria de Recursos Humanos;

Il — Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo;

IV — Coordenadoria de Licitagdo e Compras.
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Subsecao |
Da Coordenadoria de Apoio Administrativo
Art. 12. A Coordenadoria de Apoio Administrativo € responsavel por organizar e
acompanhar as rotinas administrativas, expedientes, comunica¢des, documentos,
materiais, patrimonio e servicos internos da Secretaria.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:

| — receber, registrar, distribuir e acompanhar documentos e expedientes;

Il — organizar arquivos e registros administrativos setoriais;

Il — acompanhar solicitacbes de materiais, bens e servicos;

IV — apoiar a gestao patrimonial e o controle dos bens sob responsabilidade da Pasta;
V — apoiar a organizagéo de reunides, agendas, eventos e atividades institucionais;
VI — manter controles, registros e relatorios administrativos;

VII — apoiar as demais unidades da Secretaria;

VIII — exercer outras atividades correlatas.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Recursos Humanos
Art. 13. A Coordenadoria de Recursos Humanos é responsavel por apoiar a gestado
administrativa da forga de trabalho lotada na Secretaria, em articulagdo com o 6rgao
central de gestao de pessoas.

Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria:

| — manter controles internos de lotacao, frequéncia, férias, afastamentos, substituicdes e
escalas;

Il — instruir e acompanhar expedientes funcionais;

Il — apoiar a elaboragao e a organizagao de escalas administrativas e operacionais;
IV — encaminhar informagdes ao 6rgao central de gestao de pessoas;

V — apoiar a¢des de capacitagao, integracao e desenvolvimento dos agentes publicos;
VI — manter registros funcionais auxiliares;

VIl — exercer outras atividades correlatas, sem prejuizo das competéncias do 6rgao
central de gestao de pessoas.
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Subsecao ll
Da Coordenadoria de Tecnologia da Informagao
Art. 14. A Coordenadoria de Tecnologia da Informacédo & responsavel por apoiar, no
ambito da Secretaria, 0 uso, a operagéao, a integragcado e o acompanhamento dos recursos
tecnologicos necessarios as atividades administrativas, de transporte, transito,
videomonitoramento e seguranga publica municipal.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:

| — apoiar a operagéo dos sistemas utilizados pela Pasta;

Il — identificar necessidades de equipamentos, conectividade e solugdes digitais;

lIl — prestar orientagdo aos usuarios quanto ao uso dos sistemas e equipamentos;
IV — manter controles dos equipamentos tecnolégicos disponibilizados a Secretaria;
V — apoiar a integragao de bases de dados e sistemas;

VI — apoiar medidas de seguranca da informagao, protecdo de dados e continuidade
operacional;

VII — articular-se com o érgao central de tecnologia da informacao;
VIIl — exercer outras atividades correlatas.

Subsecgao IV
Da Coordenadoria de Licitagao e Compras
Art. 15. A Coordenadoria de Licitagdo e Compras €& responsavel por apoiar o
planejamento, a instrugdo e o acompanhamento das demandas de aquisigbes e
contratagdes da Secretaria.

§ 1° Compete a Coordenadoria:
| — consolidar as necessidades de compras e contratacoes;

Il — apoiar a elaboracdo de estudos técnicos, termos de referéncia, especificagcdes,
estimativas e demais documentos preparatorios;

Il — acompanhar a tramitagdo dos processos de aquisicao e contratagao;

IV — prestar suporte administrativo aos gestores e fiscais de contratos;

V — acompanhar prazos, saldos, vigéncias e demandas contratuais;

VI — manter controles e registros das contratagbes da Pasta;

VII — atuar em articulagdo com o 6rgao central de administragdo e contratagdes;

VIII — prestar apoio administrativo aos fundos e conselhos vinculados as areas de atuacao
da Secretaria;
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IX — exercer outras atividades correlatas.

§ 2° Vincula-se diretamente a Coordenadoria de Licitagdo e Compras a Geréncia de Apoio
a Fundos e Conselhos.

Art. 16. A Geréncia de Apoio a Fundos e Conselhos é responsavel pelo gerenciamento
das rotinas administrativas e operacionais de apoio aos fundos e as instancias colegiadas
vinculadas as areas de transporte, transito, mobilidade e seguranga publica municipal.

Paragrafo Unico. Compete a Geréncia:

| — organizar documentos, registros, pautas, atas e expedientes;

Il — apoiar administrativamente os gestores dos fundos e as instancias colegiadas;
[l — manter controles das deliberagdes e providéncias;

IV — apoiar a organizagao de reunides e demais atividades dos conselhos;

V — acompanhar prazos, prestag¢des de informagdes e obrigagdes administrativas;

VI — organizar registros relativos as receitas, despesas, programas e projetos dos fundos,
sem prejuizo das competéncias fazendarias, contabeis e de controle;

VIl — exercer outras atividades correlatas.

Secao Il
Da Superintendéncia de Seguranga Preventiva e Integragao Operacional
Art. 17. A Superintendéncia de Seguranga Preventiva e Integracdo Operacional é
responsavel por organizar, coordenar, supervisionar e acompanhar agées municipais de
prevencado a violéncia, protegdo comunitaria, videomonitoramento e integragdo com os
orgaos e forgas de segurancga publica.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Seguranga Preventiva e Integracéo
Operacional:

| — Coordenadoria de Prevencéao a Violéncia;

Il — Coordenadoria de Videomonitoramento e Inteligéncia;

Il — Coordenadoria de Integracédo das Forgas de Seguranca.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Prevengao a Violéncia
Art. 18. A Coordenadoria de Prevencdo a Violéncia € responsavel por apoiar a
elaboragcdo, a execugcdo e o acompanhamento de programas, projetos e agdes
preventivas destinados a reducéo da violéncia, a protegdo comunitaria e a promocao da
cultura de paz.
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Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:

| — promover diagnodsticos e levantamentos sobre fatores de risco e vulnerabilidade;
Il — apoiar campanhas, projetos e a¢des educativas;

[l — fomentar iniciativas comunitarias e intersetoriais;

IV — articular-se com escolas, comunidades, conselhos e érgaos publicos;

V — apoiar acbes de mediacao, orientacao e prevencao de conflitos;

VI — acompanhar indicadores e resultados das ag¢des preventivas;

VII — exercer outras atividades correlatas.

Subsecao ll
Da Coordenadoria de Videomonitoramento e Inteligéncia
Art. 19. A Coordenadoria de Videomonitoramento e Inteligéncia €& responsavel por
organizar e acompanhar as atividades municipais de videomonitoramento, gestdo de
imagens, analise de informagbes operacionais e producdo de subsidios destinados a
prevengao, a prote¢do comunitaria e ao apoio as operagoes integradas.

§ 1° Compete a Coordenadoria:

| — acompanhar a operagao da central municipal de videomonitoramento;
Il — organizar registros, imagens, ocorréncias e relatorios operacionais;
Il — identificar situagdes de risco e comunicar as unidades competentes;
IV — apoiar agdes de prevengao, fiscalizacao, transito e seguranca;

V — promover a integragao de informagdes com os érgaos competentes;

VI — manter controles de acesso, armazenamento, compartilhamento e preservagao das
imagens;

VII — observar as normas de protecdo de dados pessoais, seguranca da informagéo e
sigilo;
VIl — exercer outras atividades correlatas.
§ 2° As atividades de inteligéncia previstas neste artigo possuem natureza administrativa,
analitica e de apoio, ndo substituindo as atribuicées legalmente reservadas aos 6rgaos
policiais e demais instituicdes de seguranca publica.

Subsecao lll

Da Coordenadoria de Integragao das Forgas de Segurancga

Art. 20. A Coordenadoria de Integracdo das Forgas de Seguranga € responsavel por
apoiar a articulagao institucional e operacional entre o Municipio e os 6rgaos integrantes
dos sistemas de seguranga publica e de transito.
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Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:
| — apoiar o planejamento de operagdes integradas;
Il — organizar reunides, comunicagoes e fluxos de articulagao;

Il — apoiar agdes conjuntas de seguranca, transito, fiscalizagdo, defesa civil e protegcéo
patrimonial,

IV — acompanhar demandas e providéncias decorrentes de operagdes integradas;

V — organizar registros, planos, relatorios e informagdes operacionais;

VI — promover a cooperagao institucional, respeitadas as competéncias de cada 6rgao;
VII — exercer outras atividades correlatas.

CAPIiTULO V
DA SECRETARIA ADJUNTA DE TRANSPORTE E TRANSITO
Art. 21. A Secretaria Adjunta de Transporte e Transito é responsavel pela coordenagao,
supervisao e integragédo das atividades relacionadas aos servigos de transporte coletivo e
individual de passageiros, educagdo e engenharia de transito, sinalizagdo viaria,
estacionamento rotativo, processamento de autuagdes, recursos de infracdo e
fiscalizacdo das operacgdes de transito.

Art. 22. Vinculam-se a Secretaria Adjunta de Transporte e Transito:
| — Superintendéncia de Transporte Coletivo e Individual de Passageiros;
Il — Superintendéncia de Educagao e Engenharia de Transito;

[l — Superintendéncia de Gestao Operacional de Transito.
Secao |

Da Superintendéncia de Transporte Coletivo e Individual de Passageiros
Art. 23. A Superintendéncia de Transporte Coletivo e Individual de Passageiros é
responsavel por supervisionar, organizar, acompanhar, regulamentar, controlar e fiscalizar
0s servigos publicos municipais de transporte coletivo e individual de passageiros.
Paragrafo Unico. Vinculam-se a Superintendéncia de Transporte Coletivo e Individual de
Passageiros:

| — Coordenadoria de Transporte Coletivo;
Il — Coordenadoria de Transporte Individual.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Transporte Coletivo
Art. 24. A Coordenadoria de Transporte Coletivo € responsavel por apoiar a
regulamentagao, o planejamento, o acompanhamento e a fiscalizagcdo administrativa e
operacional dos servicos municipais de transporte coletivo de passageiros.
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Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:
| — acompanhar itinerarios, horarios, linhas, pontos de parada e niveis de atendimento;

Il — manter cadastros de concessionarios, permissionarios, operadores, veiculos e
condutores;

[l — analisar solicitagbes e alteragcdes operacionais;

IV — acompanhar indicadores de qualidade, acessibilidade, seguranca e eficiéncia;

V — receber, instruir e acompanhar reclamagdes, sugestdes e demandas dos usuarios;
VI — apoiar a fiscalizag&o dos servigos e o cumprimento dos instrumentos de delegagéo;
VIl — elaborar relatérios, estudos e informacdes técnicas;

VIl — exercer outras atividades correlatas.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Transporte Individual
Art. 25. A Coordenadoria de Transporte Individual €& responsavel por apoiar a
regulamentagdo, o cadastro, o controle e a fiscalizagdo administrativa dos servigos
municipais de transporte individual de passageiros e das demais modalidades submetidas
a competéncia municipal.

§ 1° Compete a Coordenadoria:

| — manter atualizados os cadastros de permissionarios, autorizatarios, operadores,
condutores e veiculos;

Il — instruir processos de autorizacio, permissao, renovacgao, transferéncia e baixa;
Il — acompanhar o cumprimento dos requisitos legais e regulamentares;

IV — apoiar vistorias e a¢des de fiscalizagao;

V — prestar orientagcdo aos operadores e usuarios;

VI — organizar registros, documentos e relatorios;

VIl — exercer outras atividades correlatas.

§ 2° Vincula-se diretamente a Coordenadoria de Transporte Individual a Geréncia de
Controle Operacional do Transporte Individual.

Art. 26. A Geréncia de Controle Operacional do Transporte Individual é responsavel pelo
gerenciamento das rotinas operacionais de cadastro, vistoria, acompanhamento,
fiscalizacdo e atendimento relacionadas aos servigos municipais de transporte individual.

Paragrafo Unico. Compete & Geréncia:
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| — executar e acompanhar os controles operacionais dos servic¢os;
Il — organizar vistorias, inspegdes e verificagoes;

[l — manter registros de veiculos, condutores e operadores;

IV — apoiar a¢des de fiscalizacao;

V — prestar atendimento e orientagdo aos operadores e usuarios;
VI — elaborar relatérios operacionais;

VII — exercer outras atividades correlatas.

Secao Il
Da Superintendéncia de Educagao e Engenharia de Transito
Art. 27. A Superintendéncia de Educacédo e Engenharia de Transito é responsavel por
supervisionar, planejar, coordenar e acompanhar as ag¢des de educacao para o transito,
engenharia de trafego, sinalizagéo viaria e estacionamento rotativo.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Educacdo e Engenharia de
Transito:

| — Coordenadoria de Educacéao de Transito;
Il — Coordenadoria de Sinalizacao Viaria;
Il — Coordenadoria de Estacionamento Rotativo.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Educacao de Transito
Art. 28. A Coordenadoria de Educacao de Transito é responsavel por planejar, organizar e
executar campanhas, programas, projetos e atividades educativas voltados a seguranca
viaria e a prevencéo de sinistros de transito.

§ 1° Compete a Coordenadoria:

| — elaborar programas e campanhas educativas;

Il — desenvolver agcdes com escolas, empresas, comunidades e instituigdes;
[l — produzir e divulgar materiais de orientacio;

IV — promover palestras, oficinas, cursos e eventos;

V — acompanhar indicadores relacionados a educagao e a seguranga viaria;
VI — apoiar campanhas nacionais, estaduais e municipais;

VIl — exercer outras atividades correlatas.
§ 2° Vincula-se diretamente a Coordenadoria de Educagéo de Transito a Geréncia de
Atividades de Ensino.
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Art. 29. A Geréncia de Atividades de Ensino € responsavel pelo gerenciamento
operacional de cursos, palestras, oficinas, campanhas, materiais pedagdgicos, agendas e
registros de participagéo relacionados a educagéao para o transito.

Subsecao ll
Da Coordenadoria de Sinalizagao Viaria
Art. 30. A Coordenadoria de Sinalizagao Viaria € responsavel por planejar, organizar,
implantar, manter, controlar e avaliar os sistemas municipais de sinalizacio de transito.

§ 1° Compete a Coordenadoria:
| — elaborar estudos e projetos de sinalizagao;

Il — planejar a implantacdo e a manutencdo da sinalizacdo horizontal, vertical e
semafarica;

Il — realizar levantamentos e vistorias;

IV — analisar demandas e solicitagdes de sinalizagao;

V — manter registros, mapas, projetos e cadastros;

VI — apoiar a fiscalizagdo de contratos e servigos de sinalizagao;

VII — avaliar a eficiéncia e a seguranca dos dispositivos implantados;
VIII — exercer outras atividades correlatas.

§ 2° Vinculam-se diretamente a Coordenadoria de Sinalizagdo Viaria, sem relagdo de
subordinacao entre si:

| — Geréncia de Sinalizagao Semaforica;
Il — Geréncia de Sinalizagao Horizontal e Vertical;
Il — Geréncia de Sinalizagao Viaria.

Art. 31. A Geréncia de Sinalizagdo Semaférica é responsavel pelo gerenciamento
operacional da implantacdo, manutengcdo, programacao, inspeg¢do e controle dos
equipamentos e sistemas semaforicos.

Paragrafo Unico. Compete & Geréncia:

| — acompanhar o funcionamento dos equipamentos semaféricos;

Il — organizar a programacgao, inspecao e manutencgao dos sistemas;
[Il — registrar falhas, ocorréncias e intervengdes;

IV — apoiar a elaboragao e a execugao de projetos semaféricos;

V — controlar equipamentos, materiais e ordens de servico;
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VI — exercer outras atividades correlatas.

Art. 32. A Geréncia de Sinalizagao Horizontal e Vertical € responsavel pelo gerenciamento
das atividades de implantacdo, manutencao, inspecdo e controle de placas, marcas
viarias, dispositivos auxiliares e demais elementos de sinalizagao horizontal e vertical.

Paragrafo Unico. Compete & Geréncia:

| — organizar as atividades de implantagao e manutengao;
Il — realizar inspec¢des e levantamentos;

[l — controlar materiais, equipamentos e ordens de servico;
IV — manter registros das intervencdes executadas;

V — apoiar a elaboragao de projetos e especificagoes;

VI — exercer outras atividades correlatas.

Art. 33. A Geréncia de Sinalizagao Viaria é responsavel pelo gerenciamento da execugao
operacional dos servigos gerais de sinalizagdo, incluindo a organizagdo das equipes,
materiais, equipamentos, ordens de servico, registros e relatorios.

Subsecao lll
Da Coordenadoria de Estacionamento Rotativo
Art. 34. A Coordenadoria de Estacionamento Rotativo €& responsavel por planejar,
organizar, acompanhar, controlar e fiscalizar administrativamente o sistema municipal de
estacionamento rotativo.

§ 1° Compete a Coordenadoria:

| — acompanhar areas, vagas, horarios e regras de operagao;

Il — manter registros e informacgdes do sistema;

Il — acompanhar contratos, autorizagdes e instrumentos de operagao;
IV — receber e instruir demandas dos usuarios;

V — apoiar agdes de fiscalizagao e orientacao;

VI — elaborar relatérios e indicadores;

VII — propor medidas de aperfeicoamento;

VIl — exercer outras atividades correlatas.

§ 2° Vincula-se diretamente a Coordenadoria de Estacionamento Rotativo a Geréncia
Operacional de Estacionamento.
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Art. 35. A Geréncia Operacional de Estacionamento é responsavel pelo acompanhamento
das rotinas operacionais do estacionamento rotativo, do funcionamento dos equipamentos
e sistemas, do atendimento aos usuarios e da execugao dos servicos.

Secao lll
Da Superintendéncia de Gestao Operacional de Transito
Art. 36. A Superintendéncia de Gestao Operacional de Transito € responsavel por
supervisionar, organizar, coordenar e acompanhar as atividades de planejamento
operacional, processamento de autuagdes, recursos de infragdo e fiscalizagdo das
operacgoes de transito.

Paragrafo Unico. Vinculam-se a Superintendéncia de Gestdo Operacional de Transito:
| — Coordenadoria de Planejamento Operacional;

Il — Coordenadoria de Processamento de Autuacoes;

[l — Coordenadoria de Recursos de Infragao;

IV — Coordenadoria de Fiscalizagcao de Operacoes.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Planejamento Operacional
Art. 37. A Coordenadoria de Planejamento Operacional é responsavel por planejar,
organizar e acompanhar as operagdes de transito, circulagdo viaria, intervengdes
temporarias, eventos, bloqueios, desvios e demais agdes destinadas a seguranga e a
fluidez do trafego.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:

| — elaborar planos, escalas e ordens operacionais;

Il — analisar impactos viarios de eventos e intervengdes;

[l — apoiar a definicdo de desvios, bloqueios e rotas alternativas;

IV — integrar agdes com as areas de fiscalizagdo, transporte, seguranca e demais 6rgaos
competentes;

V — acompanhar indicadores de circulagao e seguranca viaria;
VI — manter registros, mapas e relatorios;

VIl — exercer outras atividades correlatas.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Processamento de Autuacoes
Art. 38. A Coordenadoria de Processamento de Autuagdes é responsavel por organizar,
registrar, conferir, processar e controlar as informacgdes relativas aos autos de infracéo de
transito
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Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:

| — receber, conferir e registrar autos de infragao;

Il — inserir, validar e atualizar informacdes nos sistemas competentes;

Il — controlar prazos e etapas de processamento;

IV — emitir e acompanhar notificacoes;

V — identificar inconsisténcias e promover saneamentos administrativos;

VI — manter arquivos, registros, relatorios e controles;

VII — articular-se com 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Transito;
VIIl — exercer outras atividades correlatas.

Subsecao lll
Da Coordenadoria de Recursos de Infragao
Art. 39. A Coordenadoria de Recursos de Infragdo € responsavel por organizar e
acompanhar administrativamente os processos de defesa prévia, recurso e revisao
relacionados as infracdes de transito.

§ 1° Compete a Coordenadoria:

| — receber e protocolar defesas, recursos, peticoes e documentos;

Il — instruir administrativamente os processos;

[l — controlar prazos e tramitacoes;

IV — encaminhar os processos a autoridade competente e as instancias julgadoras;
V — registrar decisdes e providenciar comunicagdes;

VI — manter arquivos, relatérios e controles;

VII — prestar informagdes aos interessados;

VIII — exercer outras atividades correlatas, sem interferir nas competéncias decisorias
legalmente estabelecidas.

§ 2° Vincula-se diretamente a Coordenadoria de Recursos de Infracdo a Geréncia da JARI
e Defesa Prévia.

Art. 40. A Geréncia da JARI e Defesa Prévia € responsavel pelo apoio administrativo e
operacional ao recebimento, registro, instrugao, tramitacédo e controle dos processos de
defesa prévia e dos recursos submetidos a Junta Administrativa de Recursos de Infragbes
- JARI.

§ 1° Compete a Geréncia:
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| — receber, registrar e organizar defesas e recursos;

Il — controlar prazos, documentos e expedientes;

[Il — organizar pautas, sessdes, atas, decisdes e notificagdes;

IV — prestar informagdes aos interessados;

V — encaminhar processos as autoridades e instancias competentes;
VI — registrar e acompanhar as decisdes;

VII — manter arquivos e controles administrativos;

VIII — exercer outras atividades correlatas.

§ 2° A atuacao da Geréncia possui natureza administrativa e operacional, ndo substituindo
as competéncias legais da autoridade municipal de transito, dos membros da JARI ou das
demais instancias julgadoras.

Subsecao IV
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Operagoes
Art. 41. A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Operacdes € responsavel por organizar,
acompanhar e apoiar as atividades municipais de fiscalizacdo de transito, circulagao e
transporte.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria:

| — planejar e apoiar operagdes de fiscalizagao;

Il — organizar escalas, equipes, equipamentos e ordens de servigo;

[l — acompanhar o cumprimento das normas de transito e transporte;
IV — apoiar operagdes em eventos, bloqueios e intervengdes viarias;

V — registrar ocorréncias, resultados e providéncias;

VI — promover articulagdo com 6rgaos municipais, estaduais e federais;
VII — elaborar relatérios e indicadores;

VIl — exercer outras atividades correlatas, observadas as competéncias legais das
autoridades e dos agentes de transito.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES GERAIS DAS UNIDADES
Art. 42. As Secretarias Adjuntas sdo unidades de direcao intermediaria, responsaveis por
assistir o Secretario Municipal na gestao estratégica, coordenacgao, superviséo, integragcao
e acompanhamento das Superintendéncias sob sua responsabilidade.
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Art. 43. As Superintendéncias sdo unidades de supervisdo administrativa, técnica ou
operacional, subordinadas as respectivas Secretarias Adjuntas e responsaveis por
organizar, acompanhar, controlar e orientar as atividades das Coordenadorias vinculadas.

Art. 44. As Coordenadorias sdo unidades de coordenacdo administrativa, técnica ou
operacional, subordinadas as respectivas Superintendéncias e responsaveis pelo
acompanhamento direto das rotinas, processos, servigos, programas, projetos, registros e
controles de sua area de atuacéo.

Art. 45. As Geréncias sdo unidades de gestdo operacional subordinadas diretamente as
respectivas Coordenadorias, responsaveis pelo gerenciamento das rotinas, equipes,
registros, informacdes e atividades necessarias a execugao dos servigos.

Art. 46. E vedada, para fins de interpretacéo deste Decreto e do Organograma:
| — a vinculagao hierarquica de uma Superintendéncia a outra Superintendéncia;
Il — a vinculagao hierarquica de uma Coordenadoria a outra Coordenadoria;

Il — a vinculagdo hierarquica de uma Geréncia a outra Geréncia.

Art. 47. As unidades da Secretaria deverao atuar de forma integrada, observando os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, coordenacdo, transparéncia, responsabilidade fiscal, seguranca viaria,
acessibilidade, protecdo comunitaria, continuidade do servico publico e defesa do
interesse publico.

CAPIiTULO VII
DA DISTRIBUICAO DE SERVIDORES, CARGOS E FUNGCOES
Art. 48. A distribuicao de servidores, empregados publicos, estagiarios, colaboradores e
demais agentes publicos entre as unidades previstas neste Decreto sera realizada por ato
da autoridade competente, observadas:

| — a necessidade do servico;

Il — a natureza da atividade;

lIl — a especialidade técnica, administrativa ou operacional,;
IV — a continuidade dos servicos;

V — a eficiéncia administrativa;

VI — a compatibilidade entre as atribuigbes do cargo, emprego ou fungéo e as atividades
desempenhadas;

VIl — a estrutura fixada no Anexo Unico;

VIl — as normas de lotagéo e gestao de pessoas aplicaveis.
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Paragrafo Unico. A distribuicdo interna n&o altera a titularidade dos cargos, a natureza
das atribuicdes legais, a forma de provimento, a lotagao funcional originaria ou os direitos
e deveres previstos na legislagéo.

Art. 49. A alocagao de cargos em comissao e fung¢des gratificadas nas unidades previstas
neste Decreto observara os quantitativos, denominagdes, simbologias, graus, encargos,
requisitos e padrdes remuneratorios fixados em lei.

§ 1° A aprovagao do organograma nao implica nomeagao, exoneragao, designagcao ou
dispensa automatica de ocupantes de cargos em comissao ou fungdes gratificadas.

§ 2° A designacao para fungao gratificada devera observar a correspondéncia entre os
encargos da funcdo e as atividades de direcdo, chefia, supervisdo, coordenacao,
gerenciamento ou assessoramento exercidas.

§ 3° A alocacao interna nao podera implicar criagdo de cargo, emprego ou funcgao,
aumento de despesa ou alteragao dos quantitativos legalmente estabelecidos.

CAPITULO VIII
DOS ATOS INTERNOS DE ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
Art. 50. O Secretario Municipal podera estabelecer, mediante ato proprio, normas internas
de organizagao e funcionamento da Pasta, inclusive quanto a:

| — fluxos internos de trabalho;

Il — distribuicdo e encaminhamento de demandas;

lIl — tramitagcédo de processos, documentos e informagdes;

IV — integrag&o entre unidades;

V — rotinas administrativas e operacionais;

VI — procedimentos de transporte, transito, mobilidade, videomonitoramento e seguranga;
VII — padronizagao de formularios, relatérios, registros, ordens e documentos;

VIl — acompanhamento e avaliagdo das atividades;

IX — organizacao interna da forga de trabalho;

X — designacao temporaria ou interina para acompanhamento de unidade, observada a
legislacao;

X| — demais medidas necessarias a eficiéncia e a continuidade dos servicos.

§ 1° Os atos internos deverao respeitar a legislagao, a estrutura fixada neste Decreto, as
competéncias das unidades e a inexisténcia de aumento de despesa.
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§ 2° Os atos internos ndo poderédo criar cargos, empregos, fungdes ou unidades nao
previstas neste Decreto, nem estabelecer vinculo hierarquico diverso daquele definido no
art. 4°.

Art. 51. A Secretaria podera instituir manuais, orientagdes técnicas, fluxos, formularios,
padrdes operacionais, procedimentos de atendimento, protocolos de operacéo, planos de
contingéncia, instrumentos de monitoramento e demais mecanismos de gestao.

Art. 52. As unidades deverdao manter registros e controles administrativos, técnicos e
operacionais compativeis com suas atribuicbes, de modo a subsidiar o planejamento, a
transparéncia, a prestagdo de contas, o controle interno, a avaliagado de resultados e a
continuidade dos servigos.

CAPITULO IX
DA ATUAGAO INTEGRADA E DOS LIMITES DE COMPETENCIA

Art. 53. A Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranca Publica atuara de
forma integrada com os demais 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal,
especialmente nas acbdes que envolvam mobilidade, transporte, transito, seguranca,
educacéao, desenvolvimento urbano, obras, tecnologia da informagao, assisténcia social,
administracdo, fazenda, gestdo de pessoas, comunicagcdo, controle interno e
assessoramento juridico.

Art. 54. A atuacado das unidades da Secretaria ndo afasta nem substitui as competéncias
legais:

| — da Secretaria Municipal de Fazenda, quanto a gestdo orgcamentaria, financeira,
contabil, fiscal e demais matérias fazendarias;

Il — da Secretaria Municipal de Administracdo, quanto as atividades centrais de compras,
licitagdes, contratos, patrimdnio, almoxarifado, protocolo, arquivo e gestdao documental;

Il — da Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas, quanto a gestao
funcional, folha de pagamento, registros funcionais e politicas de pessoal;

IV — da Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, quanto a infraestrutura
tecnoldgica, aos sistemas, a seguranga da informacao e a governanca digital;

V — da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente, quanto ao
planejamento urbano, uso e ocupagao do solo e demais matérias de sua competéncia;

VI — da Secretaria Municipal de Obras, quanto a execugdao de obras e servigos de
infraestrutura;

VII — da Procuradoria-Geral do Municipio, quanto a consultoria, assessoramento, controle
de juridicidade e representacgao juridica;

VIl — da Controladoria-Geral do Municipio, quanto ao controle interno, auditoria,
integridade e transparéncia;
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IX — dos 6rgaos policiais e demais integrantes dos sistemas de seguranga publica e de
transito, quanto as competéncias que Ihes sejam atribuidas pela legislagao;

X — dos conselhos e instancias colegiadas, quanto as respectivas competéncias
deliberativas, consultivas ou de controle social;

XI — dos gestores e fiscais de contratos, ordenadores de despesa, autoridades e agentes
de transito, quanto as atribui¢cées previstas em lei ou formalmente delegadas.

Paragrafo Unico. A atuacdo da Secretaria tera natureza de planejamento,
regulamentagdo, coordenacgdo, execugdo, supervisdo, fiscalizagdo administrativa,
articulacdo e apoio no ambito de suas competéncias, sem prejuizo das atribuigdes
préprias dos demais 6rgaos e agentes publicos.

CAPITULO X
DO ORGANOGRAMA
Art. 55. Fica aprovado o Organograma da Secretaria Municipal de Transporte, Transito e
Seguranga Publica de Colatina, constante do Anexo Unico deste Decreto.

Art. 56. As denominagdes utilizadas no Organograma possuem finalidade de organizagao
administrativa interna e seréao interpretadas em conformidade com a Lei Complementar n°
160/2026 e com as demais normas aplicaveis.

§ 1° A disposicao grafica das unidades devera observar a hierarquia definida no art. 4°
deste Decreto.

§ 2° Eventuais corregbes exclusivamente de grafia ou padronizagdo terminoldgica
poderao ser promovidas por ato administrativo, desde que nao importem alteragcao da
estrutura, mudanga de vinculagao hierarquica, criagao de unidade, aumento de despesa
ou modificacdo de competéncia.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 57. Os casos omissos relativos a aplicagédo deste Decreto serdo resolvidos pelo
Secretario Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica, no ambito de suas
competéncias legais.

Paragrafo Unico. As questdes que impliquem alteragdo da estrutura, das vinculagdes
hierarquicas, da alocagao de cargos ou fungdes ou matéria de competéncia do Chefe do
Poder Executivo serdo submetidas ao Prefeito Municipal.

Art. 58. Este Decreto ndo cria cargos, empregos, fungdes publicas, novas despesas
obrigatérias ou 6rgdos integrantes da estrutura basica da Administragdo Direta,
destinando-se exclusivamente a organizagcdo interna da Secretaria Municipal de
Transporte, Transito e Seguranga Publica.
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V

Art. 59. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 03 de julho de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital por
VASCONCELOS:05496770 RENZO DE
700 VASCONCELOS:05496770700

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE, TRANSITO E
SEGURANCA PUBLICA

Secretaria Municipal
de Transporte, Transito
e Seguranca Publica

Assessoria
Técnica
[
Secretaria Adjunta de Seguranga Publica Secretaria Adjunta de Transporte
e Administrativa e Transito
Superintendéncia Superintendéncia da Seguranca 5““":"::“"“';: ::"‘T'”'“ Suparintendlingla, Superintendincia de Gestio
Administrativa Preventiva e Integracio Operacional a4 Incvcual de Educagio e Engenharia Operacional de Trinsito
de Passageiros de Trinsito
i < Coordenadaria de. 5
Condenadoriade || Caordenadoria de bl | P— = < Integracdo denadaria de cdenadoria de rdesadoria
Tecnslogia Prevengio & Videomonitoraments Estacicnamento Plancjaments || Processamento || Reaursosde || Fiscalizagho de
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