PREFEITURA DE

1% COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

DECRETO N° 33.283, DE 09 DE JULHO DE 2026 .

Fixa a estrutura administrativa interna da
Secretaria Municipal de Fazenda de Colatina,
aprova seu organograma e da outras
providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicées que Ihe sao conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°® 160/2026, que dispde sobre a
Estrutura da Administracdo Publica Municipal de Colatina, define os 6rgaos integrantes da
Administracdo Direta e estabelece principios, diretrizes e normas gerais de organizagao
administrativa do Poder Executivo Municipal,

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica Municipal deve orientar sua atuagao pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, coordenacdo, descentralizacdo, delegagcdo de competéncia, controle,
racionalidade  administrativa, integracdo institucional, responsabilidade fiscal,
transparéncia e melhoria continua da gestao publica;

CONSIDERANDO o disposto no art. 24, § 1°, da Lei Complementar n°® 160/2026, que
autoriza o Chefe do Poder Executivo a dispor, mediante decreto, sobre a organizacao
interna dos 6rgados da Administragdo Direta, inclusive quanto a criagdo, transformacgao,
fusdo, extingdo, denominacgao, vinculagao, subordinagao e remanejamento de unidades e
subunidades administrativas, distribuicdo interna de competéncias, organizagao funcional,
lotagdo, organograma e alocagdo de cargos em comissédo e fungdes gratificadas,
observados os limites legais, a inexisténcia de aumento de despesa e a preservacao das
competéncias dos 6rgaos e unidades administrativas;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Fazenda integra a estrutura da
Administracao Direta como 6rgao de Gestao e Recursos, diretamente vinculado ao Chefe
do Poder Executivo;

CONSIDERANDO o disposto no art. 34 da Lei Complementar n°® 160/2026, que define a
Secretaria Municipal de Fazenda como o6rgao central de gestdo fazendaria, financeira,
tributaria, contabil e orcamentaria do Poder Executivo Municipal, incumbido de formular,
coordenar, normatizar, executar e supervisionar as politicas, os sistemas e as atividades
relacionadas a administragdo fiscal, tributaria, financeira, contabil, orcamentaria e de
arrecadacao do Municipio;
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CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal de Fazenda atuar na formulacéo e
execugao da politica fazendaria, tributaria, financeira, contabil e orcamentaria do
Municipio, no planejamento orcamentario e financeiro, na execugdo orgamentaria,
financeira e fiscal, na administracdo tributaria, arrecadacao, cobranga, fiscalizacao,
contabilidade publica, gestdo financeira, pagamentos, prestagdo de contas, convénios,
demonstrativos fiscais, controle de receitas e demais atividades de gestdo fazendaria
municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar a estrutura administrativa interna da
Secretaria Municipal de Fazenda, compatibilizando-a com o organograma institucional
aprovado pela Administragdo Municipal, com as competéncias legais da Pasta e com as
necessidades administrativas, tributarias, fiscais, contabeis, financeiras, orcamentarias e
de controle da gestao fazendaria municipal,

CONSIDERANDO que a estrutura ora regulamentada possui natureza exclusivamente
organizacional e interna, n&o criando 6&rgao integrante da estrutura basica da
Administracao Direta, cargos, empregos ou fungdes publicas, nem implicando aumento de
despesa ou alteracdo das competéncias legais da Secretaria Municipal de Fazenda;
DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 1° Fica fixada a estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Fazenda
de Colatina, na forma deste Decreto e do Organograma constante do Anexo Unico, que
passa a integrar este ato para todos os fins administrativos.

§ 1° A estrutura de que trata este Decreto tem por finalidade organizar internamente as
unidades e subunidades administrativas da Secretaria Municipal de Fazenda,
disciplinando sua vinculacéo, subordinacao, distribuicdo funcional e articulagao interna.

§ 2° O Anexo Unico deste Decreto contera a representacao grafica oficial do organograma
da Secretaria Municipal de Fazenda, conforme modelo aprovado pela Administragcao
Municipal.

§ 3° Este Decreto nado cria 6rgao integrante da estrutura basica da Administragéo Direta,
nao cria cargos, empregos ou fungdes publicas, ndo altera as competéncias legais da
Secretaria Municipal de Fazenda e nao implica aumento de despesa.

§ 4° A organizacgao interna ora fixada observara, em qualquer hipétese, os quantitativos,
denominagdes, simbologias, graus, encargos, requisitos e padrdes remuneratorios dos
cargos em comissao e fungdes gratificadas previstos na legislagdo municipal vigente.
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Art. 2° A Secretaria Municipal de Fazenda, 6rgao de Gestdo e Recursos diretamente
vinculado ao Chefe do Poder Executivo, tem por finalidade formular, coordenar,
normatizar, executar, supervisionar, avaliar e aperfeigcoar as politicas, os sistemas e as
atividades relacionadas a administragao fiscal, tributaria, financeira, contabil, orcamentaria
e de arrecadagao do Municipio.

Paragrafo Unico. A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Fazenda
sera organizada de modo a assegurar o planejamento, a coordenacédo, a execugao, o
monitoramento, o controle e a avaliagdo das atividades fazendarias, tributarias,
financeiras, contabeis e orgamentarias do Municipio, bem como a adequada gestdo da
arrecadacao, da fiscalizacdo, da contabilidade publica, da execucao financeira, dos
pagamentos, das prestacdes de contas e dos demais servigos de competéncia da Pasta.

Art. 3° A estrutura administrativa interna da Secretaria Municipal de Fazenda
compreende:

| — unidade superior de dire¢ao;

Il — unidade de apoio direto e assessoramento;
[l — Secretarias Adjuntas;

IV — Superintendéncias;

V — Coordenadorias;

VI — demais unidades e subunidades administrativas constantes do Organograma do
Anexo Unico.

CAPITULO I
DA UNIDADE SUPERIOR E DA UNIDADE DE APOIO DIRETO
Art. 4° A unidade superior de diregao da Secretaria Municipal de Fazenda é a Secretaria
Municipal de Fazenda, exercida pelo Secretario Municipal de Fazenda, a quem compete a
direcdo superior da Pasta, nos termos da Lei Complementar n°® 160/2026 e demais
normas aplicaveis.

§ 1° Compete ao Secretario Municipal de Fazenda dirigir, planejar, coordenar,
supervisionar, controlar e avaliar a atuagao da Secretaria, fixando diretrizes internas,
promovendo a integragdo das unidades administrativas sob sua subordinagdo e
assegurando a execugao das competéncias institucionais da Pasta.

§ 2° O Secretario Municipal de Fazenda podera expedir atos internos de organizacao,
orientagao, padronizagao, fluxo e funcionamento das unidades da Secretaria, observadas
a legislacao vigente, a estrutura fixada neste Decreto, as competéncias legais da Pasta,
as normas de responsabilidade fiscal, as normas de contabilidade publica, a legislagcao
tributaria e a inexisténcia de aumento de despesa.
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Art. 5° Integra a estrutura de apoio direto e assessoramento vinculada a Secretaria
Municipal de Fazenda a Assessoria Técnica.

Art. 6° A Assessoria Técnica constitui unidade de assessoramento técnico direto ao
Secretario Municipal de Fazenda, destinada a subsidiar a tomada de decisdo, o
acompanhamento de demandas estratégicas, a analise de matérias técnicas, a
articulacao institucional, a elaboracdo de estudos, relatérios, manifestacdes, informagdes
e demais documentos de interesse da Pasta.

Paragrafo Unico. A Assessoria Técnica atuara conforme as diretrizes do Secretario
Municipal de Fazenda, observadas as competéncias legais da Pasta, a estrutura fixada
neste Decreto e as normas aplicaveis a administragcao fazendaria, tributaria, financeira,
contabil e orcamentaria.

CAPITULO III
DAS SECRETARIAS ADJUNTAS
Art. 7° A Secretaria Municipal de Fazenda contara com as seguintes Secretarias Adjuntas:

| — Secretaria Adjunta Tributaria;
Il — Secretaria Adjunta de Contabilidade.

§ 1° As Secretarias Adjuntas constituem unidades de direcdo e assessoramento
intermediario, diretamente subordinadas ao Secretario Municipal de Fazenda.

§ 2° Compete as Secretarias Adjuntas assistir o Secretario Municipal de Fazenda na
dire¢do, coordenacao, supervisdo, gestdo estratégica e acompanhamento das unidades
administrativas vinculadas as respectivas areas de atuagao.

§ 3° As Secretarias Adjuntas atuardo de forma integrada, observadas as competéncias
legais da Secretaria Municipal de Fazenda, a estrutura definida neste Decreto, as normas
fazendarias, fiscais, tributarias, contabeis, financeiras e orgamentarias e as determinagoes
do Secretario Municipal de Fazenda.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA ADJUNTA TRIBUTARIA
Art. 8° A Secretaria Adjunta Tributaria € responsavel pela coordenagao, supervisao e
acompanhamento das atividades relacionadas a administragdo tributaria municipal,
compreendendo cadastro econdémico, cadastro imobiliario, arrecadagao, cobranca, divida
ativa administrativa, gestdo administrativa da arrecadacéo, fiscalizagao tributaria, apoio ao
Conselho dos Contribuintes, apoio a Junta de Recursos Fiscais e demais atividades
vinculadas a gestéo das receitas tributarias e ndo tributarias do Municipio.

Art. 9° A Secretaria Adjunta Tributaria compreende as seguintes unidades:

| — Superintendéncia de Cadastro Econémico;
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Il — Superintendéncia de Cadastro Imobiliario;

[l — Superintendéncia de Arrecadacgao e Cobranca;

IV — Superintendéncia de Gerenciamento da Divida Ativa;

V — Superintendéncia de Gestdo Administrativa de Arrecadacgao e Divida Ativa;
VI — Superintendéncia de Fiscalizagao.

Sec¢ao |
Da Superintendéncia de Cadastro Econémico

Art. 10. A Superintendéncia de Cadastro Econémico constitui unidade de supervisao
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades
relacionadas ao cadastro econdmico municipal, aos registros de contribuintes, as
informagdes cadastrais de atividades econbmicas, a analise da documentagéo necessaria
aos processos de licenciamento e aos procedimentos administrativos vinculados a
identificagcdo, atualizagdo e controle dos sujeitos passivos de obrigagdes tributarias, bem
como a emissao de alvaras de funcionamento e demais atos correlatos de competéncia
municipal.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Cadastro Econdmico a
Coordenadoria de Cadastro Econémico.

Art. 11. A Coordenadoria de Cadastro Econémico é responsavel por apoiar, organizar,
instruir, acompanhar e controlar as atividades de inscri¢cao, alteragao, atualizagao, baixa,
revisdo, saneamento e manutencdo do cadastro econémico municipal, bem como os
registros e informagdes relativos aos contribuintes sujeitos a tributagdo municipal,
incluindo a analise documental dos processos administrativos relacionados ao

licenciamento de atividades econdmicas e a emissao de alvaras de funcionamento.
§ 1° Compete a Coordenadoria de Cadastro Econdémico:

| — manter atualizados os registros cadastrais dos contribuintes e das atividades
econdmicas;

Il — analisar e conferir a documentagao apresentada pelos contribuintes;

[l — organizar informagdes cadastrais e controlar os expedientes administrativos de sua
area;

IV — subsidiar langamentos tributarios e prestar informagdes técnicas relacionadas ao
cadastro econémico;

V — instruir processos de licenciamento de atividades econdmicas;

VI — emitir alvaras de funcionamento e demais documentos correlatos, observadas as
competéncias e autorizagbes previstas na legislagao;
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VIl — promover o saneamento, a revisdo e a atualizacao das informacgdes cadastrais;

VIII — prestar orientagdo aos contribuintes quanto aos procedimentos cadastrais e de
licenciamento.

§ 2° A atuagdo da Coordenadoria devera observar a legislagao tributaria municipal, as
normas cadastrais, as regras aplicaveis ao licenciamento de atividades econémicas, os
procedimentos internos da Secretaria e as orientacbes da autoridade fazendaria
competente.

Secao ll
Da Superintendéncia de Cadastro Imobiliario
Art. 12. A Superintendéncia de Cadastro Imobiliario constitui unidade de supervisdo
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades
relacionadas ao cadastro imobiliario municipal, a base cadastral de imdveis, a atualizagao
de dados territoriais e prediais, ao suporte ao langamento de tributos imobiliarios e aos
demais procedimentos vinculados a administragao tributaria imobiliaria.

Paragrafo Unico. Vincula-se a Superintendéncia de Cadastro Imobiliario a Coordenadoria
de Cadastro Imobiliario.

Art. 13. A Coordenadoria de Cadastro Imobiliario é responsavel por apoiar, organizar,
instruir, acompanhar e controlar as atividades de inscricido, alteracéo, atualizagao, revisao,
saneamento e manutengao do cadastro imobiliario municipal, bem como a organizagao de
informacdes relativas a imodveis, proprietarios, possuidores, responsaveis tributarios,
areas, edificagdes, caracteristicas cadastrais e demais dados necessarios a tributacao
imobiliaria.

§ 1° Compete a Coordenadoria subsidiar o langamento e a revisdo de tributos imobiliarios,
apoiar a analise de processos administrativos, organizar documentos, controlar registros e
prestar informagdes cadastrais as unidades competentes.

§ 2° A atuagdo da Coordenadoria devera observar a legislagao tributaria municipal, as
normas urbanisticas e cadastrais aplicaveis, os sistemas oficiais de informagcdo e os
procedimentos internos da Secretaria.

Secao lll
Da Superintendéncia de Arrecadacao e Cobrancga
Art. 14. A Superintendéncia de Arrecadagao e Cobranga constitui unidade de supervisao
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades
relacionadas a arrecadacdo das receitas municipais, a cobrangca administrativa, ao
controle de créditos, ao acompanhamento da inadimpléncia, a emissdo de documentos de
arrecadacao e as demais rotinas voltadas a recuperagcdo e ao incremento das receitas

publicas.
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Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Arrecadacdo e Cobranca a
Coordenadoria de Arrecadagao e Cobranga.

Art. 15. A Coordenadoria de Arrecadacéo e Cobranga € responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar as atividades de arrecadacdo das receitas municipais e os
procedimentos administrativos de cobranca dos créditos tributarios e nao tributarios.

§ 1° Compete a Coordenadoria de Arrecadacgao e Cobranca:

| — organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades de arrecadagao das receitas
municipais;

Il — emitir e controlar documentos e guias de arrecadagao;
Il — executar procedimentos de cobran¢a administrativa;

IV — gerir parcelamentos, notificagbes e demais instrumentos administrativos de
regularizagao de débitos;

V — apoiar a emisséao e a gestao das guias de arrecadagao;
VI — subsidiar as agdes de cobrancga e recuperagao de créditos;

VII — acompanhar os registros de arrecadacdo e as informagdes relativas aos créditos
municipais;

VIII — orientar os contribuintes quanto aos procedimentos de pagamento, parcelamento e
regularizagao;

IX — articular-se com as demais unidades fazendarias para assegurar a regularidade dos
registros tributarios e financeiros;

X — promover a notificagado dos débitos;
X| — instaurar e instruir processos administrativos de cobranca;

Xl — encaminhar os créditos passiveis de protesto e promover os atos administrativos
necessarios ao protesto extrajudicial, inclusive perante tabelionatos situados fora da
Comarca ou do Estado do Espirito Santo, observada a legislagéo aplicavel;

Xl —acompanhar os créditos e débitos em fase anterior a inscricdo em divida ativa;
XIV — elaborar relatorios e controles relativos a arrecadagao, cobranga e inadimpléncia.

§ 2° A atuacao da Coordenadoria devera observar a legislagao tributaria, as normas de
arrecadacao e cobrancga, os sistemas financeiros e os procedimentos internos de controle
e conciliagao.
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Secao IV
Da Superintendéncia de Gerenciamento da Divida Ativa

Art. 16. A Superintendéncia de Gerenciamento da Divida Ativa constitui unidade de
supervisdo técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as
atividades administrativas relacionadas a inscricdo, gestdo, controle, atualizagao,
cobranga administrativa, acompanhamento da inadimpléncia e gerenciamento da divida
ativa municipal, observadas as competéncias legais da Procuradoria-Geral do Municipio
quanto ao controle juridico, a cobrancga judicial, a representacdo do Municipio e aos
demais atos privativos previstos em legislagao especifica.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Gerenciamento da Divida Ativa a
Coordenadoria de Gerenciamento da Divida Ativa.

Art. 17. A Coordenadoria de Gerenciamento da Divida Ativa é responsavel por apoiar,
organizar, instruir, acompanhar e controlar os procedimentos administrativos relativos aos
créditos inscritos ou passiveis de inscricdo em divida ativa municipal.

§ 1° Compete a Coordenadoria de Gerenciamento da Divida Ativa:

| — organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades relacionadas a divida ativa
municipal;

Il — promover, no ambito administrativo, os procedimentos de inscri¢do, gestéo, controle e
atualizacdo dos créditos em divida ativa, observadas as competéncias legais da
Procuradoria-Geral do Municipio;

Il — acompanhar a inadimpléncia e a situacédo dos créditos inscritos;
IV — instruir os procedimentos administrativos relativos aos créditos inscritos ou passiveis
de inscricao;

V — manter registros e controles atualizados dos créditos tributarios e n&o tributarios;

VI — elaborar relatorios, demonstrativos e informagdes gerenciais;

VIl — emitir certiddes, observada a competéncia da autoridade responsavel;

VIII — gerir parcelamentos, baixas, suspensdes e o controle da exigibilidade dos créditos;
IX — subsidiar a inscricdo e a cobranga administrativa da divida ativa;

X — realizar as baixas administrativas decorrentes de decisdes judiciais, apds a devida
comunicagao e autorizagédo da unidade juridica competente;

XI — controlar depdsitos e valores oriundos de alvaras judiciais relacionados aos créditos
municipais;

XII — organizar informag¢des e documentos para encaminhamento a Procuradoria-Geral do
Municipio;

Xl — acompanhar a regularidade dos créditos inscritos e dos processos encaminhados
para cobranca judicial;
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XIV — realizar a numeracéao e o controle das Certiddes de Divida Ativa;
XV — promover os procedimentos de migragao de débitos para inscricdo em divida ativa;

XVI — emitir Certidao de Divida Ativa — CDA e termo de inscri¢ao, observadas a legislagao
especifica, as competéncias institucionais e os atos de delegagdo ou regulamentagéo
aplicaveis;

XVII — remeter a Procuradoria-Geral do Municipio os processos, certiddes, documentos e
informacdes necessarios a adogao das medidas juridicas cabiveis.

§ 2° A atuacdo da Coordenadoria devera respeitar as competéncias da Procuradoria-
Geral do Municipio relativas a inscrigdo, controle, cobrancga judicial da divida ativa,
representacdo judicial e extrajudicial do Municipio e demais atribuicbes previstas na Lei
Complementar n° 159/2026.

Secao V
Da Superintendéncia de Gestao Administrativa de Arrecadagao e Divida Ativa

Art. 18. A Superintendéncia de Gestao Administrativa de Arrecadagdo e Divida Ativa
constitui unidade de supervisdo técnica responsavel por organizar, padronizar,
acompanhar e controlar os procedimentos administrativos internos relacionados as
atividades de arrecadacgao, cobranca e divida ativa municipal, assegurando a regularidade
operacional, a integridade das informacdes, a eficiéncia dos fluxos de trabalho e o suporte
as demais unidades envolvidas na gestao das receitas publicas.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Gestdo Administrativa de
Arrecadacao e Divida Ativa a Coordenadoria de Gestao Administrativa de Arrecadacéao e
Divida Ativa.

Art. 19. Compete a Superintendéncia de Gestao Administrativa de Arrecadacgao e Divida
Ativa:

| — organizar, padronizar e controlar os procedimentos administrativos internos
relacionados a arrecadacéo, cobranca e divida ativa;

Il — acompanhar e realizar os procedimentos administrativos relativos as baixas bancarias
e as integragdes entre sistemas;

Il — executar e acompanhar rotinas contabeis relacionadas a arrecadagao, em articulagao
com as unidades competentes;

IV — atender e instruir as demandas judiciais relacionadas a area administrativa da receita,
sem prejuizo das competéncias da Procuradoria-Geral do Municipio;

V — organizar e prestar atendimento ao publico, de forma presencial, telefébnica ou por
meio eletrénico;

VI — formalizar, acompanhar e gerir parcelamentos, conforme a legislagao aplicavel;
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VIl — instruir, analisar e dar andamento as demandas constantes de processos
administrativos;

VIII - requisitar, acompanhar e controlar materiais de consumo necessarios ao
funcionamento da unidade;

IX — assegurar a integridade das informacgdes, a padronizagao dos registros e a eficiéncia
dos fluxos de trabalho;

X — elaborar relatérios gerenciais e acompanhar indicadores de desempenho;

X|l — prestar suporte técnico e administrativo as unidades de arrecadagao, cobranga e
divida ativa;

XII' — verificar pagamentos efetuados em duplicidade, baixas ndo realizadas e demais
inconsisténcias nos registros de arrecadagao;

Xl — propor medidas de aperfeicoamento dos procedimentos, sistemas e rotinas
administrativas de sua area;

XIV — exercer outras atividades administrativas correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 20. A Coordenadoria de Gestdao Administrativa de Arrecadacdo e Divida Ativa é
responsavel por apoiar, instruir, acompanhar, organizar e controlar os procedimentos
relacionados a cobranga dos débitos, ao fluxo de abertura e gestdo de parcelamentos, a

by

regularidade das baixas bancarias e aos demais expedientes de suporte a
Superintendéncia de Gestao Administrativa de Arrecadagao e Divida Ativa.

§ 1° Compete a Coordenadoria:
| — manter a regularidade dos procedimentos administrativos de cobranca e arrecadacao;
Il — organizar e atualizar as informagdes referentes aos parcelamentos;

[l — apoiar os procedimentos de baixa bancaria, integragcédo de sistemas e conferéncia dos
registros;

IV — subsidiar o atendimento presencial, telefonico e eletrénico aos contribuintes;
V — organizar documentos, expedientes, relatérios e controles administrativos;

VI — instruir processos administrativos relacionados a arrecadacéo, cobranga e divida
ativa;

VIl — identificar e comunicar pagamentos em duplicidade, baixas pendentes ou
inconsisténcias nos sistemas;

VIII — prestar suporte as demandas operacionais da Superintendéncia;

IX — acompanhar os fluxos e prazos internos dos processos administrativos;
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X — exercer outras atividades correlatas determinadas pela autoridade competente.

§ 2° A atuacdo da Coordenadoria devera observar a legislagéo tributaria, as normas de
arrecadacdo e cobranga, os fluxos de funcionamento dos sistemas financeiros e
bancarios, as regras de prote¢cao de dados e os procedimentos internos da Secretaria.
Secao VI
Da Superintendéncia de Fiscalizagao

Art. 21. A Superintendéncia de Fiscalizacdo constitui unidade de supervisdo técnica
responsavel por organizar, acompanhar, orientar, controlar e apoiar as atividades de
fiscalizagao tributaria, langamento tributario, auditoria fiscal, monitoramento de obriga¢des
tributarias, combate a evasao fiscal, verificacdo de conformidade, lavratura de termos,
notificagdes, autos e demais atos de fiscalizagdo no ambito das competéncias municipais.

Paragrafo Unico. Vinculam-se a Superintendéncia de Fiscalizago:
| — Coordenadoria de Fiscalizagao;

Il — Coordenadoria do Conselho dos Contribuintes;

[l — Coordenadoria da Junta de Recursos Fiscais.

Art. 22. A Coordenadoria de Fiscalizagdo € responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar as atividades de fiscalizagéo tributaria, incluindo o planejamento
de acbes fiscais, langamento tributario, organizacdo de informagdes, controle de
diligéncias, verificagcdo de obrigagbes principais e acessorias, emissdao de relatorios,
notificagdes, autos, termos e demais documentos fiscais.

§ 1° Compete a Coordenadoria:
| — apoiar a execucao de acgdes e auditorias fiscais;

Il — efetuar e subsidiar langamentos tributarios, observada a competéncia da autoridade
fiscal;

[l — promover o cruzamento de dados e a analise de informagdes cadastrais, econémicas,
imobiliarias, fiscais e financeiras;

IV — verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias principais e acessoérias;

V — identificar inconsisténcias, omissdes, indicios de fraude, evasao fiscal ou
descumprimento da legislagdo tributaria municipal,

VI — organizar diligéncias e procedimentos de fiscalizagao;

VIl — elaborar relatérios, termos, notificagdes, autos de infragdo e demais documentos
fiscais;

VIIl — acompanhar a regularizagao das situagdes identificadas em procedimento fiscal;
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IX — propor a¢des voltadas ao incremento da arrecadagao e a prevencgao da evaséao fiscal.

§ 2° A atuacado da Coordenadoria devera observar a legislagdo tributaria, o sigilo fiscal, os
direitos dos contribuintes, os procedimentos de fiscalizacdo e as orientagdes da
autoridade fazendaria competente.

Art. 23. A Coordenadoria do Conselho dos Contribuintes é responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e controlar as atividades administrativas relacionadas ao
funcionamento do Conselho dos Contribuintes, incluindo a tramitagdo de processos,
pautas, sessdes, notificagdes, registros, atas, decisdes, expedientes, documentos e
demais providéncias necessarias ao regular funcionamento da instancia administrativa.

Paragrafo Unico. A atuacdo da Coordenadoria possui natureza de apoio administrativo e
operacional, ndo substituindo as competéncias deliberativas, decisérias ou legais dos
membros do Conselho dos Contribuintes, nem a autonomia técnica da instancia julgadora,
quando prevista na legislagao aplicavel.

Art. 24. A Coordenadoria da Junta de Recursos Fiscais é responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e controlar as atividades administrativas relacionadas ao
funcionamento da Junta de Recursos Fiscais, incluindo recebimento, registro, instrugéo
administrativa, controle de prazos, pautas, sessdes, notificacbes, atas, decisoes,
expedientes, documentos e demais providéncias necessarias a tramitagdo dos recursos
fiscais.

Paragrafo Unico. A atuacdo da Coordenadoria possui natureza de apoio administrativo e
operacional, ndo substituindo as competéncias deliberativas, decisorias ou legais dos
membros da Junta de Recursos Fiscais, nem a autonomia técnica da instancia julgadora,
quando prevista na legislagcao aplicavel.

CAPITULO V
DA SECRETARIA ADJUNTA DE CONTABILIDADE
Art. 25. A Secretaria Adjunta de Contabilidade € responsavel pela coordenagéo,
supervisdo e acompanhamento das atividades relacionadas a contabilidade publica,
conformidade da despesa, liquidacéo, planejamento e orgcamento, acompanhamento da
execugao orcamentaria, controle financeiro, administragao financeira, gestao bancaria,
execugao financeira, pagamentos, prestagao de contas, convénios, diarias, suprimentos e
demais atividades vinculadas a gestao contabil, orcamentaria e financeira do Municipio.

Art. 26. A Secretaria Adjunta de Contabilidade compreende as seguintes unidades:
| — Superintendéncia de Contabilidade;

Il — Superintendéncia de Conformidade da Despesa;

[l — Superintendéncia de Liquidacado da Despesa;

IV — Superintendéncia de Planejamento e Orcamento;
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V — Superintendéncia de Acompanhamento da Execucédo Orgamentaria;
VI — Superintendéncia de Controle Financeiro;

VII — Superintendéncia de Administragao Financeira;

VIII — Superintendéncia de Gestao Bancaria;

IX — Superintendéncia de Execucao Financeira — Pagamentos;

X — Superintendéncia de Prestagao de Contas e Convénios;

XI — Superintendéncia de Diarias e Suprimentos.

Secao |
Da Superintendéncia de Contabilidade
Art. 27. A Superintendéncia de Contabilidade constitui unidade de supervisdo técnica
responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades de
contabilidade publica, registros contabeis, demonstragbes contabeis, conciliagdes,
escrituracdo, consolidagcdo de informacdes e demais procedimentos relacionados a
contabilidade do Municipio.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Contabilidade a Coordenadoria de
Contabilidade.

Art. 28. A Coordenadoria de Contabilidade € responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar os registros contabeis, a escrituragao, a consolidagcao de dados, a
elaboragcdo de demonstrativos, balancetes, relatorios contabeis, conciliagbes e demais
informacdes necessarias a regularidade da contabilidade publica municipal.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria deverd observar as normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor publico, os manuais e orientacbes dos oOrgdos de
controle, a legislacao financeira, a responsabilidade fiscal e os procedimentos internos da
Secretaria.

Secao ll
Da Superintendéncia de Conformidade da Despesa
Art. 29. A Superintendéncia de Conformidade da Despesa constitui unidade de supervisédo
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades

relacionadas a conformidade documental, formal e administrativa da despesa publica,
antes de sua liquidagédo, pagamento ou demais providéncias financeiras cabiveis.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Conformidade da Despesa:
| — Coordenadoria de Conformidade da Despesa;

Il — Coordenadoria de Conferéncia de Documentos.
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Art. 30. A Coordenadoria de Conformidade da Despesa € responsavel por apoiar,
organizar, conferir, acompanhar e controlar a conformidade dos processos de despesa,
verificando a presenca de documentos essenciais, a adequacao formal dos expedientes,
a regularidade dos elementos instrutérios e a compatibilidade dos registros
administrativos necessarios ao prosseguimento da despesa.

§ 1° Compete a Coordenadoria examinar a documentagdo apresentada, apontar
pendéncias formais, organizar listas de verificagdo, emitir informagdes de conformidade,
registrar inconformidades e subsidiar as unidades competentes para saneamento dos
processos.

§ 2° A atuacdo da Coordenadoria ndo substitui as competéncias dos ordenadores de
despesa, fiscais e gestores de contratos, setores requisitantes, érgaos de controle interno,
assessoramento juridico ou demais unidades responsaveis pela execugao, validagao
técnica ou controle especifico da despesa.

Art. 31. A Coordenadoria de Conferéncia de Documentos & responsavel por apoiar a
conferéncia, organizagdo, controle e validagcdo formal dos documentos que instruem
processos de despesa, incluindo notas fiscais, recibos, certiddes, atestes, medicoes,
autorizacdes, contratos, empenhos, ordens, relatérios e demais documentos necessarios
a regular tramitagcao administrativa.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria devera manter controles de pendéncias, devolucdes,
complementagdes, registros de conferéncia e informagdes necessarias a rastreabilidade
dos processos de despesa.

Secao lll
Da Superintendéncia de Liquidagao da Despesa
Art. 32. A Superintendéncia de Liquidagao da Despesa constitui unidade de supervisao
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades
relacionadas a liquidacido da despesa publica, a verificagdo do direito adquirido pelo
credor e a emissao dos documentos necessarios ao regular processamento da despesa.

Paragrafo Unico. Vinculam-se & Superintendéncia de Liquidagdo da Despesa:

| — Coordenadoria de Emissao de Liquidacéo;
Il — Coordenadoria de Conferéncia de Liquidagéo.

Art. 33. A Coordenadoria de Emisséo de Liquidagao é responsavel por apoiar, organizar,
instruir e emitir os registros e documentos de liquidagdo da despesa, observadas a
legislagao aplicavel, a regularidade da documentacéo, os atestes competentes, os saldos
orcamentarios e as informagdes necessarias ao reconhecimento da obrigagao.

§ 1° Compete a Coordenadoria acompanhar processos de liquidagao, registrar
informagdes nos sistemas competentes, organizar documentos, controlar pendéncias e
subsidi . e . L
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§ 2° A atuagdo da Coordenadoria ndo substitui as competéncias dos fiscais, gestores de
contratos, ordenadores de despesa, unidades requisitantes ou responsaveis técnicos pelo
recebimento de bens, servigos, obras ou demais objetos contratados.

Art. 34. A Coordenadoria de Conferéncia de Liquidagdo é responsavel por apoiar a
conferéncia dos registros e documentos de liquidagéo, verificando a compatibilidade entre
a documentacao instrutoria, os atestes, os empenhos, os saldos, os dados do credor, os
valores, a natureza da despesa e o0s demais elementos necessarios ao regular
processamento.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria devera registrar pendéncias, apoiar saneamentos,
manter controles de conferéncia e subsidiar a Superintendéncia de Liquidagcdo da
Despesa quanto a regularidade dos processos.

Secgao IV
Da Superintendéncia de Planejamento e Orgamento
Art. 35. A Superintendéncia de Planejamento e Orgamento constitui unidade de
supervisdo técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as
atividades de planejamento orgcamentario, elaboragéo, revisdo e acompanhamento dos
instrumentos orcamentarios, programac¢ao orgcamentaria e demais procedimentos
vinculados ao orgamento publico municipal.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Planejamento e Orgamento a
Coordenadoria de Planejamento e Orgamento.

Art. 36. A Coordenadoria de Planejamento e Orgamento é responsavel por apoiar,
organizar, elaborar, acompanhar e controlar informacdes relativas ao Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, créditos adicionais, alteracdes
orcamentarias, classificagdes, dotacdes, saldos, relatérios e demais instrumentos de
planejamento e orgcamento.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria atuara de forma integrada com os érgdos municipais,
prestando orientagdes técnicas e consolidando informagdes necessarias a elaboragao,
execucao e acompanhamento do orgamento municipal.

Secao V
Da Superintendéncia de Acompanhamento da Execu¢cao Orgamentaria
Art. 37. A Superintendéncia de Acompanhamento da Execucdo Orgcamentaria constitui
unidade de supervisdo técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e
controlar a execugao orgcamentaria do Municipio, verificando saldos, dotagcbes, empenhos,
alteragbes, remanejamentos, suplementacdes e demais atos relacionados a execugao do
orgcamento publico.

Paragrafo Unico. Vincula-se a Superintendéncia de Acompanhamento da Execucdo
Orgamentaria a Coordenadoria de Acompanhamento da Execug¢ado Orgamentaria.
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Art. 38. A Coordenadoria de Acompanhamento da Execugao Orcamentaria é responsavel
por apoiar, organizar, acompanhar e controlar a execug¢ao das dotagcdes orcamentarias, os
saldos, empenhos, movimentagdes, alteragbes orgamentarias, relatorios gerenciais,
solicitagdes dos 6rgaos e demais informagdes necessarias ao controle da execucao
orcamentaria.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria devera subsidiar a tomada de decisdo quanto a
disponibilidade orgamentaria, compatibilidade de despesas, remanejamentos,
suplementacgdes e demais providéncias de gestdo orcamentaria.

Secao VI
Da Superintendéncia de Controle Financeiro
Art. 39. A Superintendéncia de Controle Financeiro constitui unidade de supervisdo
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades de
controle financeiro, programacédo de desembolso, disponibilidade financeira, fluxo de
caixa, registros financeiros e demais informacdes necessarias a gestdo financeira
municipal.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Controle Financeiro a Coordenadoria
de Controle Financeiro.

Art. 40. A Coordenadoria de Controle Financeiro € responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar informagdes relativas a disponibilidade financeira, fluxo de caixa,
cronograma de desembolso, registros financeiros, demonstrativos e demais controles
necessarios a gestao financeira do Municipio.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria devera atuar em articulagdo com as unidades de
contabilidade, execugao financeira e demais setores pertinentes.

Secgao VII
Da Superintendéncia de Administragao Financeira
Art. 41. A Superintendéncia de Administracdo Financeira constitui unidade de supervisdo
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades de
administragdo financeira, gestdo de recursos, movimentagdes financeiras, obrigacdes
financeiras e demais rotinas vinculadas a execucao financeira municipal.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Administragdo Financeira a
Coordenadoria de Administracao Financeira.

Art. 42. A Coordenadoria de Administracdo Financeira é responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e controlar as atividades de administragdo financeira, incluindo
registros, movimentagdes, informagdes gerenciais, controles de recursos,
acompanhamento de obrigagdes, relatérios e demais rotinas necessarias a regularidade
da gestao financeira municipal.
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Paragrafo Unico. A Coordenadoria atuard em conformidade com a legislagdo financeira,
normas de responsabilidade fiscal, procedimentos internos e orientacbes da autoridade
fazendaria competente.

Secao VI
Da Superintendéncia de Gestao Bancaria
Art. 43. A Superintendéncia de Gestao Bancaria constitui unidade de supervisao técnica
responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades relacionadas a
gestao de contas bancarias, movimentacdes, aplicagdes, conciliagdes, registros, saldos,
tarifas, autorizagdes e demais procedimentos bancarios de interesse do Municipio.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Gestdo Bancéria a Coordenadoria de
Gestéo Bancaria.

Art. 44. A Coordenadoria de Gestdo Bancaria é responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar as contas bancarias, saldos, extratos, conciliagdes bancarias,
movimentagdes, aplicagbes financeiras, autorizagdes, registros e demais documentos
relacionados a gestao bancaria municipal.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria deverd manter registros atualizados, apoiar a
conciliagcdo financeira e contabil e observar as normas de seguranga, controle interno,
responsabilidade fiscal e movimentagao de recursos publicos.

Secgao IX
Da Superintendéncia de Execug¢ao Financeira — Pagamentos
Art. 45. A Superintendéncia de Execugao Financeira — Pagamentos constitui unidade de
supervisdo técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as
atividades relacionadas a execugao financeira, processamento de pagamentos, ordens
bancarias, cronogramas, registros, conferéncias e demais rotinas vinculadas ao
pagamento das obrigagdes do Municipio.

Paragrafo Unico. Vincula-se a Superintendéncia de Execucéo Financeira — Pagamentos
a Coordenadoria de Pagamentos.

Art. 46. A Coordenadoria de Pagamentos €& responsavel por apoiar, organizar,
acompanhar e controlar os processos de pagamento, ordens bancarias, remessas,
registros, comprovantes, cronogramas, conferéncias, informacgdes de credores e demais
documentos necessarios a execugao financeira das obrigagées municipais.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria devera observar a programacdo financeira, a
disponibilidade de recursos, a ordem cronoldgica de pagamentos, a legislagao aplicavel e
as orientagdes da autoridade competente.
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Secao X

Da Superintendéncia de Prestagado de Contas e Convénios
Art. 47. A Superintendéncia de Prestagdo de Contas e Convénios constitui unidade de
supervisdo técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as
atividades relacionadas a prestacdo de contas, convénios, termos de cooperacgao,
contratos de repasse, transferéncias voluntarias, recursos vinculados, registros, relatérios,
documentos e obrigagdes perante 6rgdos concedentes e de controle.

Paragrafo Unico. Vincula-se a Superintendéncia de Prestacdo de Contas e Convénios a
Coordenadoria de Prestacido de Contas e Convénios.

Art. 48. A Coordenadoria de Prestacdo de Contas e Convénios é responsavel por apoiar,
organizar, acompanhar e controlar os processos de prestacdo de contas, registros de
convénios, termos, contratos de repasse, transferéncias, relatorios financeiros,
documentos comprobatorios, prazos, diligéncias, sistemas oficiais e demais obrigacdes
relacionadas aos recursos recebidos ou executados pelo Municipio.

§ 1° Compete a Coordenadoria apoiar a consolidagdo de informagdes, a conferéncia
documental, o acompanhamento de prazos, a organizacao de relatérios e o atendimento a
diligéncias de 6rgéos concedentes e de controle.

§ 2° A atuacdo da Coordenadoria ndo substitui as competéncias dos 6rgaos executores,
gestores, fiscais, responsaveis técnicos, unidades convenentes, Controladoria-Geral do
Municipio, Procuradoria-Geral do Municipio ou demais 6rgdos responsaveis pela
execugao fisica, técnica, juridica ou de controle dos instrumentos.

Secgao Xl
Da Superintendéncia de Diarias e Suprimentos
Art. 49. A Superintendéncia de Diarias e Suprimentos constitui unidade de supervisdo
técnica responsavel por organizar, acompanhar, orientar e controlar as atividades
relacionadas a concessao, controle, comprovagao, prestagdo de contas e registros de
diarias, suprimentos de fundos, adiantamentos e demais instrumentos congéneres,
observada a legislagdo municipal aplicavel.

Paragrafo Unico. Vincula-se & Superintendéncia de Diarias e Suprimentos a
Coordenadoria de Diarias e Suprimentos.

Art. 50. A Coordenadoria de Diarias e Suprimentos é responsavel por apoiar, organizar,
instruir, acompanhar e controlar os processos administrativos relativos a concessao de
diarias, suprimentos de fundos, adiantamentos, prestacbes de contas, comprovacoes,
registros, prazos, pendéncias e demais documentos correlatos.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria devera observar a legislacdo municipal, as normas de
controle interno, os requisitos de autorizagdo, comprovacdo, prestacdo de contas,
devolugao de valores, glosas e demais procedimentos aplicaveis a matéria.
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CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES GERAIS DAS UNIDADES E SUBUNIDADES
Art. 51. As Secretarias Adjuntas sdo unidades de diregcdo intermediaria, responsaveis por
assistir o Secretario Municipal de Fazenda na gestdo estratégica, coordenacéo,
supervisao, integragdo e acompanhamento das areas sob sua responsabilidade.

Art. 52. As Superintendéncias sao unidades de supervisdo administrativa, técnica,
tributaria, contabil, orcamentaria ou financeira, incumbidas de organizar, acompanhar,
controlar e orientar a execugao das atividades das unidades subordinadas, observadas as
diretrizes do Secretario Municipal de Fazenda e das respectivas Secretarias Adjuntas.

Art. 53. As Coordenadorias sdo unidades de coordenacdo administrativa, técnica ou
operacional, responsaveis pelo acompanhamento direto das rotinas, expedientes,
processos, registros, fluxos, servigos, relatérios, controles e demais atividades da
respectiva area de atuagao.

Art. 54. As unidades e subunidades da Secretaria Municipal de Fazenda deverao atuar de
forma integrada, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, coordenacdo, transparéncia, economicidade,
responsabilidade fiscal, racionalidade administrativa, continuidade do servigco publico e
defesa do interesse publico.

Art. 55. Para fins de interpretacdo do Organograma constante do Anexo Unico, todos os
setores representados abaixo das Superintendéncias serdo considerados
Coordenadorias, conforme a denominagao expressamente constante do organograma,
ainda que sua atuacdo corresponda a servicos, areas tematicas, atividades
administrativas, técnicas, tributarias, contabeis, financeiras, orgamentarias ou unidades de
apoio.

Paragrafo Unico. A representagdo grafica do organograma n&do podera ser interpretada
como criagao de cargos, ampliacédo de competéncias legais, alteragao da estrutura basica
da Administragéo Direta ou aumento de despesa.

CAPITULO VII
DA DISTRIBUICAO DE SERVIDORES, CARGOS E FUNCOES
Art. 56. A distribuicdo de servidores, empregados publicos, estagiarios, colaboradores e
demais agentes publicos entre as unidades previstas neste Decreto sera realizada por ato
do Secretario Municipal de Fazenda ou da autoridade competente, observadas:

| — a necessidade do servico;
Il — a natureza da atividade desempenhada;

Il — a especialidade técnica, administrativa, tributaria, fiscal, contabil, orgamentaria ou
financeira da matéria;

IV — a continuidade das atividades de administracdo fazendaria, tributaria, contabil,
orcamentaria e financeira;
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V — a eficiéncia administrativa, técnica e operacional;

VI — a compatibilidade entre as atribuicdes do cargo, emprego, fungdo ou vinculo e as
atividades desempenhadas;

VIl — a estrutura administrativa fixada no Anexo Unico deste Decreto;
VIl — as normas de lotagdo, movimentacao e gestao de pessoas aplicaveis ao Municipio.

Paragrafo Unico. A distribuicdo interna de servidores n&o altera a titularidade dos cargos,
a natureza das atribui¢cdes legais, a forma de provimento, a lotagao funcional originaria ou
os direitos e deveres previstos na legislagdo municipal aplicavel.

Art. 57. A alocagao de cargos em comissao e fung¢des gratificadas nas unidades previstas
neste Decreto observara os quantitativos, denominagdes, simbologias, graus, encargos,
atribuicdes, requisitos e padroes remuneratérios fixados na legislagdo municipal vigente.

§ 1° A aprovagao do organograma n&o implica nomeagao, exoneragido, designagao ou
dispensa automatica de ocupantes de cargos em comissao ou fung¢des gratificadas, as
quais dependerao dos atos proprios da autoridade competente.

§ 2° A designacao de servidor efetivo para fungao gratificada observara a correspondéncia
entre os encargos da funcao e as atribui¢des de diregao, chefia, supervisdo, coordenagao
ou assessoramento exercidas na estrutura administrativa.

§ 3° A alocacgao interna de cargos em comisséao e funcgdes gratificadas ndo podera implicar
aumento de despesa, criagdo de cargo, emprego ou fungdo publica, nem alteragdo dos
quantitativos legalmente fixados.

CAPITULO VIII
DOS ATOS INTERNOS DE ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
Art. 58. O Secretario Municipal de Fazenda podera, mediante ato préprio, estabelecer
normas internas de organizagao e funcionamento da Secretaria Municipal de Fazenda,
inclusive quanto a:

| — fluxos internos de trabalho;
Il — rotinas de distribuicdo e encaminhamento de demandas;
Il — procedimentos administrativos internos;

IV — critérios, fluxos e prazos internos de tramitacdo de processos administrativos,
expedientes, relatorios, registros e informacoes;

V —regras de integragéo entre unidades;

VI — rotinas relativas a administracao tributaria, cadastro econdmico, cadastro imobiliario,
arrecadagao, cobranga, divida ativa, gestdo administrativa da arrecadacao, fiscalizagao,
contabilidade, conformidade da despesa, liquidagao, orcamento, execucido orcamentaria,
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controle financeiro, administragao financeira, gestdo bancaria, pagamentos, prestacéo de
contas, convénios, diarias e suprimentos;

VIl — padronizagdo de documentos, formularios, controles, relatorios, demonstrativos,
certiddes, guias, notificagcdes, autos, termos, registros e informagdes administrativas;

VIl — procedimentos de registro, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das
atividades fazendarias, fiscais, tributarias, contabeis, financeiras e orcamentarias;

IX — formas de articulagao entre unidades administrativas, técnicas e operacionais;

X — organizacdo interna da forga de trabalho, inclusive quanto a distribuicéo,
remanejamento, atuagdo temporaria ou apoio funcional de servidores efetivos,
comissionados, estagiarios e demais colaboradores entre as unidades da Secretaria,
observadas a necessidade do servigo, a compatibilidade das atribuicdes e a legislagcao
aplicavel;

Xl — designacdo de servidor para responder, de forma interina ou temporaria, pelo
acompanhamento, coordenacido operacional ou supervisdo administrativa de unidade
interna da Secretaria, nos casos de auséncia, afastamento, vacancia, impedimento,
necessidade excepcional do servico ou até a pratica do ato proprio de nomeacao,
designacgao ou substituigcao pela autoridade competente;

XII — demais medidas necessarias a eficiéncia, continuidade e regular funcionamento da
Pasta.

§ 1° Os atos de que trata o caput deverao respeitar a legislacao vigente, a estrutura fixada
neste Decreto, as competéncias legais dos 6rgaos e unidades administrativas, os prazos
previstos em lei ou em ato normativo superior e a inexisténcia de aumento de despesa.

§ 2° Os atos internos de organizagdo nao poderdo criar cargos, empregos, fungdes
publicas, unidades administrativas n&o previstas neste Decreto, despesas obrigatérias ou
competéncias ndo autorizadas em lei.

§ 3° A designacao interina ou temporaria de que trata o inciso XI deste artigo tera
natureza administrativa e excepcional, destinada exclusivamente a assegurar a
continuidade dos servigos, ndo implicando provimento de cargo, alteragdo de vinculo
funcional, criagcdo de funcado gratificada, incorporagdo de vantagem, aumento de
remuneragao ou direito a pagamento adicional, salvo quando houver previsdo legal
expressa e ato formal da autoridade competente.

§ 4° Quando a atuagéo interina ou temporaria envolver atribuicées préprias de cargo em
comissao ou fungao gratificada, deverao ser observadas as regras legais de nomeacao,
designacao, substituicdo, remuneracdo, acumulagcdo e competéncia da autoridade
responsavel pela pratica do ato.
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Art. 59. A Secretaria Municipal de Fazenda podera instituir, no ambito de suas
competéncias, manuais, orientagdes técnicas, fluxos, formularios, padrées operacionais,
procedimentos de atendimento, instrugdes internas e instrumentos de gestado destinados
ao aperfeicoamento das atividades da Pasta.

Paragrafo Unico. Os instrumentos previstos no caput deverdo observar a legislacdo
vigente, as normas tributarias, financeiras, contabeis, orcamentarias, de responsabilidade
fiscal, protecdo de dados pessoais, transparéncia, controle interno, gestdo documental e
demais regras aplicaveis.

Art. 60. As unidades da Secretaria Municipal de Fazenda deverao manter registros,
informacgdes e controles administrativos compativeis com a natureza de suas atribuigoes,
de modo a subsidiar o planejamento, a prestacdo de contas, o controle interno, a
transparéncia, a avaliagao de resultados, 0 monitoramento de demandas e a continuidade
dos servigos publicos.

CAPITULO IX
DA ATUAGAO INTEGRADA E DOS LIMITES DE COMPETENCIA

Art. 61. A Secretaria Municipal de Fazenda atuara de forma integrada com os demais
orgaos e entidades da Administracdo Municipal, especialmente nas a¢gées que envolvam
planejamento, orgcamento, finangas, contabilidade, arrecadacéo, fiscalizagao, divida ativa,
contratos, convénios, prestacdo de contas, compras, gestdo de pessoal, patriménio,
controle interno, assessoramento juridico, tecnologia da informagdo, transparéncia,
governanca fiscal e responsabilidade na gestao publica.

Art. 62. A atuagdo das unidades da Secretaria Municipal de Fazenda nao afasta nem
substitui as competéncias legais:

| — da Procuradoria-Geral do Municipio, quanto a consultoria juridica, assessoramento
juridico, controle de juridicidade, representagao judicial e extrajudicial, inscrigdo, controle
€ cobranca da divida ativa e demais competéncias previstas em lei;

Il — da Controladoria-Geral do Municipio, quanto ao controle interno, auditoria, integridade,
transparéncia, governanga, fiscalizagdo administrativa e demais atividades de controle;

Il — da Secretaria Municipal de Administracdo, quanto as atividades centrais de
administragdo geral, compras, licitagdes, contratos administrativos, patrimdnio,
almoxarifado, protocolo, arquivo, gestdo documental e demais matérias de sua
competéncia;

IV — da Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas, quanto a gestao
de pessoal, folha de pagamento, registros funcionais, politicas de desenvolvimento de
servidores e demais matérias de gestdo de pessoas;
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V — da Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, quanto aos sistemas,
solugdes digitais, infraestrutura tecnoldgica, seguranga da informacao, governancga digital
e suporte técnico de tecnologia da informacao, quando aplicaveis;

VI — dos 6rgdos municipais setoriais, quanto a execugao fisica, técnica, administrativa e
operacional dos programas, projetos, contratos, convénios, despesas e politicas publicas
de sua respectiva area de competéncia;

VII — dos ordenadores de despesa, gestores e fiscais de contratos, quanto as atribuicdes
de autorizagdo, ateste, fiscalizagdo, recebimento de bens, servicos e obras, gestédo
contratual e responsabilidade pela regularidade da execucdo das despesas sob sua
competéncia;

VIII — dos 6rgaos estaduais, federais, tribunais de contas, instituicbes financeiras, 6rgaos
concedentes e demais entidades externas, quando a legislagéo lhes atribuir competéncia
propria.

Paragrafo Unico. A atuacéo da Secretaria Municipal de Fazenda tera natureza de 6rgéo
central de gestédo fazendaria, financeira, tributaria, contabil e orcamentaria, sem prejuizo
da competéncia técnica, finalistica, juridica, administrativa, operacional ou de controle dos
demais 6rgados municipais, estaduais ou federais.

CAPITULO X
DO ORGANOGRAMA
Art. 63. Fica aprovado o Organograma da Secretaria Municipal de Fazenda de Colatina,
constante do Anexo Unico deste Decreto.

Art. 64. As denominagdes utilizadas no Organograma constante do Anexo Unico possuem
finalidade de organizagdo administrativa interna e deverdo ser interpretadas em
conformidade com as competéncias da Secretaria Municipal de Fazenda previstas na Lei
Complementar n° 160/2026 e demais normas aplicaveis.

Paragrafo Unico. Eventuais ajustes de grafia, padronizacdo terminolégica ou correcédo
material das denominagdes constantes do organograma poderao ser promovidos por ato
administrativo, desde que nao importem alteragdo da estrutura, criacdo de unidade,
aumento de despesa ou modificacdo de competéncia legal.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 65. Os casos omissos relativos a aplicagao deste Decreto serdao resolvidos pelo
Secretario Municipal de Fazenda, no ambito de suas competéncias legais, observadas a

Lei Complementar n° 160/2026 e as demais normas municipais, estaduais e federais
aplicaveis.

Travessa Avelino Guerra, 111, Sagrado Coracgdo de Jesus, Colatina/ES, CEP 29707-850 LEI (=]
TEL: (27) 3177-7000 | www.colatina.es.gov.br 5]
-] [4



PREFEITURA DE

COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

V

Paragrafo Unico. As questdes que impliquem alteragdo da estrutura administrativa fixada
neste Decreto, alocagcdo de cargos em comissado ou funcdes gratificadas ou matéria de
competéncia do Chefe do Poder Executivo serdo submetidas ao Prefeito Municipal para
deliberacéo.

Art. 66. Este Decreto ndo cria cargos, empregos, fungdes publicas, novas despesas
obrigatérias ou 6rgdos integrantes da estrutura basica da Administragdo Direta,
destinando-se exclusivamente a organizacao interna da Secretaria Municipal de Fazenda,
nos termos da Lei Complementar n° 160/2026.

Art. 67. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 09 de julho de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital

. por RENZO DE
VASCONCELOS:0549 VASCONCELOS:0549677070

6770700 0

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA DE COLATINA
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