COLATINA

PREFEITURA DE

Y COLATINA

SECRETARIA DE GOVERNO

DECRETO N° 33.522, DE 19 DE AGOSTO DE 2026 .

Altera o Decreto n° 33.057, de 29 de maio de 2026,
para criar unidades administrativas no ambito das
Secretarias Adjuntas de Governo e de Gabinete e
atualizar o organograma da Secretaria Municipal
de Governo

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto no art. 24, § 1°, da Lei Complementar n° 160/2026, que autoriza o
Chefe do Poder Executivo a dispor, mediante decreto, sobre a organizagao interna dos érgaos da
Administracdo Direta, inclusive quanto a criagcdo, denominagdo, vinculagdo, subordinagdo e
remanejamento de unidades e subunidades administrativas e a atualizagdo de seus
organogramas;

CONSIDERANDO as competéncias atribuidas a Secretaria Municipal de Governo pelo art. 27 da
Lei Complementar n® 160/2026, especialmente quanto a articulagao com o Poder Legislativo, ao
acompanhamento de proposi¢cdes legislativas, a interlocugdo com organizagdes da sociedade
civil, ao apoio direto ao Gabinete do Prefeito e a pratica dos atos de gestdo administrativa
necessarios ao funcionamento da Pasta;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfei¢oar a estrutura administrativa da Secretaria Municipal
de Governo, mediante a criacdo de unidades especificas para supervisdo e coordenagcdo das
atividades de apoio legislativo, relagdes comunitarias e apoio administrativo;

CONSIDERANDO que as alteragdes promovidas por este Decreto possuem natureza
exclusivamente administrativa e interna, ndo implicando criagdo de cargos, empregos ou fungdes
publicas, alteracdo dos quantitativos legalmente estabelecidos ou aumento de despesa;

DECRETA:

Art. 1° Os arts. 8° e 9° do Decreto n°® 33.057, de 29 de maio de 2026, passam a vigorar com as
seguintes redagoes:

“Art. 8° A Secretaria Adjunta de Governo é responsavel pela coordenagdo, supervisdo e
acompanhamento das atividades de relagbes de governo, expediente, articulagido intersetorial,
apoio administrativo, apoio institucional e demais a¢gdes administrativas vinculadas a governanga
interna da Administracdo Municipal.” (NR)

“Art. 9° A Secretaria Adjunta de Governo compreende as seguintes unidades:
| — Assessoria Técnica de Governo;
Il — Superintendéncia de Relag¢des de Governo;

[Il — Superintendéncia de Apoio Administrativo.” (NR)
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Art. 2° O Capitulo IV do Decreto n°® 33.057, de 29 de maio de 2026, fica acrescido, apés o art. 13,
da Secao lll e dos arts. 13-A e 13-B, com as seguintes redacgdes:

“Secao lll
Da Superintendéncia de Apoio Administrativo

Art. 13-A. A Superintendéncia de Apoio Administrativo constitui unidade de supervisao vinculada a
Secretaria Adjunta de Governo, responsavel por planejar, organizar, coordenar, acompanhar e
controlar as atividades administrativas internas necessarias ao funcionamento da Pasta, incluindo
os fluxos documentais, os controles administrativos, o apoio logistico e a gestao setorial dos
recursos colocados a sua disposicao.

Paragrafo unico. Vincula-se a Superintendéncia de Apoio Administrativo a Coordenadoria de
Apoio Administrativo.

Art. 13-B. A Coordenadoria de Apoio Administrativo é responsavel por:

| — acompanhar e apoiar as rotinas administrativas internas;

[l — organizar documentos, registros, controles e informacdes administrativas;

lIl — receber, registrar, distribuir e acompanhar a tramitagdo de expedientes e processos;
IV — elaborar requisicbes, comunicagdes e demais documentos administrativos;

V — apoiar a organizacao de reunides, agendas, eventos e atividades institucionais;

VI — prestar apoio logistico as unidades integrantes da Secretaria Adjunta de Governo;

VIl — acompanhar as demandas relacionadas a materiais, patriménio, equipamentos e demais
recursos colocados a disposicao da unidade;

VIl — exercer outras atividades de suporte compativeis com sua area de atuacao.

Paragrafo unico. A atuagcao da Superintendéncia de Apoio Administrativo e de sua Coordenadoria
possui natureza setorial e interna e nao substitui as competéncias centrais da Secretaria Municipal
de Administracao ou da Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.” (AC)

Art. 3° Os arts. 14 e 15 do Decreto n° 33.057, de 29 de maio de 2026, passam a vigorar com as
seguintes redagoes:

“Art. 14. A Secretaria Adjunta de Gabinete é responsavel pela coordenagdo, supervisdao e
acompanhamento das atividades administrativas, institucionais e operacionais de apoio ao
Gabinete do Prefeito, bem como das ag¢des de apoio legislativo e de relagbes comunitarias.” (NR)

“Art. 15. A Secretaria Adjunta de Gabinete compreende as seguintes unidades:
| — Assessoria Técnica de Gabinete;

Il — Superintendéncia de Gabinete do Prefeito;
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Il — Superintendéncia de Apoio Legislativo;
IV — Superintendéncia de Relagées Comunitarias.” (NR)

Art. 4° O Capitulo V do Decreto n° 33.057, de 29 de maio de 2026, fica acrescido, apos o art. 18,
das Secdes lll e IV e dos arts. 18-A a 18-D, com as seguintes redacdes:

“Secao lll
Da Superintendéncia de Apoio Legislativo

Art. 18-A. A Superintendéncia de Apoio Legislativo constitui unidade de supervisao vinculada a
Secretaria Adjunta de Gabinete, responsavel por planejar, organizar, coordenar, acompanhar e
controlar as atividades de apoio ao relacionamento institucional do Poder Executivo com o Poder
Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. Vincula-se a Superintendéncia de Apoio Legislativo a Coordenadoria de Apoio
Legislativo.

Art. 18-B. A Coordenadoria de Apoio Legislativo é responsavel por:

| — receber, registrar, controlar, instruir e encaminhar expedientes, proposigdes, pedidos de
informacao, indicagbes, requerimentos, processos legislativos e demais matérias oriundas da
Camara Municipal;

Il —acompanhar a tramitacdo das matérias legislativas e os respectivos prazos;

[l — apoiar o encaminhamento a Camara Municipal dos projetos de lei, mensagens, oficios e
demais expedientes de iniciativa do Poder Executivo;

IV — acompanhar as matérias encaminhadas ou devolvidas ao Poder Executivo para sangao, veto,
promulgacao, publicagido ou outras providéncias do Prefeito Municipal;

V — organizar e manter atualizados os controles relativos as demandas e proposi¢des legislativas;

VI — promover a articulagdo com os 6rgdos municipais responsaveis pela prestacdo de
informacdes ou adogao das providéncias solicitadas;

VIl — exercer outras atividades compativeis com sua area de atuacao.

Paragrafo uUnico. As atividades previstas neste artigo serdo exercidas sem prejuizo das
competéncias da Procuradoria-Geral do Municipio e dos demais 6érgdos municipais competentes.

Secgao IV

Da Superintendéncia de Relagées Comunitarias

Art. 18-C. A Superintendéncia de Relagbes Comunitarias constitui unidade de supervisdo
vinculada a Secretaria Adjunta de Gabinete, responsavel por planejar, organizar, coordenar,
acompanhar e apoiar as ag¢des de interlocu¢cdo do Poder Executivo com associagdes

comunitarias, liderangas locais, organizagcbes da sociedade civii e demais entidades
representativas da comunidade.
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Paragrafo unico. Vincula-se a Superintendéncia de Relagdes Comunitarias a Coordenadoria de
Relagbes Comunitarias.

Art. 18-D. A Coordenadoria de Relagdes Comunitarias é responsavel por:

| — apoiar o relacionamento institucional do Poder Executivo com as comunidades, associagbes e
liderancas locais;

Il — organizar e manter atualizados os registros e cadastros necessarios ao desenvolvimento das
atividades da unidade;

lIl — apoiar a realizagdo de reunides, audiéncias, visitas técnicas, encontros comunitarios e demais
agendas institucionais;

IV — receber, registrar e encaminhar aos oOrgdos competentes as demandas coletivas
apresentadas pelas comunidades;

V — acompanhar as providéncias administrativas e as respostas relacionadas as demandas
encaminhadas;

VI — produzir registros e informagdes destinados a subsidiar a atuagdo da Secretaria Adjunta de
Gabinete;

VIl — exercer outras atividades compativeis com sua area de atuacgao.

§ 1° A Coordenadoria de Relagdes Comunitarias atuara prioritariamente na interlocucéo
comunitaria e no acompanhamento administrativo das demandas coletivas, sem prejuizo das
atribuicdes da Coordenadoria de Relagdes Institucionais.

§ 2° A atuagédo da Coordenadoria de Relagdes Comunitarias nao substitui as competéncias da
Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagdo Social quanto a comunicagao
institucional, as relagdes publicas, ao cerimonial, a divulgagcado publica, ao relacionamento com a
imprensa e a gestdo da imagem institucional do Municipio.” (AC)

Art. 5° O inciso IV do art. 36 do Decreto n® 33.057, de 29 de maio de 2026, passa a vigorar com a
seguinte redacgao:

AT 36, oo

IV — a continuidade das atividades de governo, gabinete, articulagéo institucional, apoio legislativo,
relagées comunitarias, Defesa Civil, protecao e defesa do consumidor, expediente, atendimento e
apoio administrativo;

Art. 6° O Anexo Unico do Decreto n° 33.057, de 29 de maio de 2026, passa a vigorar na forma do
Anexo Unico deste Decreto.
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Art. 7° A criacdo das unidades previstas neste Decreto sera implementada com observancia dos
quantitativos, limites, denominag¢des, simbologias, requisitos e padrdes remuneratorios
estabelecidos na Lei Complementar n° 160/2026.

§ 1° As alteragcbes promovidas por este Decreto ndo implicam criacdo de cargos, empregos ou
funcdes publicas, alteragdo dos quantitativos legalmente fixados, aumento de despesa ou
nomeacao, provimento, designagao, exoneracéo ou dispensa automatica de agentes publicos.

§ 2° A distribuigdo de servidores e a alocagédo de cargos em comisséo ou fungdes gratificadas nas
novas unidades dependerdo dos atos préprios das autoridades competentes, observado o
disposto nos arts. 36 e 37 do Decreto n° 33.057, de 29 de maio de 2026.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 19 de agosto de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital por
VASCONCELOS:05496770 RENZO DE
700 VASCONCELOS:05496770700

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO DE COLATINA
(a que se refere o art. 6° deste Decreto)

Secretaria Municipal ia Executiva
de Governo de Assuntos Institucionais
Secretaria Adjunta Secretaria Adlun(a
de Governo de Gabinete
Assessoria Técnica Superintendéncia de Superintendéncia de Assessoria Técnica Superintendéncia de i éncia de i éncia de
de Governo Relagdes de Governo Apoio Administrativo de Gabinete Gabinete do Prefeito Apoio Legislativo Relaces Comunitarias
Coordenadoria de Coordenadoia de Relagées Coordenadoria de Coordenadoria de Relacdes Coordenadoria de Coordenadoria de
Expediente Intersetoriais Apoio Administrativo Institucionais Apoio Legislativo Relages Comunitarias
Secretaria Adjunta Coordenadoria Executiva de
de Defesa Civil Protecao e Defesa do Consumidor
Superintendéncia Superintendéncia Superintendéncia de
Técnica/Operacional Administrativa Apoio Juridico
_ Coordenadoria Coordenadoria de Atendimento Coordenadoria de Fiscalizagao
Técnica/Operacional e Elaboracao dos Processos e Conciliagao
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