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DECRETO N° 33.697, DE 24 DE SETEMBRO DE 2026 :

Regulamenta os arts. 66-A e 66-B da Lei n° 7.197,
de 26 de margo de 2024, com a redagao dada
pela Lei n° 7.424, de 30 de julho de 2026, e
disciplina os procedimentos relativos ao regime
de sobreaviso, ao atendimento de demandas, ao
plantdo presencial e ao banco de horas dos
membros dos Conselhos Tutelares do Municipio

de Colatina

PREFEITO MUNICIPAL DE COLATINA, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicoes legais que lhe sdo conferidas,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 7.197, de 26 de margo de 2024, que
disciplina a politica municipal de atendimento dos direitos da crianga e do

adolescente e o funcionamento dos Conselhos Tutelares no Municipio de Colatina;

CONSIDERANDO as alteragbes promovidas pela Lei n°® 7.424, de 30 de julho de
2026, especialmente a instituicdo e a disciplina dos regimes de sobreaviso,
atendimento de demandas fora do horario ordinario e plantdo presencial dos

membros dos Conselhos Tutelares;

CONSIDERANDO que 0 § 25 do art. 66-A da Lei n° 7.197, de 26 de margo de 2024,
determina a regulamentacdo dos procedimentos relativos a elaboracdo e
autorizacdo das escalas, designacao e substituicdo dos membros, recebimento e
registro das demandas, elaboragdo e validacdo dos relatdrios circunstanciados,
comprovacao da efetiva prestacédo do servico, apuragao e pagamento das parcelas e

fiscalizagdo do regime de sobreaviso;
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CONSIDERANDO que o § 7° do art. 66-B da Lei n°® 7.197, de 26 de margo de 2024,
determina a regulamentagcdo das escalas de plantdo presencial, do registro das
horas prestadas, dos limites de acumulacéo e dos procedimentos de compensagao

do banco de horas;

CONSIDERANDO que os arts. 4° e 7°, inciso Il, da Lei n° 7.424, de 30 de julho de
2026, condicionam a implementacao dos regimes de sobreaviso, atendimento de
demandas e banco de horas a prévia regulamentagdo e a formalizagdo das

respectivas escalas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade do atendimento
prestado pelos Conselhos Tutelares, simultaneamente a observancia dos principios
da legalidade, eficiéncia, transparéncia, controle, economicidade e responsabilidade

na gestao dos recursos publicos; DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto regulamenta os arts. 66-A e 66-B da Lei n°® 7.197, de 26 de
marco de 2024, com a redagédo dada pela Lei n°® 7.424, de 30 de julho de 2026,
disciplinando:
| — o regime de sobreaviso dos membros dos Conselhos Tutelares;
Il — o recebimento, registro e atendimento das demandas ocorridas durante o
sobreaviso;
Il — o atendimento de demanda que exija deslocamento e atuagao presencial;
IV — a elaboragao, apresentacédo, instrucdo, atesto, validagdo e autorizagdo dos
relatérios circunstanciados;
V — a comprovacao do deslocamento e da efetiva prestacéo do servico;
VI — a apuragao e o pagamento das parcelas devidas em razdo do sobreaviso e da
efetiva prestagcao de servico;
VIl — o plantédo presencial realizado fora da jornada ordinaria;
VIII — o registro, controle e compensagao do banco de horas decorrente do plantdo

presencial; e
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IX — 0os mecanismos de acompanhamento, fiscalizagdo e controle administrativo.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| — jornada ordinaria: periodo destinado ao cumprimento da jornada regular de
trabalho dos membros do Conselho Tutelar, na forma da legislagdo municipal;

Il — sobreaviso: periodo fora da jornada ordinaria em que o Conselheiro Tutelar,
mediante designacdo formal e inclusdo em escala previamente autorizada,
permanece fora da sede do Conselho Tutelar e disponivel para o recebimento e
atendimento das demandas relacionadas as atribui¢gdes legais do 6rgao;

Il — atendimento de demanda: atuacao decorrente de comunicacao, solicitacdo ou
acionamento dirigido ao Conselheiro Tutelar de sobreaviso por autoridade, 6rgao ou
agente publico, entidade integrante da rede de protegdo ou municipe;

IV — atendimento remoto: demanda solucionada integralmente por telefone,
aplicativo de mensagens, sistema eletrbnico ou outro meio de comunicagdo, sem
necessidade de deslocamento e atuagao presencial;

V — atendimento presencial: demanda cuja natureza, circunstancias ou
providéncias necessarias exijam o deslocamento e a atuagdo presencial do
Conselheiro Tutelar;

VI — tempo de efetiva prestacao de servigo: periodo correspondente ao
deslocamento e a atuagao presencial decorrentes de demanda recebida durante o
sobreaviso, apurado nos termos deste Decreto e do art. 66-A da Lei n° 7.197, de 26
de margo de 2024;

VIl — plantdao presencial: periodo previamente estabelecido em escala, fora da
jornada ordinaria, durante o qual o Conselheiro Tutelar permanece em local
determinado pela Administracdo para atendimento das demandas afetas ao
Conselho Tutelar;

VIl — banco de horas: sistema de registro e controle das horas efetivamente
prestadas em plantdo presencial fora da jornada ordinaria, destinadas
exclusivamente a posterior compensacao;

IX — escala: documento administrativo previamente elaborado, autorizado e
divulgado que identifica os Conselheiros responsaveis pelos periodos de sobreaviso

ou de plantao presencial;
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X — relatério circunstanciado: documento individual destinado ao registro e a
comprovagao do atendimento presencial realizado durante o regime de sobreaviso;

XI — érgao gestor: a Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS, ou o
orgao que venha a sucedé-la nas atribuicées de vinculagdo administrativa e apoio

institucional aos Conselhos Tutelares.

Art. 3° O regime de sobreaviso e o plantdo presencial constituem mecanismos
distintos de organizagdo do atendimento fora da jornada ordinaria, sendo vedada
sua utilizagao simultdnea para o mesmo Conselheiro, no mesmo periodo.
§ 1° O atendimento presencial decorrente de acionamento ocorrido durante o
sobreaviso nao se caracteriza como plantao presencial.
§ 2° E vedada a utilizagdo permanente ou habitual do regime de sobreaviso ou do
plantdo presencial como mecanismo de ampliagéo indireta da jornada ordinaria dos
membros do Conselho Tutelar.
§ 3° A instituicdo das escalas observara a necessidade do servigo, o interesse
publico, a continuidade do atendimento e a distribuicdo equitativa dos periodos entre
0s membros.
CAPITULO I
DO REGIME DE SOBREAVISO

Secao |

Da elaboracao e autorizacao das escalas
Art. 4° O regime de sobreaviso somente produzira efeitos administrativos e
financeiros quando houver, cumulativamente:
| — designagao formal do Conselheiro Tutelar;
Il — inclusdo em escala previamente elaborada e autorizada;
[l — cumprimento efetivo do periodo designado;
IV — observancia dos procedimentos de registro e controle previstos neste Decreto; e
V — atendimento as demais condi¢des estabelecidas na Lei n® 7.197, de 26 de margo
de 2024, e na Lei n°® 7.424, de 30 de julho de 2026.
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Art. 5° A escala de sobreaviso sera elaborada mensalmente pelo Coordenador de

cada Conselho Tutelar e encaminhada a Secretaria Municipal de Assisténcia Social
— SEMAS para andlise, autorizacao, registro e controle.

§ 1° A escala devera ser encaminhada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
uteis em relagao ao inicio do periodo a que se referir.

§ 2° A escala devera conter, no minimo:

| — identificacdo do Conselho Tutelar;

Il — més ou periodo de referéncia;

[l — nome dos membros do respectivo Conselho;

IV — identificacdo do Conselheiro designado para cada periodo de sobreaviso;

V — data e horario de inicio e término de cada periodo;

VI — meio oficial de comunicagao disponivel para acionamento;

VIl — indicagao do Conselheiro responsavel pelo atesto administrativo nas hipéteses
em que o Coordenador estiver escalado;

VIl — assinatura ou validacdo do Coordenador; e

IX — autorizagdo da autoridade administrativa competente.

§ 3° A escala sera organizada de forma a assegurar:

| — revezamento entre os membros;

Il — distribuicdo equitativa dos periodos;

[l — continuidade do atendimento;

IV — consideracdo dos periodos de férias, licencas, afastamentos, impedimentos e
demais ocorréncias funcionais;

V — compatibilidade com a jornada ordinaria;

VI — vinculacdo de cada Conselheiro a escala do Conselho Tutelar do qual seja
membro; e

VII — observéancia do limite maximo de 24 (vinte e quatro) horas consecutivas de

sobreaviso.

Art. 6° Fora dos dias de expediente ordinario, inclusive aos sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos, a escala podera contemplar periodos de até 24 (vinte

e quatro) horas consecutivas.
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Paragrafo unico. Nos dias em que houver expediente ordinario do Conselho Tutelar,

o periodo de sobreaviso devera compreender apenas o intervalo situado fora da

respectiva jornada ordinaria.

Art. 7° Existindo mais de um Conselho Tutelar em funcionamento no Municipio, cada
Conselho elaborara sua propria escala, admitida a manutencdo simultanea de 1
(um) Conselheiro de sobreaviso por Conselho.
Paragrafo Unico. E vedada a designagdo simultdnea de mais de um membro do
mesmo Conselho Tutelar para o mesmo periodo de sobreaviso, ressalvada a
substituicdo formal decorrente de impedimento ou indisponibilidade superveniente.

Secao Il

Da alteracao e da substituicao

Art. 8° Apds sua autorizagdo, a escala somente podera ser alterada por motivo
devidamente justificado, observado o interesse publico e a continuidade do
atendimento.
§ 1° A substituicdo devera ser previamente comunicada a SEMAS e formalizada
antes do inicio do periodo correspondente.
§ 2° Em situagdo excepcional e superveniente que impossibilite a comunicagao
prévia, a substituicdo podera ocorrer de forma imediata, devendo:
| — ser comunicada a SEMAS téo logo seja possivel;
Il — ser registrada pelo Coordenador do Conselho Tutelar; e
lIl — ser formalizada até o primeiro dia util subsequente.
§ 3° E vedada a transferéncia informal da responsabilidade pelo sobreaviso entre
Conselheiros Tutelares.
§ 4° Para todos os efeitos administrativos e financeiros, sera considerado
responsavel pelo periodo o Conselheiro formalmente registrado na escala ou em sua
alteracao regularmente autorizada.

Secao lll

Dos deveres do Conselheiro de sobreaviso

Art. 9° Durante o periodo de sobreaviso, compete ao Conselheiro Tutelar:

| — permanecer disponivel e em condi¢des de receber os acionamentos;
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Il — manter em funcionamento e acompanhar os meios oficiais de comunicacao
estabelecidos para o atendimento;

[l — responder as demandas com a diligéncia compativel com sua natureza e
urgéncia;

IV — realizar o atendimento remoto quando suficiente para a solugdo ou
encaminhamento da demanda;

V — deslocar-se para atendimento presencial quando a ocorréncia concreta assim o
exigir, no exercicio das atribuicdes legais do Conselho Tutelar;

VI — efetuar os registros administrativos exigidos;

VIl — apresentar relatério circunstanciado nas hipoteses de deslocamento e atuacao
presencial; e

VIII — preservar o sigilo das informagdes relativas as criangcas, adolescentes e

respectivas familias.

Art. 10. Nao sera devido o pagamento do periodo de sobreaviso quando o
Conselheiro:

| — estiver em férias, licencga, afastamento ou suspenso do exercicio da fungao;

Il — ndo permanecer disponivel durante o periodo para o qual foi designado;

[Il — deixar injustificadamente de atender demanda que exija sua atuagao;

IV — deixar de observar os meios ou procedimentos oficiais de comunicagao, registro
e controle; ou

V — transferir informalmente a outro membro a responsabilidade pelo cumprimento
da escala.

CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO, REGISTRO E ATENDIMENTO DAS DEMANDAS

Art. 11. A SEMAS, em conjunto com os Conselhos Tutelares, definira os numeros
telefénicos, aparelhos, aplicativos, sistemas ou demais meios oficiais destinados ao
recebimento das demandas durante o regime de sobreaviso.

§ 1° Os meios oficiais deverdo ser divulgados a rede municipal de protecdo, aos
orgaos publicos que atuem na defesa dos direitos da criangca e do adolescente e a

populagao, quando cabivel.
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§ 2° O acesso aos registros devera observar a protegdo das informagdes pessoais e

o dever legal de sigilo.

Art. 12. Toda demanda recebida durante o sobreaviso devera ser registrada,
independentemente de ter sido solucionada de forma remota ou presencial.

§ 1° O registro devera conter, sempre que possivel:

| — data e horario do acionamento;

Il — meio utilizado;

lll — origem do acionamento;

IV — descrigao sucinta da natureza da demanda, preservado o sigilo;

V — forma de atendimento adotada;

VI — indicagao de atendimento remoto ou presencial; e

VII — horario de encerramento.

§ 2° Os registros deverdao ser mantidos de forma organizada e disponibilizados a
SEMAS para fins de controle administrativo, preservadas a autonomia funcional do

Conselho Tutelar e a confidencialidade das informagdes protegidas por lei.

Art.13. As ligagdes telefénicas, mensagens, consultas, orientagdes,
encaminhamentos, articulagbes, registros e outras providéncias realizadas
integralmente por meio remoto:

| — integram as atividades proprias do periodo de sobreaviso;

Il — ndo suspendem a contagem do sobreaviso; e

Il — ndo geram pagamento adicional a titulo de servigo extraordinario.

Art. 14. O Conselheiro de sobreaviso devera realizar atendimento presencial sempre
que, no exercicio de suas atribuigdes legais e diante das circunstancias concretas da
ocorréncia, concluir pela necessidade de deslocamento para atendimento, diligéncia
ou atuagao presencial.

Paragrafo Unico. A decisdo relativa s providéncias tutelares adotadas compete
exclusivamente ao Conselho Tutelar, ndo cabendo a SEMAS, no exercicio do
controle administrativo previsto neste Decreto, interferir no mérito das medidas

tomadas no exercicio da autonomia funcional do érgéo.
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CAPITULOIV
DO TEMPO DE EFETIVA PRESTACAO DO SERVICO

Art. 15. Durante o sobreaviso, havendo demanda que exija deslocamento e atuagao
presencial, ficara suspensa a contagem do sobreaviso durante o periodo

correspondente a efetiva prestacido do servico.

Art. 16. O tempo de efetiva prestacédo do servico compreende:

| — o deslocamento de ida, contado a partir da saida da residéncia ou do local em
que o Conselheiro estiver cumprindo o sobreaviso;

Il — o periodo de atendimento presencial,

Il — o periodo destinado as diligéncias diretamente relacionadas a ocorréncia;

IV — o tempo necessario a adogao presencial das providéncias decorrentes do
atendimento; e

V — o deslocamento de retorno a residéncia ou ao local em que vinha cumprindo o
sobreaviso.

§ 1° Nao sera computado o deslocamento de retorno quando o Conselheiro:

| — dirigir-se diretamente ao local de cumprimento de sua jornada ordinaria; ou

Il — iniciar, sem retorno, outro atendimento presencial decorrente de novo
acionamento.

§ 2° Caso o atendimento iniciado durante o sobreaviso ultrapasse o horario de inicio
da jornada ordinaria, somente sera considerado servigo extraordinario o periodo
efetivamente prestado fora da jornada ordinaria.

§ 3° O periodo de atendimento sera apurado pelos horarios efetivamente
registrados, vedado o arredondamento para hora integral.

§ 4° As fragbes de hora serado calculadas proporcionalmente ao numero de minutos
efetivamente comprovados.

_CAPITULO YV
DO RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

Art. 17. Todo atendimento realizado durante o regime de sobreaviso que resulte em
deslocamento e atuagao presencial devera ser objeto de Relatério Circunstanciado

de Atendimento, individualizado por ocorréncia.
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Art. 18. O Relatério Circunstanciado devera conter, no minimo:

| — data e horario do recebimento da demanda;

Il — meio pelo qual a demanda foi recebida;

Il — identificagdo do 6rgao, autoridade, agente publico, entidade ou municipe
responsavel pelo acionamento, quando possivel e observado o dever de sigilo;

IV — descricdo objetiva da ocorréncia que motivou o atendimento, resguardadas as
informacgdes relativas a crianga, ao adolescente e a respectiva familia;

V — justificativa da necessidade de atendimento presencial e deslocamento;

VI — endereco ou identificagao do local do atendimento;

VII — horario de saida;

VIl — horério de chegada ao local;

IX — horario de inicio e término do atendimento;

X — horario do retorno, quando houver;

XI — descricao das diligéncias, atendimentos e providéncias adotadas;

Xl — identificagdo dos o6rgaos, entidades ou agentes publicos acionados ou
envolvidos;
XIII — indicagdo dos documentos, termos, registros, protocolos ou outros elementos

produzidos em decorréncia do atendimento;
XIV — relagdo dos documentos ou registros disponiveis destinados a comprovagao
do deslocamento e da realizagdo do atendimento; e

XV —identificac&o e assinatura do Conselheiro Tutelar responsavel.

Art. 19. O relatério devera ser apresentado ao Coordenador do respectivo Conselho
Tutelar até o segundo dia util subsequente ao atendimento.

§ 1° Havendo mais de um atendimento presencial durante o mesmo periodo de
sobreaviso, sera elaborado relatério individual para cada ocorréncia.

§ 2° Quando circunstancia excepcional devidamente justificada impedir a
apresentacdo no prazo previsto no caput, o relatério podera ser recebido
posteriormente pela SEMAS, mediante justificativa expressa, desde que sua
apresentacao nao prejudique a adequada verificagao dos fatos e a instrugéo da folha

de pagamento.
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§ 3° A auséncia injustificada de apresentagdo do relatério no prazo, sua
incompletude ou a insuficiéncia de elementos indispensaveis a comprovacao do
atendimento impedirdo o pagamento correspondente até sua regularizagéo, quando

esta ainda for possivel.

Art. 20. A SEMAS podera instituir, por ato proprio, modelo padronizado para o
Relatdrio Circunstanciado de Atendimento de que trata este Capitulo, observados,
no minimo, os elementos previstos no art. 18 deste Decreto e no § 14 do art. 66-A
da Lei n® 7.197, de 26 de margo de 2024.
§ 1° O modelo padronizado podera prever campos adicionais destinados a facilitar a
instrucdo, a conferéncia, o atesto, a validacdo e o controle administrativo dos
atendimentos realizados.
§ 2° A instituicho de modelo padronizado ndo podera exigir informagdes que
impliguem interferéncia no mérito das medidas adotadas pelo Conselho Tutelar ou
exposicao indevida de dados protegidos por sigilo.
_ CAPITULO VI N

DA COMPROVACAO, DO ATESTO E DA VALIDAGCAO
Art. 21. A comprovacao da efetiva prestagdo do servigo sera realizada mediante
analise conjunta:
| — do relatorio circunstanciado;
Il — da escala previamente autorizada;
Il — dos registros de acionamento;
IV — dos horarios declarados;
V — dos registros, documentos ou protocolos produzidos durante o atendimento;
VI — dos elementos disponiveis que demonstrem o deslocamento ou a atuacao
presencial; e
VIl — de outros elementos objetivos de comprovagao existentes no caso concreto.
§ 1° N&o sera exigido documento cuja emissdo ndo seja propria ou usual a natureza
do atendimento realizado.
§ 2° A inexisténcia isolada de determinado documento comprobatério nao implicara,
por si sO, indeferimento, desde que o conjunto dos elementos disponiveis seja

suficiente para demonstrar a efetiva realizagdo do atendimento.
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Art. 22. O atesto administrativo do relatério sera realizado pelo Coordenador do
respectivo Conselho Tutelar.

§ 1° Quando o Coordenador for o Conselheiro responsavel pelo atendimento, o
atesto sera realizado:

| — pelo membro previamente indicado na escala para essa finalidade; ou

Il — na impossibilidade do inciso |, por servidor ou autoridade administrativa
formalmente designada pela SEMAS.

§ 2° E vedado ao préprio Conselheiro atestar relatério relativo a atendimento por ele

realizado.

Art. 23. O atesto administrativo compreendera exclusivamente a conferéncia:

| — da existéncia e validade da escala;

Il — da designac&o do Conselheiro;

lll — da data e dos horarios declarados;

IV — da ocorréncia do deslocamento;

V — dos registros e documentos apresentados; e

VI — da compatibilidade formal entre os elementos constantes do processo.

§ 1° O atesto ndo compreende juizo sobre a conveniéncia, oportunidade ou mérito
das providéncias tutelares adotadas.

§ 2° Eventual necessidade de esclarecimento administrativo devera limitar-se aos

elementos indispensaveis a comprovacgao da prestagao do servico.

Art. 24. Apds o atesto, os relatérios serdo encaminhados a SEMAS para validagao
administrativa.

§ 1° Compete a SEMAS verificar:

| — a regularidade formal da escala;

Il — a compatibilidade dos horarios informados;

[l — a inexisténcia de sobreposi¢cado indevida entre jornada ordinaria, sobreaviso,
plantdo presencial ou outro atendimento;

IV — o cumprimento dos requisitos previstos na Lei e neste Decreto;

V — a regularidade do atesto; e

VI — os quantitativos de horas a serem encaminhados para pagamento.
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§ 2° Havendo inconsisténcia sanavel, o relatério ou a documentagao correspondente
sera devolvido para complementacao ou esclarecimento.

§ 3° Constatada inconsisténcia insanavel ou auséncia de comprovagao suficiente, as
horas correspondentes ndo serao validadas para pagamento, mediante decisédo
administrativa fundamentada.

CAPITULO VI
DA APURAGAO E DO PAGAMENTO

Art. 25. Para fins de calculo das parcelas previstas no art. 66-A da Lei n°® 7.197, de
26 de margo de 2024, o valor da hora normal de trabalho sera obtido mediante a
divisdo da remuneragdo mensal estabelecida no art. 75 da mesma Lei por 180

(cento e oitenta).

Art. 26. Cada hora efetivamente cumprida em regime de sobreaviso sera
remunerada a razao de 1/3 (um tergo) do valor da hora normal.
Paragrafo unico. Sera excluido do calculo do sobreaviso o periodo correspondente a

efetiva prestagao de servigo presencial remunerada nos termos do artigo seguinte.

Art. 27. O tempo de efetiva prestacao de servico decorrente de demanda que exija
deslocamento e atuacdo presencial sera remunerado como servigo extraordinario,
com acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da hora normal.

§ 1° Para fins de calculo:

| — o valor da hora normal correspondera a remuneragao mensal prevista no art. 75
da Lein° 7.197, de 26 de mar¢o de 2024, dividida por 180 (cento e oitenta);

Il — o valor da hora de sobreaviso correspondera a 1/3 (um tergo) do valor da hora
normal; e

Il — o valor da hora de efetiva prestacdo de servigo presencial correspondera ao
valor da hora normal acrescido de 50% (cinquenta por cento).

§ 2° As fragbes de hora serdo calculadas proporcionalmente aos minutos

efetivamente apurados.

Art. 28. A SEMAS elaborara, mensalmente, demonstrativo consolidado e

individualizado por Conselheiro Tutelar, contendo:
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| — nome do Conselheiro;

Il — Conselho Tutelar de vinculagao;

lIl — total de horas de sobreaviso autorizadas;

IV — total de horas de efetiva prestagao de servigo presencial; e

V — periodos excluidos do sobreaviso em decorréncia dos atendimentos presenciais.
§ 1° O demonstrativo de que trata o caput reunira, em documento Unico ou conjunto
documental consolidado, os dados referentes a todos os Conselheiros Tutelares que
possuam horas de sobreaviso ou de efetiva prestacdo de servico a serem
processadas na respectiva competéncia.

§ 2° As informagbes deverdo ser apresentadas de forma individualizada por
Conselheiro Tutelar, de modo a permitir a identificacdo dos quantitativos

correspondentes a cada beneficiario.

Art. 29. Para fins de pagamento, a SEMAS autuara processo administrativo proprio
e unico para cada competéncia mensal, no qual serdo reunidos os demonstrativos e
os dados previstos no art. 28 referentes a todos os Conselheiros Tutelares com
valores a serem processados no respectivo periodo.

§ 1° Nao sera necessaria a abertura de processo administrativo individual para cada
Conselheiro Tutelar, devendo todos os pagamentos relativos a mesma competéncia
tramitar no processo unico previsto no caput.

§ 2° O processo administrativo devera ser instruido com o demonstrativo
consolidado previsto no art. 28 e com os documentos administrativos necessarios a
comprovagdo do cumprimento das etapas de atesto, validacdo e autorizagao
previstas neste Decreto.

§ 3° Os relatérios circunstanciados e respectivos documentos comprobatoérios que
fundamentarem as horas de efetiva prestacdo de servico deverdao permanecer
organizados e disponiveis na SEMAS, podendo ser juntados ao processo de
pagamento ou requisitados para conferéncia, auditoria ou controle, sempre que
necessario.

§ 4° Concluida a instrugdo e realizada a validagdo administrativa, a SEMAS
encaminhara o processo a Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de

Pessoas — SEGEDP, por meio da Superintendéncia de Folha de Pagamento ou
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unidade equivalente, para apuracdo dos valores e processamento na folha de
pagamento.

§ 5° O encaminhamento devera observar o cronograma mensal de fechamento da
folha de pagamento.

§ 6° O processo encaminhado apdés o fechamento da folha sera processado na

competéncia subsequente, desde que regularmente instruido e autorizado.

Art. 30. Os valores pagos a titulo de sobreaviso e de efetiva prestagao de servigo:

| — possuem natureza remuneratdria variavel e eventual,

Il — somente sdo devidos enquanto subsistirem os respectivos fatos geradores;

lll — ndo se incorporam a remuneragao mensal dos membros do Conselho Tutelar; e
IV — ndo geram direito adquirido a permanéncia no regime ou a continuidade do
pagamento.

CAPITULO VIII
DO PLANTAO PRESENCIAL

Art. 31. O plantao presencial podera ser instituido quando a necessidade do servico
exigir a permanéncia fisica de Conselheiro Tutelar em local previamente definido
pela Administracao fora de sua jornada ordinaria.

§ 1° A realizagdo do plantao presencial dependera de:

| — necessidade previamente caracterizada;

Il — escala formal,

lIl — autorizagdo da SEMAS;

IV — definicdo do local de cumprimento; e

V — registro das horas efetivamente prestadas.

§ 2° A utilizagdo do plantdo presencial devera preservar o funcionamento ordinario

do Conselho Tutelar e observar a distribuigao equitativa entre seus membros.

Art. 32. A escala de plantdo presencial sera elaborada pelo Coordenador do
Conselho Tutelar e submetida a autorizagdo da SEMAS, aplicando-se, no que

couber, os procedimentos previstos para a escala de sobreaviso.
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Art. 33. As horas efetivamente prestadas em plantdo presencial:

| — serdo registradas integralmente em banco de horas;

Il — serdo compensadas na propor¢ao de 1 (uma) hora de afastamento para cada 1
(uma) hora de plantao presencial efetivamente cumprida;

[l — n&o serdo remuneradas como servigo extraordinario;

IV — ndo gerardo gratificagao, adicional ou qualquer outra vantagem pecuniaria; e

V — nao poderao ser convertidas em pecunia.

Art. 34. E vedado o langamento no banco de horas:

| — de periodo n&o previsto em escala previamente autorizada, ressalvada situagao
excepcional posteriormente reconhecida e formalmente ratificada pela autoridade
competente;

Il — de horas n&o efetivamente prestadas;

[l — de periodo concomitante a jornada ordinaria;

IV — de periodo ja remunerado como sobreaviso ou efetiva prestacado de servigo
decorrente de atendimento de demanda; e

V — de periodo decorrente de mera disponibilidade fora da jornada quando nao
caracterizado plantao presencial.

CAPITULO IX
DO BANCO DE HORAS

Art. 35. O banco de horas decorrente de plantdo presencial sera individual, vedada

a transferéncia de saldo entre Conselheiros Tutelares.

Art. 36. O saldo positivo do banco de horas ficara limitado, ordinariamente, a 40
(quarenta) horas por Conselheiro Tutelar.

§ 1° Atingido o limite previsto no caput, ndo dever&o ser autorizados novos plantdes
presenciais para o respectivo Conselheiro até que ocorra a reducao de seu saldo,
ressalvada situagao excepcional de necessidade do servigo, devidamente motivada.

§ 2° Quando o saldo alcangar 32 (trinta e duas) horas, o Coordenador devera adotar
providéncias para programar sua compensacao, de modo a evitar o atingimento do

limite maximo.
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§ 3° A realizagdo excepcional de plantdo que resulte em saldo superior ao limite
previsto neste artigo devera ser acompanhada de plano de compensag¢ao aprovado
pela SEMAS.

Art. 37. As horas acumuladas deverdo ser compensadas, preferencialmente, no
prazo de até 90 (noventa) dias, contado da data de sua realizagao.

§ 1° O prazo podera ser prorrogado uma unica vez, por até 90 (noventa) dias,
mediante decisdo administrativa motivada fundada na necessidade do servigo € na
impossibilidade de afastamento no periodo inicialmente previsto.

§ 2° A auséncia de compensagao no prazo previsto neste artigo ndo autoriza, em

nenhuma hipotese, a conversao do saldo em pecunia.

Art. 38. A utilizacdo das horas acumuladas dependera de requerimento ou
programacao prévia e de autorizagdo do Coordenador do Conselho Tutelar e da
SEMAS.

§ 1° A autorizagao devera considerar:

| — a continuidade e regularidade do atendimento;

Il — a escala ordinaria dos Conselheiros;

IIl — as escalas de sobreaviso e plantao presencial,

IV — os afastamentos dos demais membros; e

V — a necessidade e a conveniéncia do servico.

§ 2° O Conselheiro nao podera definir unilateralmente a data de compensacao.

§ 3° A compensacao podera ocorrer por horas ou por periodo correspondente a
jornada ordinaria, conforme programacéao previamente autorizada.

§ 4° Sempre que possivel, devera ser priorizada a compensagao dos saldos mais

antigos.

Art. 39. A SEMAS mantera controle individualizado do banco de horas contendo:
| — saldo anterior;

Il — horas de plantdo presencial adquiridas no periodo;

Il — data de aquisicao;

IV — horas compensadas;
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V — data da compensacgao;

VI — saldo atualizado; e

VIl — prazo previsto para utilizacao.

Paragrafo Unico. O Conselheiro Tutelar podera consultar o seu saldo individual,
sem prejuizo dos controles mantidos pelo Conselho Tutelar e pela SEMAS.

_ CAPITULO X
DA FISCALIZACAO E DAS MEDIDAS DE CONTROLE

Art. 40. Compete a SEMAS acompanhar e fiscalizar administrativamente:

| — a regularidade das escalas;

Il — a distribuicdo dos periodos entre os membros;

[l — o cumprimento das escalas autorizadas;

IV — os registros dos acionamentos;

V — os relatoérios circunstanciados;

VI — a compatibilidade entre os horarios declarados e os elementos comprobatorios;
VII — os quantitativos encaminhados para pagamento;

VIl — os langamentos no banco de horas; e

IX — a regularidade das compensagdes.

Art. 41. O descumprimento dos procedimentos estabelecidos neste Decreto podera
resultar, conforme o caso:

| — na devolugcédo do documento para correcdo ou complementacio;

Il — na ndo validacéo de periodo de sobreaviso;

lIl — na ndo validagao de horas declaradas como efetiva prestagao de servico;

IV — no ndo langamento de horas em banco;

V — na suspensdo de pagamento até a regularizagdo da documentagéo;

VI — na restituicdo ao erario de valores pagos indevidamente; e

VIl — na comunicacdo a autoridade competente para apuragdo administrativa,

quando houver indicios de irregularidade funcional.

Art. 42. A apresentagao de declaracdo, informacéo, registro ou documento falso,
inexato ou materialmente incompativel com o atendimento realizado sujeitara o

responsavel:
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| — a glosa das respectivas horas;
Il — a restituicdo dos valores indevidamente recebidos;
[l — & apuragao administrativa cabivel; e

IV — as demais consequéncias civis e penais previstas em lei.

Art. 43. O controle administrativo previsto neste Decreto ndo autoriza interferéncia:

| — na autonomia funcional do Conselho Tutelar;

Il — na avaliacdo da situacdo de risco ou ameaca aos direitos de criangca ou
adolescente;

lll — na escolha das medidas tutelares legalmente cabiveis; ou

IV — no mérito das providéncias adotadas pelo Conselheiro durante o atendimento.
Paragrafo Unico. A fiscalizagdo restringir-se-4 a existéncia da escala, a
disponibilidade, aos horarios, ao deslocamento, a efetiva prestacao do servigo, aos
registros, a documentacao e aos demais elementos necessarios a regular aplicagao
de recursos publicos e ao controle do banco de horas.

'CAPITULO XI )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 44. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS podera, por ato
préprio, instituir normas operacionais, procedimentos, formularios e modelos
padronizados destinados a execug¢ao deste Decreto, observado o disposto na Lei n°
7.197, de 26 de margo de 2024, e na Lei n° 7.424, de 30 de julho de 2026.

§ 1° Poderéo ser instituidos, especialmente:

| — modelo padronizado de escala mensal de sobreaviso;

Il — modelo padronizado de escala de plantdo presencial;

[Il — formulario de alteragao ou substituicdo de escala;

IV — modelo padronizado de Relatdrio Circunstanciado de Atendimento;

V — modelo do demonstrativo mensal previsto no art. 28;

VI — demonstrativo individual do banco de horas;

VII — formulario de solicitagao e autorizagdo de compensacao;

VIl — termo de atesto administrativo; e

IX — termo de validacdo administrativa.
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§ 2° O modelo padronizado do Relatorio Circunstanciado de Atendimento devera
observar, no minimo, as informacdes previstas no art. 18 deste Decreto e no § 14 do
art. 66-A da Lei n° 7.197, de 26 de marco de 2024.

§ 3° O modelo do demonstrativo previsto no inciso V do § 1° devera permitir a
consolidagdo, em um unico documento, das informagdes referentes a todos os
Conselheiros Tutelares da respectiva competéncia, com identificacdo individualizada
dos quantitativos atribuidos a cada membro.

§ 4° Os atos expedidos pela SEMAS nos termos deste artigo terdo natureza
exclusivamente complementar e operacional, vedada a criacdo, ampliagdo ou
restricdo de direito, vantagem, hipétese de pagamento ou obrigagdo n&o prevista em

lei ou neste Decreto.

Art. 45. A SEMAS e a Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas — SEGEDP poderao estabelecer, mediante ato conjunto, procedimentos
complementares relativos:

| — ao fluxo de documentos;

Il — as datas de fechamento mensal;

lIl — a integracéo dos registros com a folha de pagamento;

IV — aos modelos de demonstrativos financeiros;

V — aos procedimentos de conferéncia e auditoria; e

VI — a guarda e conservagao dos registros administrativos.

Art. 46. O primeiro periodo de sobreaviso ou de plantdo presencial somente podera
ser iniciado apos:

| — a publicagao deste Decreto;

Il — a elaboragao da respectiva escala;

Il — sua autorizagao pela SEMAS; e

IV — sua formal comunicagao aos Conselheiros designados.

Art. 47. E vedado reconhecer, para fins de pagamento de sobreaviso, servigo
extraordinario ou crédito em banco de horas, periodos anteriores a producdo dos
efeitos prevista no art. 7°, inciso Il, da Lei n° 7.424, de 30 de julho de 2026.
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Paragrafo Unico. Para os efeitos do caput, ndo havera reconhecimento retroativo
de sobreaviso, atendimento de demanda ou plantdo presencial relativamente a
periodo anterior a publicacdo deste Decreto e a correspondente formalizagdo da

escala.

Art. 48. Os casos omissos de natureza administrativa serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS, observadas a Lei n® 7.197, de
26 de margo de 2024, a Lei n°® 7.424, de 30 de julho de 2026, e as demais normas

aplicaveis.

Art. 49. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 24 de setembro de 2026.

RENZO DE Assinado de forma digital

. por RENZO DE
VASCONCELOS:05496 VASCONCELOS:0549677070
770700 0
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