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DECRETO N° 33.368, DE 23 DE JULHO DE 2026

Institui, regulamenta e designa os integrantes
da Comissao de Julgamento de Defesa Prévia —
CJDP, vinculada a Secretaria Municipal de
Transporte, Transito e Segurang¢a Publica,
disciplina seu funcionamento, controle e
remuneragdo por sessao e da outras
providéncias

O Prefeito Municipal de Colatina, do Estado do Espirito Santo, no uso das atribui¢cdes que Ihe sédo
conferidas pela Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cédigo
de Transito Brasileiro, e das normas expedidas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN e
pela Secretaria Nacional de Transito — SENATRAN;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a analise regular, imparcial, célere e
fundamentada das defesas apresentadas contra autuacbes de transito de competéncia da
autoridade municipal;

CONSIDERANDO que o Decreto n° 17.066, de 3 de fevereiro de 2014, aprovou o anterior
Regimento Interno da Comissao de Julgamento de Defesa Prévia — CJDP, cujos procedimentos
compativeis com a legislagao superveniente foram considerados na elaboragéo deste Decreto;

CONSIDERANDO que o Decreto n° 33.018, de 20 de maio de 2026, encerrou a atuacdo das
Comissdes Especiais instituidas antes da publicacdo da Lei Complementar n° 160/2026 e
determinou que seu funcionamento posterior dependesse de nova instituicdo ou readequacgao ao
regime juridico vigente;

CONSIDERANDO as disposi¢des das Leis Complementares n° 158/2026 e n° 160/2026 relativas
as Comissbes Especiais, as vantagens remuneratorias, as vedagdes de acumulagao, aos limites
mensais e a comprovagao da efetiva prestagao dos servicos;

CONSIDERANDO que o art. 85 da Lei Complementar n® 160/2026 estabelece limite de até 5
(cinco) UPFMC por sessao, observado o maximo de 4 (quatro) sessbes mensais, e determina a
adogao de critérios objetivos para a convocagéo e a realizagdo das sessdes, inclusive quanto ao
quérum minimo e a existéncia de demanda;

CONSIDERANDO que o art. 86 da Lei Complementar n® 160/2026 condiciona o pagamento da
gratificacdo a efetiva prestacdo dos servigos, a comprovagcado documental, a apresentacao de
relatério mensal circunstanciado e a validagdo administrativa;

CONSIDERANDO as disposi¢coes do Decreto n® 32.910, de 7 de maio de 2026, relativas a
instituicdo, composicdo, designacdo, funcionamento, convocagdo, quoérum, registros,
impedimentos, substitui¢gdes, relatérios e remuneragao das Comissdes Especiais;
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CONSIDERANDO que as sessdes remuneradas devem observar critérios de necessidade,
economicidade, razoabilidade e proporcionalidade, considerando-se o custo de sua realizagao em
comparagao com a relevancia, a urgéncia e a complexidade das matérias, bem como os riscos
decorrentes da postergacao do julgamento;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar os procedimentos anteriormente aplicaveis a
CJDP com a legislagdo municipal superveniente, preservando-se 0s mecanismos técnicos
necessarios ao julgamento das defesas prévias;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir transparéncia, rastreabilidade, produtividade,
economicidade e regularidade no processamento das gratificagdes por sessao; DECRETA:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO, DA NATUREZA E DO REGIME JURIDICO
Art. 1° Fica instituida, em carater permanente, a Comissdo de Julgamento de Defesa Prévia —
CJDP, vinculada administrativamente a Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranca
Publica — SEMTRAN.

§ 1° A CJDP constitui Comissdo Especial de natureza técnica, administrativa, instrutdria,
deliberativa e julgadora, destinada a apreciagcao das defesas apresentadas contra autuagbes de
transito de competéncia da autoridade municipal.

§ 2° A Comissao atuara com independéncia técnica, imparcialidade, motivacao, observancia do
contraditério, da ampla defesa, do devido processo legal e das normas aplicaveis ao processo
administrativo de transito.

§ 3° A instituicdo da CJDP nédo implica criagdo de 6rgdo integrante da estrutura basica da
Administracao Direta, cargo, emprego ou fung¢ao publica, nem alteragdo das competéncias legais
da SEMTRAN, da autoridade municipal de transito ou dos demais 6érgdaos municipais.

Art. 2° O funcionamento da CJDP observara:
| — o Codigo de Transito Brasileiro;

Il — as resolugdes, deliberagdes, manuais e demais normas expedidas pelo CONTRAN e pela
SENATRAN;

Il — a legislagao estadual e municipal aplicavel ao transito;
IV —a Lei Complementar n® 158/2026;

V — a Lei Complementar n® 160/2026;

V| — o Decreto n® 32.910, de 7 de maio de 2026;

VIl — este Decreto;

VIII — as instrugbes normativas, orientagdes e fluxos administrativos regularmente instituidos pela
Administragao Municipal;

IX — as demais normas aplicaveis.
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Paragrafo unico. Permanecem aplicaveis a CJDP as disposi¢cdes do Decreto n° 17.066, de 3 de
fevereiro de 2014, naquilo que nado forem incompativeis com a Lei Complementar n°® 158/2026, a
Lei Complementar n° 160/2026, o Decreto n® 32.910, de 7 de maio de 2026, este Decreto e as
demais normas supervenientes aplicaveis.

CAPITULOII
DA COMPOSIGCAO E DA DESIGNAGCAO
Art. 3° A CJDP sera composta por 3 (trés) integrantes titulares, cada qual com seu respectivo
suplente, todos servidores publicos municipais.

Art. 4° Ficam designados para compor a Comissao de Julgamento de Defesa Prévia — CJDP:

| — DANIELY NUNES RODRIGUES, matricula n°® 013345, na condicdo de membro ftitular e
Presidente, tendo como suplente RYAN CAMPOS SANTANA, matricula n® 012983;

Il — KAIO LEBARCH DA SILVA, matricula n® 013467, na condigdo de membro titular, tendo como
suplente NADIA REGINA ROLDI PASSAMANI, matricula n° 016357;

Il — MANUEL VICTHOR PEREIRA SALOMAO SOUZA, matricula n° 013441, na condi¢do de
membro titular, tendo como suplente ROSALBA APARECIDA RAMOS, matricula n® 040150.

§ 1° Nos impedimentos, afastamentos ou auséncias da Presidente, a CJDP sera presidida pelo
servidor RYAN CAMPOS SANTANA, quando regularmente convocado para substituir a titular.

§ 2° Os suplentes atuardo nas hipoteses de impedimento, suspeigcéo, auséncia, afastamento,
vacancia ou impossibilidade de atuagao dos respectivos titulares.

§ 3° O suplente regularmente convocado exercera, durante a substituicao, as mesmas atribui¢des,
responsabilidades e prerrogativas conferidas ao respectivo titular.

Art. 5° Fica designado o servidor PAULO EDUARDO DE ARAUJO, matricula n° 013043, para
exercer a fungéo de Secretario de Apoio Administrativo da CJDP.

§ 1° O Secretario de Apoio Administrativo nao integrara o quérum de instalagéo ou deliberagao e
nao terd direito a voto.

§ 2° O Secretario de Apoio Administrativo fara jus a mesma gratificagéo por sesséo atribuida aos
integrantes com direito a voto, desde que:

| — participe efetivamente da sesséo;

Il — desempenhe as atribuigcdes de apoio administrativo previstas neste Decreto;

Il —tenha sua participacao registrada na ata e nos demais documentos comprobatérios;
IV — sejam atendidos os requisitos legais e regulamentares aplicaveis ao pagamento.

§ 3° Para fins exclusivamente remuneratérios, o Secretario de Apoio Administrativo sera
considerado integrante remuneravel da CJDP, sem que essa condicao lhe confira direito a voto ou
participagao no quérum.
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CAPITULO 1l
DO MANDATO, DAS SUBSTITUICOES E DOS IMPEDIMENTOS
Art. 6° Os integrantes titulares e suplentes terdo mandato de 2 (dois) anos, contado da publicagao
deste Decreto, permitida uma recondugao.

§ 1° A substituigdo, a inclusdo ou a exclusdo de integrante devera ser formalizada por ato do
Chefe do Poder Executivo e registrada no processo administrativo de origem e acompanhamento
da Comissao.

§ 2° A substituicdo ocorrida antes do término do mandato n&o assegura ao substituto o
cumprimento de novo periodo integral, salvo disposi¢cao expressa no ato de designagao.

Art. 7° Os integrantes deverdo comunicar formalmente qualquer situagao de:

| — impedimento;

Il — suspeicao;

Il — conflito de interesses;

IV — interesse direto ou indireto na matéria;

V — atuagao anterior no processo que possa comprometer a imparcialidade;

VI - relagao pessoal, profissional ou econdmica capaz de influenciar o julgamento;
VII — incompatibilidade de horarios ou atribuigdes;

VIl — acumulac&o remuneratdria vedada;

IX — outra circunstancia capaz de comprometer a regularidade dos trabalhos.

§ 1° Reconhecido o impedimento ou a suspei¢do, o integrante sera substituido pelo respectivo
suplente no processo ou na sessao correspondente.

§ 2° O integrante impedido ou suspeito ndo podera participar da discussdo, da instrugdo ou da
votacado da matéria.

§ 3° A omissao de informacgao relevante podera ensejar substituicdo, suspensao do pagamento,
revisao dos atos praticados e apuracéo de responsabilidade.

Art. 8° O integrante que deixar de comparecer injustificadamente a 3 (irés) sessdes consecutivas
ou a 5 (cinco) alternadas podera ser substituido, sem prejuizo da apuragao funcional cabivel.

CAPITULO IV
DA FINALIDADE E DAS COMPETENCIAS
Art. 9° Compete a CJDP:

| — receber, analisar e julgar as defesas apresentadas contra autuagbes de transito de
competéncia da autoridade municipal;

Il — verificar a regularidade formal do auto de infragdo e dos documentos que instruem o
procedimento;
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Il — examinar as alegacdes, provas e documentos apresentados pelo interessado;

IV — determinar diligéncias ou solicitar informagdes complementares quando necessarias ao
julgamento;

V — decidir, de forma fundamentada, pelo acolhimento ou ndo da defesa;

VI — assegurar o contraditério, a ampla defesa, o devido processo legal e a motivagdo das
decisoes;

VIl — propor a autoridade municipal de transito medidas de aperfeicoamento dos procedimentos
administrativos;

VIII — identificar e comunicar inconsisténcias, falhas recorrentes ou irregularidades verificadas nos
processos;

IX — manter registros, controles, relatérios e informagdes estatisticas sobre os processos
recebidos, distribuidos e julgados;

X — produzir relatorios, votos, decisdes, atas, registros de julgamento e demais documentos
necessarios a formalizagao dos trabalhos;

XI — acompanhar os prazos de tramitagédo e julgamento, prevenindo paralisagdes indevidas;
XIl — praticar os demais atos necessarios ao cumprimento de sua finalidade.

§ 1° A CJDP nao exercera as competéncias atribuidas a Junta Administrativa de Recursos de
Infragbes — JARI ou a outra instancia recursal prevista na legislacao de transito.

§ 2° A atuacdo da Comissdo ndo substitui as competéncias da autoridade municipal de transito,
dos agentes autuadores, da SEMTRAN ou dos demais 6rgaos competentes.

CAPITULO V
DAS ATRIBUIGOES DOS INTEGRANTES
Art. 10. Compete a Presidente da CJDP:

| — representar a Comissao;

Il — convocar e presidir as sessoes;

IIl — organizar e aprovar a pauta;

IV — distribuir os processos entre os relatores;

V — orientar e supervisionar os trabalhos;

VI — assegurar o cumprimento dos prazos;

VIl — apurar as votagdes e proclamar os resultados;

VIII — solicitar diligéncias e informagdes necessarias;

IX — assinar atas, relatérios, decisées e demais documentos;

X — comunicar os julgamentos a autoridade municipal de transito;
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Xl — convocar os suplentes, quando necessario;

Xl — certificar a existéncia de demanda formal para realizacdo das sessoes;

XIII — avaliar a existéncia de demanda minima para formacao da pauta;

XIV — emitir o ateste prévio de necessidade e economicidade das sessbdes remuneradas;
XV — demonstrar a necessidade de sessdes adicionais ou de pauta unitaria;

XVI — elaborar e apresentar o relatério mensal circunstanciado;

XVII — identificar os integrantes efetivamente participantes e as sessdes remuneraveis;
XVIII — encaminhar o relatério a autoridade competente para validagao;

XIX — providenciar a juntada dos documentos comprobatdrios;

XX — comunicar impedimentos, suspei¢des, auséncias, substituicdes e irregularidades;
XXI — exercer as demais atribuicdes previstas na legislagao aplicavel.

Art. 11. Compete aos integrantes da CJDP:

| — comparecer as sessoes para as quais forem convocados;

Il — examinar os processos distribuidos;

[l — elaborar relatério e voto fundamentado;

IV — solicitar diligéncias ou documentos necessarios;

V — participar das discussdes e votagoes;

VI — cumprir os prazos estabelecidos;

VII — preservar o sigilo das informagodes protegidas;

VIl — declarar impedimento ou suspei¢ao;

IX — atuar com imparcialidade, zelo, eficiéncia e responsabilidade;

X — assinar atas, decisdes e demais documentos pertinentes;

XI = fornecer a Presidente as informagdes necessarias a elaboragéo do relatério mensal;
Xl = comunicar irregularidades ou dificuldades que comprometam o funcionamento da Comissao.
Art. 12. Compete ao Secretario de Apoio Administrativo:

| — organizar os expedientes da Comisséo;

Il = receber, registrar, controlar e distribuir os processos;

Il — preparar as pautas e os documentos necessarios as sessoes;

IV — lavrar as atas;
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V — manter o controle dos prazos;

VI — registrar as deliberagdes e decisdes;

VIl — providenciar as comunicacdes administrativas;

VIII — controlar a entrada, a tramitagao e a saida dos processos;

IX — manter atualizado o processo administrativo de origem e acompanhamento da Comissao;
X — auxiliar na elaboracéo dos relatérios mensais;

XI — organizar os documentos comprobatérios das atividades e sessdes;

Xl — elaborar demonstrativos dos processos recebidos, distribuidos, pendentes e julgados;
XIII — auxiliar na apuragao da quantidade de processos aptos a inclusao em pauta;

XIV — exercer as demais atividades de apoio necessarias ao funcionamento da CJDP.

CAPITULO VI
DA DISTRIBUIGAO, DA RELATORIA E DO JULGAMENTO
Art. 13. Os processos serao distribuidos aos integrantes titulares ou aos respectivos suplentes
regularmente convocados, preferencialmente em ordem cronolégica de recebimento e de forma
alternada e equitativa.

§ 1° Podera ser atribuida prioridade a processo quando houver:
| — prazo legal ou regulamentar préximo do encerramento;

Il — risco de nulidade, perda de prazo ou prejuizo processual,

Il — determinacéo judicial ou administrativa;

IV — relevante interesse publico;

V — outra situagao de urgéncia devidamente justificada.

§ 2° A distribuicao sera registrada em controle proprio, de modo a assegurar rastreabilidade e
equilibrio entre os relatores.

Art. 14. O relator devera examinar o processo, elaborar relatério e apresentar voto fundamentado
dentro do prazo estabelecido pela legislacao de transito ou pelo fluxo administrativo aplicavel.

§ 1° O relator podera solicitar diligéncia, documento ou informagao complementar indispensavel
ao julgamento.

§ 2° A diligéncia devera ser objetiva, pertinente e compativel com o prazo do processo.

§ 3° Cumprida a diligéncia, o processo retornara ao relator para conclusao e inclusdo em pauta.
Art. 15. As decisbes da CJDP serédo fundamentadas e deverao indicar:

| — a identificagao do processo e da autuacéo;

Il — a sintese das alegagdes apresentadas;
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Il — os elementos examinados;

IV — os fundamentos de fato e de direito;

V — a concluséo pelo acolhimento ou ndo da defesa;
VI — as providéncias administrativas decorrentes.

Paragrafo unico. A decisdo sera comunicada ao interessado pelos meios admitidos na legislagao
de transito e nos sistemas administrativos utilizados pelo Municipio.

CAPITULO VII
DO FUNCIONAMENTO, DAS SESSOES E DO QUORUM
Art. 16. A CJDP funcionara mediante sessbes ordindrias, conforme calendario previamente
estabelecido, e extraordinarias, sempre que houver necessidade administrativa devidamente
justificada.

§ 1° As sessbes poderao ser presenciais, remotas ou hibridas, desde que assegurados:
| — a identificacdo dos participantes;

Il — a regularidade das discussdes e votagdes;

[l — a preservagao dos documentos;

IV — o registro em ata;

V — a assinatura eletrénica dos atos, quando cabivel;

VI — a seguranga das informagdes e a prote¢ao dos dados pessoais.

§ 2° A existéncia de calendario previamente estabelecido ndo dispensa, para fins remuneratérios:
| — a convocacéo formal;

Il — a formacgéo e a identificagdo da pauta;

[l — a indicagao dos processos a serem julgados;

IV — o ateste prévio de necessidade e economicidade;

V — o registro da sessao e da participacao dos integrantes.

Art. 17. A sessdo sera instalada com a presenga dos 3 (trés) integrantes titulares ou dos
respectivos suplentes regularmente convocados, sendo obrigatéria a presenca da Presidente ou
de seu substituto.

§ 1° As deliberacdes serdo tomadas pela maioria dos integrantes presentes.
§ 2° Cada integrante com direito a voto tera um voto.
§ 3° Nao alcangado o quérum, a sessao nao sera instalada, devendo a ocorréncia ser registrada.

§ 4° O Secretario de Apoio Administrativo devera participar da sessdo para a realizagdo dos
registros e demais atribuigcdes previstas neste Decreto, sem integrar o quérum ou a votagao.
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Art. 18. A convocacéao devera conter, no minimo:

| — identificagdo da Comissao;

Il — data, horario, local ou meio de realizagao;

[Il — pauta objetiva;

IV — indicacao individualizada dos processos e matérias a serem apreciados;
V — indicac&o do quérum exigido;

VI — documentos necessarios a apreciacao;

VII — justificativa da necessidade da sessdo, quando extraordinaria, adicional ou n&o prevista no
calendario;

VIl — ateste prévio de necessidade e economicidade, quando houver pretensdo de remuneracgao.

CAPITULO VIII
DOS CRITERIOS OBJETIVOS PARA AS SESSOES REMUNERADAS
Art. 19. As sessbes remuneradas somente poderao ser convocadas e realizadas quando houver
processo, defesa, diligéncia, relatério, voto, decisdo ou outra matéria formalmente submetida a
apreciacao da CJDP e apta a deliberagao colegiada.

§ 1° A auséncia de demanda formal impede a convocacao de sessdo remunerada € nao gera
direito ao pagamento de gratificagdo aos integrantes designados.

§ 2° Para os fins deste Decreto, somente sera considerada sessao remuneravel a reunido:
| — formalmente convocada;

Il — previamente pautada;

Il — instalada com o quérum exigido;

IV — destinada ao julgamento ou a deliberacdo sobre matérias compreendidas na finalidade da
CJDP;

V — registrada em ata;

VI — acompanhada de lista de presenga ou registro equivalente;
VII — precedida de ateste de necessidade e economicidade;

VIl — comprovada no relatério mensal circunstanciado.

§ 3° Nao ensejam pagamento:

| — sessdo nao instalada;

Il — sessdo sem o quérum exigido;

[Il — reunido informal, preparatéria ou de mero alinhamento;

IV — ato individual de analise, estudo ou elaboragédo de voto;
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V — atividade nao registrada formalmente;
VI — reunido sem pauta ou demanda identificada;
VII — sessdo desacompanhada dos documentos exigidos;

VIII — sessdo que nao observe os critérios de necessidade, economicidade, razoabilidade e
proporcionalidade.

Art. 20. A convocacao e a realizagao das sessdes remuneradas observarao os critérios de:
| — necessidade;

Il — economicidade;

lIl — razoabilidade;

IV — proporcionalidade;

V — eficiéncia;

VI — motivagao;

VII — transparéncia;

VIl — interesse publico.

§ 1° A Presidente devera avaliar previamente se a sessao se justifica diante:

| — da existéncia de processos formalmente submetidos a CJDP e aptos a julgamento;
Il — da pertinéncia das matérias com a finalidade da Comissao;

Il — da quantidade de processos disponiveis para formagao da pauta;

IV — da capacidade estimada de julgamento em uma Unica sessao;

V — dos prazos legais, regulamentares ou administrativos aplicaveis;

VI — da urgéncia e da complexidade das matérias;

VIl — dos riscos de nulidade, perda de prazo, paralisagao processual ou prejuizo ao interessado ou
a Administracao;

VIl — da possibilidade de reunido dos processos em pauta unica;
IX — do custo estimado da sessao;

X — dos custos, prejuizos, riscos administrativos, juridicos, operacionais ou institucionais
decorrentes de sua nao realizagao.

§ 2° O custo estimado da sessdo correspondera, no minimo, a soma das gratificacdes
potencialmente devidas aos integrantes remuneraveis convocados, sem prejuizo da consideragao
de eventuais custos administrativos, operacionais ou tecnoldgicos necessarios a sua realizagao.
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§ 3° A pauta devera reunir, sempre que possivel, todos os processos aptos a julgamento
disponiveis até a data de seu fechamento, observadas:

| — a capacidade operacional da Comissao;

Il — a complexidade das matérias;

Il — o tempo necessario a adequada analise e deliberacio;

IV — os prazos aplicaveis;

V — a necessidade de assegurar qualidade e fundamentacéo as decisdes.

§ 4° Considera-se atendido o critério de demanda minima quando o conjunto de processos aptos
incluidos na pauta demonstrar utilizagdo racional da capacidade de julgamento da sessao e
justificar o respectivo custo.

§ 5° Ainexisténcia de quantitativo suficiente para utilizagédo racional da capacidade da sessao nao
impede sua convocagao quando houver justificativa especifica fundada:

| — em prazo legal ou regulamentar proximo do encerramento;

Il — em risco de nulidade, perda de prazo ou prejuizo processual;

Il — em determinacgao judicial ou administrativa;

IV — na urgéncia ou elevada complexidade da matéria;

V — na necessidade de evitar acumulo processual relevante;

VI — em outro fundamento de interesse publico devidamente demonstrado.

§ 6° Quando o custo estimado da sessdo se mostrar desproporcional a quantidade, a
complexidade ou aos efeitos imediatos das matérias pautadas, a convocagdo dependera de
motivacao especifica que demonstre os riscos ou prejuizos decorrentes da postergagdo do
julgamento.

§ 7° A afericao da economicidade nao podera ser baseada exclusivamente no valor pecuniario da
autuacéo, devendo considerar também:

| — os direitos e as garantias do administrado;

Il — a regularidade e a durac&o razoavel do processo;
Il — o risco de nulidade;

IV — o cumprimento dos prazos;

V — a continuidade do servigo publico;

VI — os impactos administrativos e institucionais.

Art. 21. A realizacido de sessdo remunerada com pauta unitaria sera excepcional e dependera de
justificativa expressa.
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§ 1° A pauta unitaria podera ser admitida quando demonstrada:

| — proximidade do término de prazo legal, regulamentar ou administrativo;
Il — possibilidade de nulidade ou prejuizo processual,

[l — determinacéo judicial ou administrativa;

IV — urgéncia ou relevante interesse publico;

V — elevada complexidade juridica, técnica ou probatéria;

VI — impossibilidade justificada de aguardar a formagao de nova pauta;
VII — outro fundamento relevante que imponha a apreciacao imediata.

§ 2° A postergacao do julgamento para formacao de pauta com maior quantidade de processos
nao podera comprometer o contraditério, a ampla defesa, a duracado razoavel do processo, a
seguranga juridica ou a regularidade do procedimento.

Art. 22. A realizacdo de mais de uma sessdo remunerada no mesmo més devera ser
especificamente motivada pela Presidente.

§ 1° A justificativa devera demonstrar a existéncia de demanda relevante, urgente, complexa ou
acumulada que nao possa ser adequadamente apreciada em uma Unica sessao.

§ 2° A sessao adicional devera possuir pauta propria, convocacdo formal, ateste especifico,
quoérum, ata e documentagao comprobatéria independentes.

§ 3° Nao demonstrada a necessidade de sessbes adicionais, sera realizada, no maximo, 1 (uma)
sessao remunerada no més, desde que exista demanda formalmente submetida a CJDP.

Art. 23. Toda sessdo remunerada sera precedida de ateste formal de necessidade e
economicidade, emitido pela Presidente ou, em sua auséncia, pelo substituto regularmente
convocado.

§ 1° O ateste sera emitido antes da realizacdo da sessao e demonstrara, no minimo:
| — a identificacdo da CJDP e da sessao;

Il — a data e a forma de realizagao;

[l — a indicagao individualizada dos processos ou matérias pautadas;

IV — a pertinéncia das matérias com a finalidade da Comisséo;

V — a quantidade de processos aptos a julgamento;

VI — a demonstracdo da demanda minima ou a justificativa para sua dispensa;

VIl — a capacidade estimada de julgamento da sesséo;

VIl — o custo estimado da sesséao;

IX — a andlise da necessidade, economicidade, razoabilidade e proporcionalidade;
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X — ajustificativa para sessao extraordinaria, adicional ou com pauta unitaria, quando cabivel;
XI — os prazos, riscos, prejuizos ou impactos decorrentes da nao realizagdo da sessao;

Xl — a indicacédo do quorum exigido;

XIII - os integrantes convocados.

§ 2° O ateste ndo podera consistir em afirmagdo genérica ou reprodugdo padronizada
desacompanhada da andlise concreta da pauta.

§ 3° O ateste integrara o processo administrativo de origem e acompanhamento da CJDP e
instruira o relatério mensal circunstanciado.

CAPITULO IX
DOS REGISTROS E DO RELATORIO MENSAL
Art. 24. Cada sessao sera registrada em ata, contendo, no minimo:

| — data, horario e forma de realizagao;

Il — integrantes presentes e ausentes;

[Il — substituigdes, impedimentos e suspeigdes;
IV — processos e matérias apreciados;

V — sintese das discussoes;

VI — votos e resultados;

VIl — decisdes e encaminhamentos;

VIII — horario de inicio e encerramento;

IX — assinatura dos participantes.

Art. 25. A Presidente apresentara relatério mensal circunstanciado das atividades da CJDP,
contendo:

| — identificacdo da Comissao;

Il — periodo de referéncia;

[l — quantidade e datas das sessdes realizadas;

IV — autoridade responsavel pela convocagao;

V — convocacdes, pautas e atas;

VI — processos recebidos, distribuidos, relatados e julgados;
VIl — diligéncias determinadas;

VIl — decisdes produzidas;

IX — integrantes designados e efetivamente participantes;
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X — descrig¢ao individualizada da participagao de cada integrante;

XlI — participagao do Secretario de Apoio Administrativo;

XII — sessdes remuneraveis por integrante;

Xl — valor legalmente previsto por sesséo;

XIV — demonstracao da necessidade e da economicidade das sessdes realizadas;
XV — justificativa especifica das sessbes adicionais ou com pauta unitaria;
XVI — quérum exigido e quérum registrado;

XVII — resultados alcangados;

XVIII — processos pendentes;

XIX — documentos comprobatérios;

XX — declaragéo quanto a efetiva prestagcao dos servicos;

XXI — demonstragao da observancia do limite mensal aplicavel.

§ 1° O relatério sera validado pelo Secretario Municipal de Transporte, Transito e Seguranca
Publica.

§ 2° A validagao devera verificar, no minimo:

| — a regularidade formal do relatorio;

Il — a existéncia das convocacdes, pautas, atas e registros de presenca;
[l — a compatibilidade das matérias com a finalidade da CJDP;
IV — a existéncia de demanda formal;

V — a demonstragdo da necessidade e da economicidade;

VI — a regularidade do quérum;

VII — a efetiva participacao individual;

VIII — a existéncia de resultados ou decisdes;

IX — a observancia do limite mensal de sessdes remuneraveis;

X — a inexisténcia de inconsisténcias que impegam o pagamento.

§ 3° O relatério validado e os documentos comprobatérios serdo encaminhados a Secretaria
Municipal de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas — SEGEDP até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao periodo de referéncia, observados os atos normativos aplicaveis.

§ 4° A auséncia de relatério validado, convocagao, pauta, ata, ateste, registro de presenga ou
comprovacgao da efetiva participagdo impedira o processamento da gratificagao.
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Art. 26. Os atos, documentos e registros gerais de funcionamento da CJDP serao mantidos no
processo administrativo de origem e acompanhamento da Comisséo.

Paragrafo unico. Os documentos relativos as defesas permanecerao nos respectivos processos
administrativos de transito, devendo ser precisamente referenciados no processo de
acompanhamento da CJDP.

CAPITULO X
DA GRATIFICAGAO POR SESSAO
Art. 27. A Presidente, os integrantes titulares, os respectivos suplentes, quando regularmente
convocados e em efetiva substituicdo, e o Secretario de Apoio Administrativo fardo jus a
gratificacdo no valor de 5 (cinco) UPFMC por sessao, observado o limite maximo de 4 (quatro)
sessdes remuneradas por més.

§ 1° A gratificacdo sera devida exclusivamente ao integrante que participar efetivamente da
sessao, conforme ata, lista de presenca, assinatura eletrénica ou outro meio idoneo.

§ 2° O titular substituido nao fara jus a gratificacao referente a sessao da qual nao participou.

§ 3° O suplente somente fara jus a gratificacdo quando regularmente convocado, em substituicao
ao titular, e participar efetivamente da sessao.

§ 4° O Secretario de Apoio Administrativo fara jus a gratificagdo quando participar efetivamente da
sessao e desempenhar as atribuigdes previstas neste Decreto.

§ 5° A realizagao de sessbes acima do limite mensal ndo gerara direito a pagamento excedente,
ainda que sejam necessarias ao regular funcionamento da Comissao.

§ 6° A mera designagao, convocacao, disponibilidade ou analise individual de processo nao gera
direito a gratificagao por sessao.

§ 7° A gratificagdo nao se incorpora a remuneragao e somente sera devida enquanto perdurarem
a designacao e a efetiva atuacao.

§ 8° A acumulagao da gratificagdo com cargo em comissao, fung¢ao gratificada ou participagdo em
outra Comissdo observara as autorizacbes, vedacdes, limites quantitativos e teto mensal
estabelecidos na legislagdao municipal.

§ 9° A participagdo na CJDP néo autoriza, por si so:
| — pagamento de horas extraordinarias;

Il — extensdo de carga horaria;

Il — formagao ou compensagao por banco de horas;
IV — compensacao remuneratdria adicional;

V — pagamento de outra vantagem sem previsao legal expressa.
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Art. 28. O pagamento dependera cumulativamente:

| — de previséo legal;

Il — de ato formal de designagao;

[Il — da vigéncia do mandato;

IV — de convocacao regular;

V — da existéncia de demanda formal;

VI — da demonstracdo da demanda minima ou da justificativa para sua dispensa;
VIl — da observancia dos critérios de necessidade e economicidade;

VIII — da instalacédo da sessdo com quérum;

IX — da efetiva participacao;

X — do registro em ata;

X| — do ateste prévio de necessidade e economicidade;

XII — do relatério mensal circunstanciado;

XlII — da validacao administrativa;

XIV — da inexisténcia de acumulacéo vedada;

XV — da observancia dos limites legais, funcionais, orcamentarios e financeiros.
Art. 29. A Superintendéncia de Folha de Pagamento verificara, antes do processamento:
| — o ato de designacéo;

Il — o fundamento legal,

Il — a vigéncia do mandato;

IV — a situagao funcional do integrante;

V — a inexisténcia de acumulagao vedada;

VI — os limites remuneratérios;

VIl = a convocacao regular;

VIII = a existéncia de demanda formal e de pauta identificada;

IX — o ateste prévio de necessidade e economicidade;

X — a justificativa da pauta unitaria ou da sesséo adicional, quando houver;

Xl — a ata;

Xl = o quérum registrado;
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Xl — a participagao efetiva;
XIV — o relatério mensal validado;
XV — os demais documentos exigidos.

Paragrafo unico. A auséncia ou irregularidade de qualquer elemento impedira o processamento
até o saneamento da pendéncia, observado o calendario da folha de pagamento.

CAPITULO XI
DO APOIO ADMINISTRATIVO E DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 30. A Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranga Publica prestara o apoio
administrativo, técnico, operacional e logistico necessario ao funcionamento da CJDP.

Art. 31. A SEMTRAN podera expedir orientagdes internas, fluxos, formularios, modelos de
convocacgao, ateste, ata, relatério, decisdo e outros instrumentos necessarios a execugado deste
Decreto, desde que compativeis com a legislacdo vigente.

Paragrafo unico. Os instrumentos mencionados no caput poderao disciplinar os procedimentos
para:

| — fechamento da pauta;

Il — consolidagao dos processos aptos a julgamento;

[Il — estimativa da capacidade de julgamento por sess&o;

IV — apuragéo do custo estimado;

V — registro da demanda minima;

VI — elaboracéo do ateste de necessidade e economicidade;
VIl — controle das sessdes remuneraveis.

Art. 32. Os processos e as defesas pendentes de julgamento na data de publicacdo deste Decreto
serdo encaminhados a CJDP ora instituida, preservados os atos regularmente praticados e
assegurada a continuidade da tramitagao.

Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente pela vinculacdo da
Comissao, observadas as normas de transito, as Leis Complementares n° 158/2026 e n°
160/2026, o Decreto n° 32.910/2026 e, quando necessario, a manifestagdo da Procuradoria-Geral
do Municipio.

Art. 34. Ficam revogados:
| — o Decreto n® 17.066, de 3 de fevereiro de 2014;
Il — o Decreto n°® 33.028, de 25 de maio de 2026;
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Il — os demais atos anteriores de instituicdo, composicao, alteracdo ou designacao da CJDP
incompativeis com este Decreto.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Colatina/ES, em 23 de julho de 2026.
RENZO DE Assinado de forma
. digital por RENZO DE
VASCONCELOS:0 VASCONCELOS:05496
5496770700 770700

Prefeito Municipal
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